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ORIENTA(}()ES’ SOBRE O TRAMITE DA DOCUMENTAGAO PARA EQUIPARAGAO DA
CARGA HORARIA DO ESTAGIO POR OUTRAS ATIVIDADES (APROVEITAMENTO)

1. Estudante devera requerer ao setor de estagio a equiparagdo da carga horaria do estagio por
outras atividades (aproveitamento), via e-mail anexando os documentos exigidos conforme
Portaria Normativa 1/2021 - ALG-GAB/ALG-DG/RET/IFBAIANO, de 16 de junho de 2021;

2. O setor de estagio apos receber o requerimento devidamente preenchido abrira o processo no
SUAP e encaminhara para a SRA.

3. A SRArecebera o processo e analisara a situagao académica do estudante;
a) Caso situacao do estudante esteja regular, SRA encaminhara o processo para a Coordenagao

de Curso;
b) Caso situagdo_nao esteja regular a SRA devolvera ao estudante para adequagbes necessarias
(via e-mail);

* O estudante devera regularizar a documentagao e envia-la a SRA (via e-mail), caso nao o
faca, o processo sera encerrado;

4. A coordenacéao de curso recebera o processo e encaminhara para analise do Conselho de Curso;

a) Caso o Conselho de Curso defira a solicitagdo do estudante, enviara a ATA para a
Coordenagao de Curso, que encaminhara o processo para o setor de estagio;

b) Caso o Conselho de Curso solicite documentos complementares, a Coordenacao de Curso
encaminhara a solicitagéo para o estudante (via e-mail);
* O estudante devera regularizar a documentagao e envia-la ao Coordenador de Curso (via e-

mail), caso nao o faga, o processo sera encerrado;

c) Caso o Conselho de Curso indefira a solicitacdo do estudante, enviard a ATA para a

Coordenagao de Curso, que finalizara o processo;

5. O setor de estagio recebe o processo da coordenagado de curso, e toma ciéncia da carga horaria que
sera aproveitada como estagio curricular obrigatorio.
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