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RELATORIO DE ESTAGIO
INSTRUCOES METODOLOGICAS E ASPECTOS ESTETICOS
O Relatério de Estagio devera ser entregue a Coordenacédo de Estagio, em formato
digital, para asdevidas avalia¢des, e posteriormente, o respectivo relatorio sera anexado
a pasta individual do estudante, no formato digital. O texto devera ser apresentado

conforme as normas estabelecidas:

e digitado, digitalizado em formato pdf e impresso em papel A4 (21 x 29,7 cm),
encadernado;

e margem superior 3,0 cm e inferior 2,0 cm.
¢ margem esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm;
e espaco entre as linhas de 1,5 cm;

e Fonte: Arial;

e fonte de tamanho 12, para o texto;

o fonte de tamanho 14, para os titulos;

e numeragao das paginas deve localizar-se no canto inferior direito da pagina, a
1cm da borda, exceto para a capa.

ROTEIRO TEXTUAL PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
1.INTRODUCAO - O texto deve esclarecer ao leitor o que ha no relatério e abordando os
seguintes aspectos:
+ Objetivos do estagio na area escolhida;

+ Breve apresentagao da Parte Concedente em que realizou o Estagio;

« Como o estagio foi desenvolvido (etapas);
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» Justificativa do Estagio.

2. CARACTERIZAGAO DA PARTE CONCEDENTE DO ESTAGIO

Conhecimento do local: Dados Gerais (Nome Fantasia e
Razao Social/CNPJ; Endereco; Telefone; entre outros);
Classificacdo da empresa e do segmento, conforme
informacdes constante a Receita Federal, via CNPJ;
Histdrico da Concedente;

Nome e cargo da Chefia direta;

Nome do Supervisor do estagio;

Ramo de atividade da empresa;

Area de atuagdo e Estrutura administrativa da empresa;

Tipo de servicos prestados pela empresa e clientela;

Contexto regional, nacional e/ou internacional da empresa
e seu relacionamento com outrasempresas e entidades.

3. EXECUCAO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

Segmento de atuacgao do estagiario;
Setores onde desenvolveu atividades;
Periodo; horario, carga horaria;

Beneficios (bolsa, hospedagem, alimentagdo, transporte, se
houver).

4. APRESENTACAO E ANALISE DO ESTAGIO

Modo operacional no desenvolvimento das atividades (analise

descricao das atividades, explicagbes, execucao,

desenvolvimento, procedimentos);
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. Relagéo entre empresal/atividades do estagio com disciplinas do

curso de  Administracéo (importancia, contribuicao,
posicionamento, teorias mais lembradas durante o estagio);

. Resultados almejados de acordo com Projeto de Estagio;
. Alteracoes e limitagdes do projeto;
. Objetivos atingidos;
. Métodos e Instrumentos utilizados (explicar
como foram os procedimentos para obter os
resultados no plano de atividades do estagio).
5. CONSIDERACOES FINAIS
» Contribuigbes do plano de trabalho de estagio para empresa,;
» Destacar as fortalezas, oportunidades, debilidades e ameacgas identificadas
durante o estagiopara a empresa;
+ Destacar a relagdo do estagio realizado e atividades desenvolvidas,
com a area de Administragao.

6. REFERENCIAS

Seguir as normas da ABNT adotadas pelo IF Baiano — Campus Alagoinhas.



