Ministério da Educacdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano

EDITAL N2 23 de 07 de maio de 2024.

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS DE NiVEL SUPERIOR E TECNICO DE
NIiVEL MEDIO

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO CAMPUS Senhor do Bonfim, no uso de suas atribuigdes legais no uso de
suas atribuicdes delegadas pela Portaria n® 283 de 18/03/2022, publicado no DOU de 21/03/2022, Edigdo 54 Segéo 2, pagina 26, e de acordo com as disposigdes contidas na
Lei n? 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n® 8.112, de 11/12/1990, visando o treinamento de recursos humanos, torna publica a abertura de inscricdes destinada a selegdo de
estagiario de Nivel Superior e Nivel Médio na modalidade Técnico, através do presente Edital, com o fim de atuarem nas dependéncias do IF Baiano Campus Senhor do
Bonfim, localizada na Estrada Estrada da Igara S/N, Zona Rural CEP 48.970-000, Senhor do Bonfim— BA, nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e Instrugéo
Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019, estabelecendo suas regras e funcionamento, conforme disposicdes a seguir:

1. DO OBJETIVO

1.1 O processo seletivo serd regido por este edital e executado pelo IF Baiano Campus Senhor do Bonfim.

1.2 O processo seletivo sera destinado a contratagéo e a formagédo de cadastro de reserva para o preenchimento de vagas de estagio que surgirem durante o periodo de
validade da presente selegéo.

1.3 O cadastro de reserva sera formado pelos estudantes candidatos aprovados no processo seletivo.

1.4 O estagio, desenvolvido no &mbito do IF Baiano, Campus Senhor do Bonfim, tem por objetivo proporcionar aos estudantes, regularmente matriculados nas instituicées de
Ensino Superior e/ou de nivel Médio na modalidade Técnica, oportunidade de realizagéo de estagio remunerado, observada a disponibilidade orgamentéria para a concesséo de
bolsas, visando ao aprendizado e a complementagdo da formacéo académica.

1.5 O processo seletivo serd destinado ao preenchimento das vagas de estagio existentes e as que surgirem durante o periodo de validade da presente selegao.

2. NUMERO DE VAGAS

2.1 A Selecao destina-se ao preenchimento de 05 (cinco) vagas de estagiario sendo: Nivel Superior 05 vagas + cadastro reserva e; no Nivel Médio modalidade Técnica cadastro
reserva, conforme informagdes contidas a seguir.

AREA DE VAGAS VAGAS| VAGAS | PRE- ATRIBUIGOES
FORMAGAO PcD' | NEGROS | REQUISITOS DO ESTAGIARIO
AMPLA
A (PRETOS
CONCORRENCIA
ou
PARDOS)?
- - Estar Receber mercadoria
AREA 01 01+ cadastro devidamente \F/:Q,f:rs'ca‘vxa
reserva matriculado no | Gerar planilha no

Administragao/ Excel.

- curso de f
Ciéncias Local de atuagéo: i Organizar folhas de
s graduacgao, a frequéncia.
Contabeis/ posto de vendas. ; X
X partir do 3° Possuir
Secretariado . S|
Executivo/ Turno de atuagéo: semestre dos habilidades e/ou
matutino cursos da Area | iniciativa para
Licenciatura 01. formagao em
em Servico de
Matemati Ter programas  e/ou
atematica .
- ’ conhecimento | plataformas

Agrarias ou na area de tecnolégicas e/ou

Computacao informatica educacionais

. - como Suap.

(edicao e Receber/encaminhar
produgéo de documentos via
. Sistema  Unificado
textoA, planllhas da Administragdo

eletronicas, Plblica (Suap).
gréficos e Gerar relatérios no

Suap.
apresentagdes). | Organizar
documentos para
pedidos no pregdo
eletronico.




AREA 02
Ciéncias
Contabeis ou

Administragdo

01 vaga + cadastro
reserva

Local de atuagéo:
Setor Financeiro

Turno de atuagéo:
matutino ou

vespertino

Estar
devidamente
matriculado no
curso de
lgraduacgao, a
partir do 3°
lsemestre dos
lcursos da Area
02.

[Ter conhecimento
na area de
informatica e
fluéncia com
plataformas
financeiras(edigao|
le produgéo de
texto, planilhas
leletronicas,
lgraficos e
lapresentagoes).

#Elaborar documentog
diversos referentes
@aos processos
lexecutados pelo setor
de licitagdo, tais
lcomo: 1- Autorizagdo
para Abertura do
Processo Licitatério; 2
- Declaragdo de
Impacto
lOrgamentario; 3 -
Declaragdo de Bens e
Servigos Comuns 4 -
Elaborar Justificativa
para a adogdo do
Sistema de Registro
de Prego; 5 -
Declaragdo de
Utilizagdo dos Modelos
da Advocacia Geral da
Unido; 6 - Elaborar
Minuta de editais e
lseus anexos; 7 -
Elaborar oficio
Isolicitando parecer
uridico aos processos
licitatérios junto a
procuradoria federal.

#
Receber e analisar
processos
ladministrativos
(pregédo eletrdnico,
dispensa de licitagdo)
loriundos dos setores
solicitantes.

# Inserir as
informagoes
referentes aos
processos licitatérios
no sistema
(SIASGnet).

# Promover as
publicagbes referentes
l@aos processos
licitatorios por meio
do PNCP - Portal
Nacional de
IContratagdes Publicas;
Didrio Oficial da
Unido; Site
[nstitucional do IF
[BAIANO.

AREA 03

Pedagogia

02 + Cadastro
reserva

Local de atuagéo:
Coordenagéo de
Ensino

Turno de atuagéo:

01 vaga no
matutino; 01vaga
no vespertino

Estar
devidamente
matriculado no
curso de
graduacgao, a
partir do 32
semestre do
curso da Area
03.

Ter
conhecimento
na area de
informatica
(edicao e
produgéo de
texto, planilhas
eletronicas e
apresentagdes)

Participar e
colaborar nas
atividades da
Diretoria
Académica/
Coordenagéo de
Ensino.
Arquivamento de
documentos.
Elaboragéo de
documentos
oficiais (atas,
relatérios e
outros). Auxiliar
nos processos de
intervencao
pedagdgica.
Auxiliar no
acompanhamento
das atividades
técnico-
pedagdgicas do
setor. Possuir
habilidades  e/ou

iniciativa para
formagao em
servigo de
programas  e/ou
plataformas
tecnolégicas e/ou
educacionais
como Suap,

Canva, Moodle,
Mentimeter, Power
Point. Atendimento
ao publico.

Campo de
atuagao:
Coordenagdo de
Ensino.




AREA 04 Estar Atendimento ao

) . Ublico.
Pedagogia ou |01 + cadastro devidamente EUb co
Licenciatura |reserva ) ossuir
matriculado no -
habilidades  e/ou
Licenciatura |Local do: RS
ceCEatg a Coca dde atNU az;ao curso de iniciativa para
em Ciencias oordenagao de _
. raduagéo, a i
da Estagio 9 G formagéo em
) o .
Computagao, [Turno de atuagéo: partrdo’3 servico de
Gao: lsemestre dos programas  e/ou
Licenciatura  |matutino )
A . plataformas
em Ciéncias cursos da Area o
L. 04 tecnolégicas e/ou
Agrarias . L
educacionais
[Ter conhecimento| como Suap.
na area de
Cadastro de
informatica alunos no médulo
(edicéo e de estagio no
producgao de Suap. )
exto. planilh Preenchimento de
X ni
exto, planiinas documentos
leletronicas e necessarios a
lapresentagdes) | conclusao do
estagio.
Arquivamento de
documentos.
Campo de atuagdo
Nicleo de Relages
Institucionais
(NRI)/Coordenagao
de Estagio.
. - - IO estagiario em salde|
AREA 05 Cadastro reserva; Estar bucal & responsavel
Odontologia Turno de atuagéo: devidamente pelas atividades mais

preparatdrias no
latendimento ao
espertino. lcurso de paciente sob
lsupervisdo do
dentista. Além disso, §
partir do 3° responsavel pela
lsemestre do lseparagdo, lavagem,
desinfecgdo e
lesterilizagdo dos
(Odontologia. instrumentais que
Iserdo usados e pelo
descarte dos materiais|
lapos o uso, além de
recepcionar o paciente|
le organizar a ficha de
latendimento. Dentre
loutras atividades que
lvariam de acordo com
la drea de atuagdo e
lapoio a Coordenag&o
de Assuntos
Estudantis.

Estar IO estagiario em saude|
bucal é responsavel
pelas atividades mais

matutino ou matriculado no

lgraduacéao a

curso de

AREA 06 Cadastro reserva;
devidamente

Auxiliar em [Turno de atuagao: )

Higiene Bucal ¢ matriculado no  |preparatérias no
matutino ou lcurso latendimento ao
/espertino. paciente sob

ISubsequente em lsupervisdo do
|Auxiliar em Higiene|dentista. Além disso, §
Bucal a partir do responsavel pela
lseparagdo, lavagem,
desinfecgdo e

lano do curso lesterilizagdo dos
instrumentais que
lserdo usados e pelo
descarte dos materiais|
lapds o uso, além de
recepcionar o paciente]
le organizar a ficha de
latendimento. Dentre
loutras atividades que
lvariam de acordo com
la drea de atuagéo e
lapoio & Coordenagéo
de Assuntos

2% semestre ou 2°

Integrado em

|Auxiliar em Higiene
Bucal.

Estudantis.

2.2 As informagdes prestadas no momento da inscrigao sdo de inteira responsabilidade do candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

2.3 N&o ha impeditivo para acimulo com bolsas recebidas em outros programas de diversas naturezas.

3. DAS CONDIGOES DO ESTAGIO

3.1 O estégio tera carga horaria de 4h didrias, perfazendo 20 horas semanais, distribuidas preferencialmente de segunda a sexta-feira, nos turnos matutino, vespertino e/ou
noturno, desde que os horarios nao conflitem com as atividades académicas. Poderéo ser alocadas atividades aos finais de semana, respeitando-se o calendario académico do
IF Baiano Campus Senhor do Bonfim.

3.2 O estagio nédo gera vinculo empregaticio entre o estagiario e o IF Baiano Campus Senhor do Bonfim, nos termos da Lei 11.788 de 2008.

3.3 O estagiario de nivel Superior recebera, mensalmente, bolsa de estagio no valor de R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos) + auxilio-
transporte que terd valor diario de R$ 10,00 (dez reais). O estagidrio técnico de nivel Médio receberd, mensalmente, bolsa de estagio no valor de R$ 486,05 (quatrocentos e
oitenta e seis reais e cinco centavos) + auxilio-transporte que tera valor diario de R$ 10,00 (dez reais)



3.3.1 O valor do auxilio-transporte sera pago em pecunia por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados. Para o célculo do auxilio-transporte, considera-se a
proporcionalidade de 22 (vinte e dois) dias no més.

3.4 Sera garantido seguro contra acidentes pessoais enquanto estiver nas dependéncias do IF Baiano Campus Senhor do Bonfim.

3.5 O estagidrio terd que apresentar ao dirigente do setor onde esteja realizando o estagio, semestralmente, declaragdo da sua Instituicdo de Ensino, comprovando a condigéao
de estudante.

3.6 O estagiario tera que apresentar relatérios (semestralmente e final) das atividades desenvolvidas durante o seu estagio que deverao ser assinadas pelo estagiario, chefia
imediata e pelo coordenador orientador do estagio.

3.7 O estagio sera mantido enquanto o estudante estiver regularmente matriculado e com frequéncia e desempenho académico satisfatério em sua Instituicdo de Ensino,
podendo ocorrer o desligamento do estagio nas hipdteses previstas na Instrugdo Normativa n® 213, de 17 de dezembro de 2019.

3.8 E assegurado ao estagiario periodo de recesso proporcional ao semestre efetivamente estagiado, a ser usufruido preferencialmente nas férias escolares, observada a
seguinte proporgéo:

| - um semestre, 15 dias consecutivos;
I - dois semestres, 30 dias;

Il - trés semestres, 45 dias; e

IV - quatro semestres, 60 dias.

3.8.1 Os periodos de recesso deveréo ser usufruidos durante a vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio - TCE e aqueles de que tratam os incisos Il a IV do caput deste
item poderao ser parcelados em até trés etapas, a critério do supervisor do estagio.

4. PROCESSO DE INSCRIGAO

4.1 O processo seletivo sera regido por este edital e executado pelo IF Baiano Campus Senhor do Bonfim, por meio da Comisséao instituida PORTARIA 26/2024 - SBF-GAB/SBF-
DG/RET/IFBAIANO, de 19 de marco de 2024.

4.2. Podera se inscrever no processo de selegdo o (a) candidato (a) que apresentar os pré-requisitos estabelecidos no Quadro de vagas apresentado no item 2.1 deste Edital.
4.3. Cabera ao(a) estudante/candidato(a) preencher o formulario de inscrigao, conforme cronograma e enderego de link 14 disposto.
4.4. As inscrigdes para participar do processo de sele¢ao sdo gratuitas.

4.5 Os(as) interessados(as) deverdo anexar no formulrio de inscricdo do Google Forms (https:/forms.gle/UdxenCcgRjVuYWaH6) cépia digitalizada dos documentos descritos na
ordem abaixo, em arquivo Unico em formato PDF e que n&o ultrapasse 10 MB (dez megabytes):

|. Documento oficial com foto;

Il. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), impresso no site da Receita Federal do Brasil, através do link:
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/impressaocomprovante/Consultalmpressao.asp;

Ill. Declaragdo de matricula do curso que esta realizando no momento, emitida nos Gltimos 30 dias;

IV. Histérico escolar do curso em que estd matriculado (com notas de todos os periodos concluidos);

V. Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes;

VI. Laudos referentes ao Programa de Cotas para Pessoas com Deficiéncia, conforme descrito no item 6.

4.6 O nao encaminhamento da documentagéo, conforme discriminado no item 4.5 deste Edital implica na desclassificagao do candidato.
4.7 Demais documentagdes poderdo ser solicitadas, no momento da contratacé@o, caso seja selecionado(a).

4.8 E vedada a inscrigdo por meio diferente do informado no item 4.5, bem como se inscrever para mais de uma vaga.

4.9 O IF Baiano Campus Senhor do Bonfim n&o se responsabiliza por solicitagao de inscrigdo nio recebida por motivo decorrente de falhas de comunicagéo ou
congestionamento de linhas de comunicagao da internet, bem como por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagdes e enderecos incorretos fornecidos pelo candidato.

4.10 Com base na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais, LGPD (13.709/2018), os dados pessoais disponibilizados nos formularios pelos inscritos neste Processo Seletivo
serdo utilizados apenas para gerir as inscrigoes.

4.11 As etapas da selegao dos estagidrios serdo realizadas conforme apresentado abaixo:

Etapas Descricao Datas
PUBLICAGAO DO 08/05/2024
EDITAL Periodo para pedido de esclarecimentos

e solicitagao de impugnagéo do certame.

PRAZO PARA Periodo para pedido de esclarecimentos e |09 e 10/05/2024
IMPUGNAGAO AO [solicitagéo de impugnagao do certame.
EDITAL




Preenchimento de formulario de 13 2 26/05/2024

INSCRICOES inscrigéo via Forms
(https:/forms.gle/UdxenCcgRjVuYWaH6),
no qual havera espago para anexar a
documentagéo solicitada, listada abaixo:

|. Documento oficial com foto;

Il. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),
impresso no site da Receita Federal do
Brasil;

Ill. Declaragdo de matricula do curso que
lesta realizando no momento, emitida nos
ultimos 30 dias;

IV. Histérico escolar do curso em que esta
imatriculado (com notas de todos os
lperiodos concluidos);

V. Curriculum Vitae ou Curriculo Lattes.

\VI. Quando for o caso, laudos referentes
@ao Programa de Cotas para Pessoas com
Deficiéncia, conforme descrito no item 6.

HOMOLOGAGAO Divulgagéo das inscrigbes homologadas. 27/05/2024
p . . . . 29 a 31
INTERPOSICAO DE | Envio da interposi¢ao de recurso via e-
mail, conforme formulario anexo ao /05/2024
RECURSOS DAS edital
INSCRICOES ’
HOMOLOGADAS
RESULTADO DA Resultado da interposigdo de recursos no 08/06/2024
INTERPOSIQI\O DE [site.
RECURSOS
PROVA ESCRITA - CARTARealizagao da prova escrita, no prédio 04/06/2024
DE INTENGOES IAcadémico do IF Baiano - Campus Senhor
do Bonfim.
RESULTADO DA PROVA |Divulgacéo do resultado da prova escrita 06/06/2024
ESCRITA E DIVULGAGAO|no e informes sobre a entrevista (local e
DE INFORMES SOBRE A |horério) no site.
ENTREVISTA
INTERPOSIGAO DE | Envio da interposigao de recurso via e- DAEI08/067202
mail, conforme formulario anexo ao
RECURSOS DA edital
PROVA ESCRITA ’
RESULTADO DA Resultado da interposicéo de recursos no DI0E72022
INTERPOSIGAO DE [site.
RECURSOS
- . . 11/06/2024
Realizagdo da entrevista presencial no
ENTREVISTA lprédio Académico do IF Baiano - Campus
ISenhor do Bonfim.
12/06/2024

RESULTADO DA Divulgagao do resultado da entrevista no
ENTREVISTA site.

INTERPOSICAO DE | Envio da interposicao de recurso via e- 13 € 14/06/2024

mail, conforme formulario anexo ao edital.

RECURSOS
RESULTADO DA Resultado da interposi¢éo de recursos no 17/06/2024
INTERPOSIGAO DE [site.
RECURSOS
18/06/2024

RESULTADO FINAL | Divulgagéo no site.

4.12 O pedido de esclarecimento, de impugnag&o ou de recurso, para qualquer etapa, devera ser enviado para o e-mail: monitorias.cge@bonfim.ifbaiano.edu.br

5. PROCESSO DE SELECAO
5.1 A selegdo dos estagiarios sera realizada em duas etapas: prova escrita e entrevista presenciais.

5.1.1 A andlise da prova escrita tera valor de até 5,0 (cinco) pontos conforme barema seguinte:

N2 Critérios de Pontuacédo Maxima
analise



1 Justificativa do interesse pelo estagio coerente 1,0
com area de formagéo e atribuigdes do

estagiario.
2 Uso adequado da lingua portuguesa. 2,0
3 Coesao e coeréncia de ideias. 2,0

TOTAL 5,0

5.1.1.1 Estarao aptos para a entrevista presencial os candidatos que tiverem nota igual ou superior a 2,5 (dois e meio) na prova escrita.

5.1.2 A entrevista presencial tera valor de até 5,0 (cinco) pontos conforme barema seguinte:

N2 Critérios de Pontuacé@o Maxima
analise

1 Capacidade argumentativa e comunicativa. 1,5

2 Demonstragao de conhecimentos e habilidades 2,0

na area de atuagao do estagio.

3 Experiéncias académicas (cursos, projetos de 1,5
pesquisa, extensao, eventos, dentre outros).

TOTAL 5,0

5.1.2.1 A ordem para as entrevistas dos(as) candidatos(as) sera definida pelo nimero de inscrigéo. 5.1.2.2 A prova escrita e as entrevistas acontecerdo presencialmente, e o(a)
candidato(a) sera informado, antecipadamente, pelo site do IF Baiano Campus Senhor do Bonfim htips://www.ifbaiano.edu.br/unidades/bonfim/selecao-de-estagiario-de-nivel-
superior-2024/, sobre o local, dia e horério .

5.1.2.3 O(a) candidato(a) devera chegar ao local de selegdo com, no minimo, 10 (dez) minutos de antecedéncia, portando documento oficial com foto.

6. DA CLASSIFICAGAO E ELIMINAGAO

6.1 A classificagdo sera feita pela soma dos pontos obtidos na prova escrita e entrevista presencial;

6.2 Ocorrendo empate de candidatos, o desempate far-se-a conforme os critérios que se seguem, sucessivamente:

|. Maior pontuagédo na prova esctita;

1. Maior tempo de escolarizagdo no curso matriculado.

7.3 Sera eliminado do certame o candidato que:

I. Ndo comparecer a uma das etapas. A prova escrita e entrevista sdo de carater eliminatério e o ndo comparecimento resultara na eliminagéo do candidato.

II. Tiver escore inferior a 2,5 (dois e meio) na prova escrita.

7. PRAZOS E ASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO

7.1 A efetiva realizagao do estagio somente se dara mediante e ap6s a celebragéo do “Termo de Compromisso” entre o estagiario, o IF Baiano e a Instituicdo de Ensino do
estagiario.

7.2 O estagio tera duragéo de 06 (seis) meses, renovavel por igual periodo, até o limite de 2 (dois) anos.

7.3 O prazo para o candidato selecionado se apresentar no IF Baiano sera de 5 dias Uteis, contados da data de homologagéo do resultado final, sob pena de desisténcia tacita
em relagdo a vaga de estagio, resultando na convocagéo do candidato aprovado, conforme a lista de classificagdo do cadastro reserva.

8. DISPOSIGOES GERAIS

8.1 O prazo de validade da presente selegdo sera de 02 (dois) anos, contados a partir da homologagao do resultado final, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério do
IF Baiano.
8.2 Este Edital podera sofrer retificagdes sem a prévia comunicagao aos candidatos. Portanto, é de responsabilidade exclusiva de cada candidato inscrito, acompanhar no site:

https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/bonfim/selecao-de-estagiario-de-nivel-superior-2024/, a publicagéo de todos os atos e comunicados, especialmente aqueles
referentes a divulgacdo de resultados, ndo podendo alegar desconhecimento da publicagdo dos mesmos.

8.3 Todas as duvidas e esclarecimentos acerca desse certame deverdo ser enviadas para o e-mail. monitorias.cge@bonfim.ifbaiano.edu.br

8.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo responsavel pelo certame.

Senhor do Bonfim, 07 de maio de 2024.

JOAO LUIS ALMEIDA FEITOSA

Diretor Geral



EDITAL N2 23 de 07 de maio de 2024.

ANEXO | - FORMULARIO DE RECURSO

1. IDENTIFICAGAO

NOME COMPLETO:

VAGA:

2. RECURSO

( )INSCRIGAO () PROVA ESCRITA - CARTA DE INTENGOES
() ENTREVISTA

FUNDAMENTO:

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)

Documento assinado eletronicamente por:
= Joao Luis Almeida Feitosa, DIRETOR GERAL - CD2 - SBF-DG, em 07/05/2024 16:28:02.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 30/04/2024. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo

Cédigo 564277
Verificador: ab4616bbd6
Cédigo de

Autenticagdo:
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