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No lado esquerdo, clique
em administração e depois

em "Reserva de salas" 

Selecione "Solicitações de
Reserva"

https://suap.ifbaiano.edu.br/
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Clique em Adicionar Solicitação de Reserva de Sala

Selecione o laboratório requerido

https://suap.ifbaiano.edu.br/


Adicione as informações referentes a sua atividade

Caso queira
marcar apenas

uma aula,
marcar a opção
"Evento único" 

Caso as atividades ocorram em outra frequência, adicionar em "Recorrência".
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Nessa mesma página, adicione os horários e na justificativa adicione as informações
relativas à atividade. Também é possível adicionar documentos ou o formulário com
materiais, reagentes e vidrarias em "Anexo" 

Após finalizar a
marcação, clique

em salvar.

A atividade será automaticamente enviada aos servidores técnicos do complexo de
laboratórios para deferimento.
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Para cada minuto gasto na organização,
uma hora é ganha.

Benjamin Franklin


