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EDITAL N° 01/2017
PROCESSO SELETIVO, PARA A CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS (AS)

O Diretor-Geral do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS CATU, no uso de suas atribui¢cdes legais e nos termos da Lei n® 11.788,
de 25/09/2008 e, através do EDITAL N° 01/2017, torna publico que, no periodo de 13 a
24/03/2017, estarao abertas as inscrigdes, para o Processo Seletivo Simplificado, destinado a
Selecdo de Candidatos (as) a Estagio ndo Obrigatorio, segundo estabelece o presente Edital,

conforme disposi¢gdes a seguir:

1- DESCRIGCAO DAS VAGAS

1.1 A disponibilidade e descrigcao das vagas esta indicada na tabela a seguir:

N° de | NIVEL DE
VAGAS ESCOLARIDADE

AREA

Administragcédo, cursando, a partir do 4° até o 6° semestre

02 . (Uma vaga reservada para pessoas com necessidades
Superior o
especiais).

Processamento de Dados, Sistemas de Informacao, Analise

01 Superior de Sistemas, Ciéncia da Computacao, cursando, a partir do
3° semestre.

01 Nivel Médio Auxiliar de Saude Bucal (cursando)

01 Nivel Médio Cursando, a partir do 1° ano do Ensino Médio

2- DO LOCAL E PERIODO DE INSCRIGAO
2.1 As inscrigbes estardo abertas, no periodo de 13 a 24/03/2017, das 9h as 11h, no Nucleo
de Apoio a Gestdo de Pessoas (NAGP), do IF Baiano — Campus Catu; Rua Bardo de

Camacari, n° 118, Bairro Bardo de Camacari, Catu — Bahia. No ato da inscricdo, o (a)



candidato (a) devera apresentar ficha de inscricdo, disponivel no site:

http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu, devidamente preenchida e documentagcao, conforme

disposto no Item 4. Esclarecimentos poderao ser prestados através do e-mail:
nagp@catu.ifbaiano.edu.br e no tel. 71 3641 7911.

3- DA HABILITAGAO EXIGIDA

3.1 Poderdo se inscrever no processo, candidatos (as) que preencham os seguintes
requisitos:

3.1.1 Estar cursando os periodos letivos, conforme estabelecidos na Tabela 1.1, constante
neste Edital.

3.1.2 Ter disponibilidade de horario para cumprir o estagio, conforme ltem 12;

3.1.3 N&o possuir nenhum tipo de vinculo com o Instituto Federal Baiano, seja como

estudante, docente ou técnico-administrativo.

4- DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA A INSCRIGCAO

4.1 No ato da inscrigdo, o (a) candidato (a) devera entregar os seguintes documentos:
-Curriculum Vitae simplificado, com comprovacao de todas as atividades profissionais e
cursos ja realizados, descritos no mesmo;

- Copia de documentos pessoais (CPF e RG);

- Ficha de inscrigcao, devidamente preenchida, disponivel no site do IF Baiano — Campus

Catu, http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu

- O (a) candidato (a) que nao apresentar toda a documentacido, no ato da inscricdo, sera,

automaticamente, desclassificado (a).

5- DAS ETAPAS DA SELECAO

5.1 O processo seletivo sera regido por este Edital e executado pelo IF Baiano — Campus Catu.
5.2 O processo seletivo sera destinado ao preenchimento de vagas de estagio da presente
selecgao.

5.3 Os (as) candidatos (as), de nivel médio e, de nivel superior, submeter-se-&do ao Processo
de Selegao de Estagiarios (as), regido por este Edital, que constara de:

- 12 etapa: analise de Curriculum Vitae (carater classificatorio). O curriculum deve conter as
seguintes informacgdes:

- Dados pessoais;
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- Formacao académica;

- Possiveis experiéncias profissionais adquiridas em empresas / escola / projetos de
pesquisa/universidade;

- Outros dados relevantes em consonancia com os requisitos pedidos.

5.4 Tornam-se sem efeito as atividades que constem no Curriculum e, que nédo forem
devidamente comprovadas.

5.5 Sera de total responsabilidade do (a) candidato (a) a veracidade das informacbes
constantes no Curriculum, ndao podendo omiti-las ou falsea-las, sob pena de exclusdo do
processo seletivo, além de outras puni¢cdes na forma da lei.

- 22 etapa: prova pratica de redagao (carater classificatério). A prova pratica de Redacéao tera
duracao de 02 (duas) horas e sera realizada apenas pelos (as) candidatos (as) as vagas
de Nivel Superior.

- 32 etapa: entrevista (carater classificatorio). Durante as entrevistas, os (as) candidatos (as)
serao questionados (as) sobre as informagdes em seus curriculos e outras necessarias (Nivel
Médio e Superior).

5.6 Os (as) candidatos (as) serao classificados, de acordo com a ordem decrescente da soma
dos pontos obtidos nas trés etapas do processo.

5.7 As etapas do Processo Seletivo, serdo pontuadas, conforme barema abaixo:

BAREMA
ETAPAS CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO
N. Superior N. Médio
Experiéncias de trabalho 10% (méximo 2) 10% (méximo 2)
12 - Analise de Estagios 5% (maximo 2) 5% (maximo 2)
Curriculum Cursos 2,5% (maximo 2) 2,5% (maximo 4)
Total 35% 40%
Estrutura 10% -
2% - Redagao Apresentagdo 10% -
Gramatica 15% -
Total 35% -
3* - Entrevista Fluéncia verbal 10% 20%
Apresentagdo Profissional 10% 20%
Disponibilidade 10% 20%
Total 30% 60%

TOTAL 100% 100%




5.8 Ocorrendo empate no total de pontos, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes
critérios:

a) maior nota na pontuacgao do Curriculo;

b) maior nota na pontuagéo da redagao (apenas para Nivel Superior);

c) maior nota na entrevista;

d) maior idade.
5.9 A relagdo com os nomes dos (as) candidatos (as) selecionados (as), para a prova pratica
(redagédo), para a entrevista, assim como o resultado do processo seletivo, serdo divulgados

no enderego eletrénico http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu.

6- DOS TEMAS, PARA A PROVA PRATICA DE REDAGAO, POR AREA

6.1 A prova pratica de redacdo, versara sobre tematica correlata a area de Administracao e
Tecnologia da Informacao.

7- DO PRAZO DE VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
O prazo de validade do presente Edital sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua

homologacao, podendo ser prorrogado por igual periodo.

8- DO RESULTADO E DA INTERPOSIGCAO DE RECURSOS

8.1 O resultado parcial sera divulgado no sitio do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia Baiano — Campus Catu: http://lwww.ifbaiano.edu.br/unidades/catu, a partir de
07/04/2017.

8.2 O (a) candidato (a) tem até 24 (vinte e quatro) horas, apos a divulgacdo do resultado

parcial, para interpor recurso, que devera ser entregue no NAGP do IF Baiano — Campus Catu,
em formulario préprio, ANEXO i, disponivel no site
http://lwww.ifbaiano.edu.br/unidades/catu, das 9h as 11h, mediante apresentagdo de
razdes, por escrito, pelo (a) candidato (a) ou procurador (a).

8.3 Serao indeferidos os recursos interpostos fora do prazo definido neste Edital.

8.4 O resultado final, apds interposicao de recurso, sera divulgado no sitio do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano - Campus Catu:
http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu, a partir 06/04/2017.

9- DA DOCUMENTACAO NECESSARIA, PARA A ADMISSAO NO ESTAGIO
- 02 fotos 3 x 4 (recentes);
- Copia da Carteira de Identidade;

- Copia da Certidao de Nascimento;
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- Copia do Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

- Copia do Titulo Eleitoral, com os 02 ultimos comprovantes de votacdo ou a certiddo de
quitacao eleitoral,;

- Cépia do Documento de Inscrigao no PIS ou PASEP (caso tenha);

- Copia do Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo (para candidatos do sexo
masculino);

- Copia do Comprovante de Matricula, referente ao Ano ou Semestre Letivo;

- Céopia de Titulos (caso tenha);

- Dados Bancarios*;

- Declaracao de endereco residencial e telefone para contato*;

- Ficha de dados cadastrais, devidamente, preenchida®.

* Formularios disponiveis no site www.ifbaiano.edu.br

OBS.: as copias dos documentos apresentados devem estar legiveis e autenticadas. Caso néo

estejam autenticadas, devem ser apresentados os originais dos documentos.

10- DOS EXAMES NECESSARIOS PARA ADMISSAO NO ESTAGIO

- Tipagem Sanguinea (Grupo Sanguineo com Fator RH);
- Vacinagao Antitetanica / DUPLA (validade 10 anos);

- Atestado de Sanidade, Fisica e Mental;

- Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais.

-Vacinagao contra a Hepatite B (s6 para Aux. de Saude Bucal).

11- DO ESTAGIO

11.1 O estagio académico, desenvolvido no dmbito do IF Baiano — Campus Catu, tem por
objetivo proporcionar o aprimoramento de conhecimentos e, de habilidades essenciais ao
exercicio profissional, integrando teoria e pratica, complementando a formagédo académica dos
discentes, regularmente matriculados nas instituicbes de ensino.

11.2 A realizacdo do Estagio curricular dar-se-a mediante assinatura do Termo de
Compromisso e néo gerara vinculo empregaticio de qualquer natureza, entre o (a) estagiario
(a) e o IF Baiano — Campus Catu, nos termos da Lei 11.788, de 2008.

11.3 O (a) estagio (a) tera duragdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual

periodo, a partir da data de assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.



12- DO REGIME DE TRABALHO

12.1 O regime de trabalho do (a) estagiario (a) de nivel superior sera de 06 (seis) horas
diarias, totalizando 30 (trinta) horas semanais, podendo atuar em qualquer um dos turnos
(matutino, vespertino ou noturno), podendo ainda, serem utilizados os sabados, no turno
matutino, como dia de expediente de atividades, quando de interesse da Administracao.

12.2 O (a) estagiario (a), estudante de nivel superior recebera, durante o periodo em que
estiver atuando no estagio, bolsa-auxilio, no valor de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais).
12.3 O (a) estudante, em estagio nao obrigatorio, recebera auxilio-transporte em pecunia, no
valor de R$ 6,00 (seis reais) por dia, proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados,
além de garantia de seguro contra acidentes pessoais, enquanto estiver nas dependéncias do
IF Baiano — Campus Catu.

12.4 Nao sera concedida para o (a) estagiario (a) selecionado (a), refeicdo em quaisquer dos
turnos de realizagéo do estagio.

12.5 Tera recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o periodo de duragdo do
estagio for igual ou superior a 02 (dois) semestres ou de 15 (quinze) dias, caso o estagio
ocorra por periodo inferior.

12.6 O (a) estagiario (a), estudante de nivel médio recebera, durante o periodo em que estiver
atuando no estagio, bolsa-auxilio no valor de R$ 290,00 (duzentos e noventa reais).
Acrescido de auxilio-transporte, no valor de R$ 6,00 (seis reais) ao dia.

12.6.1 O regime de trabalho do (a) estagiario (a) de nivel médio sera de 04 (quatro) horas

diarias, totalizando 20 (vinte) horas semanais, de segunda a sexta.

13- DAS ATRIBUIGOES PARA CADA CARGO E DOS REQUISITOS MiNIMOS EXIGIDOS

13.1 Ao (a) estagiario (a) de Administragao cabera:
e Elaboragéo de oficios, memorandos, notificacdes e relatorios;
e Controle de correspondéncias;
¢ Organizacao de arquivo de documentacgao;
e Analise de processos administrativos;
¢ Analise e planejamento de rotinas administrativas;

¢ Demais rotinas administrativas.



13.2 Ao (a) estagiario (a) de Tecnologia da Informacgao, cabera:

prestar suporte técnico para identificar e solucionar problemas em geral nos ativos de
Tl da rede corporativa como servidores, estagdes de trabalho, impressoras, software
Windows, Software Linux, pacote Libre Office, Antivirus, Sistemas corporativos e
equipamentos multimidia;

realizar instalagcao e configuragcao de sistemas operacionais e softwares;
efetuar manutencdo basica em computadores;

realizar instalagcao e configuracao de ativos de redes;

treinar os usuarios nos aplicativos disponiveis;

elaborar relatérios técnicos;

realizar outras atividades correlatas a area de Tecnologia da Informagéo.

13.3 Ao (a) estagiario (a) de Nivel Médio (saude bucal), cabera:

colaborar nos programas educativos de saude bucal;

preencher e anotar fichas clinicas;

processar filme odontolégico

auxiliar no atendimento ao paciente;

instrumentar o cirurgido-dentista junto a cadeira operatéria;

manipular materiais de uso odontoldgico;

proceder a conservagao e a manutengao do equipamento odontolégico;

realizar lavagem, desinfecgao e esterilizagdo do instrumental.

13.4 Ao estagiario de Nivel Médio, cabera:

Digitagao de textos;
Elaboracao de planilhas;
Pesquisas na internet;
Organizacao de documentos;
Atendimento ao publico;

Outras rotinas administrativas;

13.5 Dos Requisitos:



13.5.1 Nivel Médio:

- Conhecimentos em informatica basica;

- Boa comunicacgao;

- Rotinas de escritorio;

- Capacidade de interagir em grupos;

- Iniciativa.

13.5.2 Nivel Superior Administragao:

- Boa redacgao de textos;

- Conhecimentos em informatica, editor de texto, planilhas eletrénicas, BrOffice, Power Point,
internet;

- Boa comunicacgao;

- Rotinas de escritorio;

-Capacidade de interagir em grupos;

- Iniciativa.

13.5.3 Nivel Superior em Tecnologia da Informacgao:

- Boa comunicacgao;

- Nogbes de atendimento ao publico;

- Capacidade de interagir em grupos;

- Iniciativa.

14- DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 E de inteira responsabilidade dos (as) candidatos (as), acompanhar todos os Editais
Complementares, referentes ao Processo de Selegédo de Estagiario (a), que sejam publicados
no endereco eletrénico http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu.

14.2 A classificagao da selegao dos (as) estagiarios (as) nao assegurara ao (a) candidato (a) o
direito de ingresso no cargo, mas, apenas, a expectativa de ser contratado (a), segundo a
ordem de classificacdo. A concretizagdo desse ato ficara condicionada a observancia das
disposi¢des legais pertinentes e, sobretudo, ao interesse, juizo e conveniéncia do |IF Baiano —
Campus Catu.

14.3 Quaisquer alteracdes das disposicdes ora estabelecidas serdo comunicadas, através de
retificagdo, a ser divulgada no site oficial do Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e

Tecnologia Baiano — Campus Catu (http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu), vindo, tal

documento a constituir parte integrante deste Edital.

14.4 Nao serdo aceitas as inscricdbes que forem encaminhadas fora do prazo e, em lugar
diferente do estabelecido neste Edital.

14.5 Cabera a Comissao Organizadora do Processo Seletivo Simplificado de Estagiario (a)

resolver os casos omissos a este Edital.


http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu

14.6 O presente Processo de Sele¢cdo, modalidade simplificada, tera validade de 12 (doze) me-
ses, prorrogavel por igual periodo, a critério da Diregao-Geral do Instituto Federal Baiano —
Campus Catu.

14.7 Este Edital entrara em vigor na data de sua publicacao.

Catu (BA), 10 de margo de 2017.

Osvaldo Santos de Brito

Diretor-Geral



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

i ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO DO(A) CANDIDATO(A) N°:
NOME:
DATA DE NASCIMENTO ESTADO CIVIL [SEXO
RG: ORG. EXP.: CPF:

ENDERECO RESIDENCIAL (Rua, N°, Complemento, Municipio, CEP):

TELEFONE / DDD: E-MAIL:
PORTADOR(A) DE DEFICIENCIA: ESPECIFICAR:
() SIM ( ) NAO
FILIAGAO: PAI:

MAE:
CURSO: PERIODO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

E BENEFICIARIO DE ALGUM DOS PROGRAMAS: ( ) PROUNI ( )FIES

CURSOS/CONHECIMENTOS:
( ) Windows ( ) Word ( ) Excel ( ) Power Point ( ) Access ( ) Outros

JATRABALHOU OU FEZ ESTAGIO: SE AFIRMATIVO, CITE AS EMPRESA(S) E
()SIm ( )NAO O(S) PERIODO(S):

Local/Data de inscrigao: Catu-BA, /

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)

ASSINATURA DO (A) SERVIDOR(A)

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

COMPROVANTE DE INSCRIGAO DO(A) CANDIDATO(A) N°
CANDIDATO(A)
RG

Local/Data de inscrigao: Catu-BA / 12017

Assinatura/carimbo do(a) servidor(a)




INSTITUTO FEDERAL D
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ANEXO Il - FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

RECURSO CONTRA O RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, PARA
CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS (AS), DE NIiVEL SUPERIOR NA AREA DE
ADMINISTRAGAO, NiVEL MEDIO, E AUX. DE SAUDE BUCAL, DISCIPLINADO PELO
EDITAL N° 001/2017, REALIZADO PELO IF BAIANO - CAMPUS CATU, SOB A
RESPONSABILIDADE DA COMISSAO ORGANIZADORA.

Eu, , portador (a) do
documento de identidade n°. e CPF n°. , inscrito
(a) para concorrer como estagiario (a), do IF Baiano — Campus Catu, na area de ( )
Administracdo-Nivel Superior, () Nivel Médio e ( ) Aux. de Saude Bucal, apresento
recurso, junto a essa Comissao de Selegéao.

A decisao objeto de contestacao é:

(explicitar a decisdo que esta contestando).

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sao:

Para fundamentar essa contestagdo, encaminho em anexo os seguintes documentos:

Catu, de de 2017.

Assinatura do (a) candidato (a)

Recebido pela Comissdao responsavel pelo Processo Seletivo para Contratacido de
Estagiarios de Nivel Médio () Superior e () Auxiliar de Saude Bucal em __ / /2017,
as___ horas ___ minutos.

Por:




INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

RECURSO CONTRA O RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, PARA
CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS (AS), DE NIiVEL SUPERIOR NA AREA DE
ADMINISTRAGAO ( ), NiVEL MEDIO( ), E AUX. DE SAUDE BUCAL ( ), VIA DO(A)
CANDIDATO(A)

Candidato (a)
Recebido em [ ] as horas minutos.
Por:




CRONOGRAMA

EVENTO DATA LOCAL
De 13/03 Nucleo de Apoio a Gestdo
a de Pessoas (NAGP), do IF
Periodo de inscri¢cdes 24/03/2017: Baiano — Campus Catu: Rua

Das 9h as 11h

Bardao de Camacari, n°.118,
Bairro: Barao de Camacari,
Catu — Bahia

Homologagao/publicagao das No endereco eletrdnico do IF
Inscricbes Baiano — Campus Catu, pelo
Em 27/03/2017 link: o
http://www.ifbaiano.edu.br/un
idades/catu.
Campus Catu - prédio
12 etapa: Administrativo — na sala do
- Anélise Curricular Em 28/03/2017 Diretor Administragao

22 etapa:
- Redacédo (avaliagdo escrita-
Nivel Superior)

Em 29/03/2017
das 14h as 16h

Campus Catu - prédio
Administrativo — na sala do
Nucleo de Comunicacédo e
Eventos

32 etapa:
- Entrevista

Em 31/03/2017
a partir de 14h

Campus Catu - prédio
Administrativo — na sala do
Diretor Administracao

Resultado parcial/publicacdo no
site

Em 07/04/2017

Nilza/Ascom

Recebimento de Recursos

10 e 11/04/2017
das 9h as 11h

Nucleo de Apoio a Gestéo
de Pessoas (NAGP), do IF
Baiano — Campus Catu: Rua
Bardo de Camacari, n°.118,
Bairro: Bardao de Camacari,
Catu — Bahia

Resultado final (analise curricular,
redacdao e entrevista e avaliagcao
de recurso)

Em 17/04/2017

No endereco eletrénico do IF
Baiano — Campus Catu, pelo
link:
http://www.ifbaiano.edu.br/
unidades/catu.

Inicio do estagio

A partir de maio/2017

Apresentacdo no NAGP, de
onde sera encaminhado para
o setor de estagio
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

) ANEXO |
FICHA DE INSCRIGAO DO(A) CANDIDATO(A) N°:
NOME:
DATA DE NASCIMENTO ESTADO CIVIL [SEXO
RG: ORG. EXP.: CPF:

ENDERECO RESIDENCIAL (Rua, N°, Complemento, Municipio, CEP):

TELEFONE / DDD: E-MAIL.:
PORTADOR(A) DE DEFlC!ENClA: ESPECIFICAR:
() SIM ( ) NAO
F|L|AQAO: PAI:

MAE:
CURSO: PERIODO:

INSTITUICAO DE ENSINO:

E BENEFICIARIO DE ALGUM DOS PROGRAMAS: ( ) PROUNI ( )FIES

CURSOS/CONHECIMENTOS:
Office: ( ) Word ( ) Excel ( ) Power Point / BrOffice: ( ) Witer ( ) Calc ( ) Impress
Outros

JA TRABALHOU OU FEZ ESTAGIO: SE AFIRMATIVO, CITE AS EMPRESA(S) E
()sSim ( )NAO O(S) PERIODO(S):

Local/Data de inscrigao: Catu-BA, / 12017

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A) ASSINATURA DO (A) SERVIDOR(A)

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA

COMPROVANTE DE INSCRIGAO DO(A) CANDIDATO(A) N°

CANDIDATO(A)
RG

Local/Data de inscrigao: Catu-BA / 12017

Assinatura/carimbo do(a) servidor(a)




