MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
GABINETE DA REITORIA

Memorando Circular n° 041/2014/1F BAIANO/GAB

Salvador, 31 de julho de 2014.

Aos(As) Srs.(as) Pro-Reitores(as), Diretor(a) Sistémico(a), Ascom e Audin

Assunto: Encaminha normalizaciio para solicitacfio de compras de material ou contratacio
de servico

Prezados(as) Senhores(as),
L. Estamos encaminhando, em anexo, o expediente acima mencionado que versa
sobre os procedimentos necessdrios a solicitagdo de compras de material ou contratagfio de

servigos, elaborada pelo Nucleo de Compras desta Reitoria.

2. Ante o exposto, solicitamos a colaboragio de V.Sas. quanto & adequagfo das

recomendagdes citadas.

Atenciosamente,

:}‘

Sl Eﬁfﬂ

)
CHBATS h
DENILSON SANTANA’SOD;RE DOS SANTOS
Reitor Substituto



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E

TECNOLOGIA Ministério
] BAIANO da Educacho
Reitoria

1. Para qualquer pedido, deve ser apresentado, memorando de solicitagfio detalhado e com justificativa clara da
necessidade da aquisi¢do ou contratagio. (Template anexo)

2. No memorando de solicitacio deve constar o CPF do servidor solicitante, para fins de langamento no
sisterna Compras Governamentais;

3. Anexar ao Memorando o Tetmo de Referéncia (Templates anexo, conforme forma de compra).
3.1. O Termo de Referéncia devera conter no minimo: o objeto, a justificativa, informagdes das condigbes
de compra, entrega ¢ guarda das aquisigdes, as obrigagdes da contratante ¢ da contratada, o prazo maximo
para a enfrega do material ou execugfio do servigo, o prazo ¢ a forma de pagamento, as penalidades
aplicaveis em caso de descumprimento do contrato;

3.2. Vale salientar que a descrigio do objeto a ser adquirido seja clara, objetiva, precisa, suficiente ¢
detalhada, Sem mencionar marca/modelo. Vedada especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessdrias, limitem a competigéo;

3.3. Caso o objeto a ser adquirido seja um servigo, realizar descrigiio detalhada do servigo a ser prestado,
incluindo as informagdes dos materiais a serem utilizados, se for o caso, ¢ suas respectivas quantidades.

Obs.1: Este documento deve ser elaborado pela area requisitante, com orientagdo do Nicleo de Compras.
Obs.2: A elaboragiio do Termo de Referéncia serd iniciada pelo requisitante devendo cste enviar para o e-
mail do Nucleo de compras (compras@ifbaiano.edubr) para andlise e redagdio dos itens de sua
responsabilidade.

Obs.3: A minuta deste Termo de Referéncia é enviada apensa ao processo para validagéo juridica junto
com o Edital de Licitagéo.

Obs.4: Quando for processo de Dispensa de Licitagfio deverd imprimir o Termo de Referéncia definitivo,
enviar este documento em duas vias primeiro para assinatura do Reitor ¢ depois para o fornecedor. Uma via
fica apensa ao processo € a outra via fica com o fornecedot.

4, Devem ser encaminhadas, anexas ao memorando de solicitagiio, no minimo, 3 cotagdes referentes ao

material ou servigo solicitado.
4,1. Responsabilidade das Cotagdes ¢ Termo de Referéncia:
A responsabilidade das CotagBes e do Termo de Referéncia ¢ atribuigdo regulamentar do
requisitante, conforme preceituado nos decretos abaixo:

Art. 8°, HI, a) do Decreto 3.555/2000

"I - a autoridade competente ou, por delegacdio de competéncia, o ordenador de despesa ou, ainda, o agente
encarregado da compra no dmbito da Administragdo, deverd:

@) “definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e objefiva, de acordo
com termo de referéncia elaborado pelo requisitante, em conjunto com a drea de compras, obedecidas as
especificagdes praticadas no mercado;”

Art. 9°, 1 do Decreto 5.450/2005
Art.9 Na fase preparatéria do pregdo, na forina eletrénica, serd observado o seguinte:

IF BAIANO — REITORIA
NUCLEO DE COMPRAS
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l-elaboragdo de termo de referéncia pelo drgdo requisitante, com indicagdo do objeto de forma precisa, suficiente e
clara, vedadas especifica¢bes que, por excessivas, lrvelevantes ou desnecessdarias, limitem ou frustrem a competicdo
ou sua realizacdo;"

5. Na cotagdo deve constar, obrigatoriamente:
a) a cotagfio deveré seguir o que preceitua a IN n° 05 da SLTI de 27/06/2014. (Anexo Orientagdes para
Cotagdio);
b) dados completos de identificagio da empresa, especialmente o nimero de CNPJ;
c) data em que a cotagfio foi realizada;
d) assinatura do responsdvel pela emissfio da cotagéo.

5.1. No caso de cotagdes recebidas por e-mail, imprimir a mensagem recebida, anexando-a ao memorando
de solicitagfio, carimbar e assinar aquelas, atestando a sua veracidade, conforme Despacho 059/2012 CJU-
SC/ICGU/AGU;

5.2, As cotagdes podem ser realizadas com o formulario padrdo do IF Baiano, dispenibilizado pelo Nucleo
de Compras, ou em documento proprio do fornecedor, neste caso, com a devida identificagfio deste, legivel,
e timbre;

ATENCAO: deve-se seguir a ordem de preferéncia para pesquisa de prego, conforme IN n®. 05 da SLTI de
27/06/2014. (Anexo Orientagdes para Cotagdo).

5.3. As cotagdes podem ser realizadas também por meio da internet, neste caso devem:

a) ter todas as telas impressas e anexadas ao memorando de solicitacfo;

b) constar o numero de CNPJ de todas as empresas pesquisadas;

¢) na impressfo deve-se garantir que estejam detalhados a data de acesso e o link para consulta;

d) nos casos em que o link ndo for impresso por completo, deve ser elaborada tabela onde constem os
links completos, anexando-a ao memorando de solicita¢fo;

e) carimbar e assinar todas as telas impressas, atestando a sua veracidade, conforme Despacho
05972012 CJU-SC/CGU/AGU.

6. As cotagdes devem apresentar, obrigatoriamente:
a) descrigdio do material ou servigo idéntica a apresentada no memorando e Termo de Referéncia;,
b) quantitativos iguais em todas as cotagdes;
¢) unidades de medida em todas as cotagGes;
d) as marcas ofertadas pelo fornecedor para cada material ou servigo ofertado.

IF BAIANO — REITORIA
NUCLEO DE COMPRAS




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
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ORIENTACOES PARA COTACA

1. Deverfio constar em todos os processos de compra no minimo, 03 (ttés) cotagdes referentes ao material ou
servigo solicitado.

1.1. Responsabilidade das Cotagdes e Termo de Referéncia:

A responsabilidade das Cotagdes ¢ do Termo de Referéncia ¢ atribuigfio regulamentar do requisitante,

conforme preceituado nos decretos abaixo:
; 00!

2. As Cotagdes devem seguir o preceituado na IN n°. 05 da SLTI de 27/06/2014.
2.1. Os requisitantes quando da realizagfo da pesquisa de prego deve atentar-se ao disposto na referida

IN, abaixo alguns destaques:

2.1.1. A pesquisa de pregos serd realizada mediante a utilizagdo de um dos seguintes parfmetros,
observada a ordem de preferéncia:

ATENCAQ: Em observincia & ordem de preferéncia estabelecida a utilizagiio do parimetro seguinte
dependera da impossibilidade, devidamente justificada, de utilizagiio do parimetro que o precede.

Compras Governamentais = www.compiasgovernanientais.cov.br;

PASSO A PASSO DE COMO CONSULTAR NO SITE
www.compraseovernamentais.cov.br;:

1° Caminho:
Acesse hitp://www.comprasgovernamentais.cov.br

V4 ao menu lateral esquerdo ¢ clique na opgfio Consultas, e siga o seguinte caminho:
Atas > Atas de Registro de Pregos > Data de Vigéncia de UM ANO atrés até o dia da
consulta (30/06/2013 a 29/06/2014, p. e.)

A partir daf € s6 clicar no botio SELECIONAR do campo Materiais OU servigos (nfio tem
como pesquisar os dois ao mesmo lempo) e ir filtrando até achar o que lhe interessa,
atentando sempre para o prazo maximo de 180 dias do registro do prego, conforme Art. 2°

IF BAIANO - REITORIA
NUCLEO DE COMPRAS
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§4° da IN 05/2014.
2° Canﬁnho:

Para consultar Atas de Pregfio ndio SRP, segue outro caminho:
Acesse hitp:/www.comprasgovernamentais, gov.br

V4 ao menu lateral esquerdo e clique na opg¢fio Consultas, ¢ siga o seguinte caminho:

Licitagdes > Avisos de Licitagdes > Perfodo de Publicagio (De no maximo 15 dias) >
Objeto (quanto menos termos se utilizar mais vastos so os resultados, mas se 0
termo for bem especifico, como "dedetizag¢do", por exemplo, mais especifica
filtrada sera a busca.

Apbs identificar a licitaglo que tem o objeto que vocé procura, serd necessario voltar
3 opgito consulta e verificar o Resultado da Licitagéo.

ATENCAO: Apbs a consulta por qualquer dos dois caminhos devera pegar o Namero do
Pregiio, Namero da UASG e fazer consulta ao Resultado do Fornecedor pelo seguinte
caminho:

Consultas > Atas> Atas de Pregfio> Informar no campo especifico n°. do Pregho ¢
UASG>Clicar no Pregio>Clicar em Resuitado por Fornecedor,

tios cletronicos especializados ou de dominio

[ N g . . " . .
Nio serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sftios de leildo ou de intermediagdo deE
vendas. l

“eni execugro ou concluidos nos 180 (cento &

J— . . . — — —
Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, estes deveriio receber solicitagiio
formal para apresentacfio de cofacéio,

Somente serdo admitidos os pregos cujas datas nio se diferenciem em mais de 180 {cento ¢ oitenta)J

dias.

3. Nas cotagdes deverfio constar, obrigatoriamente:
a) dados completos de identificagfio da empresa, especialmente o nimero de CNPJ;
b) data em que a cotagfo foi realizada;
¢) assinatura do responsavel pela emissio da cotagfo.

3.1. No caso de cotagdes recebidas por e-mail, imprimir a mensagem recebida, anexando-a a0 memorando
de solicitagfio, carimbar e assinar aquelas, atestando a sua veracidade, conforme Despacho 059/2012 CJU-
SC/CGU/AGU;

IF BAIANO - REITORIA
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3.2. As cotagdes podem ser realizadas com o formulario padrdo do IF Baiano, disponibilizado pelo Nicleo
de Compras, ou em documento proprio do fornecedor, neste caso, com a devida identificagéo deste, legivel,

e timbre;

3.3. As cotagdes realizadas por meio da internet, neste caso devem:

a) ter todas as telas impressas e anexadas ao memorando de solicitag#o;

b) constar o nimero de CNPJ de todas as empresas pesquisadas;

¢) naimpressio deve-se garantir que estejam detalhados a data de acesso € o link para consulta;

d) nos casos em que o link néo for impresso por completo, deve ser elaborada tabela onde constem os
links completos, anexando-a ao memorando de solicitagéo;

¢) carimbar e assinar todas as telas impressas, atestando a sua veracidade, conforme Despacho
059/2012 CJU-SC/CGU/AGU.

4. As cotagdes devem apresentar, obrigatoriamente:
a) descrigio do material ou servigo idéntica & apresentada no memorando ¢ no Termo de Referéncia;
b) quantitativos iguais em todas as cotages;
¢) unidades de medida em todas as cotagdes;
d) as marcas ofertadas para cada material ou servigo ofertado.

IF BAIANO - REITORIA
NUCLEO DE COMPRAS
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Memorando n.° XX JANO/INFORMAR SETOR
SIGA:

Salvadoi/BA, de de 20

Assunto: INFORMAR ASSUNTO
Destinatario: Sr. NOME DESTINATARIO
(CARGO DESTINATARIO)

Senhor XXXXXXXXXXX

l. TEXTO - Solicitagio informando:
O qué se deseja comprar?

Qual destino da Aquisi¢éio;

Justificar o porqué da compra.

Informar que anexo scgue: Termo de Referéncia e Cotagdes.

Respeitosamente,

NOME DO SOLICITANTE
CARGO DO SOLICITANTE
CPF DO SOLICITANTE
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DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:
CNP3J:
ENDERECO:

PLANILHA DE COTAGAO

Ministério
da Educacio

e A

TEL.: ( ) -

E-MAIL: __ _
RESPONSAVEL PELA COTAGAO:
DATA DE EMISSAO:

FAX: ( ) -

/

OBSERVACOES:

1. Todos os valores apresentados nesta planilha devem englobar eventuais custos e/ou despesas com frete(s), tributo(s), imposto(s),
etc., nfic sendo permitida qualquer tipo de alegagfio posterior de inadequacio dos pregos cotados, sob a alegagfio de ndo inclusfio

destes(as);

2. Os materiais/servigos objeto desta cotagdo deverfio ser entregues/presiados, se for o caso, no seguinte endereco: Rua do Rouxinol,

115 — Imbui — Salvador — Bahia — CEP: 41,720-052;

3. O fornecedor que apresenta esta cotagfio se compromete que a validade da mesma € de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data

de emissfo registrada.

[tem

Discriminagio

Qtd. | Und. Marca/Modelo

Valor
Unitario

Subtotal

Carimbo CNPJ e Assinatura

Instifto Federal de Educagde, Cilnda e Tecnclogla Baiano - Relofia
Rua da Rouxinel, 115 - Imbuf — Salvador - Bahla - CEP: 41.720-052
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PROJETO BASICO
ADESAOQO N/

Processo n°

--1 [Niicleo de1} Comentario;
Deve-se descreveroquése -
pretende comprar,

Informar o Pregao, Grgio,
UASG, Ata SRP. que se pretende

aderir. -

Descrigio detaliada  do  objeto, | Informar qual "1 [Niicleo de2] Comentario:
conferme o que se pretende aderir ¢ § a Unidade de Inserir tabela descrevendo cada
conforme © que esta descrito na Medida. item do o_bj_e_to,_ conforme °
| ASRP a ser aderida. Ex.: (Kg, mgd_e_ro.:__.' _ RN v
Und., S_erqun. Obs'::__O_va_for da Ata a ser Sl
Inscrigio, aderida deverd ser menar que o

Litro, ete.) valos dlas cotagées seatizadas. ]

 JUSTIFICATIVA

i [NGctea de3] Comentario:
Inlormar o porqué da compra...

Requisitante deve justificaro
porqué da compra e qual o
destino da compra. .

ARRSAAEAREEARRKRELAIIARARAAR

Como trata-se de Adesdo o
Salvador, de de 20 requisitante deve justificar

“* tarnbém o porqué de contratar
por Adesio a Ata de SRR

Anexar:
- Ata do Pregio; * -
- Re_s'!:ll.ta:do"bm_" qupé;g_d_o_{:

~ Autorizaggio d_o'é._r'g_éq_ T

Servidor Gerenciador da Ata; - -
CE‘ gf) - Autorizagdo do Forneceder
CPF vencedorda Ataaser

aderida,
ANEXAR: -~

- No mintmo trés cotagdes
com a descrigio Idéntica ao
soficitado. :

Para cotagdo, seguiraIN n®
05/2014 daSLTT




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BATIANO

OBJETO

§

O presente Projeto Basico tem por objeto a contratagfio do servigo / a compra,

REITORIA

PROJETO BASICO
DISPENSAN®__ /

Processo n*®

Eltem i . Discrintinacio SR SETURG ] Qe
Dumg do dehllmd': do objcto (material ou servigo) a ser compmdo Informar qual
a Unidade dc
Dieseriviio clara, objetiva, precisa, suliciente ¢ detalhada do objeto Medida.
1 ser comprado. Ex.: (Kg,
Und., Servigo,
Nio mencionar marca/madele. Vedada especiticagdes que, por tnserigdo,
excessivas, irelevantes ou desnceessitias, limitem a competigiio. Litro, etc.)

Int(nm'u o porqué da compra...

3 DAS OBRIGACOES DA CONTRATA

3.1, Compete ao fornecedor:

3.1.1.  Fornecer os materiais/servicos da forma solicitada, contorme especilicagdes;

3.1.2. Nao transferir a oudrem, no todo ou em parte a prestago do servigo sem prévia e
expressa anuéneia do IF Baiano-Reitoria;

3.1.3. Entregar os produtos/prestar os servigos, rigorosamente em conlormidade com
todas as condigdes e prazos estipulados;

3.1.4. Responder por quaisquer danos causados diretamente ou indiretamente ao IF
Baiano ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na entrega dos produtos e
na prestagio dos servigos, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade,
mesmo que nio haja fiscalizagdo ou o acompanhamento da Instituigio;

3.1.5. Arcar com lodas as despesas decorrentes da prestagdo do servicofentrega dos
produtos:

3.1.6. Comunicar qualquer anormalidade de cardter urgente e preslar os esclarecimentos
julgados necessfrios;

3.1.7. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Instituigdo, quando
dentro do recinto deste Orgflo e arcar com a despesa decorrente de qualquer
infraciie, seja qual for, desde que praticados quande da execugdo do objeto deste
Projeto Bésico

3.1.8. ..

3.1.9. ..

3110 ...

3.LLL ..

3112

[ [Nicleo de1} Comentarlo:

Deve-se descrever o qué se .
pretende comprar, descrevendo
se matena! ou servica.

[N_ﬂcleo de2] Comentario: -
fnserir tabela descrevendo cada
item do objeto, vonforme modzlo.

Obs.: Sera comprado como - |
formecedor que ol'erlar meRor
\ﬂluf : a

A\'E\:\R - .
- No mimmo trés cotas;ocs coma
dea_c_ngiq idéntica ne solicitadv.
Para cotagao, seguira iNn® -
052084 daSETE 00

[Nicleo de3] Comentario:
Requisitante deve justificar o
porqué da compra, qual 0
destino da compra...

’F\Iﬁcleo d.e{:}]_(:om'gntérlo:

N

A descricio gue segue ao lado
¢ bem sucinta, faz-se necessério
que a drea solicitante avalie e
descreva quals 50130 as
obrigacdes da empresa
contratada, conforme o que se
pretende comprar. -




4.1.  Compete ao IF Baiano:

4.1.1. Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora nas dependéncias do
IF Baiano;

4.1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que
venham a ser solicitados pelos empregados da empresa vencedora,

4.1.3. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio do servidor responsével
pelo evento. As decistes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do representante deverfio ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil
para a adogio das medidas convenientes;

4,14, Efetuar o pagamente 4 empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos;

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

DO PAGAMENTO, o o

5. O pagamento serd efetuado apds a pust'lcao do servigofentrega do material ¢ a
apresentagiio da respectiva Nota Fiscal/Fatura pela empresa, devidamente atestada pelo
setor compelente, por meio de Crédito emi Conta Corrente da Contratada, em até 03
(cinco) dias Gteis. Para tanto, deverd constar da Nota Fiscal o n. ° da conta bancdria, o 0.
do banco ¢ respectiva agéncia.

5.2.  Nao serfio pagas notas fiscais/faturas em nome dc terceivos,

5.3.  Nio haver4, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado & CONTRATADA,

54, O pagamento s6 serd realizade apos a comprovagio da regularidade fiscal federal da
CONTRATADA.,

55, O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem
bancdria, emitida a qualquer institui¢do bancdria indicada na proposta, devendo ser
explicitado o nome do banco, a agéncia, a localidade e o ndmero da conta-corrente em
que deverd ser efetivado o crédito.

5.6. O IF Baiano reserva-se o direilo de suspender o pagamento se a prestagiio do servigo niio
estiver de acordo com a especificagiio apresentada ¢ aceita.

57, O CONTRATANTE poderd impugnar ou alrasar o pagametto, quando:

5.7.1. A Nota Fiscal/Fatura estiver em desacordo com o estabelecido ne Contrato;

5.7.2. A Nota Fiscal/Fatura contiver erros de preenchimento a carge da CONTRATADA.

58. O pagamento s6 serd cfetuado sobre a efetiva prestagio do servigo.

6.1. "0 no cumprimento do prazo para emleg'l do material, estabelecido no Projeto Bésico,
sujeitard o licitante vencedor & aplicagiio de uma multa didria correspondente a 0,5 %
(zevo virgula cinco por cento) do valor do item ndo entregue, até o maximo de 10% (dez
por cento).

62. A multa devera ser recothida no prazo de 05 (cinco) dias apos comunicagdo, por escrito,
por parte do IFBAIANO.

6.3.  Aspenalidades serfio aplicadas, garantindo-se a defesa prévia.

MINISTERIO DA EDUCACAOQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONALE TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
REITORIA

'OBRIGACOES DO CONTRATA

[Ndcleo de5] Comentario:

A descrigdo que segue ao lado
& bem sucints, faz-se necessério
que a drea reguisitante avalie ¢
descreva quais serdoas ..
obrigacdes do Contratante,
conferme o que se pretende
compear, -

[Nicleo de6] Comentario:
Este item & de responsabilidade
de andlise da Administragio
(PROPLAN/NUcleo de
Compras/Financeiro.}

Conforme, preceitua o Degreto
n® 3555/2000 em seu Art. 87, I,
“a". " ferma de referdncia
elaborade pelo requisitante, em

|_conjunto com a dr¢a de compras...”

-1 [Ncleo de7] Comentario:

Este item & de responsabilidade
de andlise da Administra¢do
(PROPLAN/Nicleo de
Compras/Financeiro.)

Conforme, preceitua o Decrete
n° 3555/2000 em seu Adt. 8%, L,
*a", “...Lernto de yeferénela
eluborado pelo requisitante, em

conjunto com a érea de compras.,.”
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7. PRAZO DE GARANTIA
7.1. ... EXEMPLO;

A garantia do token serd de 12 {doze) meses, contado da data do recebimento do objeto. Nesse

perfodo, caso o produto apresente defeito, a contratada deverd realizar, no prazo de até |5

{quinze) dias, contados da notiticagiio, troca do material defeituoso por outro, nevo, com

tic i atad

8.1 A prestaciio do servico/entresa do malerial deverd ocorrer em até 10 {dez) dias a contar do

recebimento da Nota de Empenho, nas dependéncias do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Baiano — Reitoria:

8.1,1, O enderego do Instituto Federal de Educagiio, Cidneia ¢ Tecnologia Bafano - Reitoria ¢:
Rua do Rouxinol, 115 - Imbui — Salvador/BA.

8.2 O horédrio para prestacio do servigo no Instituto Federal de Educagio, Ciéneia ¢
Tecnologia Baiano - Reitoria € de segunda a sexta-feira, das 08h30 as 11h30 e de 13130 4s 16h00;

8.3. A descricio dos servigos neste Projeto Bdsico deverd ser seguida & risca, caso haja
necessidade de qualquer alteragio, deve ser efetuada consulta antes ao solicitante do servigo deste
Instituto;

8.4. A preslagio do servigo deverd ser de forma a garantir a integridade dos bens que serdio
submetidos & manutencdo sem que haja dano,

Salvador-BA, de de 20

Elaborade por:

Servidor;
Setor Solicitante:

Assessoria ao Setor Requisitante pelo Nitcleo de Compras - Reitoria;

Servidor:
Niicleo de Compras - Reitoria

Aprovagiio do Projeto Bisico pela Autoridade Competente

Geovane Barbosa do Nascimento
Reitor

A [Nicleo de8] Comentario: .

Requisitante anatisaré de
acordo com o objetofservigo a
ser comprado se exigird
garantfa. . . -

*A0 lado segue modelo de
exigéncia de garantia

- [Niicieo de9] Comentirio:

Requisitante deve anatisar este
item caso queira incluir mais .
infarmacgdes/fexigéneias.
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PROJETO BASICO
INEXIGIBILIDADE N°

!

Processo n®

- OBJETO, .

O presente Projeto Bésico tem por objeto a inscrig

--1 {Nacleo del] Comentério:

Deve-se descrever 0 Gué se
pretende comprar. .

“crnt y Discrimillal;r’!ﬂ R o Und. Qtlle. 5 : \’alor U!‘l‘t." VEIlOI"TﬂtE‘ ) }
Descrigllo  detalhada  do  curse, | Informar qual
| semindrio, etc... a Unidade de
Medida.
£x,.; Inscricdo

[Nilcleo de2) Comentario: In
serif tabela descrevendo cada .|
item do objeto, conforme
modelo. .

200 JUSTIFICATIVAL
Informar o porqué ¢a solicitagio

Salvador,

Servidor
Cargo
CPF

de

de20

- [N_L'lcieo de3] Comentarlo; R

equisitante deve justificar o
poiqué da solicitado de
inscricdo. - =

Angxar:

- Parecer do NUCAP;

- Nota Fiscal ou Nota de
Empenho do Prego praticado
&m outro drgdo ou empresa,

- Contetido Programético do
curso, semindrios, etc...

Informativo/comunicado em
sites do evento, folders, etc.




1.0 OBIETO.
O presente Projeto

s T
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PROJETO BASICO
INEXIGIBILIDADE N°  /

Processo n®

[Niclea dei] Comentario:
Deve-se descrever oquése © -
pretende comprar, descrevendo
se material ou servigo.

A

[Nicleo de2] Comentaria: In
serir tabela descrevendo cada
item do objeto, conforme
modelo. ' .

[ntormar o porqué da compra...

Cipem ] Ll Discriminagdo™ : e e e V] [
Descri¢io detathada do objeto (material ou
servigo) & ser comprado.
Descrigdo clara, objetiva, precisa, suficiente ¢ | Informar qual a Unidade
| detalhada do objeto a comprado. de Medida.
Ex.: (Kg, Und,, Servigo,
Niio mencionar marca/mnodelo. Vedada Insencdo, Litro, etc.)
especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes o desnecessarias, limitem a
competigio.
JUSTIFICATIVA

3.1. Compete ao fornecedor:
3.1.1.
3.1.2,

3.13.

3.4

Fornecer os materiais/servicos da forma solicitada, contorme especiticagdes;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte a prestacdo do servige sem prévia e
expressa anuéncia do IF Baiano-Reitoria;

Entregar os produfos/prestar_os_servigos, rigorosamente em contormidade com
todas as condi¢des e prazos estipulados;

Responder por quaisquer danos causados diretamente ou indirefamente ao 1F
Baiano ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na entrega dos produtos e
na prestagdo dos servigos, ndo cxcluindo ou reduzindo essa responsabilidade,
mesiio que ndo haja fiscalizaglo ou o acompanhamento da Instituigdo;

Arcar com todas as despesas decorrentes da prestacdo do servigo/entrega dos
produtos;

Comunicar qualquer anormalidade de cardter urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Instituigio, quando
dentro do recinto deste Orgdo ¢ arcar com a despesa decorrente de qualquer
infragiio, seja qual for, desde que praticados quando da execugiio do objeto deste
Projeto Bésico;

.| [Nbcleo de3) Camentario: R

equisitante deve justificar o
porqué da compra e qual o
destino da compra,

Inexigibilidade aplica-se
quando houver inviabitidade de
campetigio, Art. 25 da 8666/93.

FERAFIFAESFFRAAEXAAAREIREARE

Como trata-se de -~
Inexigibilidade o reguisitante
deve justificar tambémo
parqué de contratar com
determinado Fornecedor. .

~ Bacumento gue comprove a
aquisicdo por Inexigibilldade.
Ex.: Atestado de exclusividade
de fornechmento do produto
ouseryigo; oL

Anexar: o

- Nota Fiscal ou Neta de .-
Empenho do Preqo praticade
em outro Grgdo ou empresa.

[Niiclec ded4] Comentario: A

descei¢io que segue ao lado é
bem sucinta, faz-se necessario
que a drea requisitante avalie e
descreva quals serdo as
chrigagdes da empresa
contratada, conforme o que se
pretende comprar,




4.1.

5. DO PAGAMENTO

5.1

5.2,
5.3.
54.

5.8.

6;" PENALIDADES}

6.1

4. OBRIGACOBS DO CONTR
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319 ..
3.L10. ..
3L .

Compelte ao IIF Baiano;

4.1.1. Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora nas dependéncias do
IF Baiano;

4.1.2. Prestar as informac8es e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, que
venham a ser solicitados pelos empregados da empresa vencedora;

4.1.3. Atestar as faturas correspondentes, por intermédio do servidor responsivel
pelo evento. As decisdes e providéncias que ulirapassarem a competéneia
do representante deverfio ser solicitadas a seus superiores, em tempo habil
para a adogéto das medidas convenientes;

4.1.4.  Efeivar o pagamento 4 empresa, de acordo com a forma ¢ prazo estabelecidos;

4.1.5,

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

L ..._

O pagamento serd efetvado apds a_prestacdo do_servico/entrega do maleri
apresentaciio da respectiva Nota Fiscal/Fatura pela empresa, devidamente atestada pelo
setor competente, por meio de Crédito em Conta Corrente da Contratada, em até 05

{cinco) dias dteis, Para tanto, devera constar da Nota Fiscal o n. ® da conta bancaria, o n.°

do banco e respectiva agéncia.
Nio serfio pagas notas fiscats/faturas em nome de terceiros.
Nio haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado A CONTRATADA.

O pagamenlo s6 serd realizado apés a comprovagiio da regularidade fiscal federal da

CONTRATADA.
O pagamento serd creditado em conta corrente da CONTRATADA, por meio de ordem

bancéria, emitida a qualquer instituigdo bancéria indicada na proposta, devendo ser

explicitado o nome do banco, a agéneia, a localidade ¢ o niimero da conta-corrente em
que deverd ser efetivado o crédito.

O TF Baiano reserva-se o direito de suspender o pagamento se a prestagio do servigo ndo

estiver de acordo com a especilicagio apresenlada e aceila.
O CONTRATANTE poderd impugnar ou atrasar o pagamento, quando:

5.7.1. A Nota Fiscal/IFatura estiver em desacordo com o estabelecido no Contrato;

5.7.2. A Nota Fiscal/Fatura contiver erros de preenchimento a cargo da CONTRATADA.
O pagamento s6 serd efetuado sobre a efetiva prestagiio do servigo,

O ndo cumprimento do prazo para entrega do material, estabelecido no Projeto Bésico,

sujeitard o licitanle vencedor & aplicagio de uma multa didria correspondente a 0,5 %
{zero virgula cinco por cento) do valor do item niio entregue, até o mdximo de 10% (dez

por cento).

[Nilcleo deST Comentérios A
descrigdo que segue ac fado é
bem sucinta, faz-se necessirio
que a area requisitante avalie e
descreva quais serio as’ '
obriga¢des do Contratante, -
canforme o que se pretende
compear, S i

al ¢ a

[Nicleo deS} Comentario: £
ste item é de responsabilidade
de andlise da Adainistragio
(PROPLAN/N(Gcleode -
CompiasfFinanceiro} - .

Conforme, pfecgitda o Decreto
n° 3555/2000 em seu Art. 8°, B,
va" . dermo de referéucia

elaborado pelo requisitunte, em
conjunto com a drea de compras...”

| [Ndcleo de7] Comentario: £
/| ste item é de responsabilidade

de andlise da Administragdo
(PROPLAN/Nicleo de
Compras/Financeiro.)

Conforme, preceitua o Decreto
n® 3555/2000 em seu Art. 89, 111,
“a" . fernto de referéncla

elaborado pelo requisitante, em
conjunto core a drea de compras...”
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6.2. A multa devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco) dias apés comunicagio, por escrito,
por parte do [IFBAIANQ,
6.3.  Aspenalidades serdo aplicadas, garantindo-se a defesa prévia,

PRAZO DE GARAN
7.1.  ...EXEMPLO
A garantia do token serd de 12 (doze) meses, contado da data do recebimento do objeto. Nesse

periodo, caso o produto apresente defeito, a contratada deverd realizar, no prazo de até 13
{quinze} dias, contados da notificago, troca do material defeituoso per outro, novo, com
‘acteristicas do objeto contratad

oY

8.1 A prestacio do servicofentrega do material deverd ocorrer em até 10 (dez) dias a contar do

recebimento da Nota de Empenho, nas dependéncias do Institute Federal de Educagio, Ciéncia ¢
Tecnologia Baiano — Reitoria:

8.1.1. O enderego do Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia Baiano ~ Reitoria &
Rua do Rouxinol, 115 — Imbui — Salvador/BA.

8.2 O hordrio para prestagiio do servigo no [nstituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
‘Tecnologia Baiano — Reitoria ¢ de segunda a sexta-feira, das 08h30 as 11h30 ¢ de 13130 as 16h00;

8.3. A descrigio dos servigos neste Projeto Bisico deverd ser seguida & risca, caso haja
necessidade de qualquer alteragiio, deve ser efetuada consula antes ao solicitante do servico deste
Instituto;

8.4. A prestagiio do servigo deverd ser de forma a garantir a integridade dos bens que serdo
submetides & manutengfio sem que haja dano.

Salvador-BA, de de 20

Elaborado por:

Servidor:
Setor Solicitante;

Assessoria ao Setor Requisitante pelo Niicleo de Compras - Reitoria:

Servidor;
Nucleo de Compras - Reitoria

Aprovagiio do Projeto Bisico pela Autoridade Competente

Geovane Barbosa do Nascimento
Reitor

-{ {Ntcleo de8] Comentario: R |

equisitante analisaré de acordo
cam o objeto/servigo a ser
comprado se exigira garantia.

f‘ﬁ_\o lado _éegde hmde_!o de
exigéncia de garantia_ .

[Nicleo de9] Comentario: R
eguisitante deve analisar este
ttem caso queira incluir mais
informagdesfexigéncias.
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TERMO DE REFERENCIA
PREGAON®__/

Processo n®

1< OBJET 0 -- :
1.1. A presen!e hc;t’quo tem por objeto
constantes neste Fermo de Referéncia;

, conforme condigdes e especificagtes

1.2, A descrigio completa dos itens que serdio adquiridos estdo especificadas, de forna clara e objetiva, abaixo:

Ttem| i “Diseriminagio” B slnd, s

Duscngﬁo detalhada  do objc!o

(material  ou  servigo) a  ser

comprado.

escrigdo ctara, objetn’l,_ prxu?a Informar qual a Unidade de
sificiente ¢ detaliada do objeto a ser .
1 comprado Medida,
Prasco. Ex.: (Kg, Und,, Servigo,

. . Inscricdo, Liiro, etc.
Nio mencionar marca/mmodelo. ko, }

Vedada especificagdes que, por
excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a
competiyio.

1.3. descrever outras informagoes relevantes sobre o objcto a ser adquiridos...

2 ZJUSTIFICATIVA! R
2.1. [nformar o porqué da Compra qual 0 deslmo da compra...

32 DA ASSISTENCIA TECNICA 7 GARANTIA DO SERVICO

4ZDAHABILITACAO = L &
4.1, Conforme art. 4° inciso da ° 10.520/02, a habilitagdo far-se-4 com a verificagiio de que o licitante
esté em situagdo regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social ¢ o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo — FGTS, ¢ as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso, com a comprovagio de gue atende
as exigéncias do edital quanto a habilitagdo juridica ¢ quatificagdes técnica e econdmico-financeira,

52 DAFONTE DE RECURSOS i
5.1, A despesa com a execugio da preqente Ilcﬂacz‘\o correra por conta do orgamento do IF Baiano.

6~ DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

¢

6.1. Conforme o disposto ne art. 28 do Decrelo u° 5.450/05, aqm.lf: que, convocado dentro do prazo clc_vzslld"ldc

da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar de enlregar ou apresentar documentagiio falsa, cunsejar o
retardamento da execugdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na exccugio do contrato,
comportar-se de modo iniddneo, fizer declaragio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito & ampla
defesa, ficard impedido de licitar € de contratar com a Administragdio Pablica, e serd descredenciado no SICAF,
peto prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital ¢ no Contrato ¢ das demais
cominagdes legais;

6.2. Além do previsto no subitem anterior, pelo descumprimento total ou parciat das obrigagdes assumidas, caso
a adjudicatéria venha a incorrer em uma das situagdes previstas no art. 78, incisos [ a X1 da Lei n° 8.666/93, ¢,

[Micieo del} Comentériot
Deve-se descrever o qué se
pretende comprar, descrevendo
se material ou servi¢o.

[Micleo de2} Comentériot

’} Insexir tabela descreveado cada

item_do objeto, conforme modelo.

ANEXAR :

« No minimo frés co!a&;éﬁ coma
descrigao iddntica a solicitado.
Para cotagiio, seguu- afNn?
05/2014 da SLTL :

Com as colaqées realizadas pelo
Requisitante este enviard para o
Niicled d¢ Compras as cotages
para elaborar 0 Mapa de Cotagdoe
realizar a média para se ter ov alor

Confcrme, .p!eu.elrua o Dmnm [
3555!2000 < seu Ard. 8% TI, “a”.
de re| erer!ci’a elaborado

ge!o reufsitante, em conjunlo
com i drea de compras.,.” o

. [Nuc!eo de3] Comentério-

Reguisitante deve justificaro -
porqué da compra, qua_!_a -
destino da compra.. 57

§ [Mixcleo de4] Comentérlo.

Requmtante devera analisar se
deve-se prever assisténdia
técnica, (‘ﬂrantla de Semgo
pradulo, elc.

g ENudeo deS] Comentério:

Este jtem € de rcspunsablhdade de
andlise da Administrago
{PROPLAN/Niicleo de Compras)

COII.[’(;i"!ll‘e‘ breéeii‘uad Decreto o
3555&000 am sea Art. 8, 111, “a™.
;ermo de referéncig eluborado

Qeio requisitante, em conjunm :
com a drea de compras...” .

.. fermo de referéncia elak
L

{Niicleo de6) Coimentarioi ™~
stz item & d¢ responsabilidade de
andlise da Administrago
{(PROPLAN/Nacleo de
Compras/Financeiro.) ©

Con.t;omm prece.itu;(') _Dec}eln n°
355512000 em seu Adt. &, 711, “a”, 1
. [1]

1 [NGcleo de7] Comentario:

Este item & de responsabilidade de
andlise da Administragio
{PROPLAN/Nicteo de Compras)

Conforme, preceifua o Decreto n?
35552000 em seu Art. 8°, 11, “a”,

.. fermo de referéncla elak” | 12]
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segundo a gravidade da falta cometida, aplicar-se-do as seguintes sangdes:

a) adverténcia (inciso I do art. 87 da Lei n® 8.666/93),

b) multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato no caso de inexecugdio {ofal contratual, recolhida
no prazo méximo de 30 (trinta) dias da comunicagio oficial;

¢) multa de 5% (cinco por cente) no caso inexecugdo parcial do contrato recothida no prazo maximo de
30 (trinta) dias da comunicagio oficial, ou por infragdo a qualquer cliusula ou condi¢do pactuada
{(inciso Il do art. 87 da Lei n® 8.666/93);

) suspensdo tempordria de participar de licitagiio e contratar com o IF Baiano, pelo prazo de 02 {dois)
anos (inciso 1[} do art. 87 da Lei n° 8.666/93);

¢) declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Piblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo (inciso IV do art. 87 da Lei n® 8.666/93).
6.3, As sangdes previstas nas alineas “a”, “d”, “¢” ¢ “D” ou “c” poderio também ser aplicadas
concomitantemente, facultada a defesa prévia do interessado ro prazo de 5 {cinco) dias tteis, contado a partir da
data ent que tomar ciéncia.

1-D0 PAGA\lENTO

7.1, pagamento sera efetuado apés a prcsmg*{o dos serv:r;os ea 1preaemagao da respectiva Nota qucal/l‘atl_l_rhm

pelo licitante vencedor, devidamente atestada pelo setor competente, por meio de Crédito em Conta Corrente da
Contratada. O prazo para pagamento serd de até 10 (dez) dias tteis contados a partir da entrega da NF no Setor
de Liguidagao e Pagamento da Reitoria;

7.2, Para execugdo do pagamento de que trata este item, a empresa devera fazer constar da nota fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia ¢
Tecnotogia Baiano os dados bancérios, tais como: Banco, Agéncia, Conta Correate e Namero do Empenho;

7.3, Caso a empresa seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos ¢ Contribuigdes das
Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte - SIMPLES NACIONAL devera apresentar para cada nota fiscal
a devida comprovagdo (declaragéo), a fim de evitar a retenciio na fonte dos tributos ¢ contribui¢des, conforme
legislagio em vigor;
7.3.1. A Declaragio exigida no item acima deve ser apresentada conforme legislagito vigente e seus
anexos, originais ¢ devidamente assinadas ¢ identificadas, como o nome do Representante Legal, CPF ¢
Cargo ocupado na empresa. Caso o Representante seja Procurador, deve encaminhar documento
comprobatdrio autenticado. A data de emisso deve ser igual a da de emissfio da nota fiscal.

74. HMavendo ero na nota fiscal ou circunstincia que impega a liquidagio da despesa, ela serd devolvida &
empresa, pelo geslor do contratofalmoxarife, ¢ o pagamento [icard pendente até que sejam providenciadas as
riedidas sancadoras, Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apéGs a regularizago da situagio ou
reapresentagdo do documento fiscal ndo acarrctando qualquer dnus para o Instinto Federal de Educagdo,
Cicneia e Teenologia Baiano,

7.5. No caso de eventual atraso de pagamento e mediante pedido da empresa, o valor devido sera atualizado
financeiramente desde a data referida neste item, até a data do efetivo pagamento, pelo IPCA — indice de Precos
ao Consumidor Amplo;
7.8.1, O contratado nfio deverd invocar o descumprimento, pela Administracio, de clausulas
contratuais, para eximir-se do cumprimento de seus encargos em respeito ao principio da continuidade
do servigo pablico, que veda a paralisagio da execugdio do contrato mesmo diante da omissio ou atraso
da Administragiio ne cumprimento das prestagdes a set cargo.

[Niicleo deg] Comentario:
Este itemn € de responsahilidade de
andlise da Administragdo
(PROPLAN/NGcleo de
Compras/Financeiro, }

Confomme, preceitua o Decreto
33352000 em: seu Art. 8°, T, “a™.
“.termo de referéncla elaborado

pelo regrisitante, ein conjunto

com a drea de compras .7
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7.6, Os pagamentos serfio realizados apés a comprovagio de regularidade da empresa juato ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por meio de consulta on-line feita pelo Tnstituto Federal de
Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia Baiano ou mediante a apresentacdo da documentacdo obrigatéria - Receita
Federal, FGTS e INSS, Certidées Estadual € Municipal e Certidio Trabalhista, todas devidamente atualizadas;

7.7, Para emissio da Nota Fiscal faz-se necessirio observar os dados do “emitente” da Nota de Empenhos ¢ o
enderego de entrega do produto/servigo no campo observagio.

8 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1, Compete ao IF Baiano:

8.L.I, permitir acesso dos empregadoes da licitante adjudicada nas dependéncias do IFBaiano,
propiciando facilidades indispensdveis para possiveis reunides de ajustes para prestagio do servicos,
caso necessario;

8.1.2, prestar as inforimagdes ¢ os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pelos empregados da adjudicada;

8.1.3. indicar representanle, com plenos poderes, para responder as solicitagdes da Contratada, inclusive
rejeitar a prestagiio do servigo que ndo atendam as exigéncias do IF Baiano, sendo que as decisdes e
providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas aos seus
superiores, em tempo habil para a adogiio das medidas convenientes;

8.1.4. atestar as Faturas correspondentes, por intermédio do servidor responséavel pelo acompanhamento
do processo,

8.1.5. efetuar o pagamento & empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos.
8.1.6. ..

9 = DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA!
9.1, Compete ao Fornecedor:

9.L.1. prestar o seivigo adjudicado conlorme especificagdes e prazos estipulados neste Termo de
Referéncia;

9.1.2. ser responsdvel, em relagiio aos empregados, por todas as despesas decorrentes da execugio dos
servigos, (ais como: saldrios, encargos previdencidrios, scguro acidentes, taxas, impostos ¢
contribuigoes, indenizagdes, vale refeigiio, vale (ransporte, e outras que por ventura venham a ser
criadas e exigidas em fei;

9.1.3. assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legistaciio
especifica de acidentes de (rabathe quando, em ocorméneta da espéeic, forem vitimas seus empregados
no desempenho dos serviges ou em conexdo com eles, ainda que ecorridos em dependéncias da
conlratante;

9.1.4. responsabilizar-sc pelos dnus e encargos fiscais, trabalhistas, previdencidrios, bem come pelo
cumprimento da legislagho que rege suas atividades, ndo existindo, portanto, vinculo empregaticio de
qualquer naturcza, cutre seus empregados e a Contratante;

9. 1.5, manter seus empregados devidamente identificados por crachd, utilizando todos os EPI's
necessarios para o desempenho da fungdio quando em trabalho, devendo substituir imediatamente

[Nécleo de9] Comentario:

A desericio que segue ao lado &
bem sucinta, faz-se necessdrio que
afrea requmtante avalice
des¢reva quais serdo as ubﬂgaqéch
do Congratante, confomn. [ que se_
pretende comprar )

Conforme, preceitua o Decreto n°

3555.’2900 em seu Art. 87, 11, “a”
Ctermo de referéngin efaburadu

E;Ia regaeisifands, ¢m onjunto -

| com a drea de compras...”

[Niclea de1Q] Comentario:
A descrigo que segue 2o fado é
bem sucinta, faz-s¢ necessario que
a drea requisitante avalie ¢
descreva quais serdo as obrigagdes
do Contratada, conforiie o que se
pretendc cumpm: o :

Confosme, preceitua o Decreto n®
35552000 e seu Ard. 87, 101, “a”.
. forme de referéncia elaborade

pelo requlsitante, em conjunto
com a drea de compras...”




AINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
REITORIA
qualquer um deles cuja atwagfio, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatério 4 boa ordem ¢ as normas disciplinares do Contratante o ao interesse
do servigo pitblico;

9.1.6. arcar com despesas decorrente de qualquer infragdo, sgja qual for, desde que praticada por seus
empregados na eitrega do objeto contratado;

9.1.7. em nenhwma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informagfio acerca do objeto
coniratado, sem prévia autorizagdo do Contratante;

9.1.8. s6 transferir a outrem, em parte o fornecimento do item adquirido, com a prévia ¢ expressa
anuéncia do 1¥ Baiano;

9.1.9. Responder por quaisquer danos causados diretamente ou indiretamente ao IF Baiano ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na entrega do objeto, niio excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, mesmo que nio haja fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da instituigio;

9.1.10. Comunicar qualquer anormalidade de cardter urgente ¢ prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;
9.L.11. Manter os seus empregados sujeitos ds normas disciplinares do IF Baiano, quando dentro do
recinto deste Orgiio ¢ quando da prestagio dos servigos e arcar com a despesa decorrente de qualquer
infracio, scja qual for, desde que praticados quando da prestagio dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia;

9.1.12, Face & operacionalizagiio do sistema SIAFI, para efetivagdo da Nota de Empenho, os pregos
totais cotados deverio ser divisiveis pela unidade de Fornecimento;

9.1.13. Manter o cadastro SICAF da empresa atualizado, sendo este, condigio indispensivel ao
pagamento dc Notas Fiscais e ou Faturas apreseniadas;

9.1.14. Manter, durante toda a execugto do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de qualificagdo e habilitagdo previstas no edital,

9.L15, ..

Elaborado por:

Servidor:
Setor Solicitante:

Assessoria ao Setor Requisitante pelo Necleo de Compras - Reitoria:

Servidor:
Nicleo de Compras - Reitoria

Aprovagao do Terimo de Referéncia pela Autoridade Competente

Geovane Barbosa do Nascimento
Reitor
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Este item € de responsabilidade de andlise da Administragdo (PROPLAN/Ntcleo de Compras/Financeiro.)

Conforme, preceitua o Decreto n® 3555/2000 em seu Art, 8°, 1, “a”. “...fermo de referéncia eluborado pelo
requisitante, em conjuito com a drea de compras...”
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Este item ¢ de responsabilidade de anatise da Administragdo (PROPLAN/NGeleo de Compras)

Conforme, preceitua o Decreto n® 3555/2000 em seu Art. 8, 1L “a”. “__terme de referéncia elaborado pelo
requisitante, em conjunto com a drea de compras...”




