MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS CATU

EDITAL N.° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020
SELECAO DE ESTAGIARIOS

A Diretora-Geral do IF Baiano Campus Catu, no uso de suas atribuigdes legais, conferida
pela Portaria n°® 447, publicada no DOU de 20/03/2018, torna publica a abertura de
inscricdes destinadas a selegdo de estagiarios(as), nos termos da Lei n.° 11.788, de 28 de
setembro de 2008 e Orientacdo Normativa n.° 02, de 24 de junho de 2016. O presente edital
disciplina os procedimentos da selegdo de estagiarios(as) e estabelece suas regras e

funcionamento, conforme disposigdes a seguir.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O processo seletivo sera regido por este edital e executado pelo IF Baiano — Campus
Catu.

1.2 O processo seletivo sera destinado a contratacdo e a formagao de cadastro de
reserva para o preenchimento de vagas de estagio de nivel superior que surgirem durante o
periodo de validade da presente selegao.

1.3 O cadastro de reserva sera formado pelos estudantes aprovados no processo seletivo
obedecendo a ordem de classificagao.

1.4 O estagio académico desenvolvido no ambito do IF Baiano — Campus Catu tem por
objetivo proporcionar aos estudantes a oportunidade de realizagdo de estagio remunerado,
visando o aprendizado da pratica profissional e complementag¢ao da formacao académica.
1.5 O estagio ndo gera vinculo empregaticio entre o estagiario(a) e o IF Baiano —
Campus Catu, nos termos da Lei 11.788 de 2008.

1.6 O estagio tera duracdo de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado por iguais

periodos, observando-se a duragdo maxima de 02 (dois) anos, conforme legislacao

especifica.

2. DAS VAGAS
2.1. A selecao destina-se ao preenchimento de vagas de estagiario de nivel superior,
conforme quadro de vagas a seguir:

2.2. Quadro 1. Vagas e regime de trabalho do estagio
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AREA DE PEDAGOGIA

N° Vagas

02

Carga Horaria Diaria/Turno
de Atuacgao

4h diarias diurno e/ou noturno

Pré-Requisitos

1. Estar matriculado (a) no curso de graduacédo em
Pedagogia;

Estar cursando do 3° ao 7° semestre;

Possuir conhecimentos de informatica basica
(Word, Excel, PowerPoint e internet);

Possuir dominio na norma padrdo da Lingua

Portuguesa.

2.
3.

4.

Atribuicoes

Apoio no atendimento de docentes, discentes, pais ou
responsaveis; apoio na orientagcdo pedagogica de
discentes e na supervisdo dos cursos; elaboracido de
planilhas, relatérios, oficios; acesso ao email
institucional, observando as demandas do setor
pedagdgico; acompanhamento das turmas e outras
atividades da mesma natureza e complexidade.

AREA DE INFORMATICA -1

N° Vagas

02

Carga Horaria Diaria/Turno
de Atuacgao

4h diarias diurno e/ou noturno

Pré-Requisitos

1. Estar matriculado(a) no curso de graduagao na area
de tecnologia da informacao;

2. Estar cursando a partir do 3° semestre se for curso
de bacharelado ou 2° semestre se for curso de
tecnologo;

3. Nao se encontrar cursando o ultimo semestre.

Atribuicoes

Atendimento e suporte a usuarios presencial e remoto;
Instalagdo de programas e sistemas corporativos;
Instalacdo de programa via software de clonagem;
Manutengdo em laboratério; Administracdo e
manutencdo de ambiente virtual Moodle; Atuacdo no
apoio ao uso do Moodle, atendendo docentes e
discentes, entre outras atividades relacionadas a area.

AREA DE INFORMATICA - 2

N° Vagas

01

Carga Horaria Diaria/Turno
de Atuacao

6 h diarias Diurno e/ou noturno

Pré-Requisitos

. Estar matriculado (a) no curso de graduacao na
area de tecnologia da informacgéo;

Estar cursando a partir do 3° semestre se for
curso de bacharelado ou 2° semestre se for
curso de tecnologia

3. Nao se encontrar cursando o ultimo semestre

Atribuicoes

Prestar apoio nas midias de comunicacdo do campus
com criagao de banner, pecgas e artes.

Atendimento e suporte a usuarios presencial e remoto;
Instalagdo de programas e sistemas corporativos;

Instalacdo de programa via software de clonagem;
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Manutencdo em laboratério; Administracdo e
manutencdo de ambiente virtual Moodle; Atuagdo no
apoio ao uso do Moodle, atendendo docentes e
discentes, entre outras atividades relacionadas a area.

2.3 Conforme disposto no Decreto n° 9.427/2018, artigos 1°, 2° e 4°, a reserva de vagas
para candidatos que se autodeclararem pretos ou pardos sera aplicada quando o numero de
vagas oferecidas na selegdo for igual ou superior a trés, aplicando-se, portanto, para 2
vagas destinadas nesta selegéo;

2.3.1 1 (uma) vaga destinada para a area de pedagogia 20h;

2.3.2 1 (uma) vaga destinada para a area de informatica 20h;
2.4 Ante as particularidades do atual momento de enfrentamento da crise sanitaria e
isolamento social, as atividades de estagio seréo realizadas, prioritariamente, de forma remota

até que as atividades presenciais do Campus sejam retomadas.

3. DA REMUNERAGAO E REGIME DE TRABALHO

3.1. O regime de trabalho do estagiario de nivel superior, com carga horaria de 04 (quatro)
hora diarias, totalizando 20 (vinte) horas semanais, recebera durante o periodo em que
estiver atuando no estagio, bolsa-auxilio mensal no valor de R$ 787,98 (setecentos e oitenta
e sete reais e noventa e oito centavos) e auxilio-transporte no valor de R$ 10,00 (dez reais)
diarios, além de garantia de seguro contra acidentes pessoais enquanto estiver nas
dependéncias do IF BAIANO - Campus Catu.

3.2. O regime de trabalho do estagiario de nivel superior, com carga horaria de 06 (seis)

hora diarias, totalizando 30 (trinta) horas semanais, recebera durante o periodo em que

estiver atuando no estagio, bolsa-auxilio mensal no valor de R$ 1.125,69 (Mil, cento e vinte

reais e sessenta e nove centavos) e auxilio-transporte no valor de R$ 10,00 (dez reais)

diarios, além de garantia de seguro contra acidentes pessoais enquanto estiver nas

dependéncias do IF BAIANO - Campus Catu.

3.3. O trabalho do(a) estagiario(a) podera ser desenvolvido inclusive aos sabados, desde que
nao ultrapasse a carga horaria maxima semanal, tanto no turno diurno quanto no noturno, de

acordo com o interesse da Administracado e previamente acordado com o(a) estagiario(a).

4. DO PROCESSO DE INSCRIGAO

4.1. Poderéo inscrever-se estudantes com matricula e frequéncia regular no curso de
Graduagdo em Pedagogia, bem como em cursos na area de tecnologia da informacéo,
conforme quadro de vagas do Campus Catu do IF Baiano (item 2.2).

4.2. As inscricbes serao realizadas de forma online, através do Formulario de Inscricao
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(ANEXO 1), o qual apds ser preenchido devera ser enviado para o e-mail

selecao.estagio@catu.ifbaiano.edu.br do Campus Catu, no periodo compreendido entre os

dias 30 de novembro e 03 de dezembro de 2020, até as 23h59, conforme cronograma,
quadro 02 do (item 6.1).

4.3. No ato da inscrigdo, o candidato devera encaminhar os seguintes documentos:

| — Cépia do RG e CPF;

Il — Historico Escolar;

lIl — Cépia de comprovante de matricula atualizado;

IV — Curriculo com documentos comprobatérios;

VI — Ficha de Inscri¢ado preenchida e assinada (Anexo |);

VIl — Formulario de barema preenchido e assinado (Anexo V);

VIII — Declaragao de disponibilidade de carga horaria para o exercicio do estagio (Anexo lll);
4.4. O IF Baiano nao se responsabilizara por inscricao recebida fora do prazo especificado,
por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicag¢ao, congestionamento
das linhas de comunicagao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

4.5. Nao sera valida a inscrigdo cujo procedimento seja realizado em desacordo com as
condig¢des previstas neste Edital.

4.6. As informagdes prestadas na Ficha de Inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato.

4.7. A qualquer tempo podera ser anulada a inscricao e a contratacdo do candidato, desde
que verificada a falsidade em qualquer declaragéo prestada e/ ou qualquer irregularidade nos
documentos e/ou informagdes apresentados.

4.8. As inscrigdes para participar do processo de seleg¢ao séo gratuitas.

4.9. Efetivada mais de uma inscricao, sera considerada valida a de data mais recente.

4.10. 0] resultado das inscricoes sera divulgado no link
https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu/editais-internos/, conforme quadro de cronograma
(item 6.1).

4.12. O candidato tera até 24 (vinte e quatro) horas apds a divulgacéo da lista de inscritos
para interpor recurso, vide formulario do ANEXO 1V, que devera ser encaminhado para o e-

mail selecao.estagio@catu.ifbaiano.edu.br, devidamente fundamentado, contendo o nome do

candidato, area a que concorre, argumentagdo logica e consistente e assinatura do
candidato. Portanto, é de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgagdes

no link https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu/editais-internos/.

4.13 O envio dos documentos comprobatérios e ficha de inscricdo é de inteira

responsabilidade do candidato, a Comissdo de Selegdo de Estagio nao se
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responsabilizara pela falta de qualquer documento.

4.14 Para esta selecao sera aceita apenas uma inscrigao por candidato.
4.15 No momento da assinatura do contrato, o(a) candidato(a) devera apresentar os
documentos originais listados no item 4.3, sob pena de desclassificacédo e convocagao

do préximo candidato aprovado da lista de espera.

5. DA SELEGAO
5.1 O Processo Seletivo para Estagiarios(as) sera regido por este edital e executado
pelo IF Baiano Campus Catu.
5.2 A selecédo do(a) estagiario(a) sera realizada pela Comissédo de Selegao de Estagio,
instituida por portaria propria.
5.3. A avaliagdo dos(as) candidatos(as) sera realizada em duas etapas: a primeira
eliminatéria e a segunda classificatoria:
5.3.1. Primeira Etapa Eliminat6ria: Analise dos documentos descritos no item 4.3 deste
Edital;
5.3.2. Segunda Etapa Classificatéria: Analise do Histoérico Escolar, analise do curriculo
comprovado, conforme barema (Anexo V) e analise do dominio da norma padréo da
Lingua Portuguesa.
5.3.3. O(A) candidato(a) devera preencher um formulario online (disponivel no link:

https://opinanovo.ifbaiano.edu.br/index.php/891447?lang=pt-BR) no ato da inscricdo o

qual indicara a pontuacdo que obteve a partir das declaragbes prestadas por ele(a),
conforme o barema (Anexo V).
5.3.4. Para analise do dominio da norma padrdo da Lingua Portuguesa o(a)
candidato(a) elaborara uma carta de intengcédo. Na carta de intencéo, o(a) candidato(a)
devera relatar suas experiéncias e conhecimentos na area de educacgédo, bem como
suas expectativas em relagdo a vaga de estagio pleiteada.
5.3.5 Serdo analisadas as documentagbes comprobatérias dos 5 (cinco) primeiros
colocados(as), a fim de confirmar a pontuagao declarada pelo candidato(a)
5.4. Todo o processo de selegcado sera conduzido pela Comissao de Selecdo de Estagio,
conforme cronograma disponivel neste Edital.
5.5. A classificacdo dos candidatos obedecera a ordem decrescente de pontuacao, obtidas
da soma dos resultados da analise dos documentos (Histérico Escolar + Curriculo).
Paragrafo Unico: Em caso de empate entre os candidatos, o desempate obedecera aos
seguintes critérios, por ordem:
| - Maior Escore Global.

[l - Maior idade.
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lIl - Participagado em estagios ou monitdria.

5.4 Os formularios de interposicéo recursos (ANEXO 1V), devem ser encaminhados para e-

mail selecao.estagio@catu.ifbaiano.edu.br no prazo de 24 horas, a contar da divulgagao

dos resultados.

5.5. Tornam-se sem efeito as atividades que constarem no Curriculo e que nao estejam

devidamente comprovadas.

6. DO CRONOGRAMA

3.1 Quadro 2. Cronograma das etapas para seleg¢ao de estagiarios(as)

Etapas Prazos Local

Divulgacéo do Edital 27/11/2020 https://www.ifbaiano.edu.br/
unidades/catu/editais-
internos

Impugnacéo do Edital 28/11/2020 selecao.estagio@catu.ifbai
ano.edu.br

Periodo de Inscricéo 30/11/2020 a selecao.estagio@catu.ifbaian

03/12/2020 até as |o.edu.br
23h59min
Resultado Preliminar 12 Etapa 07/12/2020 https://www.ifbaiano.edu.br/

unidades/catu/editais-

internos

Interposig¢ao de recurso 12 Etapa

08/12/2020 até as 18h

selecao.estagio@catu.ifbaian

o.edu.br
Resultado Final 12 etapa - 10/12/2020 https://www.ifbaiano.edu.br/
Inscricdes Homologada unidades/catu/editais-
internos
Resultado Preliminar 22 Etapa 14/12/2020 https://www.ifbaiano.edu.br/

unidades/catu/editais-

internos

Interposicao de Recurso 22 Etapa

15/12/2020 até as 18h

selecao.estagio@catu.ifbaian

o.edu.br
Resultado Final 22 Etapa - 17/12/2020 https://www.ifbaiano.edu.br/
Inscricdes Homologada unidades/catu/editais-
internos
Entrega documentagéao para|22/12/2020 até as 13h | nagp@catu.ifbaiano.edu.br
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admissédo no  Programa de

Monitoria

7. DO RESULTADO
7.1.0 resultado preliminar do processo de selegcdo sera divulgado no link

https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu/editais-internos a partir do dia 07 de dezembro de

2020.

7.2. O candidato tem até 24 (vinte e quatro) horas apds a divulgacao do resultado preliminar
para interpor recurso, vide formulario do ANEXO IV, que devera ser encaminhado para o e-
mail: selecao.estagio@catu.ifbaiano.edu.br, devidamente fundamentado, constando: nome
do candidato, area a que concorre, argumentagao légica e consistente e assinatura do

candidato;
7.3 0] resultado final sera divulgado no endereco eletrénico
https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu/editais-internos, conforme quadro de cronograma
(item 6.1).

7.4 O resultado final sera encaminhado ao Nucleo de Apoio a Gestdo de Pessoas — NAGP,

o qual estara responsavel pela formalizagao do estagio.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1. E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar todas as informacdes
complementares a este Edital referente a Sele¢cdo de Estagiarios(as), publicadas no

endereco eletrénico https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/catu/editais-internos.

8.2. A classificacdo na selecdo dos estagiarios ndo assegurara ao candidato o direito de
ingresso no estagio, mas apenas a expectativa de ser contratado, segundo a ordem de
classificacdo. A concretizagao desse ato ficara condicionada a observancia das disposicdes
legais pertinentes e, sobretudo, ao interesse, juizo e conveniéncia do IF BAIANO — Campus
Catu.

8.3. O prazo de validade da presente selegdo sera de 01 (um) ano, contado a partir da
homologagao do resultado final.

8.4. A impugnacao a este edital pode ser interposta no dia 28/11/2020 por meio do
preenchimento do formulario, constante no ANEXO II, que deve ser encaminhado para o e-

mail: selecdo.estagio@catu.ifbaiano.edu.br.

8.5. Do pedido de impugnacéao podera resultar a retificacdo deste Edital.
8.6. As duvidas referentes ao processo de selecdo de estagiarios deverdo ser

encaminhadas a Comissdo do Processo de Selecdo de Estagiarios pelo e — mail
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selecdo.estagio@catu.ifbaiano.edu.br.

8.7. Cabera a Comissao do Processo de Selecao de Estagiarios resolver os casos omissos
a este edital.

Este Edital entrara em vigor na data de sua publicagao.

G Catu, 27 de novembro de 2020.
Assinado digitalmente por:

SANDRA CERQUEIRA DE JESUS

CPF:/CNPJ Assinado em:
67692621500 27/11/2020

Sua autenticidade pode ser confirmada no en_de_re(io H
<http://www.serpro.gov.br/assinador-digital>

Sandra Cerqueira de Jesus
Diretora Geral
Portaria N° 447 de 19/03/2018
DOU 20/03/2018
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EDITAL N.° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020
ANEXO |

FICHA DE INSCRIGAO (PREENCHER COM LETRA DE FORMA)

DADOS PESSOAIS

NOME:

NOME SOCIAL:

RG: CPF:

DATA DE NASCIMENTO: [ ESTADO CIVIL:
EMAIL:

AUTODECLARAGAO DE COR OU RAGA:
( )BRANCA ( )PRETA/PARDA ( ) AMARELA ( ) INDIGENA

Deseja concorrer a vaga reservadas a pretos ou pardos? () SIM ( )NAO

POSSUI ALGUMA DEFICIENCIA?
() NAO () SIM - QUAL?

ENDERECO COMPLETO

LOGRADOURO: N°
BAIRRO: CIDADE:
CEP: TELEFONE CEL.:

ESCOLARIDADE

NIVEL: ( )MEDIO  ( )TECNICO ( )SUPERIOR
CURSO :
ANO: SEMESTRE:

INSTITUICAO DE ENSINO:

OPCAO DE ESTAGIO

Nivel Superior

( ) Pedagogia
( ) Tecnologia da Informacgao

Catu, de de 2020.

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
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EDITAL N.° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020

ANEXO Il
FORMULARIO PARA IMPUGNAGAO DO EDITAL

Eu, , portador (a)
do documento de identidade n°. ,inscritono CPFsob o
N°: , venho apresentar impugnacéao ao Edital N° 12 de 01 de setembro de

2020, junto a esta Comissao de Processo Seletivo para Estagiarios.

1. O objeto de contestagao refere-se ao item:
2. Justificativa fundamentada da impugnacéo:
Catu — BA, de de

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
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EDITAL N.° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020

ANEXO Il
DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE CARGA I-!ORARIA PARA O EXERCICIO
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Declaro para (oS devidos fins que Eu,

, portador do Registro Geral sob

o n° e Cadastro de Pessoas Fisicas sob o
n° , que estou matriculado(a) na
instituicao ,
Nno curso , hos dias e turnos descritos na

tabela a seguir.

HORARIOS DE AULAS (marque com um X todos os dias e turnos de aulas)
DIAS DA SEMANA
TURNO | SEGUNDA- TERCA- QUARTA- QUINTA- SEXTA-
FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA FEIRA
MANHA
TARDE
NOITE
Catu — BA, de de

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
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EDITAL N° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020

ANEXO IV
FORMULARIO PARA INTERPOSIGAO DE RECURSO

Eu, , portador(a) do
documento de identidade  n°. , inscrito no
CPF sob o n°: , venho apresentar recurso ao

Edital N° De 27 de novembro de 2020, junto a esta Comisséo de Processo

Seletivo para Estagiarios.

1. O objeto de contestacao refere-se a etapa:

2. Justificativa fundamentada

Catu — BA, de de

ASSINATURA DO(A) CANDIDATO(A)
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EDITAL N° 04 DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020

ANEXO V

BAREMA DE ANALISE DE HISTORICO E CURRICULO

Candidato:

Total de pontos obtidos:

Critérios

Pontuagao

Critério A

1. Média Global do Histérico Escolar
(Média de todas as disciplinas cursadas)

maximo 2,0 pontos

(até 6,5=10,5)
(de 6,6 até 7,5 =1,0)
(de 7,6 até 8,5 =1,5)
(maior que 8,5 = 2,0)

Critério B

2. Curriculo Lattes Comprovado

0 a 6 pontos

2.1. Participacao em eventos cientificos

(0,5 cada / maximo 1,0 ponto)

2.2. Apresentagao de Trabalho em eventos
cientificos

(1,0 cada / maximo 2,0 pontos)

2.3. Participagao em projetos de
Ensino/Pesquisa/Extensao

(1,0 cada / maximo 2,0 pontos)

2.4. Participacado em estagio ndo obrigatorio ou em
Monitoria

(maximo 1,0 ponto)

Critério C

3.Dominio da norma padrao da Lingua Portuguesa
(este item sera avaliado em formulario online, no
ato da inscricdo, através da elaboragcdao de uma
carta de intencéo.

(maximo 2,0 pontos)

Total (A + B+ C)

Obs.:

AVALIADORES:

Catu — BA, / /
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