PROTOCOLADOS SIGA - 17/09/2015
OFICIO CIRCULAR N° 16/2015/PROEN
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA: 23327.505658/2015-11
CAMPUS CATU: 23327.505659/2015-65
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MINISTERIO DA EDUCAGAOQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO — IF BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO - PROEN
Enderego: Rua do Rouxinol, n° 115 — Bairro: proen@ifbaiano.edu.br

Oficio Circular n°.16/2015/PROEN Salvador, 17 de julho de 2015.

Aos (as) Diretores (as) Gerais dos Campi do IF Baiano

Assunto: Minuta do Regulamento de Monitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo

Prezado(a) Diretor(a),

1. Encaminhamos Memorando N°. 188/2015/PROEN/DPDE com orienta¢des sobre socializagdo da Minuta do

Regulamento de Monitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo;

2. Enviamos a referida minuta em anexo, em formato digital, e ressaltamos que a mesma estara disponivel na

pagina do IF Baiano para contribui¢des no periodo de 17/07 a 31/08 de 2015;

3. Colocamo-nos a disposicéo para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Prof?, Camja L Santana
Pro-Reitora de Ensino Substituta
Portarian®. 810, de 30/06/2015
D.0.U de 01/07/2015



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ENSINO
Enderego: Rua do Rouxinol, n° 115 — Bairro: Imbuf | Salvador-BA CEP: 41720-052
Telefone:; (71) 3186-0048 E-mail: pi@ifbaiano.edu.br

Mem N° 188/2015/PROEN/DPDE Salvador, 17 de juﬂho de 2015.

A Senhora

Camila Lima de Santana e Santana
Pré-Reitora de Ensino

Reitoria

Rua do Rouxinol, n° 115 — Bairro: Imbui
CEP: 41720-052, Salvador-BA

Assunto: Socializa¢fio da Minuta de Monitoria.
Prezada Pr6-Reitora,

1. Solicito a4 VS®. encaminhamento da Minuta de Monitoria aos Campi, para contribui¢des de toda

comunidade do IF Baiano com o objetivo de complementé-las e aprimora-las.

2. Destacamos que a metodologia de anélise e de contribui¢des serd definida em cada Campus e

deverfio ser encaminhadas para o e-mail: proen@ifbaiano.edu.br

3. O documento também esté disponivel na pagina oficial do IF Baiano e contard com o periodo de

contribuigdes de 17/07/2015 a 31/08/201S5.

Atenciosamente,

el

Diretora de Plangjamento e Desenvolvimento de Ensino Substituta
Portaria N° 761, de 23 de junho de 2015
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CAPITULO1
Da Natureza e Finalidade

Art. 1° A monitoria € compreendida como recurso académico para a melhoria do ensino,
da pesquisa e da extensdo dos cursos técnicos de nivel médio e dos cursos de graduagao,
através do estabelecimento de novas praticas e experiéncias educacionals que visem
fortalecer a indissociabilidade ensino-pesquisa-extensdo e a articulagdo entre teoria e
pratica, bem como a integragdo curricular em seus diferentes aspectos. Tem a finalidade
de promover a cooperagdo mutua entre discentes, docentes e técnicos.

CAPITULO II
Dos Tipos de Monitoria

Art. 2° O sistema de monitoria esta classificado em dois tipos:
I — Monitoria voluntaria (sem bolsa)
II — Monitoria remunerada por bolsa

§ 1° A monitoria remunerada por bolsa ndo gera nenhum vinculo empregaticio
entre o IF Baiano e o(a) estudante.

§ 2° O(a) estudante-monitor(a) devera assinar Termo de Compromisso
especifico a atividade de monitoria.

Art.3° Em nenhuma hipétese o(a) estudante-monitor(a) devera ser aproveitado(a) para
suprir caréncias de servidores da institui¢do.

Art. 4° O exercicio da monitoria implicara o cumprimento de cargas horarias semanais
definidas entre o minimo de 8 (oito) horas € o maximo de 10 (dez) horas, as quais ndo
poderdo ser coincidentes com o horario das aulas do(a) estudante em seu curso regular.

Paragrafo Unico: As atividades de monitoria ndo podem prejudicar o horério das
atividades académicas do estudante.

Art. 5° O(a) estudante-monitor(a) que concorrer a monitoria remunerada recebera bolsa
mensal, cujo valor e periodo de pagamento serdio publicados em editais especificos

CAPITULO III
Dos Objetivos

Art. 6° O Programa de Monitoria de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo tem os seguintes
objetivos:
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I- estimular a participa¢do de estudantes dos Cursos Técnicos de Nivel Médio e
de Graduagdo em todas as etapas do processo educacional, isto é, nas atividades
relativas ao ensino, a pesquisa € a extensdo, bem como fortalecer seu vinculo com a
vida académica do [FBaiano.

II- favorecer o oferecimento de atividades de melhoria do aprendizado ao/a
estudante com a finalidade de superar problemas de retengdo escolar, evasdo e falta de
motivagio;

III- possibilitar que o(a) estudante desenvolva atividades de iniciagdo a pesquisa
e aextensio,

IV- criar condigdes para a iniciagdo da pratica da pesquisa € da extensdo, através
de atividades de natureza cientifica, bem como de natureza social, desenvolvendo
habilidades e competéncias de aprimoramento;,

V- propor formas de acompanhamento de estudantes em suas dificuldades de
aprendizagem e no desenvolvimento de agdes de cunho cientifico e de tecnologia social,

VI- pesquisar novas metodologias de ensino adequadas ao ensino da
componente curricular participante do programa,

VII- contribuir, através da formagdo de monitores de ensino, pesquisa e extensio
para a difusdo do conhecimento e desenvolvimento tecnoldgico e humano

VIII- estimular a participagdo em projetos de pesquisa e extensdo, no ambito da
componente curricular,

IX — possibilitar o compartilhamento de conhecimentos através da interagdo
entre estudantes;

X — favorecer a cooperagdo entre docentes, técnicos e estudantes, visando a
melhoria da qualidade do ensino, da pesquisa e da extensdo.

XI — possibilitar o aperfeigoamento da formagdo académica e profissional
dos(as) discentes.

X1 — desenvolver o processo de ensino-aprendizagem do(a) discente no campo
do ensino, da inicia¢do a pesquisa e extensdo, relacionando teoria e pratica, fortalecendo
interface com a comunidade e com a inovagdo € o campo tecnologico.

XIII — Aperfeigoar o itinerario formativo dos(as) discentes, contextualizando
diferentes saberes e sendo parte integrante do Projeto Pedagogico de Curso

Paragrafo Unico. Os(as) servidores(as) Técnicos em Assuntos Educacionais
(TAE) poderdo ser orientadores(as) de monitoria de pesquisa e extenséo, excluindo-se a
monitoria de ensino.

CAPITULO IV
Dos Requisitos
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Art. 7° Sdo requisitos basicos para o estudante participar do Programa de Monitoria do
Ensino, da Pesquisa e Extensdo

I- ser estudante com matricula e frequéncia regular em curso Técnico de Nivel
Meédio ou de graduagdo no IF Baiano,

II- ter obtido aprovagdo no componente curricular (coeficiente académico igual
ou superior a sete) no qual pleiteia a monitoria de ensino, demonstrando conhecimento
aprofundado sobre este, no cado de estudantes de curso de graduagdo.

I1I - ter obtido aprovagéo no componente curricular (coeficiente académico igual
ou superior a seis) no qual pleiteia a monitoria de ensino, demonstrando conhecimento
aprofundado sobre este, no cado de estudantes de curso Técnico de Nivel Médio.

I1I- apresentar coeficiente académico coeficiente académico igual ou superior a
sete, resultante da média aritmética das notas das componente curriculares cursadas no
curso de graduacdo até o momento do pleito/ou periodo anterior, para monitoria de
pesquisa e extensao.

IV - apresentar coeficiente académico coeficiente académico igual ou superior a
seis, resultante da média aritmética das notas das componente curriculares cursadas no
curso Técnicos de Nivel Médio, até o momento do pleito/ou periodo anterior, para
monitoria de pesquisa e extensdo.

V- ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas,

VI- ndo estar usufruindo de outro tipo de bolsa, exceto aquelas de carater
assistencial.

CAPITULO V
Das Atribuicoes

Secdo I

Do(a) Monitor(a)

Art. 8° S&o atribui¢des do(a) Monitor(a):

I- colaborar com o docente ou técnico no planejamento da monitoria;

II- auxiliar os(as) estudantes na realizagdo de trabalhos praticos ou
experimentais, sempre que compativel com seu grau de conhecimento e experiéncia;

III- cooperar no atendimento e orientacdo aos/as estudantes, visando sua
adaptagdo € maior integragio no processo ensino-aprendizagem no que tange as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo;

IV- propor medidas alternativas para o ensino, a pesquisa € a extensao,

V- apresentar relato de sua experiéncia, ao final das atividades programadas, em
seminario a ser realizado em data previamente marcada pelo(a) servidor(a) responsavel;

VI- apresentar bimestralmente ao/a docente do componente curricular, relatorio
de monitoria de ensino.

VII - Desenvolver as atividades propostas no seu Plano de Monitoria, com
assiduidade e respeito aos prazos nele previstos.
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§ 1° E vedado ao/a monitor(a) o exercicio da docéncia, a realizagdo de
atividades de responsabilidade exclusiva do professor, tal como assentamento de
frequéncia, conteudos e notas no diario de classe/sistema académico e as de carater
administrativo, bem como ¢ vedado o exercicio de atividades referentes ao cargo de
Técnico Administrativo em Educacéo.

§ 2° As atividades programadas para o(a) monitor(a) ndo poderdo estar
sobrepostas ao seu horario de aula do bloco semestral em que esteja matriculado.

Secio 11

Do(a) Servidor(a) Responsavel pela Monitoria de Ensino, Pesquisa e
Extensao

Art. 9° Sdo atribui¢des do(a) servidor(a) responsavel:

I - Programar, em parceria com o(a) estudante-monitor(a), as atividades do Plano
de Monitoria, construindo um planejamento semestral que devera ser atendido.

II- orientar o(a) monitor(a) no desempenho das atividades programadas;

II- auxiliar na capacitagdo do(a) monitor(a) no uso de metodologias de
ensino/aprendizagem adequadas a sua atuagdo,

IV- promover o aprofundamento dos conhecimentos do(a) monitor(a) quanto aos
conteudos do componente curricular,

V- promover reunides e seminarios para troca de experiéncias entre monitor(a),
docentes, Técnicos, estudantes e comunidade;

VI- avaliar, de forma continua, o desempenho do(a) monitor(a) através de
critérios previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do monitor;

VII- acompanhar o desempenho do(a) estudante nos componente curriculares de
seu curso, identificando possiveis interferéncias das atividades da monitoria sobre o seu
desempenho escolar, a fim de evitar comprometimento do processo de aprendizagem;

VIII- acompanhar a elaboragéo do relatorio das atividades desenvolvidas, assina-
lo juntamente com o(a) monitor(a).

IX- identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria, propor mudangas e
encaminha-las para a Coordenagéo de Curso.

X - Encaminhar mensalmente, ao/a Diretor(a) Académico ou Coordenador(a) de
Ensino responsavel a frequéncia do(a) monitor(a) das atividades de Plano de
Monitoria .

CAPITULO VI
Do Nuimero de Bolsas

Art. 10 O numero de bolsas a ser distribuido aos/as monitores(as) sera via Edital
especifico, considerando-se o disposto no orgamento do IF Baiano para essa atividade.
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Art.11. A distribui¢do das bolsas entre as Coordena¢des de Cursos é competéncia da
Pro-Reitoria de Ensino, Pré-Reitoria de Pesquisa e Pro-Reitoria de Extensdo em
conjunto com os(as) Diretorias Gerais dos Campi, orgdos responsaveis pelo
acompanhamento da execug¢do do Programa, obedecido o disposto neste Regulamento.

§ 1° A distribuigdo de vagas sera feita com base nos dados do ano letivo
anterior, tais como reten¢do e demanda de discentes/servidores(as), complementadas
com as proje¢des do ano corrente.

§ 2° O nimero de bolsas que cabera a cada Curso sera diretamente proporcional
ao numero de componentes curriculares que o mesmo oferece e ao numero de
estudantes por componente curricular, priorizando-se as especificidades de cada
componente curricular.

§ 3° Caso um Curso ndo utilize todas as bolsas de monitoria que lhe devidas,
devera repassa-las a Diregdo Geral do Campus para um novo rateio entre os demais
Cursos.

Art. 12 Caso o niimero de bolsas seja inferior a demanda a ser atendida, esta podera ser
suprida por meio da Monitoria Voluntaria.

CAPITULO VII
Da Selegio e Indicagdo dos(as) Monitores(as)

Art. 13. A selegdo dos(as) estudantes para assumir a monitoria sera feita via critérios
estabelecidos em Edital Especifico

§ 1° O numero de vagas e os critérios de sele¢do serdo divulgados através de
publicacdo de edital de ambito interno do IFBaiano, ficando sua divulgacédo a cargo da
Diretoria Académica e da Coordenagdo de Ensino de cada Campus.

§ 2° O(a) estudante podera exercer as atividades referentes a monitoria por dois
semestres, consecutivos ou ndo, em um componente curricular por periodo letivo.

§ 3° O(a) académico podera candidatar-se a selegdo para a fungéo de monitor(a)
de outro componente curricular, € em outro semestre letivo, sendo vedado o exercicio
cumulativo.

Art. 14. Para a selegdo, serdo adotados os seguintes procedimentos:

I- Publicagdo de Edital contendo, no minimo o componente curricular objeto da
selegdo, o numero de vagas, horario de realizagdo da monitoria, periodo de realizagdo da
monitoria, dia, local ¢ horario de realizagdo da(s) prova(s).

I1- apds o processo seletivo, a Diretoria Académica e Coordenagdo de Ensino
emitirdo relatorio com os resultados, que devera ser encaminhado ao/a Diretor(a) Geral
do Campus para homologagdo,

III- a Pro-Reitoria de Ensino, a Pro-Reitoria de Pesquisa e a Pro-Reitoria de
Extensdo receberdo e analisardo os resultados do processo seletivo e ratificara a
homologagdo.
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CAPITULO VIII
Do Exercicio da Monitoria

Secio I

Do Relatoério de Atividades

Art. 20. Ao final de cada bimestre, o(a) monitor(a) devera entregar o relatorio de
atividade ao/a servidora responsavel pela monitoria, no qual devera constar:

§ 1°- avaliagdo consubstanciada do(a) servidor(a) responsavel pelo componente
curricular;

§2°- avaliagdo do(a) Monitor(a) realizada pelos estudantes do componente
curricular objeto da monitoria.

Art. 21. Cabe ao/a servidor(a) responsavel enviar, bimestralmente, a Diretoria
Académica e a Coordenagdo de Ensino os relatorios dos(as) monitores(as).

Paragrafo Unico. A Diretoria Académica devera encaminhar as Coordenacbes de
Pesquisa e de Extensdo do Campus, os relatorios dos(as) monitores(as) de inicia¢do a
pesquisa e a extensao.
Secio I1
Da Avaliacio das Atividades do Monitor pelos estudantes

Art.22. Devera acompanhar o relatério bimestral, no caso de monitoria de ensino, a
avaliagdo do(a) monitor(a) realizada pelos(as) estudantes do componente curricular.

Paragrafo unico. As coordenagdes de pesquisa e de extensdo do Campus deverdo
receber avaliagdo do(a) monitor(a) pelo(a) servidor(a) responsavel pela iniciagdo a
pesquisa e extensao.

Secao I1I
Do Cancelamento da Atividade de Monitoria

Art.23. O exercicio da monitoria sera cancelado nas seguintes circunstancias:

I - por justificativa formal do(a) servidor(a) ao/a qual o(a) monitor(a) esta
vinculado(a), apds apuragfo de resultado insatisfatorio de avaliagdo da monitoria e/ou
de outro componente curricular em curso,

II- por suspensdo imposta ao estudante no periodo em que se encontrar no
exercicio da monitoria;

III- por trancamento de matricula,

IV- por obtengdo de frequéncia inferior a oitenta por cento nas atividades de
monitoria, a cada meés;

V- por ndo apresentar o relatério bimestral ao/a servidor(a) responsavel pela
monitoria, em prazo habil.
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CAPITULO IX
Disposi¢des Gerais

Art. 24 A inscrigdo do estudante para concorrer 8 Monitoria implica no reconhecimento
e na aceita¢do de todas as condigdes previstas neste Regulamento.

Art.25. Cabera a Pro-Reitoria de Ensino, a Pro-Reitoria de Pesquisa e a Pro-Reitoria de
Extensdo definir um calendario com a fixagdo de prazos, de modo a garantir a execugéo
deste Regulamento.

Art.26. Excluir-se-a4 em qualquer hipotese, a configuragdo de vinculo empregaticio
do(a) monitor(a) com o [FBaiano

Art27. Os casos omissos serdo resolvidos pela Reitoria em articulagdo com Pro-
Reitoria de Ensino, a Pro-Reitoria de Pesquisa e a Pro-Reitoria de Extensao

Art.28. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior.
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