MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO - IF BAIANO
PRO-REITORIA DE ENSINO

Oticio Circular N°. 42/2015/PROEN Em 19 de novembro de 2015.

Aos (as) Diretores (as) Gerais dos Campi do IF Baiano
CIC: Coordenadores de Polo e-TEC

Assunto: Adiamento do Curso Técnico em Secretaria Escolar do PROFUNCIONARIO

Prezado(a) Diretor(a),

1. Cumprimentando-o{a) cordiaimente, encaminhamos Memorando n°. 140/2015-F Baiano-PROEN-DEaD que
comunica sobre alteracdo no calendario do Curso Técnico em Secretaria Escolar do Programa PROFUNCIONARIO;

2. Solicitamos gue seja dada ampla divuigagdo, pelos(as) Coordenadores(as) de Polos e-TEC, aos alunos e Secretarias
Municipais de Educacso;

3. Ressaltamos que a condigo para o estudante realizar 0 Curso é o cadastro dele no AVA. Para tanto se faz
imprescindivel gue os dados esiejam corretos, especiaimente CPF e e-mail. Pedimos, portanto, que o Campus informe
aSRAamm&mmmmmwmmmmmmaemo@msm&
pebrmeﬁmm@s@mn&s)ems&ﬂmawbémaﬁmmamm;

4. Nos colocamos a disposiio para maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

\_pr6-
Portaria P 810, de 30/06/2015
D.0.U de 01/07/2015

Entereco: Rua o Rouxinol, 7. 115 - Bairto: imbul. CEP: 41720052
Telefone: {71) 3186-0031. £-mai: proen@ifbaiano.edubr
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Memorando n°. 140/2015-1F Baiano-PROEN-DEAD
SIGA: 23327.510370/2015-68

Salvador, 19 de novembro de 2013.

A Senhora
Camila Lima Santana e Santana
Pro-Reitora de Ensino

Assunto: Solicitagdio de envio de informagdes sobre a oferta do Curso Técnico Secretaria
Escolar do Programa Profuncionario

1.

Senhora Pro-Reitora,

Ao cumprimenta-la cordialmente, considerando os diversos fatores que impactaram

diretamente na execugio do Curso Técnico de Secretaria Escolar do Programa Profuncionario,
conforme relagdo abaixo:

L]

Alguns Polos niio conseguiram preencher todas as vagas;

A Secretaria de Educaclio Profissional e Tecnologica (SETEC) cadastrou o curso
supracitado no Sistema de Gestdo de Bolsas (SGB) em 12/11/2015. Cadastrar os
bolsistas para compor a Equipe Multidisciplinar s6 ¢ possivel apos o cadastro do curso;
O cadastro da Equipe Multidisciplinar no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) s6
deve ser realizado apos a confirmagéo de cadastro no SGB, para evitar divergéncias de
dados ou cancelamento de cadastros;

O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) sera analisado pelo Consetho Superior (Consup)
no dia 24/11/2015;

O cadastro dos estudantes no Sistema Nacional de Informagdes da Educagéo
Profissional e Tecnologica (SISTEC) s6 ¢ possivel apds a aprovagio do PPC e emisséo
do Ato Autorizativo para 0 curso;

O cadastro de estudantes no AVA depende da efetivagdo da matricula (cadastro no
SISTEC);

Alguns Polos ndio tiveram a(s) vaga(s) de tutor(es) preenchidas;

O Curso de Capacitagio dos Tutores ndo poderia iniciar sem que todos os Polos
tivessem tutores;

O material diddtico (Cadernos impressos) devera ser entregue na primeira semana de
dezembro.
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2. Diante disso, a Diretoria de Educagiio a Distancia decidiu adiar o inicio das aulas.
Assim, solicitamos que scja encaminhado Oficio Circular aos gestores dos campi, com copia
aos Coordenadores de Polo, informando sobre a alteragio no Cronograma, conforme relaciio
abaixo, bem como as justificativas, acima apresentadas, para tal alteracéo.

N_oyo Cronograma para micxo da oferta do Curso T écnico em Secretaria Escgla_p:: o

Permdq ) LAtmdadc arealizar - 1
126/11/201 5 | 'Envio do Ato Autorizativo do curso para oscampi S
30/ 112015 ‘Conclusao do processo de preenchimento das vagas para equipe

-multidisciplinar, principalmente tutores

3."6/1 172015 | iUlnmo dia para realizagiio de novas matnculas nos polos cujas vagas nﬁo
foram totalmente preenchxdas -

ﬁ04/ 12/2015 Prazo final para ¢ cadastro dos estudantcs no SISTEC
01112/29}"51 Imcm do Curso de Capacitagdo dos Tutores

07/ 122015 'Prazo final para cadastro da equipe multxdxscxphnar no AVA
07/ 12/2015 | ' Prazo final para cadastro dos estudantes no AVA

07 all/l 2/201 5 Semana para realizagdo da Aula Inaugural, cujo rote&ro serd postenormente
‘enviado aos Coordenadures de Polo -

} 5/ 12201 5 | Inicio das atx@dggifgg()_ AVA, para 0s estudantes
05/01/2016

| Primeiro encontro presencial nos polos 1

3 Além disso, é importante ressaltar a importancia do envio correto dos dados dos
estudantes para realizar o cadastro deles no AVA.

Respeitosamente,

e s Gon,
CQJJELINE GOMES
Diretora de Educacdo a Distiincia Substituta
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