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APRESENTACAO

Prezado(a),

Vocé acaba de receber o guia Descomplicando a ABNT: um
guia para trabalbos académicos, citacdo e referéncias com orientagdes
técnicas para elaboracdo de produgdes cientificas.

Este manual foi pensado com o intuito de contribuir para sua
formacio académica no tocante a normalizacio dos trabalhos
cientificos que serdo produzidos no ambito académico, facilitando o
acesso as normas da Associagido Brasileira de Normas Técnicas por
meio de um tnico documento.

Apresentamos informagdes dos seguintes documentos da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas: ABNT NBR 10520:2002 -
Citagdo, ABNT NBR 6023:2002 — Referéncias, ABNT NBR 6028 -
Resumo, ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos Académicos. Foi feita
uma sintese das informag¢des mais recorrentes para tornar a assimilacdo
mais facil, priorizando uma linguagem objetiva e direta para tornar a
leitura mais fluida contribuindo de forma mais efetiva para a producdo
dos trabalhos académicos.

Esperamos que este material seja ttil durante o seu percurso

académico e desejamos uma 6tima leitura!

Os autores.

Governador Mangabeira, 20 de dezembro de 2017.
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1 ORGANIZACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

A organizacdo de trabalhos académicos pode parecer algo
dificil e complicado quando do inicio da produgio cientifica. No
entanto, algumas informacdes basicas a respeito da formatagio destes
trabalhos podem ajudar a conduzir este momento da producdo, sem
que haja maiores dificuldades.

A primeira etapa neste processo de desmistificacdo acerca das
Técnicas e Normas para a producdo académica é conhecer a estrutura

de um trabalho académico. Confira o quadro 01, logo abaixo:

Figura 1: Estrutura do Trabalho Académico

Esquema 1 - Estrutura do trabalho académico

Capa (obrigatdrio)

Parte externa Lombada (opcional)
,'( " Folha de rosto (chrigatario)
Errata (opcional)
Folha de aprovacho (obrigatorio)
Dedicatona (opcional)

Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vemdcula (obrigatdho)
Resumo em lingua estrangeira (cbrigatdrio)
Lista de ilustragbes (opcional)

| Lista de labelas (opcional)

Lista de abreviaturas & siglas (opcional)
Parte intema < Lista de simbolos (opcional)
\. Sumidrio (obrigatdric)

Elementos <:
pré-lextuais

Introdugio
Elementos { Desenvalvimento
beoctuais' Concluséo

¢ Referéncias (obrigatdrio)
Glassdrio (opcional)
Elementos 5 Apéndice (opcional)
| pos-textiuas Anexo (opcional)
\ . Indice (opcional)

Fonte: ABNT 14724:2011



1.1 CAPA

A capa é elemento obrigatério numa produgio académica,
segundo a ABNT 14.724:2011, devendo constar o nome da instituigio,
nome do autor, titulo e subtitulo se houver, nimero do volume, se
houver mais de um, local (cidade) da instituicio onde deve ser
apresentado o trabalho e o ano do depdsito, quer dizer, o ano da

entrega do trabalho.

1.2 FOLHA DE ROSTO

Alguns elementos da folha de rosto aparecem iguais a capa
(nome do autor; titulo; subtitulo, se houver; nimero do volume, se
houver mais de um; local (cidade) da instituicio onde deve ser
apresentado e ano de dep6sito (da entrega). O que diferird da capa é a
inclusdo de alguns elementos, a saber: a natureza que vem a ser a
descri¢do do tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusiao
de curso e outros); o objetivo daquele trabalho, se para aprovagio em
disciplina, grau pretendido e outros; o nome da instituicio a que é
submetido; drea de concentracio; o nome do orientador e, se houver,

do coorientador.

1.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sio necessariamente a esséncia do
trabalho. Esta etapa divide-se em trés partes, sendo a primeira uma
introducdo onde sdo apresentados os objetivos e as razdes de
elaboracio do trabalho. A segunda etapa é constituida do

desenvolvimento que, por sua vez, pode ser subdividido em quantas
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partes forem necessarias para organizacio do trabalho. E nesta etapa
onde ocorre o detalhamento da pesquisa ou estudo realizado. Por fim,

a ultima parte onde serdo apresentadas as conclusoes.

1.4 FORMATO DOS TRABALHOS

Os trabalhos académicos possuem um padrio de apresentagio
que concedem uma identidade visual propria para este tipo de
comunicagdo. Os textos devem ser digitados em cor preta.
Excepcionalmente, outras cores podem ser utilizadas somente para as
ilustragdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, em formato
A4 (21 cm x 29,7 cm). As margens devem ser: para o anverso, esquerda
e superior de 3 c¢cm e direita e inferior de 2 cm, conforme ilustra¢do

abaixo:

Figura 02: Configurar paginas.

Confiqurar phgina . [ H Em

Mrgers | Papel | Layout
Margens

Superion 3em : Inferior 2em

Esquerda: 3am : Dvota Zan

Medianiz: Oem & Posgho da medianis: Esquerda =
Orientagdo

Eetrato Paxgagem

Pignas

Goiaspignas. e z dcm 2om
Vieuskzacke
Agigar a: | No documenta intera E|

EadiBo. Lo | | cance

2cm

Fonte: Proprios autores.



Quando digitado, recomenda-se que o tamanho da fonte seja
12 em todo o trabalho. Mas atencdo para as excegdes que sdo as
citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, dados
internacionais de catalogacdo na publicacdo, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.
A ABNT destaca que seja em tamanho menor (comumente usa-se
tamanho 11 ou 10). Mas aten¢do para o fato de que o tamanho
escolhido para as exce¢des deve ser utilizado uniformemente, ou seja,
se for adotado o tamanho 10 para as citagdes com mais de trés linhas,
em todas as demais situagdes que deve ser utilizada a fonte em

tamanho menor, vocé devera empregar o tamanho 10 também.

1.5 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ter espacamento entre linhas de 1,5 cm.
Neste caso também ha excecdes, que dizem respeito as citagbes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e drea de concentragio), nestes casos

devem ser digitados em espago simples.

Uma observacdo especial quanto as
referéncias, apresentadas ao final do
trabalho, nelas, o espacamento entre
as linhas é simples. Assim como, entre
uma referéncia e outra, o espagamento

também é simples.



1.6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens,
ficando separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por
filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago entre

elas e com fonte menor.

1.7 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo de se¢io adotado é o numérico, em algarismo
arabico, precedendo o titulo, alinhado a esquerda, separado por um
espago de caractere. Os titulos das se¢des primdrias devem ser
separados do texto que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5
e os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede
e que os sucede por um espago entre as linhas de 1,35.

Vamos aos exemplos para ilustrar esta se¢do:

Quadro 1: Indicativos de Secio.

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA

Deve haver um espago em branco de 1,5. Apos espago,
inicia-se o texto.

Fonte: Proprios autores.

Os demais subtitulos devem ter esse mesmo espago em branco
de 1,5 cm antes e depois do texto, quer dizer aquele que antecede e

sucede, respectivamente.




1.7.1 Titulos sem indicativo numeérico

Nem todas as se¢Oes apresentam um indicativo numérico. Os
titulos sem indicativo numérico sdo: errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumadrio, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s). Estes

devem ser:

HA elementos SEM TITULO e SEM
INDICATIVO NUMERICO.
S3o estes: folha de aprovagao,

dedicatoria e epigrafe(s).

1.8 PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas. Todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente e a numeragao deve figurar, a partir da
primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto

superior direito da folha (em tamanho menor).



Se houver apéndice e anexo, as suas folhas ou pdginas devem
ser numeradas de maneira continua e sua pagina¢io deve dar

seguimento a do texto principal.

1.8.1 Numeracao Progressiva

Destacam-se gradativamente os titulos das se¢oes, utilizando-se
os recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de
forma idéntica, no texto.

Neste item vale uma sugestao, referente as indicacdes de titulos
de secdo, quanto a entrada que deve constar também no sumairio,

vejamos:

1 TITULO SECAO PRIMARIA (caixa alta e negrito)

1.1 TITULO SECAO SECUNDARIA (caixa alta e sem negrito)

1.1.1 Titulo de Secao Terciaria (apenas a primeira letra da palavra em
maiudscula e em negrito).

1.1.1.1 Titulo de Se¢ao Terciaria Titulo de Sec¢ao Terciaria Titulo de
Se¢do Terciaria Titulo de Se¢do Tercidria. (apenas a primeira

letra da palavra em maiuscula e sem negrito).

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser alinhados
abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo a
partir da segunda linha. E todos alinhados pelo titulo mais
extenso, conforme exemplo.



2 CITACAO: UMA FORMA DE EVITAR 0 PLAGIO

A ABNT - NBR 10.520:2002 traz todas as orientacoes
necessarias para que os direitos dos autores sejam preservados e, na
mesma medida, aqueles que utilizam de outros escritos para referendar

suas producdes, possam se resguardar e evitar o plagio.

Plagio significa:
1. Ato ou efeito de plagiar.
2. Imitacdo ou cépia fraudulenta.

Inicialmente, a NBR 10.520:2002 apresenta diversas defini¢des
para compreensio daquilo que sera tratado. Neste sentido, define que a
citacio é toda e qualquer “mencdo de uma informagio extraida de
outra fonte” (ABNT, 2002, p. 01). Toda vez que uma pessoa inserir
alguma informacdo que esteja contida em outra fonte deve fazer uma
citacgio com os elementos necessirios para identificar o autor do
conteudo.

Na sequéncia, a ABNT (2002, p. 01) definiu a citagdo de citagdao
como sendo qualquer “citagdo direta ou indireta de um texto em que
nio se teve acesso ao original.” Desta forma, se foi identificada uma
informacio necessdria ao trabalho, mas nao houve acesso ao original, é

possivel lancar a informagao sem prejuizo aos direitos dos autores.



Neste caso, 0 que vem a ser a cita¢do direta e indireta? A citagio
direta consiste em fazer uma “transcri¢ao textual de parte da obra do
autor consultado” e a citacdo indireta é a inclusio de informacoes
baseadas na “[...] obra do autor consultado” (ABNT, 2002, p. 02).

Existem, porém, orientagdes para inser¢io das informagdes ao

longo do texto, conforme sera apresentado a seguir:

2.1 CITACAO DIRETA

A cita¢do direta é dividida em duas outras subcategorias, a

saber: direta curta e direta longa.

2.1.1 Citacao direta curta

A citacao direta curta, aquela apresentada em até trés linhas,

deve ser contida, segundo a ABNT (2002), entre aspas duplas. As aspas
simples serdo utilizadas apenas no caso de haver citacio dentro da
propria citagao. Confira a seguir alguns exemplos considerando que o
autor aparece inserido no texto:
Ex.: Santos (2011, p. 15) argumenta que: “[...] muitos alunos ndo
conhecem as regras para realiza¢do de citacio em textos académicos,
necessitando que as institui¢oes educacionais fiquem atentas quanto a
este fator”.

Observe que o sobrenome do autor esta grafado apenas com a
primeira letra em maiuscula. No segundo exemplo, que serd visto a
seguir, o sobrenome sera grafado dentro dos parénteses e em caixa alta,
seguido do ano da publicagio e a pdgina onde estava inserida a

informacio citada. Veja:



Ex.: “muitos alunos nio conhecem as regras para realizacdo de
citacio em textos académicos, necessitando que as institui¢Oes

educacionais fiquem atentas quanto a este fator”. (SANTOS, 2011, p.
15).

Entao:
SANTOS SOBRENOME DO AUTOR
2011 ANO DE PUBLICACAO DA OBRA
s PAGINA DE ONDE FOI EXTRAIDA A
INFORMACAO

2.1.2 Citacao direta longa

A citagao direta longa é aquela que apresenta mais de trés linhas.

Figura 03: Citagao direta longa

—* Podemos ilustrar o conceito de nagao, com destaque a sua identidade comunitaria

através do seguinte trecho:

Autor em CAIXAALTA, ano, pagina
A

(" A nagsio pode ser uma figura coletiva do Sujeito. Ela é o quando se define

Espagamento = 1,0 cm simultaneamente pela vontade de viver junto no quadro de instituigbes livres e
Tamanho =10 » <

por uma meméoria coletiva. Tornou-se habitual opor uma definigéo revolucionaria
Recuo = 4,0 cm da soberania nacional contra o rei, a uma concepgao alema da nagdo como como

|_ comunidades de destino (TOURAINE, 1994, p. 45).

Fonte: NBR 10520:2002

A citagao direta longa possui algumas singularidades, conforme
pode ser verificada na figura 03. A primeira informagdo é que ela

apresenta um recuo de 4 cm. O espagamento entre as linhas é simples
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(1,0 cm) e o tamanho da fonte é menor que o texto. Nio estd contido
entre aspas e a inclusio do nome do autor segue a mesma regra da

citacdo direta curta quanto a ser inserida no corpo do texto ou nao.

2.2 CITACAO INDIRETA

Outro tipo de citagio comumente utilizada em trabalhos
académicos € a citagao indireta, momento em que ha uma liberdade
para que as ideias do autor consultado sejam inseridas no texto, porém
com as palavras daquele que estd utilizando a referéncia.

Neste caso, a NBR 10520: 2002 prevé a indicagio do
sobrenome do autor e ano. Nao ha obrigatoriedade de inserir a pagina
consultada apds o ano da obra.

Ex.: Silveira (2015) observa que existe uma necessidade de

ampliar os estudos referentes a elaboracdo de textos cientificos.

2.3 CITACAO DE CITACAO

Sempre que uma informagdo for utilizada sem que a fonte
original seja localizada hd uma forma de efetivar a inclusdo desta
informacdo utilizando a expressio latina apud, que significa “[...]
citado por, conforme, segundo”. (NBR 10520: 2002). Veja os exemplos
apresentados pela propria ABNT:

Exemplos':
- Autor no corpo do texto, numa citagio direta deve figurar

desta forma: Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser “[...]

10s exemplos descritos nesta secao foram retirados da ABNT 10.520:2002 e mantidas
como no original para nio confundir o leitor.
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- Autor nao incluido no corpo do texto, numa citagdo direta:
“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da
cultura politica de 1937, preservado de modo encapugado na Carta de
19467 (VIANNA, 1986, p. 172 apud SEGATTO, 1995, p. 214-215).

- Autor inserido no corpo do texto, numa cita¢do indireta. Quer
dizer, sem a necessidade de incluir a pagina de onde foi retirada a
informacgdo, pois a cita¢do nao foi literal. Exemplo: No modelo serial
de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comeca com uma fixagdo ocular sobre o

texto, prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.

2.4 CITACAO COM MAIS DE UM AUTOR

E comum encontrar, na literatura, obras elaboradas por mais de
um autor. Neste caso, ha uma forma prépria para que estas referéncias
sejam citadas num trabalho académico. Observe, a seguir, as principais

ocorréncias e como fazer a citacdo ao longo dos textos:

2.4.1 Citacao de até dois autores

H4 uma diferenca entre as citagdes quanto as formas de
apresentacdo ao longo do texto. O sobrenome do autor pode estar
inserido no préprio texto ou pode apenas figurar entre parénteses apos
a ideia ou transcri¢do literal da obra, ndo aparecendo explicito no

decorrer do texto. Veja as possibilidades*:

20s exemplos foram retirados da ABNT 10520:2002 e mantidos conforme original
para facilitar a compreensdo da informacao.
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No primeiro exemplo, abaixo, o autor faz parte do corpo do
texto:

Ex.: Clarac e Bonnin (1985) solicitaram que ndo se movesse e
fingisse que estava sem vida.

No exemplo, a seguir, o autor ndo faz parte do texto, portanto,
as informacdes da citagao aparecem dentro dos parénteses e em caixa
alta. Como ¢ uma citagdo direta, ha também a indicacdo da pagina,
ap6s o ano da obra. Confira:

Ex.: “Ndo se mova, faca de conta que estd morta.” (CLARAC;

BONNIN, 1985, p. 72).

2.4.2 Citacao acima de trés autores

Quando a citagdo possuir mais de trés autores, a expressiao
latina “et al” sera utilizada, ap6s a indica¢io de apenas um dos autores
b bl

conforme exemplo a seguir, retirado da ABNT 6023:2002:

et al.
abreviatura

Abreviatura do latim et alii [e outros].

Exemplo:

URANI, A. et al. Constitui¢ao de uma matriz de contabilidade social
para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

13



Atencdo para as diferencas na utilizagao das citagcbes com mais

de trés autores ao longo do texto:

Citagao com sobrenome de autor inserida no texto

Exemplos:
Sobrenome (ano, p. 02)
Santos et al (2002, p. 02)

Citacdo quando sobrenome nao aparece no texto

1. Fica dentro do parénteses
2. Se for citagdo direta, precisa da indicacao da pagina

Exemplos:
(CAIXAALTA, ano, p. 02)
(SANTOS et al, 2002, p. 02)

PS.: Citagdes indiretas seguem mesmo padrdo, porém ndo ¢é necessiria
a inclusdo do nimero da pdgina onde foi retirada a informagao.

14



3 COMO ELABORAR RESUMO SEGUNDO A NBR
6028:2003

Sempre que houver a necessidade de elaboracio de uma
comunica¢ao académica ou cientifica, o resumo apresenta-se como
item obrigatério e é objeto de inumeras davidas. Buscando colaborar
na elaboragio deste item fundamental ao trabalho cientifico, o topico a
seguir apresenta as principais orienta¢bes para constru¢ao de um
resumo, com base na NBR 6028:2003.

Segundo a referida norma, o resumo configura-se numa
“apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento.” (NBR
2003, p. 01) e pode ser de trés tipos diferentes:

Resumo critico: é um tipo de resumo elaborado por
especialistas predominando uma andlise critica de um determinado
documento. Este tipo de resumo é conhecido como resenha.

Resumo indicativo: utilizado para indicar somente os principais
pontos de um documento. Nao apresenta dados qualitativos e nem
quantitativos. Caso o leitor necessite mais informagoes, terd que ler o
documento original.

Resumo informativo: Um resumo mais completo que chega a
dispensar a leitura do original do trabalho, pois traz em seu corpo
informacdes sobre as finalidades do trabalho, a metodologia utilizada,

os resultados e conclusdes do documento.

3.1 REGRAS PARA APRESENTACAO DE UM RESUMO

Segundo a NBR 6023:2003, o resumo deve conter o objetivo
do trabalho, o método utilizado, os resultados identificados e as

conclusoes do documento.
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Antes do resumo deve ser apresentada a referéncia do
documento, exceto os resumos inseridos no proprio documento.
Devem ser escritos de forma concisa, preferencialmente, em paragrafo
unico, com frases afirmativas, evitando escrever uma sequéncia de
enumeracdo de topicos.

Recomenda-se que a primeira frase do resumo seja significativa
e que explicite o tema principal do documento. Na sequéncia, o autor
devera apresentar as informagdes referentes a categoria do tratamento

(memoria, estudo de caso, andlise da situagao etc.).

EVITE

a) simbolos e contracbes que nio sejam
de uso corrente.

b) formulas, equacdes, diagramas etc.,
que ndo sejam absolutamente
necessarios.

*Se 0 uso for extremamente necessdrio, defina-o
na primeira vez que aparecerem.

3.2 EXTENSAO DOS RESUMOS

Cada tipo de resumo tem uma indicacio de extensio
diferenciada. Os resumos de trabalhos académicos, tais como as teses,
dissertacoes, relatorios técnico-cientificos e outros desta natureza,
devem ter de 150 a 500 palavras. Os resumos dos artigos de periddicos
devem ter de 100 a 250 palavras. E aqueles destinados as indicagoes
breves devem ter de 50 a 100 palavras. J4 os resumos criticos, em

funcdo da sua propria natureza, nio possuem limitagao de palavras.
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3.3 PALAVRAS-CHAVE

E a NBR 6028:2003 que orienta como fazer a insercio das
palavras-chaves. Essas palavras, que aparecem abaixo do resumo,

b

precedidas da expressdo “Palavras-chave:” servem para representar o

conteudo que foi trabalhado naquele documento e deve ser composto

por palavras representativas, optando-se por palavras conhecidas.
Cada palavra escolhida é iniciada com letra maiuscula e

separada da palavra seguinte por ponto.
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4 REFERENCIAS: IDENTIFICANDO AS FONTES
CITADAS

A NBR que trata sobre as referéncias é a 6023. Nela vocé
encontra as informagdes necessdrias para apresentar ao final de seu
trabalho académico todos os elementos que identificardo as fontes
citadas no mesmo. Antes de qualquer coisa, vocé precisa se apropriar
de alguns conceitos basicos para estruturar corretamente as referéncias.
E necessario, por exemplo, saber diferenciar o que é um autor, um
autor entidade, capitulo, titulo, subtitulo, edi¢do, editora, monografia,

publicagio periddica, dentre outros.

Vamos prosseguir, entao?

v Autor é o criador do contetido de um documento.

v" Autor entidade é a institui¢io responsavel pela publicagio do
documento

v" Edicdo abrange todos os exemplares de uma obra produzidos sem
modifica¢oes

v Editora ¢ a institui¢do responsavel pela produgio editorial

v Publicagio periddica refere-se as obras que sdo lancadas num
intervalo de tempo.

v" Titulo indica o contetido de uma obra

18



v Subtitulo é apresentado na sequéncia do titulo servindo como um
complemento. Geralmente, é antecedido por dois pontos.
ois bem, depois de assimilar as nog¢des bdsicas vamos fixar as

normas de formata¢io das referéncias’:

1. Primeiramente, é preciso relacionar todas as referéncias em
ordem alfabética, considerando o sobrenome do autor;

2. A fonte deve ser apresentada com tamanho 12;
3. O espagamento entrelinhas é simples;
4. O espagamento entre uma referéncia e outra é simples;

5. O alinhamento deve ser configurado a esquerda.

IMPORTANTE!

O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado

para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em

todas as referéncias.

No decorrer do trabalho académico, diversas fontes podem ser
citadas (livro, revista, monografia, musica, filme) de forma que vocé

precisa estar atento para a forma de apresentacio de cada uma das

3 Com a publicacao da NBR 14.724:2011, as referéncias devem ser separadas entre si
por um espago simples.
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referéncias. Vejamos quais sao os elementos necessarios para cada tipo

de referéncia:

4.1 REFERENCIAS PARA LIVROS

v SOBRENOME, Nome. Titulo da obra (em destaque). Edi¢do
(se houver). Cidade: editora, ano da publica¢io.

Exemplo:

SANTOS, Jodo Fernandes. Aula de Portugués: além da gramatica. Sao

¢ \m&\\\‘;\“\.

4.2 REFERENCIAS PARA LIVROS ORGANIZADOS

v SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo consultado. IN:
SOBRENOME, Nome (organizadores). Titulo da obra (em
destaque). Edicdo (se houver). Cidade: editora, ano da
publicagio.

Ex:
OLIVEIRA, Carolina. A pesquisa sociolinguistica. IN: SILVA, Marcos.

(org.) Pesquisa social: o percurso metodologico. 29. ed. Rio de Janeiro:
Loyola, 2000.

4.3 REFERENCIAS PARA ARTIGOS DE REVISTAS
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v SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do Periddico
(em destaque). Local de publicacio, nimero do volume,
numero do fasciculo, pagina inicial-final do artigo, data, ano.

Exemplo:
SILVEIRA, Anténio Marcio. Linguagem e poder. Revista Linguagens.
UNINOVE, Rio de Janeiro, (1), p. 5-20, 2015.

4.4 REFERENCIAS PARA ARTIGO E/OU MATERIA DE REVISTA,
BOLETIM EM MEIO ELETRONICO

Exemplo:

MARQUES, Sara. O uso das novas tecnologias em sala de aula. Net,
Sao Paulo, jan. 2011. Disponivel em: <http://www.educnet.com.br/
contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 12 fev. 2011.

4.5 REFERENCIAS PARA DOCUMENTOS LEGISLATIVOS (LEIS)

v NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo e niimero
da lei ou decreto, data. Ementa. Dados da publicacio que
divulgou o documento.

Exemplo:

BRASIL. Decreto lei n. 2.234, de 9 de marco de 1986. Estabelece
critérios para pagamento de gratificacdes por encargos de curso ou
concurso. Diario oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
v.126, n. 66, p.69, 10 de marco. Secao 1, pt 1.

4.6 REFERENCIAS PARA DOCUMENTOS ELETRONICOS
(INTERNET)

v" Quando se tratar de obras consultadas online, também sio
essenciais as informagbes sobre o endere¢o eletronico,
apresentado entre os sinais < >, precedido da expressio
Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da
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expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos dados
referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplo:

LOPES, Rosangela. Ciéncia e produgiao de conhecimento. Rev. Cient.
UNINOVE, Sao Paulo: (1): 8-25,2000. Disponivel em:
<http://www.cientif.org/pdf/715/71511277003.pdf.>. Acesso em: 01
nov. 2013.

4.7 REFERENCIAS PARA DOCUMENTO ICONOGRAFICO

Inclui pintura, gravura, ilustra¢do, fotografia, desenho técnico,
cartaz entre outros. Os elementos essenciais s3o: autor, titulo
(quando ndo existir, deve-se atribuir uma denomina¢do ou a
indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e especificacio do
suporte.

Exemplo:
CAGLIARI, Marina. Doengas cronicas. 1985. 1 fotografia.

4.8 REFERENCIAS PARA IMAGEM EM MOVIMENTO

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros. Os elementos essenciais
sdo: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e especificagio do
suporte em unidades fisicas.

Exemplo:
AS CONDICOES de saude da populacio indigena. Produ¢ao de Maria
Cecilia Borges. Rio de Janeiro: CERAVI, 2001. 1 DVD.

4.9 REFERENCIAS PARA DOCUMENTO SONORO NO TODO

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros. Os
elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(s), titulo,
local, gravadora (ou equivalente), data e especificacdo do suporte.

Exemplos:

ZE RAMALHO. Chio de giz. Sio Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco
sonoro.
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4.10 REFERENCIAS PARA AUTORIA DESCONHECIDA

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O
termo anonimo nio deve ser usado em substituicao ao nome do
autor desconhecido.

Exemplo:
TECNOLOGIA da educacio. Belo Horizonte: Camara Brasileira do
Livro, 2001. 83 p.

4.11 MAIS ALGUMAS DICAS PARA APRESENTACAO DAS
REFERENCIAS

4.11.1 Titulo e Subtitulo
O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal
como figuram no documento, separados por dois-pontos.

Exemplos:
MARTINS, Jodo. Arte e Educacao. Sao Paulo: Loyola, 2001.

MARTINS, Jodo. Arte e Educacao: didlogos. Sao Paulo: Loyola, 2001.
123p.

4.11.2 Edicao
Quando houver uma indicagao de edicdo, esta deve ser transcrita,
utilizando-se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra
edicdo, ambas na forma adotada na lingua do documento.

Exemplo:

FEITOSA, Maria. Gestao da Tecnologia da Informacao. 5. ed. Belo
Horizonte: Saberes, 2000. 210 p.

4.11.3 Local
O nome do local (cidade) de publicagio deve ser indicado tal
como figura no documento.

Exemplo:
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LIMA, Carla. Qualidade de vida no trabalho. Sio Paulo: Saraiva, 2001.
191 p.

4.11.4 Data

A data de publicagdo deve ser indicada em algarismos arabicos. Se
nenhuma data de publicagio, distribuicdo, impressiao etc. puder
ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

[1998 ou 1999] um ano ou outro
[2000?] data provavel

[2003] data certa, nao indicada no item
[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel
[19--] século certo

[19--?] século provavel

4.11.5 Paginacao

Quando a publica¢ao nido for paginada ou a numeragao de paginas for
irregular, indica-se esta caracteristica.

Exemplos:

MAMONA, S. C.; OLIVEIRA, F. S. Construindo conhecimentos: relato
de experiéncias. Governador Mangabeira: Ed. IF Baiano, 2011.
Paginagio irregular.

MAMONA, S. C.; OLIVEIRA, F. S. Construindo conhecimentos: relato
de experiéncias. Governador Mangabeira: Ed. IF Baiano, 2011. Nao
paginado.

4.11.6 Séries e Colecoes
Apoés todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos, podem ser
incluidas as notas relativas a séries e/ou colecoes. Indicam-se, entre

parénteses, os titulos das séries e cole¢oes, separados, por virgula,
da numeracido, em algarismos ardbicos, se houver.
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Exemplos:

SILVA FILHO, E. Arte em toda parte: projetos de ensino. Salvador: Ed.
UFBA, 2013. 94 p., il., 22 cm. (Colecdo de Artes).

SANTANA, C. Letramento e Alfabetizacao. Sio Paulo: Atica, 2000. 90
p. (Educagio, 210).

4.11.7 Notas

Nas teses, dissertacoes ou outros trabalhos académicos devem ser
indicados em nota o tipo de documento (tese, dissertagao, trabalho
de conclusio de curso etc.), o grau, a vinculagio académica, o
local e a data da defesa, mencionada na folha de aprovagio (se
houver).

Exemplos:

COSTA, G. M. Principios da Biotecnologia. 2015. 110 f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Especializacao)-Faculdade de Medicina,
Universidade Federal do Reconcavo Baiano, Santo Antdnio de Jesus,
2015.

FILGUEIRAS, C. J. Desafios na era da informatica: caminhos da
pratica docente. 2010. 100 f. Dissertacao (Mestrado em Informatica)—
Fundagdo Escola de Tecnologia de Salvador, Salvador, 2010.

COUTO, J. P. Nogoes de Tecnologia de Alimentos. 2011. Trabalho
apresentado como requisito parcial para aprova¢do na Disciplina
Conservacao de Alimentos, Escola de Nutricao, Universidade do
Estado da Bahia, Salvador, 2011.

v' Toda obra citada no transcorrer do
texto deve ser devidamente referenciada
nesta secao.

v' Atentar para as especificidades das

referéncias: livros, artigos, legislacao.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Esperamos que este manual sirva como um instrumento de
consulta académica de modo que os objetivos propostos sejam
alcancados na medida em que contribua para padronizagio dos
trabalhos cientificos quanto aos aspectos técnicos.

A partir da pratica da consulta as normas, muitos conceitos e
técnicas serdo assimilados mais facilmente ajudando-o a divulgar seus
conhecimentos nos veiculos de comunica¢do cientifica contribuindo
para a difusdo de saberes.

Desejamos que vocé, leitor, seja multiplicador do conhecimento,
portando-se como sujeito da producido cientifica capaz de se apropriar
dos veiculos do conhecimento que estio disponiveis em nossa
sociedade.

Agora que vocé ja leu este material, contamos com seu apoio

para divulgac¢io entre seus colegas!
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1"

Vocé curtiu essa publicacdo? Usou?
Entdo veja como cita-la!

MAMONA, S. S. C.; OLIVEIRA, F. S.; SILVAFh, E. J. . Descomplicando a
ABNT: um guia para trabalhos académicos, citagdes e referéncias. 1. ed.
Governador Mangabeira-BA: Elisio José da Silva Filho - Editor, 2017.v. 1. 32p .
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Quais as paginas que
sofrem alguma
alteracao?

Revisdo 01 - Alteracdo na ABNT - NBR 6023, de
referéncias, foi atualizada desde o dia 14 de nov. de 2018.

Pagina 13

0 USO DE EXPRESSOES COMO ET AL E IN PASSAM A SER
REGISTRADAS EM ITALICO.

ATENCAO: Para o registro de obras com quatro ou mais autores
existem duas opgoes:

Na primeira op¢ao, cita todos os autores e na segunda, cita apenas o
primeiro autor e acrescenta-se a expressao et al, em italico.

Exemplo 1: SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome.
SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Nome da Obra.
Cidade, Estado: Editora, ano.

Exemplo 2: SOBRENOME, Nome. et al. Nome da Obra. Cidade,
Estado: Editora, ano.

Pagina 21
REFERENCIA PARA DOCUMENTOS ELETRONICOS

O uso dos sinais < > deixa de ser utilizado.

Veja o Exemplo editado para a nova versio.:

LOPES, Rosangela. Ciéncia e produ¢io de conhecimento. Rev.
Cient. UNINOVE, Sio Paulo: (1): 8-25, 2000. Disponivel em:

http://www.cientif.org/pdf/715/71511277003.pdf. Acesso em: 01
nov. 2013.



Quando se tratar de obras consultadas online, também s3o essenciais
as informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os
sinais < >, precedido da expressio Disponivel em: e a data de acesso
ao documento, precedida da expressio Acesso em: opcionalmente
acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

ORT4
Q 4
5 ' &

Aproveitando a edicao para acrescentar umas coisinhas...

AUTORES ENTIDADE: nao é mais necessaria a indicacio no nome
da entidade por extenso as obras de entidades, que antes precisavam
indicar a autoria obrigatoriamente por extenso, agora podem ser
tratadas pela forma conhecida ou como estd grafado no documento,
por extenso ou abreviada.

Exemplo: IBGE. Titulo: subtitulo (quando houver). edi¢do. Cidade:
Editora, ano.

AUTORES REPETIDO: Antigamente utilizava-se o sublinhado para

evitar a repeti¢io de autores na referéncia. Na alteragio sofrida, a
NBR nao faz mengio ao sublinhado.

EVENTOS: Apos a indicacdo de que se trata de Anais deve ser
adicionado um colchete com reticéncias.

Exemplo:
AUTOR, Sobrenome. Titulo da obra. In: NOME DO EVENTO,
edi¢do., ano, Cidade. Anais [...].
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