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REGULAMENTO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Estabelece os objetivos, as condi¢des de
oferecimento, acompanhamento e avaliagao da
disciplina Estagio Supervisionado.

Conforme a Resolugdo CNE/CES n° 1004, em seu artigo 7°, o Estagio Curricular
Supervisionado € um componente curricular direcionado para a consolidacdo dos
desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando, devendo cada
instituicdo, por seus Colegiados Superiores Académicos, aprovar o correspondente
regulamento, com suas diferentes modalidades de operacionalizagao.

O Colegiado do Curso de Tecnologia em Agroindustria estabelece o presente

regulamento;

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.1 - O estagio curricular supervisionado tem como objetivos:

I. proporcionar ao aluno, mediante contato com o campo real do exercicio de sua
profissdo, aquisicdo de conhecimentos e desenvolvimento de habilidades técnico-
cientificas, complementando aquela recebida no curso académico, visando uma
melhor qualificacao do futuro profissional;

Il. experiéncia no campo profissional e de relacionamento humano, vivéncia pratica,
contato com a ambiente e a realidade do trabalho profissional;

[ll. garantir orientagdo, assessoramento técnico-cientifico e apoio administrativo
durante o desenvolvimento da atividade;

IV. contribuir para a formagao ética, social, humana e cidada do estudante;

V. promover a integragao entre a Instituicdo de Educagao Superior, 0 meio empresarial

e a comunidade.



CAPITULO II-DAS CONDIGOES E FORMAS DE REALIZAGAO

Art. 2 - O estagio supervisionado podera ser realizado por alunos regularmente
matriculados no curso e que tenham concluido no minimo 50% (cinquenta por cento)
da carga horaria total do curso.

Art. 3 - O estagio supervisionado devera ser realizado em empresas ou instituigbes
publicas ou privadas, devidamente conveniadas com a Instituto Federal Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia Baiano- IF Baiano que oferegam condigbes favoraveis ao
desenvolvimento da aprendizagem técnico-profissional na area de Tecnologia em
Agroindustria.

§ 1° - Em casos excepcionais, com a aprovagao do Colegiado do Curso de Tecnologia
em Agroindustria, o estagio podera ser realizado no proprio IF Baiano - Campus
Guanambi. S6 sera permitido ao aluno estagiar no IF Baiano quando forem satisfeitos
os seguintes critérios:

I. ndo disponibilidade de vagas em outras empresas ou instituicoes;

Il. o aluno ser formando, ou seja, concluir todas as exigéncias do curso no
semestre em que for estagiar;

§ 2° - Nas empresas ou instituicdes conveniadas, os estagiarios deverdo atuar em
uma ou mais areas de conhecimento. A seguir citam-se algumas dessas areas:

a) garantia da qualidade;

b) projetos de industria ou industriais;

c¢) desenvolvimento de novos produtos;

d) produgao/processamento;

e) comercializagdo e marketing;

f) pesquisa;

g) fiscalizacgéo;

h) analise de alimentos;

i) tecnologia de produtos de origem animal;

j) tecnologia de produtos de origem vegetal;

k) higiene industrial;

l) embalagens;

m) processos industriais;

n) automacao e controle de processos.

§ 3° - O local de estagio sera escolhido pelo proprio aluno ou por meio de selegéo
quando houver oferta de vagas de estagio pela coordenacao da disciplina Estagio

Supervisionado. Esta selegcao seguira os seguintes critérios de prioridade:



I. alunos matriculados na disciplina Estagio Supervisionado;

II. alunos que comprovadamente se enquadrem como formandos no periodo em
que se matricularem na disciplina Estagio Supervisionado;

lll. coeficiente de rendimento, sendo considerado para calculo do mesmo
todas as disciplinas ja cursadas pelo aluno, devendo ser usado o histérico com
reprovacao.

§ 4° - O local de estagio devera ser aprovado pelo professor-orientador e pelo

coordenador da disciplina.

CAPITULO Il

DA DURAGAO E PERIODO DE REALIZAGAO DO ESTAGIO
Art. 4 - A carga horaria minima do Estagio Supervisionado Curricular é a prevista na
grade curricular que o aluno esta seguindo.
Art. 5 - O estagio supervisionado podera ser realizado:
I. durante o semestre letivo, no qual o aluno esta matriculado na disciplina Estagio
Supervisionado;
II. em qualquer época, desde que o aluno tenha cursado o minimo de 50% (cinquenta
por cento) da carga horaria total do curso. Neste caso, o aluno devera:
a) solicitar, por meio de memorando, a autorizagdao do coordenador da disciplina
Estagio Supervisionado para realizar o estagio;
b) comprovar que ja cursou o minimo requerido;
lll. o aluno sé poderda iniciar o estagio apds a entrega de toda a
documentagdo necessaria ao coordenador  da disciplina Estagio
Supervisionado.
Art. 6 - O aluno que realizar o estagio sem estar matriculado na disciplina Estagio
Supervisionado, devera solicitar ao coordenador da disciplina Estagio Supervisionado,
por meio de memorando, o seu aproveitamento no periodo em que se matricular na

mesma.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 7 - Os procedimentos para formalizagao do estagio supervisionado compreendem:
I. matricula na disciplina Estagio Supervisionado-Execu¢do ou envio de
memorando solicitando a  autorizagdo ao coordenador da disciplina
Estagio Supervisionado para estagiar sem estar matriculado na mesma;

Il. comprovante de que ja cursou a quantidade minima requerida;



lll. apresentacdo do seguro contra acidentes pessoais e comprovagdo do
mesmo;
Art. 8 - Nao sera considerado Estagio Supervisionado para fins da disciplina a

atividade que n&o atender a todos os itens do artigo 7° desta Resolugéo Interna.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 9 - O acompanhamento do estagio feito por um aluno sera feito pelo Professor-
Orientador por meio de:

I. reunibes de acompanhamento entre Professor-Orientador e aluno durante o
periodo de estagio;

II. visitas as Instituicbes/Empresas em que estdo sendo realizados os estagios;
lll. contato do Professor-Orientador com o Supervisor Externo do estagio para checar
as atividades do estagiario;

§ 6° - O relatério final devera conter a descricdo das atividades realizadas até o
momento, o cumprimento ao plano de trabalho proposto e outras informagobes
relevantes, devendo ser redigido segundo normas estabelecidas pelo colegiado do
Curso.

§ 7° - Professor Orientador deverao atribuir uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao
desempenho do estagiario.

§ 8° - A entrega do relatério final devera ocorrer dentro do semestre letivo no qual o
aluno esta matriculado, seguindo a programagao estabelecida pelo colegiado do
Curso.

§ 9° - A apresentagdo oral das atividades desenvolvidas durante o Estagio
Supervisionado tera duragdo minima de 15 (quinze) minutos e maxima de 20 (vinte)
minutos.As normas para a apresentagao serdo estabelecidas pela coordenacio da
disciplina.

§ 10° - A apresentagao oral sera avaliada por uma banca composta pelo professor
orientador e por pelo menos mais 02 (dois) professores pertencente ao Colegiado de
Curso de Tecnologia em Agroindustria. Tal avaliagdo devera seguir formulario
apropriado. Cada avaliador dara as apresentagdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0
(dez).

§ 11° - A média geral (MG) do estagiario sera a nota obtida da seguinte formula:

MF= NS*0,15+NP*0,15+ NR*0,2+ NA*0,5

Sendo que:



NS: Nota do supervisor do estagio

NP: Nota do professor orientador

NR: Nota do relatorio

NA: Nota da apresentacéao

Art. 10 - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média geral (MG) igual ou
superior a 7,0 (sete).

Art. 11 - O aluno que obtiver média geral (MG) inferior 2,8 (dois virgula oito) sera
reprovado.

Art. 12 - O aluno que obtiver média geral (MG) entre 2,8 (dois virgula oito) e 6,9 (seis
virgula nove) sera submetido a exame final, que constara de apresentagao oral na
forma de seminario, com defesa das atividades realizadas no estagio.

§ 2° - O seminario do exame final devera ter duragédo entre 15 (quinze) e 20 (vinte)
minutos.

§ 3° - Todos os avaliadores poderao fazer arguigdes ao aluno, pelo tempo de até 10
(minutos) cada um.

§ 4° - A avaliacao devera seguir formulario apropriado, que se encontra em anexo.
Cada avaliador dara as apresentagdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 5° - A nota do exame final sera a média aritmética das notas dos avaliadores.

§ 6° - A média final do aluno sera calculada de acordo com as normas estabelecidas
pelo IF Baiano, utilizando-se a média geral e a nota do exame final.

§ 7° - Sera aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a 5,0 (cinco).

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 13 - O desligamento do estagiario da Instituicio/Empresa onde esta realizando
suas atividades ocorrera em um dos seguintes casos:

|. automaticamente no fim do estagio ou com o término do convénio;

Il. antecipadamente ao fim do periodo do estagio a pedido do estagiario ou por
iniciativa da Instituicdo/Empresa concedente do estagio.

§ 1° - O aluno que antecipadamente sair do estagio devera fazé-lo de forma oficial,
devidamente justificada e com a ciéncia e concordancia do Professor-Orientador e do
Coordenador da disciplina.

§ 2° - Quando o término antecipado do estagio ocorrer por iniciativa da
Instituicdo/Empresa, esta devera fazé-lo de forma oficial com a devida justificativa,
sem prejuizo para o estagiario.

§ 3° - Questdes contratuais sobre as condi¢des do término antecipado do estagio



devem estar claras no termo de compromisso assinado pelo aluno e empresa.

CAPITULO VII
DA COORDENAGAO, ORIENTAGAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 14 - O estagio obrigatério sera desenvolvido sob a coordenacéo, docéncia,
orientagao, avaliagédo e supervisdo dos seguintes profissionais:

I. coordenador do colegiado de curso;

II. coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado;

. professor-orientador de estagio;

IV. supervisor externo;

V. professores-avaliadores.

Art. 15 - O Coordenador do Colegiado de Curso € um docente efetivo do IF Baiano,
membro do Colegiado de Curso de Tecnologia em Agroindustria, responsavel pela
administragcado e supervisdo académica do curso. Sao atribuicbes da Coordenacao do
Colegiado:

Art. 16 - O Coordenador da disciplina de Estagio Supervisionado é um docente efetivo
do IF Baiano, membro do Colegiado de Curso de Tecnologia em Agroindustria,
responsavel pela disciplina Estagio Supervisionado Obrigatério. Sdo atribuicdes do
Coordenador de Estagio:

I. preencher o Diario de Classe da disciplina e enviar as notas dos alunos a
Secretaria de Curso Superior;

Il. fazer o contato com as Instituicbes/Empresas para a busca e/ou
manutencéo de vagas de estagio;

lll. direcionar para a Procuradoria Juridica do IF Baiano todo e qualquer assunto
elou documentacgao relacionados a assinatura de convénios entre
Instituigbes/Empresas e o IF Baiano;

IV. divulgar aos alunos as vagas de estagio disponiveis, as prioridades para estagiar,
as normas vigentes e os prazos estabelecidos em cada semestre letivo;

V. receber e conferir a documentagdo de todos os alunos matriculados em sua
disciplina, verificando se os mesmos atendem as condigdes para realizar Estagio
Supervisionado, de acordo com o Art. 7° desta Resolucgédo Interna;

VI. informar aos professores-orientadores as normas para elaboracao dos relatérios
parcial e final de estagio;

VII. solicitar a coordenacao do colegiado de curso a documentagao comprobatoria
de atendimento ao Art. 4° desta Resolugdo Interna pelos alunos que queiram

realizar o estagio supervisionado sem estarem matriculados.



Art.17 - O Professor-Orientador de Estagio € um docente do IF Baiano, membro do
Colegiado de Curso de Tecnologia em Agroindustria, responsavel pelo
acompanhamento do estagiario antes e durante a realizagdo do estagio. Sao
atribuicdes do Professor Orientador:

I. informar a Coordenagéo de Estagio que esta de acordo em ser orientador de um
determinado aluno ou grupo de alunos;

Il. acompanhar as atividades do estagiario, mediante o contato com o
Supervisor Técnico, visitas a Instituicdo/Empresa ou outros meios compativeis;

lll. orientar o estagiario na elaboracdo dos relatérios parcial e final bem
como avalia-los;

V. orientar o estagiario na elaboracao da apresentacgao oral, e quando necessario na
elaboragao do seminario do exame final.

Art.18 - O Coordenador da disciplina de Estagio também exercera a fungao de
Professor-Orientador.

Art. 19 - O Supervisor Externo € um profissional pertencente a instituicdo concedente
do estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientagao,
acompanhamento e avaliagdo do estagiario, no local de desenvolvimento das
atividades de estagio. O Supervisor Externo devera ainda:

Art. 20 - Os Professores-Avaliadores sdo docentes do IF Baiano, membros do
Colegiado de Curso de Tecnologia em Agroindustria, que comporao a banca para
avaliacdo das apresentacdes orais sobre a descricdo das atividades realizadas por

cada estagiario, desde que esteja orientando estagiario no referido semestre.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUIGOES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 21 - E de responsabilidade do aluno estagiério:

I. comparecer as reunides convocadas pela Coordenagado de Estagio e/ou Professor
Orientador;

Il. zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

lll. cumprir e obedecer as normas vigentes, respondendo pelas perdas e danos que
venha a causar pela inobservancia das mesmas;

IV. cumprir a programacéo do estagio, ser assiduo e pontual em suas atividades;

V. procurar o professor-orientador sempre que se fizer necessario;

VI. elaborar o relatério final e a apresentacao oral para fins de avaliagao;

VII. seguir as datas no calendario de atividades estipulado pela



coordenacéo de estagio.
CAPITULO X
DO ARMAZENAMENTO DA DOCUMENTAGAO DE ESTAGIO

Art. 22 — O relatdrio final e as fichas de avaliagao ficarao arquivados na Secretaria de

Curso Superior.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 23 - A presente Resolugao Interna podera sofrer alteragdes/atualizagdes sempre
que necessario, visando a melhoria e funcionalidade da mesma.
§ 1° - Toda e qualquer alteracao nesta resolucao interna devera ser aprovada pela
plenaria do Colegiado do Curso de Tecnologia em Agroindustria.
§ 2° - Toda e qualquer alteragdo nesta resolugcao interna devera fazer parte do
Projeto Pedagégico do Curso de Tecnologia em Agroindustria.
Art. 24 - Casos omissos nesta Resolugao Interna serdo avaliados e resolvidos pela
Plenaria do Colegiado de Curso de Tecnologia em Agroindustria.
Art. 25 - A presente Resolucido Interna entrara em vigor a partir da data de sua

aprovacao pela plenaria do Colegiado de Cursos de Tecnologia em Agroindustria.



