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REGULAMENTO PARA A REALIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Estabelece os objetivos, as condi¢des de
oferecimento, acompanhamento e avaliagdo do
componente curricular Estagio Supervisionado do Curso Superior de Tecnologia e

Andlise de Desenvolvimento de Sistemas.

Conforme a Resolugdo CNE/CES n°® 1004, em seu artigo 7°, o Estagio Curricular
Supervisionado é um componente curricular direcionado para a consolidacdo dos
desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando, devendo cada
instituicdo, por seus Colegiados Superiores Académicos, aprovar 0 correspondente
regulamento, com suas diferentes modalidades de operacionalizacéo.

O Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de

Sistemas estabelece o presente regulamento;

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art.1 - O estagio curricular supervisionado tem como objetivos:

|. proporcionar ao aluno, mediante contato com o campo real do exercicio de sua
profissdo, aquisicdo de conhecimentos e desenvolvimento de habilidades técnico-
cientificas, complementando aquela recebida no curso académico, visando uma
melhor qualifica¢do do futuro profissional;

Il. experiéncia no campo profissional e de relacionamento humano, vivéncia prética,
contato com a ambiente e a realidade do trabalho profissional;

[ll. garantir orientacdo, assessoramento técnico-cientifico e apoio administrativo
durante o desenvolvimento da atividade;

IV. contribuir para a formagéo ética, social, humana e cidada do estudante;
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V. promover a integracao entre a Instituicdo de Educacao Superior, 0 meio empresarial

e a comunidade.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES E FORMAS DE REALIZAGAO

Art. 2 - O estagio supervisionado podera ser realizado por alunos regularmente
matriculados no curso e que tenham concluido no minimo 50% (cinquenta por cento)
da carga horaria total do curso.

Art. 3 - O estégio supervisionado devera ser realizado em empresas ou instituicdes
publicas ou privadas, devidamente conveniadas com Instituto Federal Educacao,
Ciéncia e Tecnologia Baiano - IF Baiano que oferecam condi¢cdes favoraveis ao
desenvolvimento da aprendizagem técnico-profissional na area de Tecnologia em
Analise e Desenvolvimento de Sistemas.

§ 1° - Em casos excepcionais, com a aprovacao do Colegiado do Curso Superior de
Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, o estagio podera ser
realizado no proprio IF Baiano - Campus Guanambi. Sé sera permitido ao aluno
estagiar no IF Baiano quando forem satisfeitos os seguintes critérios:

I. n&o disponibilidade de vagas em outras empresas ou instituicdes;

II. o aluno ser formando, ou seja, concluir todas as exigéncias do curso no
semestre em que for estagiar;

§ 2° - Nas empresas ou instituicdes conveniadas, os estagiarios deverdo atuar em
uma ou mais areas de conhecimento do curso. Sendo de responsabilidade da

coordenacéo de estagio fiscalizar para que isso ocorra.

Algumas dessas areas sdo:

Analista de Projeto de Sistemas de Informacéao;

Analista de Desenvolvimento de Sistemas de Informacéao;
Analista de Negocios em Sistemas de Informacéo;
Gerente de Projetos de Sistemas de Informagéo;

Gerente de Desenvolvimento de Sistemas de Informacao;

Docente de nivel superior, em disciplinas compativeis ao seu historico académico.

8 3° - O local de estagio sera escolhido pelo préprio aluno ou por meio de selecao
guando houver oferta de vagas de estagio pela coordenacdo do componente curricular
Estagio Supervisionado. Esta sele¢éo seguira os seguintes critérios de prioridade:

I. alunos matriculados no componente curricular Estagio Supervisionado;



II. alunos que comprovadamente se enquadrem como formandos no periodo em
que se matricularem no componente curricular Estagio Supervisionado;

lll. coeficiente de rendimento, sendo considerado para calculo do mesmo todas
0s componentes curriculares ja cursados pelo aluno, devendo ser usado o histérico
com reprovagao.

8§ 4° - O local de estagio devera ser aprovado pelo professor-orientador e pelo
coordenador de Estéagio.

§ 5° - Uma tarefa ou atividades, sdo fungbes que deverdo ser desempenhadas pelo
aluno de forma individual, ndo podendo o mesmo dividir entre grupos ou outros

membros.

CAPITULO IlI

DA DURAGCAO E PERIODO DE REALIZACAO DO ESTAGIO
Art. 4 - A carga horaria minima do Estagio Supervisionado Curricular € a prevista na
matriz curricular que o aluno esta seguindo.
Art. 5 - O estagio supervisionado podera ser realizado:
I. durante o semestre letivo, no qual o aluno esta matriculado no componente curricular
Estagio Supervisionado;
II. em qualquer época, desde que o aluno tenha cursado o minimo de 50% (cinquenta
por cento) da carga horéria total do curso. Neste caso, o0 aluno devera:
a) solicitar, por meio de memorando, a autorizagdo do coordenador do componente
curricular Estagio Supervisionado para realizar o estagio;
b) comprovar que ja cursou 0 minimo requerido;
IlI.o aluno s6 poderd iniciar o estagio ap6s a entrega de toda a
documentacdo necessaria ao coordenador de Estagio Supervisionado.
Art. 6 - O aluno que realizar o estagio sem estar matriculado no componente curricular
Estagio Supervisionado, devera solicitar ao coordenador de Estagio Supervisionado,
por meio de memorando, 0 seu aproveitamento no periodo em que se matricular no

mesmo.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 7 - Os procedimentos para formalizacdo do estagio supervisionado compreendem:
I. matricula no componente curricular Estagio Supervisionado
Il. no caso da ndo alocagdo automatica do estdgio supervisionado, podera fazé-lo

aguele que:



a. Comprovar que ja cursou o minimo de 50% da carga horéria do curso;
b. Enviar memorando solicitando a autorizacao ao coordenador de Estagio
Supervisionado.
lll. apresentacdo do seguro contra acidentes pessoais e comprovacdo do
mesmo;
IV. Apresentar o termo de compromisso devidamente assinado por ambas as partes
com no maximo de 30 dias apds inicio do semestre em que o aluno estd matriculado
VI. Entregar o cronograma de atividades e o aceite do orientador com no méaximo 60

dias apos inicio do semestre em que o aluno esta matriculado

Art. 8 - Nao sera considerado Estagio Supervisionado, para fins do componente
curricular, a atividade que n&o atender a todos os itens do artigo 7° desta Resolucao

Interna.

CAPITULO V
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 9 - O acompanhamento do estagio feito por um aluno sera feito pelo Professor-
Orientador por meio de:

I. reunides de acompanhamento entre Professor-Orientador e aluno durante o
periodo de estagio;

II. visitas as Instituicbes/Empresas em que estdo sendo realizados os estagios;
[ll. contato do Professor-Orientador com o Supervisor Externo do estagio para checar
as atividades do estagiario;

8§ 5° - O relatério final deverd conter a descricdo das atividades realizadas até o
momento, o cumprimento ao plano de trabalho proposto e outras informacdes
relevantes, devendo ser redigido segundo normas estabelecidas pelo colegiado do
curso.

8§ 6° - Professor-Orientador devera atribuir uma nota de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) ao
desempenho do estagiario.

§ 7° - A entrega do relatério final devera ocorrer com no maximo 20 dias antes do
termino do semestre letivo, o qual o aluno esta matriculado.

§ 9° - A entrega do relatério final corrigido(apds avaliacdo da banca) devera ser feita
no maximo com 30 dias ap0s apresentacao oral.

§ 10° - A apresentacdo oral das atividades desenvolvidas durante o Estagio

Supervisionado tera duragcdo minima de 15 (quinze) minutos e maxima de 20 (vinte)



minutos. As normas para a apresentacdo serdo estabelecidas pela Coordenacao de
Estéagio.

§ 9° - A apresentacdo oral serd avaliada por uma banca composta pelo professor-
orientador e por pelo menos mais 02 (dois) professores pertencente ao Colegiado de
Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas. Cada
avaliador dara as apresentacdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 10° - A média geral (MG) do estagiario sera a nota obtida da seguinte férmula:

MF= NS*0,15+NP*0,15+ NR*0,2+ NA*0,5

Sendo que:

NS: Nota do supervisor do estagio

NP: Nota do professor orientador

NR: Nota do relatorio

NA: Nota da apresentagéo

Art. 10 - Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média geral (MG) igual ou
superior a 7,0 (sete).

Art. 11 - O aluno que obtiver média geral (MG) inferior 2,8 (dois virgula oito) sera
reprovado.

Art. 12 - O aluno que obtiver média geral (MG) entre 2,8 (dois virgula oito) e 6,9 (seis
virgula nove) sera submetido a exame final, que constara de apresentacdo oral na
forma de seminario, com defesa das atividades realizadas no estagio.

§ 1° - O seminario do exame final devera ter duracédo entre 15 (quinze) e 20 (vinte)
minutos.

§ 2° - Todos os avaliadores poderao fazer arguicdes ao aluno, pelo tempo de até 10
(minutos) cada um.

§ 3° - Cada avaliador dara as apresentacdes uma nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 4° - A nota do exame final ser4 a média aritmética das notas dos avaliadores.

§ 5° - A média final do aluno ser& calculada de acordo com as normas estabelecidas
pelo IF Baiano, utilizando-se a média geral e a nota do exame final.

§ 6° - Seréa aprovado o aluno que obtiver média final igual ou superior a 5,0 (cinco).

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 13 - O desligamento do estagiario da Instituicio/Empresa onde esta realizando
suas atividades ocorrerd em um dos seguintes casos:

|. automaticamente no fim do estagio ou com o término do convénio;



Il. antecipadamente ao fim do periodo do estagio a pedido do estagiario ou por
iniciativa da Instituicio/Empresa concedente do estagio.

§ 1° - O aluno que antecipadamente sair do estagio devera fazé-lo de forma oficial,
devidamente justificada e com a ciéncia e concordancia do Professor-Orientador e do
Coordenador de Estagio.

§ 2° - Quando o término antecipado do estagio ocorrer por iniciativa da
Instituicio/Empresa, esta devera fazé-lo de forma oficial com a devida justificativa,
sem prejuizo para o estagiario.

§ 3° - Questdes contratuais sobre as condi¢cbes do término antecipado do estagio

devem estar claras no termo de compromisso assinado pelo aluno e empresa.

CAPITULO VII
DA COORDENACAO, ORIENTACAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 14 - O estagio obrigatério sera desenvolvido sob a coordenacdo, docéncia,
orientacdo, avaliacao e supervisdo dos seguintes profissionais:

I. coordenador do colegiado de curso;

Il. coordenador do componente curricular Estagio Supervisionado;

. professor-orientador de estagio;

IV. supervisor externo;

V. professores-avaliadores.

Art. 15 - O Coordenador do Colegiado de Curso € um docente efetivo do IF Baiano,
membro do Colegiado de Curso Superior de Tecnologia em Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas, responsavel pela administracdo e supervisao
académica do curso.

Art. 16 - O Coordenador do componente curricular Estagio Supervisionado é um
docente efetivo do IF Baiano, membro do Colegiado de Curso Superior de Tecnologia
em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas, responsavel pelo componente curricular
Estagio Supervisionado obrigatorio. Sdo atribuicbes do Coordenador de Estagio:

I. preencher o Diario de Classe do componente curricular e enviar as notas dos alunos
a Secretaria de Curso Superior;

Il. fazer o contato com as Instituicbes/Empresas para a busca e/ou
manutencédo de vagas de estagio;

[ll. direcionar para a Procuradoria Juridica do IF Baiano todo e qualquer assunto
e/ou documentacéo relacionados a assinatura  de convénios entre

Instituicbes/Empresas e o IF Baiano;



IV. divulgar aos alunos as vagas de estagio disponiveis, as prioridades para estagiar,
as normas vigentes e 0s prazos estabelecidos em cada semestre letivo;

V. receber e conferir a documentacdo de todos os alunos matriculados em seu
componente curricular, verificando se os mesmos atendem as condi¢des para realizar
Estéagio Supervisionado, de acordo com o Art. 7° desta Resolugéo Interna;

VI. informar aos professores-orientadores as normas para elaboragédo dos relatério
final de estégio;

VII. solicitar a coordenacdo do colegiado de curso a documentacdo comprobatéria
de atendimento ao Art. 4° desta Resolugdo Interna pelos alunos que queiram
realizar o estagio supervisionado sem estarem matriculados.

Art.17 - O Professor-Orientador de Estagio € um docente do IF Baiano, membro do
Colegiado de Curso Superior de Techologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas, responsavel pelo acompanhamento do estagiario antes e durante a
realizacdo do estagio. S&o atribuicées do Professor Orientador:

I. informar a Coordenacéo de Estagio que estad de acordo em ser orientador de um
determinado aluno ou grupo de alunos;

. acompanhar as atividades do estagiario, mediante o contato com o
Supervisor Técnico, visitas a InstituicAo/Empresa ou outros meios compativeis;

[ll. orientar o estagiario na elaboracdo dos relatorios parcial e final bem
como avalia-los;

V. orientar o estagiario na elaboracdo da apresentagdo oral, e quando necessario na
elaboracédo do seminario do exame final.

Art.18 - O Coordenador de Estagio também exercera a funcdo de Professor-
Orientador.

Art. 19 - O Supervisor Externo é um profissional pertencente a instituicdo concedente
do estagio, devidamente habilitado e responsavel pelo planejamento, orientacéo,
acompanhamento e avaliacdo do estagiario, no local de desenvolvimento das
atividades de estagio.

Art. 20 - Os Professores-Avaliadores sdo docentes do IF Baiano, membros do
Colegiado do Curso Superior de Tecnhologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas, que compordo a banca para avaliacdo das apresentagfes orais sobre a
descricdo das atividades realizadas por cada estagiario, desde que esteja orientando

estagiario no referido semestre.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO ALUNO ESTAGIARIO



Art. 21 - E de responsabilidade do aluno estagiario:

|. comparecer as reunides convocadas pela Coordenagdo de Estagio e/ou Professor
Orientador;

Il. zelar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

lll. cumprir e obedecer as normas vigentes, respondendo pelas perdas e danos que
venha a causar pela inobservéancia das mesmas;

IV. cumprir a programacéo do estagio, ser assiduo e pontual em suas atividades;

V. procurar o professor-orientador sempre que se fizer necessario;

VI. elaborar o relatério final e a apresentacédo oral para fins de avaliacao;

VII. seguir as datas no calendario de atividades estipulado pela

coordenacéo de estagio.

CAPITULO X
DO ARMAZENAMENTO/ DOCUMENTACAO DE ESTAGIO/ CREDITOS

Art. 22 - O relatdrio final e as fichas de avaliagéo ficardo arquivados na Secretaria de
Curso Superior.
Art. 23 - O cddigo fonte e os documentos de requisitos deverao ser arquivados na
coordenacéo de estagio do curso de ADS.
Art. 24 — O objeto/componente desenvolvido devera ser instalado/armazenado na
maquina da coordenacgédo de estagio.
Art. 25 — Toda producdo desenvolvida em campo de estagio, que nao tiver carater
sigiloso deveréa ser no formato:
Projeto desenvolvido em campo de estagio pelo aluno: Fulano de Tal, na
disciplina de estagio supervisionado | ou Il, no ano de 20XX. Prof. Orientador:
Ciclano de Tal. Curso Analise e Desenvolvimento de Sistemas — IFbaiano

Campus Guanambi — BA.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 - A presente Resolugéo Interna poderéa sofrer alteracdes/atualizacbes sempre

gue necessario, visando a melhoria e funcionalidade da mesma.



§ 1° - Toda e qualquer alteragéo nesta resolucéo interna devera ser aprovada pela
plendria do Colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas.

§ 2° - Toda e qualquer alteracao nesta resolucao interna devera ser aprovada pelo
colegiado do Curso Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas.

Art. 24 - Casos omissos nesta Resolucéo Interna serdo avaliados e resolvidos pela
Plenaria do Colegiado de Curso Superior de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas.

Art. 25 - A presente Resolucdo Interna entrard em vigor a partir da data de sua
aprovacao pela plenéaria do Colegiado do Curso Superior de Techologia em Analise e

Desenvolvimento de Sistemas.

Anexo | - CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DO ESTAGIO

Anexo Il - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Anexo Il - CARTA DE ACEITE

Anexo IV - CARTA DE APRESENTACAO

Anexo V - FORMULARIO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Anexo - VI - REGISTRO DE FREQUENCIA DO ALUNO

Anexo - VIl - MODELO DE RELATORIO FINAL



