MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO-
CAMPUS GUANAMBI

NORMAS E PROCEDIMENTOS INTERNOS DE VISITAS TECNICAS
PARA OS CURSOS TECNICOS E SUPERIORES

Orientagoes e sistematiza¢do de procedimentos para
solicitacoes de visitas técnicas de servidores do IF Baiano —
Campus Guanambi.

A Diretoria de Ensino do IF Baiano — Campus Guanambi, no uso de suas atribuicdes
e, considerando a necessidade de sistematizar os procedimentos para a realiza¢ao de Visitas
Técnicas, orienta professores, coordenadores e profissionais ligados ao ensino desta
Instituicdo, por estas visitas se estabelecerem atividades integrantes dos componentes
curriculares dos cursos técnicos e de graduagdo, enquanto agdes pedagdgicas planejadas e
contextualizadas de acordo com cada curso.

CAPITULO 1
DA ORIGEM, DEFINICAO E FINALIDADES

Art. 1° O presente regulamento interno prescreve a organizacgdo, regulamentagdo e
critérios para visitas técnicas do Instituto Federal de Educagado, Ciéncia e Tecnologia Baiano —
Campus Guanambi.

Art. 2° Define-se Visita Técnica a atividade complementar dos componentes
curriculares dos cursos oferecidos pelo [F BAIANO — Campus Guanambi, com a fungao de
favorecer a integracdo entre a escola e a sociedade, caracterizada pelo contato entre os
visitantes e o local visitado.

Paragrafo Unico: As referidas atividades deverdo transformar-se em produtos ou
acOes (palestras, textos, contribui¢des ao planejamento das disciplinas, trabalhos dirigidos,
exposigdes, seminarios, relatorios, dentre outros) para a comunidade interna e /ou externa.

Art. 3° Sdo consideradas visitas técnicas:

I. Visitas a instituigdes publicas e privadas;

II. Visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou produgdo e/ou
institui¢des de ensino;

III. Visitas a propriedades rurais ou a locais publicos;



IV. Visitas a unidades de conservagao;

V. Participagdo em Congressos, Workshops, Simpoésios, Feiras, Olimpiadas de
conhecimento, jogos estudantis e demais eventos ofertados pela propria instituicao ou
por institui¢des parceiras.

Paragrafo unico — Todas as Visitas Técnicas deverdo estar relacionadas as areas de
conhecimentos trabalhadas pelos cursos do IF BAIANO — Campus Guanambi; e, para as
viagens de longa distancia, os professores deverdo priorizar propostas de natureza
interdisciplinar, que envolvam areas ¢ todos os componentes curriculares afins.

Art. 4° A visita técnica tem por objetivo:

I. promover a integracdo entre a teoria e a pratica dos conhecimentos adquiridos
pelos alunos na institui¢do de ensino;

II. propiciar ao aluno a vivéncia no mundo do trabalho, nos processos e servigos in
loco e a integragao destes estudantes aos contextos socio profissionais inseridos;

III. propiciar ao estudante a oportunidade de aprimorar a sua formacao profissional e
pessoal.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 5° A equipe técnico-pedagogica e as coordenacdes de curso, responsaveis pela
regulamentacdo e critérios para Visitas Técnicas, discutirdo o regulamento interno deste
procedimento pedagodgico, em reunido geral com o corpo docente do Campus Guanambi, e
as coordenacdes de curso serdo responsdveis por sua implementagdo, aperfeicoamento e
autorizacao da solicitacdo dessas visitas.

Art. 6° O organizador da visita técnica devera ser um docente que se responsabilizara
por todo o processo de solicitagdo e acompanhamento da visita.

Paragrafo Unico: O Coordenador de curso devera criar e manter um acervo de toda
a documentacdo relativa a cada processo de Visita Técnica para consulta e posterior
comprovagdo por qualquer 6rgao fiscalizador.

Art. 7° As visitas técnicas deverdo ser planejadas pelos professores e coordenadores
dos cursos, durante a semana pedagogica, e, conforme demandas, durante o periodo letivo,
desde que sejam planejadas com antecedéncia minima de 30 dias.

Art. 8° As visitas técnicas deverdo constar no Plano de Ensino das disciplinas.

Art. 9° A viabilizacdo das visitas técnicas dependera de planejamento semestral e da
disponibilidade or¢amentaria.

Paragrafo Unico: Para cada visita técnica, serd permitida a participagdo de no
maximo 2 (dois) docentes, exceto, nos casos em que a atividade proposta se constituir de
natureza interdisciplinar e nela envolver a participagdo de mais professores.



CAPITULO III
DA FORMALIZACAO

Art. 10 Apdés a realizagdo da jornada pedagogica, o Coordenador de Curso
encaminhara a Direcdo Académica a Planilha de Programacio Semestral de Visitas
Técnicas (ANEXO II) devidamente preenchida, conforme os seguintes prazos:

I. para o primeiro semestre letivo: até 30 dias, apds o inicio das aulas;

II. para o segundo semestre letivo: até 30 dias, apds o inicio das aulas.

Art. 11 As planilhas de Programacdo Semestral de Visitas Técnicas serdo analisadas
e avaliadas pela Coordenagdo de Curso (CC), Diretoria Académica (DA) e Dire¢do Geral
(DG) do Campus.

Art. 12 Para aprovacao das Visitas Técnicas serdo avaliados os seguintes critérios:

I.  oregistro das visitas no Plano de Ensino;

II. a relevancia da proposta da Visita Técnica, quanto a natureza didatico-
pedagdgica e ao perfil profissional do curso;

III. a disponibilidade de transporte, recursos financeiros e humanos;

IV. as Visitas Técnicas deverdo ser previstas para localidades distantes da cidade de
Guanambi até no maximo de 1.000 quilometros. Visitas com distancias superioras a
esta deverdo ser tratadas com a Dire¢do Geral do IF Baiano — Campus Guanambi.

Art. 13 Apds a aprovacdo da Visita Técnica, o professor responsavel devera
acompanhar a confirmacdo do dia e do horério desta acdo, junto a Coordenacao de Curso,
providenciando, antecipadamente, todos os formularios necessarios para a efetivagdo dessa
atividade.

Paragrafo Unico: A reserva do veiculo devera ser feita com antecedéncia minima de
20 dias.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 14 A tramitagdo dos projetos de Visitas Técnicas segue o seguinte fluxo
administrativo:

I.  Docente: preenchimento do Formulario de Solicitacio de Visitas Técnicas
(ANEXO III); elaboracao da proposta e encaminhamento a Coordenagao de Curso.

II. Coordenacao de Curso: analisa a viabilidade da visita técnica e as condigdes de
auséncia dos professores e servidores envolvidos nesse planejamento; emite parecer



técnico-pedagdgico e  encaminha uma via  impressa a  Diretoria
Académica/Coordenagdo de Ensino.

1. Diretoria Académica: avalia o processo e verifica a disponibilidade de
recursos financeiros, bem como, a aprovagdo ou ndo da viagem; solicita o transporte
com o DAP e encaminha o processo para a Direcdo Geral do Campus;

IV. Diretoria Geral do Campus: emite autorizagdo final e encaminha a Direcao
Académica para operacionalizar e supervisionar a proposta; como também para dar
ciéncia ao docente e a Coordenagdo de Curso, conforme FLUXOGRAMA (ANEXO

).

Paragrafo Unico: A prioridade no atendimento da solicitacio sera feita

considerando as propostas aprovadas no processo de prospeccdo de Visitas Técnicas e a
ordem de solicitagdes encaminhadas ao longo do ano letivo. Posteriormente, havendo
recursos financeiros, e, atendida a ordem de chegada das solicitagdes, todavia houver mais
de um pedido de Visita Técnica para a mesma data, sera encaminhada a situagcdo para a
Direcdo Académica que definird qual solicitacdo sera atendida.

CAPITULO V
DAS VISITAS COM AJUDA DE CUSTO

Art. 15 As Visitas Técnicas poderdao ocorrer para os discentes, com ou sem ajuda de

custo, o que vai depender do orcamento disponivel para a visita, do local e do tempo
estabelecido.

Art. 16 Os processos de Visitas Técnicas com solicitacdo de ajuda de custo aos

discentes deverdo ser protocolados com os seguintes documentos:

I. planilha de Concessdo de Auxilio Financeiro aos Estudantes (Nome dos
estudantes, Curso, Modulo/Semestre, CPF e dados bancarios — somente conta
corrente)

II. plano de ensino da disciplina/projeto da Visita Técnica.

Paragrafo Unico: encaminhar os processos para concessdo de ajuda de custo, no

prazo minimo de 20 dias, antes da data prevista para sua realizagdo, sob pena de
indeferimento.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 17 S3o atribui¢des do professor responsavel:

I.  programar a Vista Técnica junto ao Coordenador de Curso, durante a semana de
planejamento pedagogico.



II. estabelecer contato prévio para o agendamento da Visita Técnica com a
empresa/ 6rgao onde esta acdo se realizarg;

L preencher devidamente o Formuldrio de Solicitagdo de Visitas Técnicas
(ANEXO III) e encaminha-lo ao Coordenador de Curso com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia, o qual decidira sobre a viabilidade e aplicabilidade da visita.

IV.  encaminhar um cronograma contendo as informagdes do item anterior, bem
como a autorizacdo de viagem (ANEXO V) para os pais ou o(a) responsavel pelos
alunos menores de 18 anos;

V. recolher a autorizagdo de viagem devidamente assinada pelos pais ou o(a)
responsavel pelos alunos menores de 18 anos;

VI portar a autorizagdo de viagem devidamente assinada pelos pais ou o(a)
responsavel pelos alunos menores de 18 anos, durante a realizagdo das visitas ou
eventos externos;

VII. solicitar diarias, com antecedéncia minima de 10 dias, conforme as normas da
Portaria 403/2009, artigo 7° do IF Baiano;

VIII. comunicar a Coordenagdo de Curso, através de relatorio, o descumprimento das
normas estabelecidas para as visitas, visando a apuracao de responsabilidades;

IX. informar a todos os envolvidos, em tempo habil, o cancelamento ou adiamento
da visita técnica, caso venha ocorrer por algum motivo;

X. no caso de recebimento de didrias, o professor responsavel e o servidor
acompanhante deverdo preencher o relatdorio de viagem com as atividades
desenvolvidas e encaminhé-los ao Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens
(SCDP), em até 05 dias, apds a realizagao da viagem:;

XI. encaminhar ao Coordenador de Curso um Relatorio Final da Visita Técnica
(ANEXO VI) com fotografias, se possivel.

§ 1.° O professor organizador da viagem sera responsavel por estruturar todas as
etapas da Visita Técnica: desde o agendamento com a empresa ou institui¢do até a entrega do
relatorio final.

§ 2.° Devido a priorizacao do carater interdisciplinar, o docente autor do projeto de
Visita Técnica podera convidar docentes de outras areas para participar dessa atividade
pedagodgica. Sendo assim, o docente convidado serd corresponsdvel pelo acompanhamento
dos discentes.

§3.° Para efeito de registro de Carga Horaria de Atividade Académica Externa
(ANEXO VII), o referido registro devera ser de acordo com o horario efetivo de entrada e
saida do local visitado. Em casos de visitas com caracteristicas de congressos ou simposios,
deverdo ser computadas as horas ou os dias presentes no evento e registradas no anexo Carga
Horéria de Atividade Académica Externa do docente. Desse modo, ficard proibida a este(a)
docente a compensacdo de horas em horarios de aulas, em datas posteriores.

§4.° Para se avaliar a relevancia das visitas realizadas como elementos de formacgao
educacional/profissional, o(a) professor(a) deverd entregar o Relatério Final e a Lista de



Participantes (até cinco dias, apos a viagem). Caso ndo sejam entregues estes documentos,
serdo suspensas novas visitas para o proponente, até a regularizagcdo da pendéncia.

Art. 18 Sao atribuicdoes do Coordenador de Curso:

I. encaminhar a Direcdo Académica a Planilha de Programacao Semestral de Visitas
Técnicas, apds apreciagio:

II. avaliar se a proposta se enquadra as exigéncias constantes do Projeto Pedagogico
do Curso, em articulagdo com a politica de Extensdao da PROEX/Campi, e encaminha-
la a Direcao de Ensino para providéncias;

III. informar aos professores das demais disciplinas do curso a auséncia dos alunos
participantes da Visita Técnica, de modo a garantir a estes discentes a manutencao do
contetido programatico do curso, assim como de quaisquer processos de avaliagado;

IV. exigir do professor responsavel pela Visita Técnica a apresentagdo dos relatérios
das atividades relativas a cada visita técnica realizada;

V. emitir declaragdo para o aluno participante da Visita Técnica, quando por ele
solicitada;

VI. apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras, conforme
descrito em relatorio elaborado pelo docente responsavel.

VIL criar ¢ manter um acervo de toda a documentacdo relativa a cada processo de
Visita Técnica, para consulta e posterior comprovagdo por qualquer 6rgao fiscalizador.

Art. 19 Cabera a Direcao Académica:

I. Dar ciéncia ao processo e Parecer Final. Encaminhar a proposta, caso haja
viabilidade, para confirmacao or¢amentaria;

II. Apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras, conforme descrito em
relatorio elaborado pelo docente responsavel;

III. Observar o cumprimento das regras previstas neste regulamento.

Art. 20 Sao atribui¢des do discente:

I. assinar o termo de responsabilidade (ANEXO 1V), concordando em
cumprir, durante a visita, com todas as regras estabelecidas neste Regulamento;

II. entregar ao professor solicitante a Autorizacdo dos Pais ou Responsavel
(ANEXO V), devidamente assinada;

III. apresentar relatério das atividades realizadas ou outro instrumento de avaliagao,
definido pelo professor responsavel pela Visita Técnica,

IV. cumprir com os regulamentos gerais da empresa visitada, bem como as normas
internas especificas, devendo resguardar o sigilo das informagdes a que tiverem acesso
durante a visita;



V. comunicar ao responsavel pela visita, o mais breve possivel, caso haja
impedimentos de participa¢do da visita ou atividades durante a viagem (por motivo
de forca maior);

VL. ndo portar ou fazer uso de bebidas alcoodlicas, entorpecentes ou quaisquer
substancias nocivas a saude durante a Visita Técnica, como também ndo fazer uso de
quaisquer destes por um periodo de, no minimo, 12 horas antes da viagem;

VII. ¢ proibido jogar lixo pelas janelas ou dentro do veiculo, bem como nos locais
visitados.

Art. 21 Sao atribui¢cdes do motorista:

I. averiguar as condi¢des gerais do veiculo (equipamentos, acessorios obrigatorios e
documentag¢ao), antes de qualquer viagem;

II. vistoriar interna e externamente o veiculo, verificando, principalmente, o estado
das poltronas e do bagageiro superior, antes do embarque e apds o desembarque no
campus;

1. dirigir o veiculo de acordo com as orientagdes e regras de transito;

IV. estacionar o veiculo, apenas em locais e horarios permitidos, € que nao
comprometam a imagem da Institui¢ao;

V. verificar o melhor itinerdrio para a realizagdo da Visita Técnica, em acordo com
o(a) professor(a) solicitante;

VI. utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse da Visita Técnica e
no exercicio de suas atribui¢des;

VII. dirigir o veiculo durante a viagem técnica somente com a autorizacao do(a)
professor(a).

Paragrafo unico: a Coordenagdo de Logistica e/ou Dire¢ao Geral do Campus serao
responsaveis pelas condigdes fisicas do veiculo disponibilizado.

CAPITULO VII
DOS PRODUTOS DA VISITA TECNICA

Art. 22 Os produtos/agdes gerados, a partir das Visitas Técnicas, t€ém por objetivo
incentivar a producao académica e servir como parametro de avaliagdo para futuras visitas.

Art. 23 Apos a vista técnica, sera solicitado aos discentes um produto final: seminario,
poster, relatorio, artigo, relato de experiéncia ou outro instrumento didatico-pedagdgico que
se julgar pertinente.

Paragrafo Unico: os produtos/agdes deverdo ser socializados e discutidos com a
comunidade interna/ou externa. A referida atividade podera ser interdisciplinar quando a
natureza da proposta assim o permitir.



CAPITULO VIII
DAS VEDACOES

Art. 24 E vedada a realizacio de Visita Técnica sem a presenga do professor
responsavel.

Art. 25 Nao serd permitido ao aluno levar pessoas estranhas ao grupo (namorado, filho,
amigo, etc).

Art. 26 E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou quaisquer
outras drogas ilicitas, durante qualquer atividade desenvolvida na viagem. Para qualquer
desrespeito a este item, serdo tomadas medidas legais e cabiveis perante o regimento da
Institui¢do e as Leis do Codigo Penal.

Art. 27 E vedada a entrada de estudantes ou servidor com trajes indevidos, em qualquer
ambiente durante a visita, salvo quando envolver atividades excepcionais.

Art. 28 E vedado ao aluno dormir em local no estipulado pelo professor;

Art. 29 E proibido jogar lixo pelas janelas ou dentro do veiculo, bem como nos locais
visitados.

Art. 30 E vedado o embarque e desembarque do 6nibus em local néo apropriado.

Art. 31 Nao ¢ permitido o desvio de rota da viagem para praias, shoppings centers, casas
de show, bares e similares com o objetivo do usufruto do lazer, salvo se estes forem locais de
aula pratica com os cursos de areas afins, observado o disposto no Decreto 91.995, de 28 de

Novembro 1985 1.

Art. 32 E vedada a participagio do aluno, menor de 18 anos, que ndo entregar a
autorizagao dos pais ou responsavel devidamente assinada.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste regulamento resultard em
ndo aprovacdao da Visita Técnica e em seu cancelamento pelo IF BAIANO — Campus
Guanambi.

Art. 34 Sera permitida a realiza¢do de apenas uma Visita Técnica por disciplina/turma
em cada semestre, sempre condicionada aos recursos disponiveis.

lBRASIL-D(-:'creto 91.995, de 28 de novembro de 1985 — Limita o uso de veiculos oficiais de
representacdo da administracdo federal direta e autarquica, e da outras providéncias. — Art. 2° ¢ proibida a
utilizagdo dos veiculos oficiais: para transporte a casas de diversdes, supermercados, estabelecimentos
comerciais e de ensino; em excursdes ou passeios; aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho



de encargos inerentes ao servigo publico; ou no transporte de familiares do servidor, ou de pessoas estranhas ao
servigo publico
Art. 35 O periodo para solicitacdo de Visita Técnica devera ser feito de margo a

outubro do corrente ano.

Art. 36 A visita técnica programada e aprovada que, no momento da sua execucao,
ndo apresentar, no minimo 75% dos alunos regularmente matriculados na turma, deverao ser
canceladas pelo professor, mantendo-se as aulas normais da disciplina.

Art. 37 As Visitas Técnicas poderdo ser aproveitadas como horas de Atividades
Complementares, desde que previstas no Projeto Pedagégico do Curso ou regulamento
proprio.

Art. 38 Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral do Campus.

Art. 39 Este Regulamento entra em vigor, na data de sua aprovacao, pelo Diretor
Geral do Campus.

**ORIGINAL ASSINADO**
Diretor Geral — IF Baiano, Campus Guanambi



NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE VISITAS TECNICAS
ANEXO 1
FLUXOGRAMA

RESPONSAVEL DESCRICAO

III. Entrar em contato com a Institui¢do a ser visitada para
averiguar possibilidade das datas para agendar a visita
técnica.

IV. Analisar as normas de visitas da Institui¢do ou
localidade. (vestuario apropriado, fotos, filmadora,
etc.).

Professor (as) Responsavel 3. Preencher os formularios de solicitagdo de visita

técnica (conforme modelo do IFBAIANO — Campus
Guanambi) em anexo.

4. Encaminhar o Projeto da Visita Técnica a Coordenacao
de Curso.

III. Analisar a relevancia da visita técnica para a formagdo
profissional do educando e a viabilidade académica.

EOOR EEGID COCIET IV. Encaminhar a Coordenacdo de Ensino.

7. Analisa a viabilidade da visita técnica e as condigoes de
auséncia dos professores e servidores envolvidos

Coordenacao de Ensino .
nesse planejamento.

XII. Avaliar o processo e verificar a disponibilidade
de recurso de Assisténcia Estudantil, bem como,

Direciao de Académica aprovar ou ndo a viagem.

XIII. Solicitar o transporte com o DAP e encaminhar
0 processo para a Diregcdo Geral do Campus

10. Emitir parecer final (disponibilidade orcamentaria,

administrativa e pedagodgica) e encaminhar a
Direcao Geral proposta a Direcdo Académica para
operacionalizagao.

11. Cientificar o (a) professor (a) responsavel e o
Direcdo de Académica coordenador de curso sobre o deferimento final (ou
nao) do projeto.

12. Realizar a visita conforme planejamento

13. Entregar o relatorio final da visita técnica a
coordenacdo de curso C/c para a direcdo Académica,
bem como o (s) produto (s) final (is) da visita e

Professor(a) Responsavel

14. Criar e manter um acervo de toda a documentagio
relativa a cada processo de Visita Técnica, para
consulta e posterior comprovagao por qualquer érgao

Coordenacio de Curso fiscalizador.
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ANEXO IT

PROGRAMACAO SEMESTRAL DE VISITAS TECNICAS

Coordenacgao de curso:

Coordenador (a):

Turma de Saida

Retorno

Professor (a) Responsavel

Local

Objetivos

Horari

Data

Horar

Coordenador (a) de Curso

Dire¢do Académica/Coordenacdo de Ensino
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ANEXO III

REQUERIMENTO/PROJETO PARA VISITA TECNICA
PREENCHIMENTO PELO PROFESSOR RESPONSAVEL

Proponente: | SIAPE:
Curso:

Telefone: E:mail:

Data/Hora da saida Data/Hora do retorno

(do campus): / / (para o campus): / /
Data/Hora da. . Data/Hora da saida

chegada (da visita / / (da visita técnica): / /

Gasto estimado por |

Recursos necessarios para visita: (transportes, diarias, alimentacio).
Descricio do Recurso

Valor

Cronograma (cidades de saida e do destino)

Trecho Percorrido: Hora Saida: Hora Retorno:
Trecho Percorrido: Hora Saida: Hora Retorno:  :
Trecho Percorrido: Hora Saida: Hora Retorno:

Relac¢ao de Professores/Servidores Acompanhantes
Nome: SIAPE:
Nome: SIAPE:
Nome: SIAPE:

LOCAL (IS) A SER (EM) VISITADO (S)
Razao Social:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Site: (se houver) Telefone:

Razao Social:

Ramo de Atividade:

Endereco:

Site: (se houver) Telefone:

TITULO DO PROJETO

(anexar, sempre que possivel, material elucidativo e comprobatorio do evento)

AREA PREDOMINANTE
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JUSTIFICATIVA

(Apresentar de forma resumida a justificativa pedagogica da visitagdo)

OBJETIVO GERAL

(O projeto pretende atingir o qué?).

OBJETIVOS ESPECIFICOS (Metas)

METODOLOGIA

(como fazer para atingir o objetivo geral? Incluir critérios de sele¢do de alunos e professores)

PRODUTOS

(produto (s) cultural (is), académico (s), técnico (s) etc., resultara (ao) da viagem)

13



TERMO DE RESPONSABILIDADE

Estou ciente de que sdo de minha inteira responsabilidade as informagdes contidas no presente formulario e de
que, imediatamente ap6s a sua aprovacdo pelo Diretor Geral, caso ocorra, devo anexar as fotocopias dos
documentos obrigatorios, basicos e especificos (RG e CPF dos alunos e as respectivas autorizagdes dos
pais/responsaveis, quando necessario), sem os quais ndo sera possivel a execucdo do projeto. Além do exposto,
responsabilizo-me por divulgar o produto final da visita técnica aos setores destinados para este fim.

Assinatura do professor responsavel

Data: / /
PARECER DA COORDENACAO DE CURSO

De acordo com a Visita Técnica: () sim () ndo

O custeio da visita serd de responsabilidade:

() 100% pelos alunos
() Outro. Especificar abaixo:

Assinatura/Carimbo Coordenador (a) do Curso
Data: / /
PARECER DA DIRETORIA ACADEMICA/CE

De acordo com a Visita Técnica: () sim () nao
SOLICITACAO DE TRANSPORTE
Transporte: () sim () ndo Pré-Agendamento:( ) Sim ( ) Nao Data: / /

Tipo de transporte solicitado:

() Onibus

() Micro-6nibus

() Carro
() Van
() Onibus terceirizado.
Empresa contratada: Telefone e/ou
Fax:

Ha necessidade de pagamento: () sim ( ) ndo. Em caso positivo, anexar fotocdpia do comprovante de pagamento.

Assinatura/Carimbo Diretor (a) Académico (a) /CE

Data: / /

PARECER DA DIRECAO GERAL

Autorizacdo da Diregdo Geral Aprovado em: / /
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NOME DOS ESTUDANTES QUE PARTICIPARAO DA VISITA TECNICA

=]

NOME

CPF

RG

TELEFONE

DADOS BANCARIOS

Banco

Agéncia

Conta

Assinatura do (a) Professor (a) Responsavel

Assinatura do (a) Coordenador (a) do Curso.
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE E NORMAS DISCIPLINARES PARA VISITAS TECNICAS

Data da Visita: Local:

Nome:

RG: CPF: Tel. Res: Cel:
Enderego:

Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Estd sob orientacdo médica atualmente? Qual:

Vocé tem algum problema de saude? Qual:

Tém algum tipo de alergia? Qual: _

As visitas técnicas sao atividades pedagogicas supervisionadas realizadas em ambiente externo a
instituicdo constituindo um mecanismo de integracdo entre a escola e a sociedade. As Visitas
Técnicas sao de vital importancia para que os alunos vivenciem o mercado, seus produtos € servigos
in loco e também facilitam a integracdo entre os mesmos. As Visitas Técnicas ndo sdo excursoes de

lazer. Para o bom andamento delas, todo aluno participante concordara em cumprir todas as normas

abaixo, assinando o presente termo:

VIII. Portar documento de identificacdo;

IX. Comparecer a todas as atividades no horario pré-determinado. Se alguma doenga ou motivo de for¢a maior
impedi-lo de participar, devera comunicar-se com o professor responsavel o mais breve possivel;

X. Nio sera tolerado nenhum tipo de indisciplina durante a atividade;

XI. O aluno ndo poderé separar-se do grupo durante a viagem de visita técnica para realizar atividades particulares;

XII. Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser respeitados com rigor, inclusive os
horarios de saida e retorno do 6nibus. Os alunos que ndo estiverem no local na data e horério previamente
combinados, estarfio sujeitos a perda do transporte e do valor pago antecipadamente, ficando a critério da
Coordenagdo de Curso qualquer tipo de decisdo;

XIII. E terminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou quaisquer outras drogas ilicitas durante a
viagem e atividades de grupo. Para qualquer desrespeito a este item serdo tomadas medidas legais e cabiveis
perante o regimento da Institui¢do e as Leis do Codigo Penal,;

XIV. O aluno sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer objeto quebrado, danificado, ou
desaparecido do Onibus, estabelecimento hoteleiro ou local visitado;

XV. A conduta de quaisquer decisdes que tenham que ser tomadas diante de algum transtorno, sera feito pelos
professores responsaveis;

XVI. O cumprimento das normas acima estipuladas sera observado com rigor pelos professores responsaveis, e
pelo Coordenador de Curso. Em casos extremos ou reincidentes, nos quais as adverténcias verbais feitas ndo
tenham sido acatadas, o aluno sera advertido oficialmente e estard sujeito as sangdes previstas no Regimento
Interno.

Declaro ter lido todas as normas com aten¢ao comprometendo-me a respeita-las.

Assinatura do aluno

Assinatura do responsavel legal pelo aluno em caso de menor de 18 anos

Local/Data , de de
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ANEXO V

AUTORIZACAO
Eu,
inscrito no RG n° e CPF n° , Pai/Mae/Responsavel pelo
estudante n° de
matricula , do curso , turma

do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano — Campus Guanambi, venho
através do presente termo, AUTORIZAR o (a) menor, sob minha guarda e responsabilidade, a

participar da Visita Técnica na cidade de no (s) dia (s)

A Visita Técnica tem como objetivo (s):

Professor (es) Responsavel (is) pela Visita Técnica:

>

Iv. (fone): e-mail:
V. (fone): e-mail:_
Programacio:
Data de Saida do Campus Guanambi: / / Horario previsto:
Data de Retorno ao Campus Guanambi: / / Horario previsto:

Por ser a expressio da verdade, assino e firmo a presente declaracio.

Assinatura do Pai/Mae/Responsavel

Telefones para contato

Local/Data , de de
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ANEXO VI
RELATORIO FINAL DE VISITA TECNICA

Responsavel pela visita:

Curso (s) participante(s):
Nome da Empresa visitada:
Data da Visita: / /

VIII. Os objetivos programados para a visita técnica foram alcangados?
( ) sim () ndo Caso ndo tenham sido alcancados, relacionar os motivos.

3) Quais foram os beneficios para a formagao profissional dos educandos?

IX. A forma com que a empresa/local recebeu os alunos contribuiu

para que a visita atingisse os objetivos?

V.Quais os fatores organizacionais e ou técnicos, observados na visita, serdo de importancia para
o aprendizado dos alunos?

VI. Dé sugestdes para que possamos pensar melhorias no processo de realizagdo da “Visita Técnica”.

Assinatura do responsavel

Local/Data , de de
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ANEXO VII
DADOS DA VISITA TECNICA

DADOS DA INSTITUICAO/EMPRESA/PROPRIEDADE

Nome:

Endereco:

Cidade-UF: Telefone: Celular:

E-mail:

Data da visita: / / Horario inicial da visita: _ :  Horario final da visita:
Data de Saida do Campus Guanambi: / / . Horério previsto: _
Data de Retorno ao Campus Guanambi: / / . Horério previsto:

Objetivo da visita:

Area de interesse (especificar e descrever com clareza qual o interesse pela visita a Empresa):

Assinatura do Responsavel da
Instituicio/Empresa/Propriedade
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