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BAIANO (IF BAIANO) CAMPUS GUANAMBI BAHIA



CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento objetiva disciplinar o uso dos laboratdrios especificos da area de
Quimica do IF Baiano campus Guanambi. O uso dos demais laboratérios obedecera ao
regulamento proprio.

Art. 2° O IF Baiano campus Guanambi possui trés laboratdrios especificos da area de Quimica
designados:

« Laboratério de Quimica Geral e Quimica Analitica.

« Laboratério de Quimica Inorgéanica e Fisico-Quimica.

« Laboratério de Quimica Organica e Bioquimica.

Art. 3° Os laboratérios de Quimica poderdo ser utilizados para atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 4° IF Baiano campus Guanambi dispde de outros laboratérios de uso geral que atendem ao
curso de Licenciatura em Quimica nas disciplinas de areas correlatas:

« Laboratério de Bromatologia.

« Laboratorio de Solos.

« Laboratorio de Fisica.

« Laboratorios de Informatica.

Art. 5° Os Laboratérios de Quimica encontram-se sob a supervisdo da Comissao Permanente
dos Laboratorios de Quimica (CPLQ), a qual é responsavel pela liberacdo dos laboratérios aos
demais cursos do campus e demais atividades relacionadas a ensino, pesquisa e extensdo, bem
como empréstimo e/ou doacao de materiais e reagentes.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° Os laboratérios permanecerdo fechados e serdo abertos para as seguintes atividades:

» Aulas praticas, que deverdo ser agendadas com 7 dias de antecedéncia, através do
preenchimento do Formulario de Aulas Praticas (APENDICE 1), por email ou
presencialmente, com o Setor de Apoio Técnico.

» Ensino, pesquisa e extensdo, que deverdo ser agendadas previamente, através do
preenchimento de Ficha de Inscricdo de Usuario (APENDICE 11) e Termo de
Responsabilidade do uso dos equipamentos (APENDICE I11), com o Setor de Apoio
Técnico, mediante liberacdo da CPLQ.

§ 1° Os laboratérios ndo funcionardo fora do periodo letivo e finais de semana, salvo para
pesquisa e extensao, sob supervisao do professor responsavel, o qual devera comunicar a CPLQ
e preencher a Autorizagio de Entrada Fora do Horario de Expediente (APENDICE 1V). Por
questdes de seguranga 0 usuério ndo devera trabalhar sozinho no laboratério, devera estar
acompanhado por docente, técnico ou trabalhar em dupla.

§ 2° Os laboratérios poderdo ser utilizados nos turnos matutino, a partir das 7h e 30 min,
vespertino e noturno, até as 23h.

§ 3° Na&o sera permitido o uso dos laboratérios para os alunos sem a supervisdo do Setor de
Apoio Técnico, monitores treinados e/ou professores.

84°, Os monitores do curso de Licenciatura em Quimica com autorizagdo do(s) professor(es) do
curso poderdo utilizar os laboratorios.

85°. As chaves dos laboratérios ficardo sob a responsabilidade do Setor de Apoio Técnico de
Laboratorios.



§ 6° O acesso ao almoxarifado de reagentes sO serd possivel mediante acompanhamento de
algum representante do Setor de Apoio Técnico.

§7°. A organizacdo dos materiais, reagentes e laboratorios antes e ap6s a realizacdo das aulas
praticas € de inteira responsabilidade do técnico dos laboratérios de quimica.

88°. Sera de responsabilidade do professor que agendou as aulas praticas e/ou atividades nos
laboratérios manter a ordem, controlar os alunos e evitar danos aos materiais e equipamentos,
bem como reservar um tempo de sua aula pratica para que os alunos efetuem a limpeza dos
materiais e bancadas utilizadas.

§9°. Qualquer dano ao material de laboratdrio, vidrarias, equipamento, reagentes, ou qualquer
eventualidade devera ser imediatamente registrado no livro de ocorréncia.

§10°. O nimero maximo de alunos por aula pratica devera ser 20. Caso seja necessario exceder
esta gquantidade o professor devera comunicar o motivo com antecedéncia a CPLQ e apds
anuéncia da mesma, solicitar o auxilio do Setor de Apoio Técnico e/ou monitor de Quimica.

Art. 7° Os usuarios s6 poderdo frequentar os Laboratérios portando Equipamentos de Protecdo
Individual (EPIs), como calca comprida, jaleco, sapato fechado e quando necessario mascaras,
luvas e éculos. Os cabelos longos deverdo permanecer presos.

Art. 8° Nao seréd permitido fumar no recinto dos laboratorios.
Art. 9° Nao serd permitida a entrada de bebidas e alimentos nos laboratorios.

Art. 10°. Nao serd permitida a entrada de aluno com acompanhante que ndo faca parte do
grupo de estudos.

Art. 11°. Os materiais pessoais, inclusive bolsas deverdo ser deixados em local apropriado para
ndo atrapalhar a desenvoltura das aulas.

' CAPITULO III
DO EMPRESTIMO DE MATERIAIS E REAGENTES

Art. 12° Todo e qualquer empréstimo de materiais e reagentes a professores devera ser
autorizado pela CPLQ, mediante preenchimento da Ficha de Empréstimo (APENDICE V).

8§ 1° N&o sera permitido o empréstimo de vidrarias e/ou equipamentos para serem utilizados fora
da instituicdo.

§ 3° O empreéstimo de vidrarias a alunos, sera permitido somente para os projetos vinculados ao
PIBID.

§ 4°, Ndo sera permitido o empréstimo de reagentes com tarja vermelha.

CAPITULO IV
DA DOAGAO DE REAGENTES

Art. 13 ° A doagao de reagentes sera autorizada pela CPLQ, mediante preenchimento da Ficha
de Doacio (APENDICE V1) e de acordo com a disponibilidade do estoque.

§ 1° Reagentes com tarja verde sdo aqueles especificados como de grande quantidade e,
portanto, poderdo ser doados.

§ 4°. Nao sera permitido a doacdo de reagentes com tarja vermelha.



CAPITULO V
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 14° S3o deveres dos usuérios:

| - Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratorios;

Il - Respeitar os integrantes do Setor de Apoio Técnico de Laboratoérios;
I11- Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE DOS LABORATORIOS DE

QUIMICA

Art. 15° A Comissdo Permanente dos Laboratérios de Quimica (CPLQ) é composta por dois
professores da area de Quimica e um representante do Setor de Apoio Técnico de Laboratorios.

Art. 16° A vigéncia da gestdo é de dois anos, podendo ser prorrogado por no maximo dois anos.

Art. 17° A escolha dos membros da comissao se dara por meio de votacdo entre os professores
da area de Quimica e a equipe do Setor de Apoio Técnico, em data predefinida pela CPLQ.

Art. 18° A CPLQ cabera:

Supervisionar a utilizacdo e organizacdo dos laboratérios de Quimica, de acordo com
este regulamento.

Autorizar a liberacdo de laboratdrios para atividades de pesquisa e extensdo, bem como
empréstimos de equipamentos e reagentes e doacdo de reagentes.

Tomar decisBes emergenciais quanto as demandas que surgirem, relacionadas aos
laboratorios;

Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

i CAPITULO VII ,
DAS ATRIBUIGOES DO SETOR TECNICO DE LABORATORIOS

Art. 19° Ao setor técnico de laboratérios cabera:

Executar trabalhos técnicos relacionados com a area de atuacdo, realizando ou
orientando coleta, analise e registros de material e substancias através de métodos
especificos.
Executar ensaios fisico-quimicos, participar do desenvolvimento de produtos e
processos e da definicdo ou reestruturacéo das instalagdes;
Supervisionar operagdo de processos quimicos e operacdes unitarias de laboratorio e de
producao;
Operar maquinas e/ou equipamentos e instalagcbes produtivas, em conformidade com
normas de qualidade, de boas préaticas de manufatura, de biosseguranca e controle do
meio-ambiente;
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Quanto as atividades de
ensino, estas deverdo ser preparadas com 24 horas de antecedéncia pelo técnico
responsavel, assegurando que o professor possa testa-las antes do horario da aula, a fim
de garantir o melhor andamento das aulas préticas;

Interpretar manuais e elaborar documentacao técnica rotineira e de registros legais;
Os técnicos de laboratorio poderdo ainda ministrar programas de ac¢fes educativas e
prestar assisténcia técnica.



CAPITULO VIII
DAS ATRIBUICOES DOS MONITORES DE LABORATORIOS

Art. 20° Os monitores dos laboratdrios de Quimica serdo escolhidos através de editais proprios
a serem definidos pelo Colegiado de Curso e/ou Coordenacao Geral de Ensino.

Art. 21° A carga horaria de trabalho dos monitores devera ser estipulada em edital proprio.

Art. 22° Somente os alunos do curso de Licenciatura em Quimica poderdo concorrer aos editais
de monitoria dos laboratérios.

Art. 23° Aos monitores dos laboratorios de Quimica cabera:
 Auxiliar os professores, quando solicitados, no desenvolvimento das aulas préticas;
« Zelar pela conservacdo dos equipamentos e materiais dos laboratorios;
« Executar atividades diversas nos laboratérios desde que autorizadas pelo professor
orientador e/ou técnico de laboratério;
« Reportar aos técnicos de laboratério e/ou professor responsavel pelas atividades nos
laboratdrios danos aos materiais, equipamentos.

CAPITULO IX )
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E EXTENSAO

Art. 24° Terdo acesso aos laboratérios de quimica, para finalidade de pesquisa e extensdo, 0s
professores e seus orientandos da referida area, que estejam devidamente autorizados.

Art. 25° Os pesquisadores de outras areas juntamente com seus orientandos, gque precisem
utilizar os laboratérios de quimica, deverdo realizar o cadastro junto a CPLQ, bem como no ato
do uso observar as normas de funcionamento.

Art. 26° Materiais e reagentes destinados a pesquisa e extensdo, serdo de responsabilidade do
pesquisador.

Art. 27° Durante a realizacdo da pesquisa e extensdo, fica proibido a retirada de materiais dos
seus respectivos lugares.

CAPITULO X
DAS ADVERTENCIAS E PENALIDADES

Art. 28° Durante a realizagdo de qualquer atividade nos laboratérios de quimica, caso haja
negligéncia das normas por parte dos usuarios, bem como mau uso e vidrarias e equipamentos,
estes estardo sujeitos a adverténcias e penalidades:
«  Adverténcia verbal e escrita;
« Caso 0 aluno ndo esteja utilizando calga, sapato fechado e jaleco ser& convidado a se
retirar do laboratério;



« Em caso de mau uso de algum equipamento e vidraria sera realizado a suspensdo do uso
dos equipamentos no instante da infragdo, seguido de correspondéncia para o professor
responsavel;

§ 1° O usuério que danificar as instalacGes dos laboratorios, equipamentos, vidraria, estara
sujeito a indenizar o IF Baiano, Campus Guanambi pelos danos.

«  Assuspensdo do uso dos laboratdrios, pelo prazo de sete dias, caso o aluno leve a chave
do laboratério e ndo entregue ao Setor Técnico ou deixe na portaria.

« Suspensdo do uso dos laboratérios pelo prazo de dez dias caso esqueca algum
equipamento ligado.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29° Qualquer observacdo ndo contemplada por este regulamento cabera a decisdo da
CPLQ.



APENDICE |

FORMULARIO DE AULA PRATICA

DADOS DO PROFESSOR: |

Nome:
Email:
LABORATORIO
SOLICITADO:
Data: / / Horario:
Titulo da prética:
Turma (s):
MATERIAIS SOLICITADQOS (Informar a quantidade):
1.
6.
2. 7.
3. 8.
4, 9.
5. 10.
REAGENTES SOLICITADOS (Informar a quantidade):
1. 6.
2. 7.
3. 8.
4. 9.
5. 10.

Observacdes / Ocorréncias durante a aula pratica:

Professor Responsavel Equipe Técnica

Laboratorios
IF BAIANO campus Guanambi
Tel.: (77) 3493-2100, ramal 255
laboratoriogbi@guanambi.ifbaiano.edu.br
CEP: 46430-000 — Guanambi/BA



mailto:laboratoriogbi@guanambi.ifbaiano.edu.br

APENDICE I

FICHA DE INSCRICAO DE USUARIO DOS LABORATORIOS DE QUIMICA

DADOS DO ORIENTADOR: |

Nome do orientador:

Email: Tel./Cel.:

DADOS DO ALUNGO:

Nome do aluno:

Email: Matricula / Semestre;

Curso: Tel. / Cel.:

ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

Ensino Extensao

Pesquisa (Projeto / Bolsa / TCC / Monitoria / VVoluntario)

Periodo / / até / /

DESCRICAQO DAS ATIDIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

OBSERVACOES/ OCORRENCIAS DURANTE AS ATIVIDADES:

Data: / /

Aluno CPLQ Professor Orientador

Laboratdrios
IF BAIANO campus Guanambi
Tel.: (77) 3493-2100, ramal 257
CEP: 46430-000 — Guanambi/BA




APENDICE 11l

Termo de Responsabilidade pelo uso dos Equipamentos dos
Laboratérios

Eu , professor do curso

, SIAPE , orientador do (a) aluno

@ matricula :

comprometo a me responsabilizar pela conservacdo e bom uso do laboratério
no periodo de / / - / /

assumindo com o0s custos decorridos por qualquer defeito apresentado no(s)
equipamento(s) durante o periodo de uso.

Equipamentos que serdo utilizados:

Guanambi, / /

Assinatura



APENDICE IV

AUTORIZACAO DE ENTRADA FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE

Eu,

aluno regular do curso , Matricula :

utilizarei 0o(s) laboratério(s) : no dia
, o horério

Eu, orientador (a) , autorizo o

referido aluno a utilizar o laboratério, sendo responsavel pelo mesmo.

Data, assinatura do Orientador (a)

Laboratorios
IF BAIANO Campus Guanambi
Tel.: (77) 3493-2100, ramal 255
laboratoriogbi@guanambi.ifbaiano.edu.br
CEP: 46430-000 — Guanambi/BA



mailto:laboratoriogbi@guanambi.ifbaiano.edu.br

APENDICE V

FICHA DE EMPRESTIMOS DOS LABORATORIOS DE QUIMICA

DADOS DO REQUERENTE: |

Nome do orientador:

Nome do aluno:

E-mail: Matricula / Semestre:
Curso: Tel. / Cel.:
ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

Ensino Extensao

Pesquisa (Projeto / Bolsa / TCC / Monitoria / VVoluntario)

MATERIAL EMPRESTADO:

Equipamento Reagente Vidraria

DECLARO assumir total responsabilidade por extravio ou danos verificados apds o uso, neste
caso providenciarei reparo ou reposi¢do do item emprestado em prazo de 30 dias a contar da
data de devolucdo, podendo prorrogar por igual periodo desde que efetuado novo Termo.

Em caso de vidraria ou equipamento, informar o Periodo de uso / / até
/ /
Em caso de reagente, informar se havera devolugéo

AUTORIZADO POR:

Data: / /

Aluno CPLQ Professor Responsavel

Laboratdrios
IF BAIANO campus Guanambi
Tel.: (77) 3493-2100, ramal 257
CEP: 46430-000 — Guanambi/BA




APENDICE VI

FICHA DE DOACAO DE REAGENTES

DADOS DO REQUERENTE: |

Nome do orientador:
Nome do aluno:

E-mail: Matricula / Semestre;

Curso: Tel. / Cel.:

ATIVIDADE DESENVOLVIDA:

Ensino Extensao

Pesquisa (Projeto / Bolsa / TCC / Monitoria / Voluntario)

MATERIAL SOLICITADO:

AUTORIZADO POR:

Data: / /

Professor Requerente

CPLQ

Laboratdrios
IF BAIANO campus Guanambi
Tel.: (77) 3493-2100, ramal 257
CEP: 46430-000 — Guanambi/BA




