Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Guanambi

PORTARIA 75/2022 - GBI-GAB/GBI-DG/RET/IFBAIANO, de 10 de outubro
de 2022

Constitui Comissao Inventariante do Almoxarifado - Exercicio
2022

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS GUANAMBI, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria n® 278, de
18/03/2022, publicada no Diario Oficial da Unido de 21/03/2022, Secdo 2, pagina 26, e de acordo com as
disposicoes contidas na Lei n® 11.892, de 29/12/2008, e na Lei n°® 8.112/1990, CONSIDERANDO:

- O teor do OFICIO CIRCULAR 52/2022 - RET-GAB/RET/IFBAIANO.
RESOLVE:

Art. 1° Constituir, com os(as) servidores(as) relacionados(as) abaixo, a Comissio responsavel pelo
Inventario do Almoxarifado, relativo ao encerramento do Exercicio 2022, do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia

e Tecnologia Baiano Campus Guanambi:

Matricula
Servidor (a) Cargo Funcido
SIAPE
Isac Soares Pereira Técnico em Agropecuaria 1891337 Presidente
Joao Paulo Souza dos Santos Técnico em Agropecuaria 2194889 Membro
Sirlei Neves Sobrinho Técnico em Seguranca do Trabalho  ||1817162 Membro

Art. 2° S3o atribuicbes da Comissao:

| - Entrega do Inventario Fisico Preliminar para apuragao (Data limite 28/10/2022);

Il - Criar cronograma de trabalho para contagem dos itens constantes do almoxarifado;
111 - Realizar a contagem dos itens constantes do almoxarifado;

IV - Requisitar quaisquer recursos necessarios para a realizacdo do levantamento e para o bom andamento dos



trabalhos da Comissao;

V - Solicitar ao responsavel pelo Almoxarifado, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar a conferéncia dos

itens;

VI - Solicitar ao responsavel pelo Almoxarifado, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para

identificacdo e a quantificacdo correta dos itens;

VIl - Elaborar relatério final da comissdo apresentando os procedimentos tomados para a execucdo, eventos
ocorridos, bem como as dificuldades encontradas durante a realizacao dos trabalhos da comisséo, além de propor

acoes (recomendacdes) que poderdo ser tomadas pela administracio para solucdo dos problemas verificados;

VIII - Finalizar, até o dia 16/12/2022, o Inventario Fisico com suas partes integrantes devidamente assinadas /
rubricadas (Portaria de Nomeacao, Relatério de Inventario, Planilha de Inventario, Balancete de Verificacdo com

fechamento em 31/12/2022);

IX - Enviar o Inventario Fisico Anual por meio digital ao e-mail: contabilidade@ifbaiano.edu.br (Data limite

27/12/2022).

Art. 3° - As reunides da comissdo acontecerao no Campus, devendo ser atendidos os protocolos de seguranca em

decorréncia do coronavirus ou via webconferéncia.

Art. 4° A Comissdo terd o prazo de 90 (noventa) dias para conclusido de seus trabalhos, sendo permitida a

prorrogacao por, no maximo, igual periodo.

Art. 5° Ao final das atividades, a comiss3o tera o prazo de 30 (trinta) dias para preencher o relatério disponivel no
Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP) e apresenta-lo ao Gabinete da Direcdo-Geral, através do

SUAP.

Art. 6° A Direcao-Geral prestara o apoio técnico e administrativo necessario para o funcionamento da comissao.

Art. 7° As atividades dos integrantes da Comissao serdo consideradas servico publico relevante e nao serao

remuneradas.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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