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ATAN.° 1 DA REUNIAO EXTRAORDINARIA DE GESTAO DO CAMPUS ITABERABA

Ata da Reunifio Extraordindrio de Gestdo do campus

Itaberabag#tealizada no dia 04 de maio de 2018, .as

14 horas e 20 minutos, na sala de aula n® 02.
Aos quatro dias do més de maio do ano de dois mil e dezoito, as quatorze horas e vinte minutos,
na sala de aula nimero 02, reuniu-se os coordenadores e os chefes de setores do campus
Itaberaba, convocados por meio de e-mail no dia trés de maio do ano em curso. A reunido teve
inicio com fala de abertura do Diretor Geral pré tempore do Campus Itaberaba, Mércio Alves,
passando os Informes sobre o motivo da reunido e as pautas a serem discutidas. Sugeriu aos
presentes que fossem realizadas reunides periddicas de gestdo. Foi aberta aos presentes para
opinar a respeito da periodicidade das reunides onde o diretor administrativo, Jeferson ‘Andrade,
solicitou que ndo fossem realizadas as dltimas quartas-feiras do més pois nesse periodo ja sdo
realizadas as reunides da diretoria administrativa. Ap6s breve discussdo sobre o tema ficou
estabelecido que seriam nas ultimas quintas-feiras do més, a partir das 14h. O segundo ponto foi
em relagdo as folhas de frequéncia dos servidores sendo citado o e-mail enviado pelo NAGP.
Explicou-se que ndo pode haver faltas semanais para posterior compensagio de forma frequente.
Para a compensagdo antecipada precisa da anuéncia da chefia imediata pois se configura como
banco de horas e os servidores sdo vedados a terem horas acumuladas. Foi questionado sobre o
feriado municipal do dia 18 de maio de 2018 e explicado pelo diretor geral pro tempore
substituto que 0 mesmo ja havia sido previsto no calendario académico do ano de 2018. Foi
conversado sobre o trabalho nos sédbados letivos que servem como hora trabalhada para
compensagdo de dias também com anuéncia da chefia imediata. Foi sugerido pelo diretor, ja
citado, a possibilidade da criagdo de um boletim mensal para dar publicidade as atividades
realizadas no campus por todos os setores. Podendo seguir o modelo feito pela reitoria do
IFBaiano. Ficou estabelecido a criagdo de um manual de atribui¢des dos setores onde ficara
registrado as atividades de cada setor do campus. Igualmente foi conversado sobre um manual de
procedimentos de atividades. Para o manual de atribui¢des ficou estabelecido o dia 26 de julho
do ano corrente para a primeira apresentagdo do mesmo.'E o dia 27 de setembro para a
presentacdo do manual procedimentos com possibilidade de alteragfio para as duas datas. Foi
conversado sobre a necessidade de elaboragdo de um organograma do campus onde foi. sugerido
pelo servidor Donizete um modelo como feito pelo campus Serrinha e o servidor Jeferson
informou que também tem um modelo. Ambos irfio ser apresentados na préxima reunidio de
gestdo. Ficou estabelecida a data de 24 de maio de 2018 para a préxima reunidio de gestdo pois a
Gltima quinta-feira do més de maio ¢ feriado, dia 31. Com nada mais a declarar foi dada por
encerrada a reunido, as 15h15, com assinaturas da lista de presenca conforme anexo.
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MARCI¢/ ALVES
Diretor Geral Prg/ Tempore
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