MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
' CAMPUS ITAPETINGA
Km 02 Rod. Itapetinga/Itororé, Bairro Clerolandia, CEP: 45.700-000, Itapetinga/BA

Tel.: (77)3261-2213/2339  Site: http://www.itbaiano.edu.br/unidades/itapetinga

EDITAL N° 05, DE 30 DE SETEMBRO DE 2014
SELECAO DE ESTAGIARIOS

A Diretora Geral Pro Tempore do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
Baiano — Campus Itapetinga, no uso de suas atribui¢Ges legais, faz saber, através do presente Edital,
que estdo abertas as inscri¢des para Selecdo de Estagiarios com fim de atuarem no IF Baiano —
Campus ltapetinga, nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, tornando publico os

procedimentos, estabelecendo suas regras e funcionamento, conforme disposi¢des a seguir:

1. DO ESTAGIO

1.1 O estagio académico desenvolvido no ambito do I[F BAIANO - Campus Itapetinga tem por
objetivo proporcionar, aos alunos regularmente matriculados nas institui¢des de ensino,
oportunidade de realizagdo de estdgio curricular remunerado, observada a disponibilidade
orcamentaria para a concessfo de bolsas, visando o aprendizado ¢ & complementa¢do da formagio
académica;

1.2 O estagio nédo gerard vinculo empregaticio entre o estagidrio ¢ o IF BAIANO, nos termos da Lei
11.788, de 25 de setembro de 2008;

1.3 O estagio terd duragdo de 01 (um) ano, renovavel por mais 01 (um) ano, totalizando 02 (dois)

anos, excetuando-se o disposto no art. 11, fine, da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008.

2. DA HABILITACAO EXIGIDA

2.1 Poderdo se inscrever na Sele¢do, candidatos que preencham os seguintes requisitos:

2.1.1 Estar cursando os periodos letivos conforme estabelecidos na Tabela 1 constante no Item 4.1
deste Edital;

2.1.2 Ter disponibilidade de horario para cumprir o estagio;

3. DA REMUNERACAO E REGIME DE TRABALHO

3.1 O estagiario estudante de nivel superior recebera durante o periodo em que estiver atuando no
estagio, bolsa-auxilio mensal no valor de R$ 520,00 (quinhentos e vinte reais) e auxilio-transporte
no valor de R§ 6,00 (seis reais) didrios, além de garantia de seguro contra acidentes pessoais

enquanto estiver nas dependéncias do [F BAIANO - Campus Itapetinga;



3.1.1 O regime de trabalho do estagiario de nivel superior sera de 06 (seis) horas didrias,

totalizando 30 (trinta) horas semanais, podendo ser utilizados os sabados, no turno matutino, como

dia de expediente de atividades, quando de interesse da Administragéo.

3.1.2 Seréd concedido para o estagidrio selecionado, 01 (uma) refei¢do no Refeitério do Campus,

sem que haja qualquer tipo de encargo pecunidrio a0 mesmo.

3.2 O estagiario estudante de nivel médio recebera durante o periodo em que estiver atuando no

estagio, bolsa-auxilio no valor de R$ 290,00 (duzentos e noventa reais) e auxilio-transporte no

valor de R$ 6,00 didrios, além de garantia de seguro contra acidentes pessoais enquanto estiver nas

dependéncias do IF BAIANO — Campus Itapetinga.

3.2.1 O regime de trabalho do estagidrio de nivel médio sera de 06 (seis) horas diarias, totalizando

30 (trinta) horas semanais, podendo ser utilizados os sabados, no turno matutino, como dia de

expediente de atividades, quando de interesse da Administrag&o.

3.2.2 Sera concedido para o estagiario selecionado, 01 (uma) refeigdo no Refeitério do Campus,

sem que haja qualquer tipo de encargo pecunidrio ao mesmao.

4. DAS VAGAS
4.1. Tabela 1. Quantitativo de Vagas

NU
Vagas

Pré-Requisitos

Atribuicdes do Estagidrio

02

Curso Superior na area de
Informaética (cursando a partir
do 2° semestre e ndo estar no
ultimo semestre do curso)

Dar suporte técnico local e remoto ao cliente interno,
manutencdo e controle dos ativos da TI (computadores,
notebooks e impressoras, formatar, instalar e configurar
sistemas operacionais em computadores PC, administragdo de
rede: manutencéo dos servidores, seguranga de acesso, banco
de dados e rotinas de backup, apoio e suporte a infra-estrutura
de TIL

Conhecimentos em pacote Libre Office, Sistema Operacional
Windows 7 e Linux, Windows Server 2003 e 2008, Redes,
Internet, DNS.

01

Curso Superior em
Administragédo, Economia ou
Ciéncias contabeis (cursando a
partir do 3° semestre e néo estar
no ultimo semestre do curso);

Possuir habilidade na area de
informatica (editores de texto e
planilhas eletrénicas).

Auxiliar nas rotinas do Nicleo de Compras; Auxiliar na
elaboragdo de relatérios; Auxiliar na elaboragdo de processos
das modalidades de licitagdo: Dispensa, Inexigibilidade,
Concorréncia, Tomada de prego, Convite, Concurso, Leildo e
Pregdo; Auxiliar na composicdo de editais para os processos
de Sistema de Registro de Pregos e Pregdes; Auxiliar na
confecgdo de pedidos, termos de referéncia, impactos
financeiros, mapas e despachos referentes aos processos, bem
como na elaboragdo de editais; Contribuir no planejamento e
execugdo das atividades, bem como executar outras tarefas de
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional
e relacionadas a sua formagéo.

02%

Ensino Médio (cursando a partir
do 2° ano e ndo estar no ultimo
semestre do curso);

Possuir habilidade na 4rea de
informatica (editores de texto e
planilhas eletronicas).

Organizar e conservar o arquivo inativo e o arquivo corrente
(separagdo, classificacio e arquivamento de documentos,
manter organizados arquivos e ficharios); Prestar informacges
e atendimento ao publico interno e externo; Cobranga de

Documentos,
\\v&j



Curso Superior em Pedagogia | Contribuir no planejamento e execu¢dio das atividades do
(cursando a partir do 5° semestre | Departamento de Ensino; Participar das atividades de ensino,
e ndo estar no Gltimo semestre | integrando a equipe pedagdgica nas agdes de orientacdo e
do curso); supervisdo pedagdgica, bem como executar outras tarefas de
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional
Possuir habilidade na area de | e relacionadas a sua formagéo

01 informatica (editores de texto,
planilhas eletronicas e
apresentacao).

(*) Uma das vagas sera reservada para candidatos com necessidades especiais, nos termos do Item 5
deste Edital.

S. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

5.1 Das vagas destinadas a Selecéo dos estagidrios, 10% serdo providas na forma do artigo 7° da
Orienta¢do Normativa n. 7, de 30 de outubro de 2008, a candidatos que se declarem pessoas com
necessidade especial;

5.2 O candidato que se declarar pessoa com necessidade especial concorrerd em igualdade de
condi¢des com os demais candidatos;

5.3 O candidato devera no ato da Entrevista, entregar o laudo médico (original ou copia
autenticada), atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao
cddigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas (CID);

5.4 A vaga definida para pessoas com necessidade especial que nfo for provida por falta de
candidatos serdo preenchidas pelos demais candidatos observada & ordem geral de classificagdo de

vaga.

6. DA INSCRICAO

6.1. Periodo: de 06 a 13 de outubro de 2014;

6.2. A inscrigdo sera efetuada, exclusivamente pela Internet através do sitio
http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga, no link Sele¢io de Estagidrios 2014 — Edital n°
05/2014;

6.3. Néo serd cobrada taxa de inscri¢o.

7. DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

7.1. Para  formalizar a inscricdo, o candidato deverd acessar o  sitio
http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga no link Sele¢io de Estagiarios 2014 — Edital n°
05/2014;

7.1.1.  Preencher, assinar e enviar a Ficha de Inscricio para o e-mail

selecaoestagiarios@itapetinga.ifbaiano.edu.br juntamente com o atestado ou comprovante de
matricula emitido pela Institui¢do de Ensino;

7.1.2. Efetivada mais de uma inscrigéo, sera considerada valida a de data mais recente;



7.1.3. Consultar no sitio http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga, no link Sele¢io de

Estagiarios 2014 — Edital n° 05/2014, em 15 de outubro de 2014, a relacdo de inscri¢Ges
homologadas;

7.2. O IF Baiano ndo se responsabilizard por inscri¢@o recebida fora do prazo, por motivo de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicac@io, congestionamento das linhas de comunicag¢do,
bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados;

7.3 O candidato tem até 24 (vinte e quatro) horas ap6s a divulga¢do da homologagdo das inscri¢des
para  interpor recurso que deverd ser encaminhado via correio  eletrdnico
(selecaoestagiarios@itapetinga.ifbaiano.edu.br), devidamente fundamentado, constando: nome
do candidato, area a que concorre, argumentagdo légica e consistente e assinatura do candidato.

Portanto, é de responsabilidade do candidato o acompanhamento das divulgacdes no sitio.

7.4. Ndo sera valida a inscricdo cujo procedimento seja realizado em desacordo com as condi¢des
previstas neste Edital;

7.5. As informagdes prestadas na Ficha de Inscric¢do sdo de inteira responsabilidade do candidato;
7.6. A qualquer tempo poderdo ser anuladas a inscri¢do e a contratagdo do candidato, desde que
verificada a falsidade em qualquer declaragdo prestada e/ou qualquer irregularidade nos

documentos e/ou informagdes apresentados.

8. DA SELECAO

8.1. A Selecéio sera realizada no Auditorio do IF BAIANO - Campus Itapetinga

8.2 A Selegdo constard de 02 (duas) etapas distintas, constituidas de:

8.2.1 Analise de Curriculum Vitae (classificatoria): sera realizada com base nos Baremas (Anexo I
e IT deste Edital, para candidatos de nivel superior e médio, respectivamente) - valera até 100 (cem)
pontos;

8.2.1.1 O candidato de nivel superior deverad apresentar o Curriculum Vitae acompanhado da
documentagdo comprobatoria das informagdes prestadas;

8.2.1.2 O candidato de nivel médio deverd apresentar historico escolar expedido pela Unidade de
Ensino;

8.2.1.3 Torna-se sem efeito as atividades que constarem no Curriculum Vitae e que ndo estejam
devidamente comprovadas;

8.2.1.4 O Curriculum Vitae deverd ser entregue no momento da entrevista, conforme cronograma
(Item 8.3)

8.2.1.5 Sera de total responsabilidade do candidato, a veracidade das informac¢des constantes no
Curriculum Vitae, ndo podendo omiti-las ou falsed-las sob pena de eliminaciio do certame, além de
outras puni¢des na forma da lei;

8.2.2 Entrevista (classificatoria): sera realizada por Banca Examinadora composta de 2 (dot

membros com base no Barema (Anexo III deste Edital) - valera até 100 (cem) pontos;



8.3 A relagdo dos candidatos a serem entrevistados com seus respectivos dias e hordrios sera
divulgado no enderego eletronico http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga no dia 17 de
outubro de 2014;

8.4 As entrevistas ocorrerdo no periodo de 20 a 24 de outubro de 2014, podendo ser estendido

conforme do numero de candidatos;
8.5 O candidato deverd comparecer ao local da Entrevista, com no minimo 15 (quinze) minutos de

antecedéncia, munido de documento oficial com foto.

9. DO RESULTADO

9.1. O resultado seréd divulgado no sitio http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga, a partir do

dia 28 de outubro de 2014;

9.2 O recurso deverd ser encaminhado via correio eletronico

(selecaoestagiarios@itapetinga.ifbaiano.edu.br), devidamente fundamentado, constando: nome
do candidato, 4rea a que concorre, argumentagfo l6gica e consistente e assinatura do candidato;

9.3 O candidato tem até 24 (vinte e quatro) horas apds a divulgagfo do Resultado para interpor
recurso que devera ser encaminhado via correio eletrénico
(selecaoestagiarios@itapetinga.ifbaiano.edu.br), devidamente fundamentado, constando: nome
do candidato, area a que concorre, argumentacdo ldgica e consistente e assinatura do candidato;

9.4. O resultado final serd divulgado no sitio http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga, a
partir do dia 30 de outubro de 2014;

9.5 O resultado final sera encaminhado a Diretoria de Gestdo de Pessoas do IF BAIANO, em
Salvador-BA.

10. DA CLASSIFICACAO
10.1. Os candidatos serdo classificados de acordo com a ordem da Nota Final obtida através de

Meédia Aritmética, utilizando-se a seguinte formula:

NF = [(EN x 6) + (AC x 4)]

10
Onde:
NF = Nota Final
EN = Entrevista

AC = Analise de Curriculum Vitae ou Historico Escolar



11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 E de inteira responsabilidade dos candidatos acompanhar todas as informacgdes
complementares a este Edital referente a Sele¢@io de Estagiarios, publicadas no enderego eletronico
http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/itapetinga;

11.2 A classificagdo da selegdo dos estagiarios ndo assegurard ao candidato o direito de ingresso no
cargo, mas apenas a expectativa de ser contratado, segundo a ordem de classificacio. A
concretiza¢do desse ato ficard condicionada a observincia das disposi¢des legais pertinentes e,
sobretudo, ao interesse, juizo e conveniéncia do I[F BAIANO;

11.3 Cabera a Comisséio do Processo de Selegio de Estagidrios resolver os casos omissos a este
Edital;

11.4 Este Edital entrard em vigor na data de sua publicagdo.

TANE DA SILVA ARGOLO

Diretora Geral Pro Tempore
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ANEXOI

BAREMA CURRICULUM VITAE — CANDIDATOS AS VAGAS DE NIVEL SUPERIOR

4 e PONTUACAO e
ORDEM | 1. FORMACAO ACADEMICA PORTITILO L | TENIVACAQ
: i . MAXIMA
CURSO
Cursos de Extensdo, Congressos, Semindrios,
1.1 Coloquios e Simpodsios com duragdo minima de 08 1,0 5,0
horas.
12 Cursos de Aperfeigoamento com duragdo minima de 2.0 10,0
40 horas.
o PONTUACAO Lo
ORDEM 2. PRODUCAO BIBLIOGRAFICA POR TITULO /| FOTUACAO
] : . 5 MAXIMA
CURSO -
2.1 Textos em Periddicos 0,5 2:5
22 R‘esuTnO expandido publicado em anais de eventos 1,0 5.0
cientificos
23 Artigo completo publicado em peridédicos 2,0 10,0
PONTUACAO | _ . .
ORDEM 3. EXPERIENCIA PROFISSIONAL POR CURSO/ | TONTUACHO
DISCIPLINA :
3.1 Docéncia na Educagio Basica 2,5 12,5
3.2 Docéncia na Educagéo Profissional 2,5 12,5
33 Palestras, Minicursos e Oficinas 2:5 12,5
34 Monitoria 2,0 10,0
3:5 Estagio 2.0 - 10,0
3.6 Participagdo em A¢des Voluntarias 2,0 10,0
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ANEXO II

BAREMA CURRICULUM VITAE — CANDIDATOS AS VAGAS DE NIVEL MEDIO

ORDEM 1. FORMACAO ACADEMICA | PONTUACAO
1.1 Avaliagdo do historico escolar (nota geral, nimero de feprovaqées, 0-60
; freqiiéncia e rendimento escolar)
1.2 Habilidade na 4rea de informatica (editores de texto e planilhas 0-40

eletronicas).
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ANEXO III
BAREMA - AVALIACAO DE ENTREVISTA
(CANDIDATOS AS VAGAS DE NIVEL MEDIO E NIVEL SUPERIOR)

Capacidade de Articulagédo e 0-10
1. cor
Equilibrio
2 Capacidade de Comunicacgéo e 0-10
: Argumentagéo
0-10
S Senso Critico
0-10
4. Coeréncia e Dinamismo
) 0L10
5. Postura Etica — Profissional :
o 0-10
6. Objetividade
0-10
7. Interesse
0-10
8. Disponibilidade :
Espirito de Lideranga/ 0-10
9 :
Empreendedorismo
10 Capacidade de Compreenséo da 0-10
" | Importancia da Educagdo
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ANEXO IV - CRONOGRAMA

EVENTOS DATAS

Publicagdo do Edital 01/10
Inscrigédo 06 a13/10
Homologagdo das Inscri¢des 15/10
Prazo para recurso dos candidatos que néo tiveram a inscrigdo homologada 16/10
Resultado Homologacédo das Inscrigdes Pds-recurso 17/10
Publica¢do da Relagﬁg dos candidatos a serem entrevistados com seus 17/10
respectivos dias e horérios

Selegdo 20 a24/10
Resultado 28/10
Prazo para recurso referente ao Resultado 29/10
Publicagéo do Resultado Final (P6s-recurso) 30/10




