w

0

— l

e otin

8

i1

— . Ministério~da
S0 INSTITUTO FEDERAL DE EdLl(,‘,’c >dAC
o I EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

COORDENACAO DE ENSINO
EQUIPE TECNICO-PEDAGOGICA

PLANO DE ENSINO

1 - IDENTIFICAGAO

CURSO: Técnico em Agricultura — Subsequente

DISCIPLINA/ COMPONENTE CURRICULAR: Informdtica Bésica

ANO/ SEMESTRE CARGA HORARIA
LETIVO MODULO TURNO CARGA TOTAL SEMANAL
2015.1 1 Matutino/Vespertino 48h/a 2h/a

PROFESSOR: Ana Claudia Martins de Souza

O que os alunos precisam conhecer e saber fazer ao longo do semestre letivo
(Conhecimentos, habilidades, nexos interdisciplinares, metodologia de ensino, avaliagao)

2 - EMENTA

Conceitos basicos sobre hardware e software, utilizacgdo adequada das ferramentas de
informdtica para gerenciamento de arquivos eletronicos e processamento de textos, editor
de textos, editor de planilhas e gréficos e elaborador de slides, correio eletronico e as
ferramentas de informatica para pesquisas na INTERNET.

3 — OBJETIVO GERAL

Conhecer os conceitos basicos da area de informatica, servicos e funcdes de aplicabilidade.
Fornecer suporte necessario para o entendimento dos conceitos da computacdo,
possibilitando ao aluno o uso dos computadores e da informdtica como ferramenta
necessaria as diversas tarefas cotidianas que envolvam servicos e funcbes de sistemas
operacionais e planilhas, possibilitando novas descobertas no exercicio efetivo de suas
funcdes inerentes a sua atuacao profissional como técnico agricola.

4 - OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Conhecer e manusear corretamente dispositivos de informatica;

e Compreender o que é e como utilizar um Sistema Operacional;

e Conhecer as principais ferramentas e fun¢des de um Sistema Operacional;
e Entender o que é um virus, e como evita-lo;

e Conhecer e manusear um Editor de Texto (Writer);

e Conhecer e manusear uma Planilha Eletrénica (Calc);

e Conhecer e manusear uma Apresentacdo de Slides (Impress);




e Conhecer o correio eletronico e a utilizacdo da internet como uma ferramenta de

trabalho.

5 - CONTEUDOS

e Unidadel

o Resumo sobre a evolugdao dos computadores;

o Reconhecendo as partes do computador/notebook/tablet: monitor, teclado,
mouse, cabo de forga, etc.

o Correto manuseio de dispositivos eletronicos;

o Sistema Operacional (SO)

O que é;

Principais SOs utilizados;

Configuragdes do sistema operacional: layout, planos de fundo, etc.;

Utilizacdo de dispositivos (impressoras, scanners, etc.);

Acesso a midias removiveis;

Ferramentas: calculadora, gravador de som, ferramenta de desenho,

leitor de PDF, etc.;

e Unidadelll

o Arquivos Eletronicos

o LibreOffice

e Unidade lll

Editor de Texto — Writer

O que é um documento texto;

Criar um novo, salvar e editar;

Configuragbes de pagina: margens, colunas, tamanho,
orientacdo, cabecalho, rodapé, etc.;

Ferramentas de edicdo: negrito, itdlico, sublinhado, fonte,
tamanho, cor, tabula¢ao, marcadores, etc.;

Inserir imagens, formas, graficos, tabelas;

Planilhas Eletronicas — Calc

O que é uma planilha eletronica, o que é uma pasta de trabalho;
Criar uma nova, salvar e editar;

Linhas, colunas, células;

Mesclar e dividir;

Férmulas e graficos;

Configuracao para impressao;

Apresentacgao de Slides — Impress

O que sdo slides;

O que é uma apresentacao;

Criar uma nova, salvar e editar;
Configuracao de layouts;

Tipos de slides;

Inserir imagens, formas, graficos, tabelas;

o Uso dainternet como ferramenta de trabalho;

o Correio Eletronico

O queé;




= Como criar um email;
=  Como utilizar um email;

6 — METODOLOGIA / PROCEDIMENTOS DIDATICOS

Metodologias de Ensino para as abordagens tedricas e praticas da disciplina

1. Aulas expositivas
2. Trabalhos individuais e em grupos
3. Aulas praticas no laboratério
7 — RECURSOS DIDATICOS
1. Quadro branco e pincel para quadro branco
2. Projetor multimidia
3. Laboratério de informatica
8 — INSTRUMENTOS E CRITERIOS DE AVALIACAO
1. AvaliagOes escritas e praticas individuais
2. Trabalhos praticos (em grupo ou individuais)

9 — ATIVIDADES INTERDISCIPLINARES
(Descrever a maneira como a disciplina se integrara com as demais disciplinas do maédulo e/ou
do curso)

Realizar atividades de apoio as demais disciplinas do curso.

10- REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

BASICA

NORTON, P. Introdugdo a Informatica. Sdo Paulo: Makron Books, 2005.
ALCALDE, E. L. Informatica basica. S3o Paulo: Makron Books, 2005.
VELOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 22 Ed. Rio de Janeiro: Campus, 2005.

COMPLEMENTAR

CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introdugdo a Informatica. Pearson / Prentice Hall: 82 Ed.




Sao Paulo, 2006

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. I. N. G. Estudo Dirigido de Informatica Basica. Erica:
Sao Paulo, 2007.
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