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COORDENACAO DE PESQUISA

NORMATIVA PARA CADASTRO DE PROJETOS DE PESQUISA
NA COORDENACAO DE PESQUISA DO CAMPUS

1° PASSO: Preencher o Formuldrio para Cadastro de Projeto de Pesquisa (ANEXO 1), anexar Copia
do Projeto de Pesquisa (ANEXO II).
Obs:

Caso o projeto de pesquisa tenha sido aprovado em agéncia de fomento externo ou por Chamada

Interna da PROPES, anexar o Projeto de Pesquisa aprovado e preencher o Formulario para Cadastro de

Pesquisa.

2° PASSO: Submissdo do projeto de pesquisa via Memorando com SIGA para cadastro na

Coordenacdo de Pesquisa do Campus.

3° PASSO: Pré-analise do projeto pelo Comité de avaliacdo de projetos (Coordenador de pesquisa,
Coordenador de extensdo, Coordenador de Ensino, e mais dois servidores). No caso de parecer

favoravel seguir para 0 5° PASSO, no caso de parecer ndo favoravel seguir para o 4° PASSO.

4° PASSO: Devolugéo do projeto ao proponente para ajustes e corre¢des. Retornar ao 1° PASSO para
CADASTRO.

5° PASSO: Apobs o projeto receber parecer favoravel do Comité de avaliacdo, o Coordenador de

pesquisa 0 encaminhard para assinatura do Diretor Geral, para ciéncia quanto a realizagdo do projeto.

6° PASSO: Ao passar por todas as etapas do processo e receber a anuéncia do Diretor Geral, 0
projeto sera Protocolado na Coordenacdo de Pesquisa do Campus, iniciando-se assim a sua

vigéncia.
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ORIENTACOES PARA O ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS DE
PROJETOS DE PESQUISA CADASTRADOS NA COORDENACAO DE PESQUISA DO
CAMPUS

1° PASSO: Apresentacdo do relatorio parcial (ANEXO I11) e Folha de Frequéncia dos

bolsistas e voluntarios (ANEXO 1V) seis meses apds cadastro do projeto.

2° PASSO: Apés a finalizacdo das atividades vinculadas ao Projeto de Pesquisa, 0 Coordenador
devera preencher o - RELATORIO FINAL (ANEXO V), e protocolar junto a Coordenacéo de
Pesquisa do Campus. O Relatorio Final serd apreciado pelo Comité de Projetos no Campus.
Obtendo parecer favoravel, as devidas declaracdes de Coordenador de Projeto de Pesquisa e/ou
Colaborador em Projetos de Pesquisa, bem como as declaracbes de Bolsista/Voluntéario serdo

emitidas.

3° PASSO: Para os Projetos de Pesquisa aprovados e financiados por meio de Chamadas/Editais de
fomento, faz-se necessério a apresentacdo do RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
(ANEXO VI) (ou formulario especifico para cada Chamada/Edital).

Obs.: O coordenador do projeto de pesquisa devera devolver os recursos financeiros ndo utilizados
ao setor financeiro da Reitoria através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) (ANEXO VII) e

apresentar comprovacao na prestacdo de contas.

- As notas fiscais para a prestacdo de contas deverdo ser originais e cabera ao Coordenador do

projeto solicitar ao setor financeiro do campus que avalie a valide as referidas notas.

4° PASSO: O coordenador do projeto fara avaliagdo da Prestacdo de contas através do
FORMULARIO DE ANALISE DE PRESTACAO DE CONTAS (ANEXO VIII), emitindo
parecer. A documentacdo original sera encaminhada para a PROPES e uma cépia devera estar na

coordenacdo de pesquisa do Campus.
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6° PASSO: A emissdo de declaragdes fica condicionada a apresentacdo dos documentos

supracitados na Coordenacéo de Pesquisa do Campus.



