INSTITUTO FEDERAL BAIANO
Pré-reitoria de Extensao
Coordenacao Geral de Qualificagao Profissional

Guia para implantagao de Cursos de Formacao Inicial e Continuada
(O Processo de Implantagcao deve ter inicio na Coordenagao de
Extensao da Unidade)
Definigoes:

Formacgao Inicial — Contempla um conjunto de saberes que habilita ao
exercicio profissional. Minimo de 160 horas/relégio. Nao se aplica a esta
modalidade a criacdo de Cursos preparatorios pra ENEM/Vestibulares. Pode
ser oferecido presencialmente ou EAD, parcialmente ou integralmente em
uma das modalidades de ensino

Formagao Continuada - Curso com carga horaria minima de 20
horas/relogio. Direcionado a um fim especifico e pontual para a qualificagao
profissional. Aprimora, aprofunda e atualiza saberes numa determinada
esfera profissional. Nado se aplica a esta modalidade a criagcdo de Cursos
preparatorios pra ENEM/Vestibulares. Pode ser oferecido presencialmente
ou EAD, parcialmente ou integralmente em uma das modalidades de ensino.

A carga horaria de sala de aula, para planejamentos e relatorios
institucionais, devem atender ao principio da proporcionalidade.

Intengdo ou Demanda

1. Para cursos de Formacéo Inicial é necessario o atendimento ao Guia de Cursos
FIC e a Classificacao Brasileira de Ocupacdes;

2. Atender preferencialmente os eixos tecnoldgicos ofertados nas unidades do IF
Baiano;

3. Planejar o curso de acordo com os modelos de Formularios da PROEX;

4. Podem ser propostos por servidores com Nivel Superior ou Entidades Externas;

5. O Coordenador de Extensdo executarda a prospeccdo, de acordo com as
expertises das unidades e do territério, além de verificar as viabilidades de
implantacéo junto com a DAC/DAP/DG.
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Comissao para o PPC do Curso

1. Apenas para Formacgao Inicial;

2. Portaria Exarada pela Dire¢cao Geral da unidade;
Sugestao: as Diregcbdes Gerais poderao fazer uma Comissao de Criagcao de Cursos de
Formacéao Inicial para um biénio, tri€nio ou quadriénio.
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Criacao do PPC

. Para Cursos de Formacgédo Continuada, a elaboracdo ficara a cargo do

proponente;

Para Cursos de Formacgéo Inicial, a elaboragao ficara a cargo da Comissao de
Criacao de Cursos de Formacéao Inicial;

Para a criacdo de cursos Fl ou FC, esta devera ser norteada pela Resolucao
11/2018 do Consup/IFBaiano, atentando-se, principalmente, para o rol de
documentos solicitados no art. 17;

Em caso de moddulos ou cursos EAD, a Comissdao ou o proponente devera
articular as a¢des junto a Coordenagéo de EAD da unidade;

As declaracgdes exigidas deverao ser apensadas aos processos.
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Processo

. Montar o Processo Fisico, dar saida no gabinete da DG, com destino a

PROEX/CGQP;

Encaminhar copia digitalizada para e-mail fic.proex@ifbaiano.edu.br;

Aguardar parecer técnico da PROEX/CGQP que, nos casos de Cursos Fl, para a
CEPE ou para alteragoes;

No caso de cursos FC, a PROEX/CGQP devera exarar parecer e reencaminhar a
unidade proponente para a elaboracio do edital.
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Edital de selecao

. Apds as aprovagdes, a minuta do edital devera ser elaborada, com base em

modelo disponivel no sitio eletrénico da PROEX, pela COMISSAO de INGRESSO
de ESTUDANTES da unidade ou instancia equivalente;

A referida Comissdo, seguindo a tramitacdo da Resolugdo 11/2018
CONSUP/IFBaiano, encaminhara diretamente para a Procuradoria Federal junto
ao IFBaiano, via DG da unidade;
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Processo Seletivo e Matricula
1. Apbs parecer da Procuradoria Federal e atendimento das recomendacdes, se for
0 caso, a COMISSAO de INGRESSO de ESTUDANTE da unidade ou instancia
equivalente devera executar o processo seletivo e encaminhar seus resultados
para PROEX/CGQP, junto com o calendario atualizado do curso;
2. O registro de matricula e registro de rendimento ficara a cargo da SRA da unidade
executora, bem como a expedicéo dos certificados.




