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Qual o objetivo?

Orientar os coordenadores na utilizacdo adequada dos materiais necessarios
para a execucao dos projetos de extensao, apresentando de forma resumida
alguns materiais considerados permanentes ou de consumo.

Qual o documento legal?

Portaria N° 448, de 13 de setembro de 2002, do Ministério da Fazenda —
Secretaria do Tesouro Nacional.

O que é material de consumo?

E aquele que, em razao de seu uso corrente e da definicdo da Lei n. 4.320/64,
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacao limitada a dois
anos.
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Exemplos de material de consumo

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO
Apitos, bolas, bonés, brinquedos educativos, camisas de malha, cordas, esteiras, joelheiras, luvas,
raquetes, redes para pratica de esportes, tatame de EVA, tornozeleiras, quimonos e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de lapis, bandeja para
papéis, bloco para rascunho bobina papel para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e
processo, carimbos em geral, cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope,
espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, giz, goma elastica, grafite,
grampeador, grampos, guia para arquivo, impressos e formulario em geral, intercalador para
fichario, lacre, lapis, lapiseira, , livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral,
percevejo, perfurador, pinca, placas de acrilico, porta-lapis, régua, tesoura, tintas, toner,
transparéncias e afins.

MATERIAL DE AUDIO, VIDEO, FOTO E PROCESSAMENTO DE DADOS

Albuns para retratos, alto-falantes, antenas internas, cartdo de memoaria para camera fotografica,
filmes virgens, fitas virgens de audio e video, lampadas especiais, molduras, cartuchos de tinta,
CD / DVD virgem, mouse PAD, pecas e acessorios para computadores e periféricos (mouse, pen
drive, HD Externo), recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartdes magnéticos
e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM

Arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papelao, Proex
cordas, engradados, fitas de ago ou metalicas, fitas |
gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho, (1]
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Exemplos de material de consumo

MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO

Abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos,
facas, farinheiras, frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panela de pressao nao
industrial, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para agua, suportes de copos para
cafezinho, tigelas, xicaras, bandejas e travessas e inox, e afins.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS
Adubos, argila, plantas ornamentais, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com
raizes nuas, sementes, terra, tubérculos e afins.

MATERIAL LABORATORIAL

Bastdes, bico de gas, calices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metalica,
laminas de vidro para microscoépio, lampadas especiais, luvas de borracha, pingas, rolhas,
vidraria,tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termémetro,
tubo de ensaio e afins.

FERRAMENTAS
Alicate, broca, caixa para ferramentas, chaves em geral, enxada, espatulas, martelo, pa, picareta,
serrote, tesoura de podar, regador, trena e afins.

SERVIGOS GRAFICOS
Confecgao de impressos em geral, encadernacao de livros

jornais e revistas, impressao de jornais, boletins, encartes, Proex
folder e assemelhados e afins.
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O que é material permanente?

E aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade
fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Parametros excludentes para identificacao
de material permanente

| - Durabilidade, quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢des de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagcdo, por ser quebradico ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

lll - Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou
perde sua caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagdo a outro bem, nao podendo ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformacéo.

OBS: Se o produto adquirido atender a pelo menos P
um dos critérios, 0 mesmo devera ser classificado roex
como material de consumo. onn
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Exemplos de material permanente

(;OLE(;()ES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Album de carater educativo, colegcbes e materiais bibliograficos informatizados, dicionarios,
enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua documentario), livro, mapa, material
folclérico, partitura musical, publicagdes e documentos especializados destinados a bibliotecas,
repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS
Disco educativo, fita de audio e video com aula de carater educativo, microfilme e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTiSTICOS
Todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussao, como também outros instrumentos utilizados
pelos artistas em geral. clarinete, guitarra, pistdo, saxofone, trombone, xilofone, flauta doce e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS
Aparelho para encadernacao, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel, duplicadora,
grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina e afins.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Amplificador de som, caixa acustica, carregador de pilhas, data show, equalizador de som,
filmadora, flash eletrénico, fone de ouvido, gravador de som, maquina fotografica, microfilmadora,
microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retro-projetor, sintonizador de som, tanques para
revelagao de filmes, tape-deck, televisor, tela para projecéo, toca-discos,

video-cassete, cabecote (tipo de caixa acustica) e afins. Pro ex
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Exemplos de material permanente

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Caneta optica, computador, data show — fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia,
leitora, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, roteador wireless,
scanner, teclado para micro, HUB (distribuidor para internet) e afins.

MOBILIARIO EM GERAL

Armario, arquivo de aco ou madeira, balcao (tipo atendimento), banco, banqueta, base para mastro,
cadeira, cama, carrinho fichario, carteira e banco escolar, cristaleira, escrivaninha, espelho
moldurado, estante de madeira ou aco, estofado, guarda-lougca, mapoteca, mesa, poltrona, porta-
chapéus, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro imantado, quadro negro/verde,
quadro para editais e avisos, reldogio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofa, suporte para TV e
video, suporte para bandeira (mastro), vitrine, varal de aluminio, e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Aparelhos de copa e cozinha, aspirador de po, batedeira, botijao de gas, cafeteira elétrica, chuveiro
ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (modvel), conjunto de cha/café/jantar, escada
portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de agua, fogao, forno de microondas, geladeira, grill,
liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer café, maquina de
secar pratos, secador de prato, tabua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira elétrica,
umidificador de ar, fechadura elétrica, panela de pressao grande,cuba inox, e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS

Biombos, carpetes (primeira instalagao), cortinas, P
divisorias removiveis, estrados, persianas, tapetes, roex
grades, toldos, e afins. (1]
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O que é obra de construcao civil?

E toda construcdo, demolicdo, reforma, ampliacdo de edificacdo ou qualquer
outra benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo, conforme discriminagao no
Anexo VII, da IN 971/2009.

O que é servico de construcao civil?

E aquele prestado no ramo da construgéo civil, tais como: consertar, instalar,
montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda,
demolir. Incluem-se nesta definicio as atividades profissionais referentes aos
servigcos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos,
estudos técnicos, pareceres, pericias, avaliacoes, assessorias, consultorias,
auditorias, fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento.

Observar as excecgoes, que apesar de terem o nome de obra, sao classificados
como servicos, , conforme os discriminados no Anexo VII, da IN 971/2009.

- Proex
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Documentos legais

Portaria n° 448/2002, do Ministério da Fazenda
acessivel em: www.tesouro.fazenda.gov.br

IN n® 971/2009, da Receita Federal do Brasil
ANEXO VIl - Discriminagao de obras e servigos de construgao civil
acessivel em: www.receita.fazenda.gov.br

- Proex
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http://www.receita.fazenda.gov.br/

Exemplo de documentos

PIETESE MRS TR Ifrworendy “anin LTIV D8 PRDIILT 05 G0 WTAHTES 06t MOTT A& 11 0 SR8 GADVY AT LMD

LIS

s rcatanarea ||m--.r|.ulu.|m

< NTOOOATS
Tarie 1

ni
Blin 9_,; wirerkiig o

DANFE

Do ania Ao ar o
How Miecll Dsgace

e e
M I
2oakim

N D001TS

SEME. |

Pl 1 38 1

FiLpace it ot
el It

[ cn st e et o it s g
|POCUMENTO SEM VALDE FISTAL

=K

LT T it P (s o e s 9 4 - Corweln 1 o e Sl vl
A1 USRS Y027 S UL - 30-8 - L (L0 . 75 L 2 3
Frran e Py o o T ein T n remi
Diteisivda Baco 138 11881113 LV OB
[Erere [*™ =3 s 4 2
Rus dm Vintadan, ME Vintedn - TR
hricia Fom o |r sam
Sartez Corgalves ST HE i
F s S - S
Mirwra T Vi penye— Ve e e '\uml1
et e TSR LA L T g BT LT OOLIISE  OELLEED 5.6
e T e o T o i
anm ang 00 A0
i doba vy & v T e ] [rawacm ks o e v
am nan am oo
T el or Wk s it
Hersn F e s s G 6T 7 [P mvece | [oreuor
Toa e oo dus ‘sl herrna 1 Erm ek T-Dwwn aliri 1 TH_- 1 il AE | RN
[ e [——
| Bt o
[ wica [r— Ce—— P i
] CRBAS | 2000 a0
s i norin fiscd
g el £ produE R ico Pregaun  Pregoiolal DCICMES] VINCME] WGPl wice] simy
R TR TeSETReN b T T . Adi
o harpnss s aen 181 man & T AT A
[rrire—— [ o e T 17 |
am i |
Dridiord ol lciondy.
B e
REVILD
Cr v 01 Bt s R 1 DL D o B b drnn vl o HONDLDO ARG, deorrerts sy Besal TEA 17 2050

Fiscais.

Mumers da Nowa

200912

|Data & Hora da Emisslo

|18/8/2008 16:24:40
4F9C4TFAE

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALVADOR
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

Municess uF E-mat
SALVADOR BA

TOMADOR DE SERVICOS

CPRICNPL InscriSo Municipat:
00.444.333/0002-52 56769.740/0004-05
HomeSazio Sockal:

EMPRESA MODELO LTDA

[E——

Avenina ACM, 420 - CAMINHO DAS ARVORES -BA
Municipia UF: E-mat
SALVADOR BA

PRESTADOR DE SERVIGOS
CPFICNPL Inscrindo Municpel
01.555.222/0002-56 12345.740/0005-04
HomeRazka Socisl

EMPRESA MODELO DE PRESTAGAO DE SERVICOS LTDA
Erdereca

Avenina ACM, 402 - CAMINHO DAS ARVORES -BA

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Servico de exceléncia; Qtde.: 01; Prego Unitario: 100,00

VALOR TOTAL DA NOTA R$100,00

DADOS COMPLEMENTARES

Cnae
1351100 - Fabricagdo de artefatos 1éxteis para uso doméstico

Cédigo do Servico
1.1 - Andlise e desenvolvimento de sistemas

Vala Tl das DROUg0E (FA] | lhuwmmﬁ. [ Alaaesy |[vaers e
s0

Vo 155 e0
was| | 100 | 108 138

OUTRAS INFORMACOES
- ESTA NF3-E FOI GERADA V1A WEB PELO SITE DA SEFAZ-SALVADOR
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Exemplos de documentos nao Fiscais.

[ Orgamento
/\ DEMONSTRAGAO VENDAS v2.0 300914 010514 V (99) 9999.9999 0O Prgclldl:l
SEU EMDERECO - SEU BAIRAD - SUA CIDADEUF = = -
(99) 9999-9999 ** L0GO E DADOS DA EMPRESA®**
PEDIDO DE VENDA 000001 Hora: 18:39 Data: 19/06/2014 ki s 20
Cliente ULISSES GUIMARAES Contate = Chiooar: Cod
Endereco Baifro f
CPFiCnpj cpl Cidade: Sua Cidade UF: RS CEP: Ersferegn B
Referencla Descricdo do ltem unl valor  Quantia Desc. Valor Total iy ; o
CNPICPE

120482 8812 000031 ~CAND DE ESGOTO BARRA 130 I LINMA MTR 1,63 1,0 1,63 .
I2B4EEIEIE DDOOZ4-MARTELD SUPER NOVD E BOHITO PARA MARTELAR L 13,00 1,0 13,00 honhin _Flacn

00001 9=PRECD VERMELAD 15,00 1,0 15,00
asane 000021 -CADEIRA GIRATORIA oHE 240,00 a0 720,00
FRETE 0000ZE-FRETE B OUTRIS CARRETOS 50,00 1,0 50,00
vendedor. GETULIO VARGAS VALOR PRODUTOS : 984,43
Situaclo Atual Entrega direto para o cliente FRETE %
Congigdes de Pagamento i
0 -Avets 1084 18000 a2 -Aviis 1808714 39481 B3-Aaliia 1014 19481 VALOR DESCONTO: T T
H-AVEE  19MAME 29887 VALOR TOTAL i 984 .43
LIGAR PARA O CLIENTE ANTES DE ENTREGAR
GRATO PELAPREFERENCIA —

dsrsmatirg iy

Total RS
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Duvidas sobre outros materiais, procurar a
Coordenacao Geral de Projetos e Programas

Contato: cppex@ifbaiano.edu.br

proex@ifbaiano.edu.br | 071 3186-0025

Proex
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