REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

BR 349 - Km 14 — Zona Rural - Caixa Postal 34 - CEP: 47600.000 - Bom Jesus da Lapa — BA
e-mail: gabinete@lapa.ifbaiano.edu.br

REGULAMENTO PARA EMPRESTIMO DE BENS PARA FINS DE
EFETIVACAO DAS  ATIVIDADES PEDAGOGICAS NAO
PRESENCIAIS (APNP), ENQUANTO PERDURAR A SITUACAO DE
EXCEPCIONALIDADE PROVOCADA PELA PANDEMIA DA COVID-
19 (SARS-COV-2).

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO - CAMPUS BOM JESUS DA LAPA,no uso de suas
atribuicOes legais, conferidas pela Portaria n® 446, de 19/03/2018, publicada no D.O.U.
de 20/03/2018, Secdo 2, pagina 22, e de acordo com as disposi¢Bes contidas na Lei n°
11.892, de 29/12/2008, na Lei n° 8.112/1990, e na Portaria n° 2.564/2018 — RET-
GAB/IFBAIANO, de 26/09/2018, e suas alteracdes, considerando:

- A Resolugéo 90/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 28 de outubro de 2020, a qual
regulamentou, em carater temporario, a implementacao de Atividades Pedagdgicas Nao
Presenciais (APNP) nos cursos técnicos de nivel médio e nos cursos de graduacéo,
presenciais e a distancia, em funcdo da situacdo de excepcionalidade da pandemia de
COVID-19;

- Os impactos sociais e econdmicos provocados pela pandemia de Covid 19 e
objetivando a permanéncia e éxito desses discentes nas Atividades Pedagogicas Nao

Presenciais;

- A necessidade de garantir a inclusdo digital e contribuir para a promocéao da incluséo

social através da educacéo;

- O resultado do Edital n° 18, de 9 de novembro de 2020 que estabeleceu as normas e
critérios para selecdo de estudantes em vulnerabilidade socioeconémica, de cursos
presenciais e a distancia, para os Auxilios de Inclusdo Digital em atendimento as
Atividades Pedagdgicas Nao Presenciais (APNP), com a finalidade de participacdo na

Politica de Assisténcia Estudantil, por meio do Programa de Assisténcia e Inclusdo



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

BR 349 - Km 14 — Zona Rural - Caixa Postal 34 - CEP: 47600.000 - Bom Jesus da Lapa — BA
e-mail: gabinete@lapa.ifbaiano.edu.br

Social do Estudante (PAISE).

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o empréstimo de bens do Instituto Federal Baiano —
Campus Bom Jesus da Lapa voltado a efetivacdo das atividades pedagogicas
ndo presenciais (APNP), durante o periodo de isolamento social provocado pela
pandemia de COVID-19 (Sars-CoV-2), conforme disposi¢des a seguir.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Sera obrigatoria a abertura de processo administrativo para concessao e

acompanhamento de qualquer empréstimo solicitado e/ou efetuado.

Paragrafo Unico. O setor responsavel podera reunir dois ou mais empréstimos

em um Unico processo administrativo.

Art. 3° O estudante que requerer empréstimo de equipamentos eletronicos devem:

a) estar regularmente matriculado/a em curso do Instituto Federal Baiano —
Campus Bom Jesus da Lapa (superior ou técnico - integrado, concomitante
ou subsequente; estdo excluidos os discentes matriculados somente em cursos
de extensdo e FIC);

b) ter respondido aos questionarios das pesquisas realizadas pelo campuse pela
Coordenacao de Assisténcia Estudantil (CAE), apontando que ndo possui
equipamentos eletrdnicos necessarios para realizacdo das atividades de ensino;

¢) ndo ter sido contemplado no Edital n° 18, de 9 de novembro de 2020

d) Ter preenchido e assinado o Termo de Compromisso, recebimento ou
empréstimo de equipamentos (ANEXO 1);

e) Ter declarado que nédo dispOe de equipamentos eletronicos na residéncia para
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realizacdo das atividades pedagdgicas ndo presenciais, e nem de recursos
proprios para a aquisicdo que possibilitem a realizacdo destas atividades
equipamentos (ANEXO I1);

Art. 4° A qualquer tempo novos alunos podem requerer empréstimo de equipamentos,
dependendo da sua necessidade, analise da Coordenacdo de Assuntos Estudantis (CAE) e

disponibilidade de equipamentos no campus.

Art. 5° As informagdes prestadas pelos estudantes nas pesquisas realizadas pelo campus
sdo de sua inteira responsabilidade. ldentificadas inveracidades, a qualquer tempo, o

estudante sera responsabilizado dentro do que prevé a legislacdo vigente.

Cadigo Penal — FALSIDADE IDEOLOGICA

Art. 299: Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele
devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracao falsa ou diversa da
que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou

alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante.

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se 0 documento é publico, e

reclusdo de um a trés anos, e multa, se 0 documento é particular.

Art. 6° A retirada ou entrega dos equipamentos sera realizada em data, local e horério a

serem divulgados oportunamente no site institucional e midias oficiais do Campus.
DA TRAMITACAO INTERNA DOS EQUIPAMENTOS

Art. 7° Todos os equipamentos (tablets, notebooks, Ipad) disponibilizados para
empréstimo aos estudantes serdo tranferidos do Setor de Patriménio a Direcdo
Académica que se responsabilizara pelo repasse dos aparelhos ou delegagdo do

setor responsavel por sua distribuicdo aos beneficiarios.

DAS RESPONSABILIDADES E ASSINATURA DO TERMO DE
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COMPROMISSO DE EMPRESTIMO

Art. 8° Os estudantes (ou responsavel legal, quando menores de 18 anos) que forem
contemplados, deverdo receber explicagbes sobre as responsabilidades que o

emprestimo desencadeia e a assinatura do termo de compromisso.

Art. 9° Os estudantes (ou responsavel legal, quando menores de 18 anos) assumirdo
total responsabilidade pela posse e uso do equipamento para uso exclusivo para fins

educacionais, evitando dessa forma extravio ou danos.

Art. 10 Os estudantes (ou responsavel legal, quando menores de 18 anos) em caso de
perda, ou danos ao equipamento ou a seus acessorios, assumirdo a responsabilidade pelo
mesmo, sujeitando aos reparos ou substituicdo em modelo e valor atualizado conforme
depreciacao do item, ou pagamento de indenizacdo correspondente ao valor de mercado
na hipétese de perda.

Art. 11 E de responsabilidade dos estudantes elou de seus responsaveis legais as
condic¢des adequadas de infraestrutura para utilizacdo dos equipamentos e acessorios em

empréstimo.

Art. 12 Tendo conhecimento e aceitacdo das responsabilidades do empréstimo, o
estudante (ou responsavel legal, quando menores de 18 anos) assinard o Termo de

Compromisso (ANEXO I) em duas vias.

Art. 13 De posse do Termo de Compromisso devidamente assinado, os estudantes
acompanhados dos representantes legais, quando menores de 18 anos, poderdo receber

equipamentos.
DA DURACAO DO EMPRESTIMO

Art. 14 O empréstimo e a devolucdo dos equipamentos eletronicos deverdo ocorrer de
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forma semestral para os cursos semestrais e de forma anual para 0s cursos anuais,
enquanto perdurar a situacdo de excepcionalidade provocada pela pandemia da Covid-
19 (Sars-CoV-2).

Art. 15 Em data a ser previamente estabelecida, o estudante devera fazer a devolucao

dos equipamentos ao campus.

Art. 16 Os equipamentos serdo encaminhados ao Setor de Patrimdnio e posteriormente
para o0 Setor de Tecnologia da Informacdo, que fara a verificacdo de suas condicdes e

realizara sua formatac&o.
DAS COMPETENCIAS

Art. 17 Cabera a Coordenacdo de Assisténcia Estudantil (CAE) ou outro setor
delegado pela Diretoria Académica:

I - Identificar a demanda de equipamentos para estudo remoto dos estudantes;

Il - Sequir os critérios necessarios a analise e autoriza¢do do(s) empréstimo(s) com
base na Resolugdo 89/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, DE 27 DE OUTUBRO
DE 2020.

Il — Auxiliar a entrega dos equipamentos aos alunos selecionados;

IV — Receber os equipamentos devolvidos e encaminhar ao setor de Patrimonio

Art. 18° Caberd a Diretoria Administrativa em conjunto com o Ndudcleo de
Tecnologia da Informacédo e setor de Patriménio:

I - identificar, quais equipamentos serdo disponibilizados e de quais setores 0s
equipamentos poderédo ser movidos, separando-0s;

Il - testar os equipamentos e organiza-los para que sejam entregues a Diretoria
Académica e posteriormente a cada estudante;

Il — Receber da CAE e conferir os equipamentos no momento da

devolucéo;
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IV - Esclarecer davidas sobre legislacdo pertinente e orientar procedimentos

nos casos de perda, roubo ou dano.
DO REQUERIMENTO DE EMPRESTIMO DE BENS

Art. 19 O estudante interessado deverd manifestar a necessidade do
equipamento por meio de requerimento, conforme o modelo do ANEXO II,
pelos seguintes meios:
l. preferencialmente, e-mail, através de conta institucional, mediante
requerimento escrito no proprio corpo dotexto;
Il. contato telefénico, através de niamero informado pela unidade;

I entrega fisica de requerimento preenchido e assinado.

Paragrafo unico. Na hipodtese do inciso I e 11, o requerimento devera ser entregue

na forma fisica no ato da retirada ou entrega do equipamento.

Art. 20 Apo6s a analise do(s) requerimento(s), a Coordenacdo de Assisténcia
Estudantil (CAE) agendard data e horario para a retirada ou entrega do

equipamento.
DARETIRADA/ENTREGADEBENS

Art. 21 Na data e no horério estipulados pela Coordenacdo de Assisténcia
Estudantil (CAE), o estudante podera se dirigir ao Campus, onde sera

encaminhado ao local de retirada dos equipamentos.

Art. 22 Somente serd permitida a retirada/entrega do equipamento apds o
preenchimento e assinatura do Termo de Compromisso (ANEXO 1) e a
conferéncia pelo servidor responsavel.

Paragrafo unico. Tratando-se de estudante menor de idade (com menos de
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dezoito anos), o Termo de Empréstimo devera ser assinado por representante

legal.

Art. 23 Havendo impossibilidade do estudante retirar o equipamento na
unidade, este sera entregue em domicilio por servidor designado pela autoridade

méaxima da unidade, definido em conjunto com a sua chefia imediata.

Paragrafo Unico. A entrega de equipamento em domicilio dar-se-a mediante
requerimento de solicitacao e termo de responsabilidade preenchidos e assinados,

conforme anexos.

Art. 24 Junto com o0 equipamento, o0 requerente receberd as instru¢des para

instalacdo, pelo qual sera inteiramente responsavel.
DA DEVOLUCAO DOS BENS

Art. 25 Ao término do periodo de pandemia e retorno das aulas presenciais, a
Diretoria Acedémica em parceria com a Coordenacgdo de Assisténcia Estudantil

(CAE) devera solicitar a devolucdo dos equipamentos pelos beneficiarios.

Art. 26 Os equipamentos tomados em empréstimo deverdo ser devolvidos nas mesmas

condigdes de uso do momento da retirada.

Paragrafo anico. O servidor responsavel pelo recebimento dos equipamentos, no ato de
devolucdo, devera verificar se os bens estdo em conformidade com o disposto no caput,
preencher Termo de Devolucdo (anexo IIl) em duas vias e encaminha-lo ao setor de

Patriménio do Campus.

Art. 27 Cabera aos requerentes dos equipamentos, se assim o desejarem, efetuar copias
de dados antes da devolucdo, eximindo-se as unidades do Instituto Federal Baiano —

Campus Bom Jesus da Lapa de qualquer responsabilidade pela perda de informacdes,
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arquivos, trabalhos, entre outros, que estejam armazenados nos dispositivos tomados em

empréstimo.

Art. 28 Os bens devolvidos com danos ou ndo devolvidos nos prazos estipulados
deverdo ser restituidos pelo beneficiario do empréstimo (quando maior de idade) ou

pelo seu representante legal (quando menor de idade).

Art. 29 No momento da devolucéo serd emitido termo de devolucdo conforme anexo

[11, que sera emitido em duas vias.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Os casos omissos serdo resolvidos pela Diregédo-Geral do Campus Bom Jesus

da Lapa, com as partes interessadas.

Art. 31 Este regulamento entrara em vigor em 27 de novembro de 2020, mediante
Portaria expedida pelo Diretor-Geral do campus.

Bom Jesus da Lapa, 27 de novembro de 2020.
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO DE EMPRESTIMO

Eu, ,CPF
n° residente no endereco:
n° , Bairro , ha cidade

,CEP , telefone para contato:( )

, regularmente matriculado(a) no Curso:

,no  Campus Bom Jesus da

Lapa, Responsavel legal (menores de 18 anos),

email: Telefone para contato:( ) CPF:

estudante contemplado(a) pelo empréstimo por parte do IFBaiano — Campus Bom Jesus

da Lapa, composto pelos seguintes itens e acessorios:

() 01 Tablet (descrever equipamento: marca modelo), tombo n° ;
Contendo:

() carregador

() cabo(s)

() outros acessorios:

() 01 notebook, (descrever equipamento: marca modelo), tombo n° ;
Contendo:

() carregador\fonte

() cabo(s)

() bolsa
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() mouse

() outros acessorios:

Declaro assumir total responsabilidade pela posse e uso do equipamento cedido,
evitando extravios ou danos. Assumo o compromisso de usé-lo exclusivamente para fins

educacionais.

Em caso de perda, ou danos ao aparelho ou a seus acessorios, assumo a responsabilidade,

sujeitando aos reparos ou substituicdo por equipamento de modelo e valor similares a
depreciacdo atual do equipamento ou pagar indenizacdo correspondente ao valor de

mercado na hipotese de perda.

Ao final de cada semestre\ano letivo, assumo o compromisso de proceder a devolugédo

do equipamento aqui descrito, em bom estado de conservacao e funcionamento.

Pelo presente instrumento que assino, nesta data, recebo em maos o aparelho descrito

acima.

OBS: E obrigatdrio portar este documento sempre junto ao equipamento, por se

tratar de um patriménio publico.

Bom Jesus da Lapa, [dia] de [més] de 2020.

Assinatura do Estudante Assinatura do Responsavel

(estudante menor de 18 anos)

Servidor responsavel pela entrega do equipamento
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ANEXO I
TERMO DE REQUERIMENTO DE EMPRESTIMO

Eu, CPF: , Responsavel
Legal de , CPF :
RG residente a Rua:
n° , bairro: , Cidade:
, CEP , telefone/celular: ()
regularmente matriculado no Curso do CampusBom

Jesus da Lapa venho, por meio deste, solicitar de empréstimo de equipamento
necessario para atividades de ensino. Declaro ndo possuir computador, tablet, notebook
na residéncia para realizacdo das atividades pedagdgicas ndo presenciais, e nem
condi¢des de adquirir, no momento, um destes equipamentos para a realizacdo destas

atividades.

Declaro ainda, estar ciente de todas as regras, condicdes, e responsabilidades descritas

nesse comunicado.

Bom Jesus da Lapa, [dia] de [més] de 2020.

Assinatura do Estudante Assinatura do Responsavel

(Estudante menor de 18 anos)
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ANEXO Il
TERMO DE DEVOLUCAQ

Atestamos que o bem foi devolvido em [ , Nas seguintes condicodes:

() Em perfeito estado

() Apresentando

defeito:

( ) Faltando pecas ou acessorios:

Nome e assinatura do responsavel

Nome e assinatura do servidor responsavel pelo recebimento
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