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1 INTRODUGAO

A Portaria 71/2019 — BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 1 de outubro de 2019, que
institui o Regimento Interno do Patriménio do Instituto Federal Baiano — Campus Bom Jesus da
Lapa, em seu item 17 trata do Inventario Patrimonial e afirma que:

17.2 A realizagdo do inventario objetiva basicamente:
a) Verificar a existéncia fisica dos bens;
b) Possibilitar o levantamento global do acervo patrimonial;
c) Manter permanentemente atualizados os registros e levantamentos efetuados;
d) Confirmar as responsabilidades pela guarda de bens patrimoniais;
e) Permitir a conferéncia e atualizagdo dos bens patrimoniais, no minimo, por
ocasido do encerramento dos exercicios.

(IFBAIANO, 2019, p. 8-9).

No mesmo item da referida portaria é afirmado ainda, entre outras, a necessidade de
realizacdo de inventario anual. Com intuito de facilitar a execucdo dessa tarefa, foi idealizado o
Sistema de Inventdrio de Patrimonio (SIP).

Em outubro de 2020 foi apresentada a proposta junto a Diretoria Administrativa do
campus. Nela se propunha o desenvolvimento de um sistema web e um aplicativo para
dispositivos moveis, para sistema operacional Android, que auxiliasse na tarefa de inventario. Com
a aprovacdo, o desenvolvimento da versdao web teve inicio, sendo concluida em marco de 2021 e
sendo disponibilizada para teste e, apds atendimento de solicitacbes de ajustes, o sistema foi
aprovado para utilizacdo. Em seguida, foi dado inicio ao desenvolvimento da versdo para
dispositivos moveis, sendo concluido em agosto do mesmo ano e disponibilizado para realizacdo
de testes, sendo que o mesmo estda disponivel somente para dispositivos Android, sendo
compativel com versdes a partir da 4.4 (KitKat).

Nesse manual serdo apresentadas as funcionalidades do sistema, os tipos de usudrio,
como acessar, as orientacoes de uso tanto da versdao web quanto da versao mobile.

2 FUNCIONALIDADES

O SIP dispde das seguintes funcionalidades:

Cadastro de Usudrio: criacdo, edicdo, exclusdo e alteracdo de senha.
Cadastro de Setor: criacdo, edicdo, exclusao.

Cadastro de Situacdo do Bem: criacdo, edicdo e exclusao.

Cadastro de Patriménio: criacdo, edicdo, exclusdo, importacao e exportacao.

3 PERFIS DE USUARIO

O SIP dispde de dois perfis de usudrio:
Administrador: tem permissdo de realizar todas as funcionalidades presentes no sistema.



Comum: visualiza lista de situacdes do bem, visualiza lista de patrimoénios, edita, em
patrimdnio, situacdo do bem, localizacdo e observacdo, e também pode alterar a prdpria senha.

4 COMO ACESSAR O SISTEMA

O SIP fica hospedado em um servidor do Campus Bom Jesus da Lapa e pode ser acessado
em http://sistemas.lapa.ifbaiano.edu.br:3004, na versdo web, ja no aplicativo mobile, basta abrir o
aplicativo.

5 ORIENTACOES DE USO DA VERSAO WEB

O primeiro passo para fazer uso do SIP é realizar a autentica¢do. Para isso, o usudrio entra
com e-mail e senha (a senha ndo é a do e-mail institucional, mas a cadastrada no prdéprio sistema,
por um administrador).
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Figura 1: Tela de Login

Para sair do sistema, basta o usuario:
Selecionar seu nome, que aparece no canto direito da tela;
Pressionar a opgdo “Sair”.
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Figura 2: Sair do Sistema

5.1 Cadastro de Usuario

Importante lembrar que o cadastro é feito por usuarios com perfil de administrador e a
alteracdo de senha pelo usudrio que deseja alterar a prépria senha.

5.1.1 Cria¢do de Usudrio

Na criacdo de usuario devem ser seguidos os seguintes passos:
Selecionar, no menu, “Usuarios”;

Na tela de listagem de usudrios, pressionar o botao “Cadastrar”;
Preencher os dados (Nome, E-mail, Perfil, Senha e Confirmar Senha);
Pressionar o botdo “Salvar”.
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Figura 3: Criagdo de Usudrio

5.1.2 Edicdo de Usudrio



A edicdo de usuario segue os seguintes passos:

Selecionar, no menu, “Usudrios”;

Pressionar o botdo “Editar” ao lado do usudrio que deseja alterar;
Alterar os dados necessarios;

Pressionar o botdo “Salvar”.
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Figura 4: Edicdo de Usudrio
5.1.3 Exclusao de Usuarios

Para excluir um usuario basta:

Selecionar, no menu, “Usudrios”;

Pressionar o botdo “Excluir” ao lado do usudrio que deseja remover;
Confirmar a exclusao.

127.0.0.1:8000 diz

.. Tem certeza que deseja excluir Usuario?
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Figura 5: Exclusdo de Usudrio



5.1.4 Alteracdo de Senha

Para alterar sua senha basta o usuario:

Selecionar seu nome, que aparece no canto direito da tela;
Pressionar a opgdo “Alterar Senha”;

Digitar a senha antiga;

Digitar a nova senha;

Confirmar a nova senha;

Pressionar o botdao “Salvar”.
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Figura 6: Alteragdo de Senha

5.2 Cadastro de Setor

O cadastro de setor pode ser feito por usudrios administradores.
5.2.1 Criagdo de Setor

Na criacdo de setor devem ser seguidos os seguintes passos:
Selecionar, no menu, “Setores”;

Pressionar o botdo “Cadastrar”;

Preencher os dados (Sigla, Nome e Superior, se houver);
Pressionar o botdo “Salvar”.
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Figura 7: Criagcdo de Setor

5.2.2 Edigao de Setor

CADASTRO DE SETOR

A edicdo de setor segue os seguintes passos:

Selecionar, no menu, “Setores”;

Pressionar o botdo “Editar” ao lado do setor que se deseja alterar;

Alterar os dados necessarios;
Pressione o bot3do “Salvar”.
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Figura 8: Edigéo de Setor

5.2.3 Exclusao de Setor

Para excluir um setor basta:
Selecionar, no menu, “Setores”;

EDICAO DE SETOR

BIL-ALMOX
Almoxarifado

BIL-CSG v

Pressionar o botao “Excluir” ao lado do setor que deseja remover;

Confirmar a exclusao.
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Figura 9: Excluséo de Setor

5.3 Cadastro de Situa¢ao do Bem

127.0.0.1:8000 diz

Tem certeza gue deseja excluir Setor?

SETORES

NOME

Almoxarifado

Contratos

Coordenacio de Assisténcia ac Educando

Coordenacio de Servigos Gerais

Coordenacdo Financeira e Contabil

“ Conceler

SUPERIOR

BJL-CSG

BJL-CFC

BJL-DA

BIL-DAP

BJL-DAP

AGAO

[# Editar T Excluir

[# Editar T Excluir

[# Editar T Excluir

[# Editar T Excluir

[# Editar T Excluir

O cadastro de situacdo do bem pode ser feito por usuarios administradores.

5.3.1 Criagdo de Situagdo do Bem

Na criacdo de situacdo do bem devem ser seguidos os seguintes passos:

Selecionar, no menu, “Situacées do Bens”;

Pressionar o botdo “Cadastrar”;

Preencher os dados (Situacdo e Descri¢cdo);

Pressionar o botdo “Salvar”.
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Figura 10: Criagéo de Situagéo do Bem

5.3.2 Edi¢do de Situagdo do Bem

A edicdo de situacao do bem segue os seguintes passos:

CADASTRO DE SITUACAO DO BEM

Situacdo

Descricdo
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Selecionar, no menu, “Situacées dos Bens”;

Pressionar o botdo “Editar” ao lado da situacdo do bem que se deseja alterar;
Alterar os dados necessarios;

Pressione o botdo “Salvar”.
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Figura 11: Edigcdo de Situagdo do Bem

5.3.3 Exclusdo de Situacdo do Bem

Para excluir uma situagao do bem basta:

Selecionar, no menu, “Situacdes dos Bens”;

Pressionar o botao “Excluir” ao lado da situacdo do bem que deseja remover;
Confirmar a exclusdo.
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Figura 12: Exclusdo de Situag¢do do Bem
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5.4 Cadastro de Patrimonio

O cadastro de patrimonio pode ser feito por usudrios administradores, sendo que o
usudrio comum pode visualizar lista de patrimonios e editar situagcdo do bem, localizagdao e
observacgao.

5.4.1 Criacdo de Patrimonio

Na criacdo de patrimonio devem ser seguidas as seguintes etapas:
Selecionar, no menu, “Patrimonios”;

Pressionar o botdo “Cadastrar”;

Preencher os dados necessarios;

Pressionar o botdo “Salvar”.
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Setor ¥
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Figura 13: Criagdo de Patriménio
5.4.2 Edicdo de Patrimonio

A edicdo de patrimbnio segue as seguintes etapas:

Selecionar, no menu, “Patrimoénios”;

Pressionar o botdo “Editar” ao lado do patrimonio que se deseja alterar;
Alterar os dados necessarios;

Pressione o botdo “Salvar”.
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Figura 14: Edi¢do de Patriménio
5.4.3 Exclus3o de Patrimonio

Para excluir um patrimonio basta:
Selecionar, no menu, “Patrimoénios”;

Pressionar o botao “Excluir” ao lado do patriménio que deseja remover;

Confirmar a exclusao.

127.0.0.1:8000 diz

Tem certeza que deseja excluir Patriménio?

“ Caneetar
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Figura 15: Exclusdo de Patriménio

5.4.4 Importac¢do de Patrimonio

SETOR  ACAO
BJL- [ editar
UuTIC

T Excluir
BJL- [ Editar
uTIC

W Excluir

A importa¢do de patrimonio permite cadastrar varios itens patrimoniais (patriménios) no

7

sistema. Para essa operacdo é necessdria uma planilha com os dados dos itens. E recomendado

gue seja realizado antes do inicio do inventdrio patrimonial, pois o processo exclui todos os itens
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ja presentes no sistema e inclui aqueles presentes no arquivo de importacdo. Os passos para
realizacdo dessa operacdo sdo:

Selecionar, no menu, “Patrimoénios”;

Pressionar o botdo “Importar”;

Selecionar arquivo da planilha (xIsx, csv, ods ou xls);

Pressionar botdo “Importar”.
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Figura 16: Importagdo de Patriménio
5.4.5 Exportacdo de Patrimonio

A exportacdo de patrimonio consiste em gerar arquivo com dados de itens patrimoniais
(patrimoénios) de acordo com filtros disponiveis (Setor, Situacdo do Bem), além de formato
escolhido. Ndo hd obrigatoriedade de selecio de nenhum dos itens e no caso de nenhum ser
definido o arquivo gerado contera todos os itens patrimoniais cadastrados no sistema e o arquivo
terd a extensao “.xIsx”. Para realizar a exportacdo de patrimonio é preciso:

Selecionar, no menu, “Patrimonios”;

Pressionar o botdo “Exportar”;

Selecionar os filtros (Setor, Situacdo do Bem), ndo sendo obrigatdria essa escolha;

Selecionar formato de saida do arquivo (xlsx, csv, tsv, ods, xlIs), ndo sendo obrigatdria a
selecdo;

Pressionar botdo “Exportar”.
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Figura 17: Exportagdo de Patriménio
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6 VERSAO MOBILE

O SIP versdao mobile tem como intuito facilitar a realizagdo da conferéncia fisica dos itens
patrimoniais, podendo ser instalado em smartphones ou tablets cujo sistema operacional seja
Android, a partir da versao 4.4 (Kitkat).

Depois de instalar o aplicativo no dispositivo, o usudrio precisara fazer o login no aparelho
com suas credenciais cadastradas na versao web do sistema. Depois de concluido o inventario, ou

a qualgquer momento que achar conveniente, o usudrio podera sair do sistema clicando do botdo
de logout na tela inicial.
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E-mail
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Download allery Gestures B.. Messaging

oL w

Music Settings sIp

Superuser WebView B

Figura 18: lcone, Login e Sair

A funcionalidade disponivel é consulta e edicdo de patrimoénio, sendo que nesse caso é
possivel apenas editar a Situacdao do Bem (Estado de Conservagdo), Localizagdo e Observacgao. Para
isso, na tela inicial do sistema (tela de consulta) o usuario vai informar o Tombo e pressionar o
botdo “Pesquisar”. Se o item for localizado, o aplicativo mostrara os dados. O usudrio poderd
entdo realizar as alteragGes necessarias, sendo obrigatério informar o Estado de Conservacao,
depois clicar em “Salvar”. Caso ocorra algum erro sera apresentada mensagem.
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