®
BB INSTITUTO FEDERAL

BEN Biiano
BB Campus Bom Jesus da Lapa

Boletim de Servico Interno

BSI N° 1, de 31 de Janeiro de 2024
01 a 31 de Janeiro de 2024



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA
NUCLEO DE COMUNICACAO E EVENTOS

Boletim de Servico Interno

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano - Campus Bom Jesus da Lapa
BR 349, km 14 — Zona Rural — CEP: 47.600-000 — Bom Jesus da Lapa, BA

Telefones: (77) 3481-2521 / (77) 3481-4513

Site: https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/lapa

Este Boletim de Servico Interno é uma publicagdo mensal realizada pelo Nucleo de
Comunicacdo e Eventos do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano —
Campus Bom Jesus da Lapa.


http://www.ifbaiano.edu.br/unidades/lapa

Reitor do IF Baiano
Aécio José Araujo Passos Duarte

Diretor Executivo
Marcelito Trindade Almeida

Diretora de Gestdo de Pessoas
Luciana Cleide da Cruz Damasceno

Diretor de Gestdo da Tecnologia da Informacao
Robson Cordeiro Ramos

Pré-Reitor de Administragdo e Planejamento
Leonardo Carneiro Lapa

Pro-Reitora de Desenvolvimento Institucional
Hildonice De Souza Batista

Pro-Reitor de Ensino
Katia de Fatima Vilela

Pré-Reitor de Extensdo
Calila Teixeira Santos

Pro-Reitora de Pesquisa e Inovagao
Rafael Oliva Trocoli

Diretor-Geral
Geangelo de Matos Rosa

Diretora Académica
Adevanucia Nere Santos

Diretora Administrativa
Gislane de Oliveira Costa Simoes



SUMARIO

PORTARIA 1/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 17 de janeiro de
2024 - Designa servidores para a fiscalizagao do Contrato n® 01/2024 celebrado junto a
IMPERIO EMPREENDIMENTOS LTDA. ...t eeas 5

PORTARIA 2/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 18 de janeiro de
2024 — Constitui comissao responsavel pela organizagao da Solenidade de Colagao de
Grau da Turma 2018.2, do Curso de Bacharelado em Engenharia Agronémica............. 7

PORTARIA 4/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 16 de fevereiro de
2024 - Designa servidor para exercer a funcdo de conformista contabil, Campus Bom
JESUS Aa Lapa....cco oo 10

PORTARIA 5/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 16 de fevereiro de
2024 - Constitui comissao especial responsavel pelo planejamento da contratagao de
servico de manutencao de aparelhos de ar condicionado..............cooevvviiiiiiiiiiiiiieieeee, 12

Relatorio mensal do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens (SCDP) — Janeiro



Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Bom Jesus da Lapa

PORTARIA 1/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 17 de janeiro de
2024

Designa servidores para a fiscalizagdgo do Contrato n?
01/2024 celebrado junto a IMPERIO EMPREENDIMENTOS
LTDA.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS BOM JESUS DA LAPA, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Portaria n2
1158/2020 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, de 04/11/2020, publicada no Boletim de Servico Interno n2 11, de
30/11/2020, pagina 298, e de acordo com as disposi¢des contidas na Lei n2 11.892, de 29/12/2008, na Lei n?
8.112/1990, no Regimento Geral do IF Baiano e na Portaria Normativa 13/2022 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, de

11 de margo de 2022, e suas alteracgdes;

CONSIDERANDO que cabe a Autarquia, nos termos do disposto no Art. 58, inciso |1, e Art. 67 da
Lei n2. 8.666/1993, acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos celebrados, através de um representante da

Administracdo;

CONSIDERANDO que os 6rgdos publicos devem manter fiscal formalmente designado durante

toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;
CONSIDERANDO a solicitagdo constante no Processo 23328.252843.2023-05;
RESOLVE:

Art. 12 Designa servidores, abaixo relacionados, para a fiscalizagdo do Contrato n2 01/2024
celebrado junto a IMPERIO EMPREENDIMENTOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ n2 21.017.135/0001-30, para
prestacdo de servigos continuados de profissional técnico especializado em Linguagens de

Sinais/Tradutor/Intérprete de Libras no ambito do Instituto Federal Baiano - Campus Bom Jesus da Lapa.

Funcao
Servidor (a) Cargo Matricula Lotacdo
designada
Wilson Avelino Rogerio Campus Bom Jesus da
Revisor de Textos Braille 3055872 Fiscal Titular
Neto Lapa
Luciana Pereira Cardial Tradutor Intérprete de Campus Bom Jesus da Fiscal
2327295
Teixeira Linguagem Sinais Lapa Substituta




Art. 22 S3o atribui¢des do(a) Fiscal de Contrato:

| - Zelar pelo efetivo cumprimento das obriga¢Bes contratuais assumidas e pela qualidade dos

produtos fornecidos e dos servigos prestados a Administracao;

Il - Verificar se a entrega de materiais, execu¢do ou prestagdo de servigos esta sendo cumprida de

acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatério;
Il - Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisi¢cGes, a execugdo dos servigos contratados;
IV - Verificar pagamentos de mdo de obra, recolhimento de encargos, taxas e impostos;
V - Indicar eventuais glosas das faturas.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

GEANGELO DE MATOS ROSA

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
s Geangelo de Matos Rosa, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - BJL-DG em 17/01/2024 11:16:19.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 17/01/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo 529245
Verificador: 431c25adfb
Cédigo de

Autenticagao:

BR 349, Km 14, S/N, Zona Rural, BOM JESUS DA LAPA / BA, CEP 47600-000
Fone: (77) 3481-4513, (77) 3481-2521



Ministério da Educagao
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Bom Jesus da Lapa

PORTARIA 2/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 18 de janeiro de
2024

Constitui comissdo responsavel pela organizacdo da
Solenidade de Colagdo de Grau da Turma 2018.2, do Curso de
Bacharelado em Engenharia Agronémica.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS BOM JESUS DA LAPA, no uso de suas atribui¢Ges legais conferidas pela Portaria n? 446, de
19/03/2018, publicada no D.0.U. de 20/03/2018, Secdo 2, pagina 22, de acordo com as disposi¢cdes contidas do
Regimento Geral do IF Baiano e na Portaria n? 2.564/2018 — RET-GAB/IFBAIANO, de 26/09/2018, e suas

alteracdes, CONSIDERANDO:
- o teor do processo SUAP 23328.250050.2024-24;
RESOLVE:

Art. 12 Designar os membros abaixo relacionados para constituir comissdo responsavel pela
organizacdo da Solenidade de Colagdo de Grau da Turma 2018.2, do Curso de Bacharelado em Engenharia

Agrondmica, no ambito do Instituto Federal Baiano - Campus Bom Jesus da Lapa.

Fungdo na
Nome Cargo Matricula Representacdo
comissao
Professor do Ensino Basico, Coordenador de
lug Lopes 1202107 Presidente
Técnico e Tecnoldgico Curso
Professor do Ensino Basico, Diretoria Vice-
Adevanucia Nere Santos 3067695
Técnico e Tecnoldgico Académica Presidente
Ndcleo de
Yuri de Oliveira Luna e Técnico de Tecnologia da
2113265 Comunicacdoe [Membro(a)
Almeida Informagdo
Eventos
Gabinete da
Ailton Rodrigues da Silva Assistente de Aluno 2055004 Membro(a)
Diregdo-Geral




Secretaria de
Jorge Abdon Miranda de
Auxiliar em Administracdo 2331217 Registros Membro(a)
Souza Junior
Académicos
Técnico em Assuntos Assessoria Técnico-
Junio Batista Custddio 1860272 Membro(a)
Educacionais Pedagdgica
Gislane de Oliveira Costa Diretoria
Assistente em Administracdo 1846005 Membro(a)
Simoes Administrativa
Dinny Pinto Macédo Estudante 20182BJLO5GB0011 Discente Membro(a)
Thiago do Nascimento
Estudante 20182BJLO5GB0023 Discente Membro(a)
Fagundes

Art. 22 S3o atribuigdes da comissao:

| - organizar, com os setores envolvidos, toda estrutura necessaria para a realizagdo da cerimdnia de

colagdo de grau, no formato presencial;

Il - elaborar o Cerimonial da Formatura conforme orientagdo da Reitoria;

Il - divulgar entre os(as) estudantes, a data e horario da colagdo de grau, bem como os demais

procedimentos (protocolos sanitdrios, regras, juramentista, entre outros);

IV - adotar as providéncias necessarias a divulgagdo da solenidade no site, redes sociais do campus e

reitoria;

V - respeitar os prazos definidos pela institui¢do;

VI - informar ao setor responsavel pelos eventos, apds votagdo com os colegas

formandos, os escolhidos para paraninfo e patrono da(s) turma(s);

VIl - mobilizar os alunos para o ensaio que antecede a colagao de grau;

VIII - escolher musica para o momento da entrega dos diplomas;

IX - entregar midia, por curso, que contenha as musicas, no momento do ensaio, ao responsavel pela

instalagdo do som, na ordem de entrega dos diplomas (alfabética) — apds aprovado pela institui¢do.

Art. 32 O quérum para a reunido da comissao serd a presenca de 06 (seis) de seus representantes e

0 quérum para deliberagao serd a maioria simples.

Art. 42 As reunibes serdo realizadas prioritariamente por web conferéncia, cujas convocagdes serdo

realizadas via e-mail pelo seu presidente.

Art. 52 A Diregdao-Geral prestara o apoio técnico e administrativo necessdrio para o funcionamento

da comissdo.

Art. 62 A comissdo terd o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para conclusdo de seus trabalhos,

sendo permitida a prorrogacdo por, no maximo, igual periodo.

Art. 72 Ao final das atividades, a comissdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para apresentar relatério



final ao Gabinete da Diregdo-Geral, através do Sistema Unificado de Administragdo Publica (SUAP).

Art. 82 As atividades dos integrantes da comissdo serdo consideradas servigo publico relevante e

nao serao remuneradas.

Art. 992 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e seus efeitos retroagem a 17 de

fevereiro de 2022.

GEANGELO DE MATOS ROSA

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
s Geangelo de Matos Rosa, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - BJL-DG em 18/01/2024 08:54:56.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 17/01/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao
https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo 529337
Verificador: dd93921340
Codigo de

Autenticagao:

BR 349, Km 14, S/N, Zona Rural, BOM JESUS DA LAPA / BA, CEP 47600-000
Fone: (77) 3481-4513, (77) 3481-2521



Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Bom Jesus da Lapa

PORTARIA 4/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 16 de fevereiro
de 2024

Designa servidor para exercer a fung¢do de conformista

contdbil, Campus Bom Jesus da Lapa.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS BOM JESUS DA LAPA, no uso de suas atribuicGes legais conferidas pela Portaria n2 275, de
18/03/2022, publicada no DOU de 21/03/2022, Secdo 2, pagina 26, e de acordo com as disposi¢cdes contidas na Lei
n? 11.892, de 29/12/2008, na Lei n? 8.112/1990, no Regimento Geral do IF Baiano e na Portaria Normativa
13/2022 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, de 11 de marc¢o de 2022, e suas alteracdes, CONSIDERANDO:

-0 teor do Processo 23328.250119.2024-10;

RESOLVE:

o

Art. 12 Designar a servidora MANFLA MACEDO FRANCA FARIAS, ocupante do cargo de

Contadora, matricula SIAPE 3362625, para exercer a fun¢do de conformista contdbil, Campus Bom Jesus da Lapa.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

GEANGELO DE MATOS ROSA

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:

s Geangelo de Matos Rosa, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - BJL-DG, em 16/02/2024 16:37:25.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 31/01/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo 531857
Verificador: 100bb731ec
Codigo de

Autenticagdo:



BR 349, Km 14, S/N, Zona Rural, BOM JESUS DA LAPA / BA, CEP 47600-000
Fone: (77) 3481-4513, (77) 3481-2521
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Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Bom Jesus da Lapa

PORTARIA 5/2024 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 16 de fevereiro
de 2024

Constitui comissdo especial responsavel pelo planejamento da
contratacdo de servico de manutengdo de aparelhos de ar
condicionado.
O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO - CAMPUS BOM JESUS DA LAPA, no uso de suas atribui¢cGes legais conferidas pela Portaria n2 275, de
18/03/2022, publicada no DOU de 21/03/2022, Secdo 2, pagina 26, e de acordo com as disposi¢cdes contidas na Lei
n? 11.892, de 29/12/2008, na Lei n? 8.112/1990, no Regimento Geral do IF Baiano e na Portaria Normativa
13/2022 - RET-GAB/RET/IFBAIANO, de 11 de marg¢o de 2022, e suas alteracdes, CONSIDERANDO:

- o teor do Processo 23328.250117.2024-21;
RESOLVE:

Art. 12 Constituir, com os (as) servidores (as) relacionados (as) abaixo, comissdo especial
responsavel pelo planejamento da contratacdo de servico de manutencdo de aparelhos de ar condicionado no

ambito do Instituto Federal Baiano - Campus Bom Jesus da Lapa.

Matricula Fungdo na
Servidor(a) Cargo Lotagao
SIAPE Comissao
Gislane de Oliveira Costa Assistente em Campus Bom Jesus da
1846005 Presidente
Simdes Administracao Lapa
Tame Daniele Ribeiro Assistente em Campus Bom Jesus da
1889169 Membra
Andrade Administragdo Lapa
Auxiliar em Campus Bom Jesus da
Edna de Souza Costa 3012211 Membra
Administracao Lapa

Art. 22 A comissdao tem como atribuicdo elaborar o planejamento da contratacdo de servico de

manutencdo de aparelhos de ar condicionado do Campus Bom Jesus da Lapa.

Art. 32 As reunibes serdo realizadas prioritariamente por web conferéncia, cujas convocagdes serdo

realizadas via e-mail, preferencialmente, pelo seu presidente.

12
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Art. 42 A equipe tera o prazo de 30 (trinta) dias para conclusdo de seus trabalhos, sendo permitida

a prorrogacao por, no maximo, igual periodo.

Art. 52 Ao final das atividades, a equipe tera o prazo de 30 (trinta) dias para apresentar o estudo

final a Direcdo-Geral, com encaminhamento através do Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP).

Art. 62 As atividades dos integrantes desta equipe serdo consideradas servigo publico relevante e

ndo serdo remuneradas.
Art. 72 Ficam revogadas as Portarias:
| - PORTARIA 22/2020 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 17 de abril de 2020;
Il - PORTARIA 113/2021 - BJL-GAB/BJL-DG/RET/IFBAIANO, de 9 de dezembro de 2021.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

GEANGELO DE MATOS ROSA

Diretor-Geral

Documento assinado eletronicamente por:
s Geangelo de Matos Rosa, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - BJL-DG em 16/02/2024 16:37:55.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 31/01/2024. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.ifbaiano.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo 531802
Verificador: 93f5c8e90b
Codigo de

Autenticagao:

BR 349, Km 14, S/N, Zona Rural, BOM JESUS DA LAPA / BA, CEP 47600-000
Fone: (77) 3481-4513, (77) 3481-2521



02/02/2024, 15:30 SCDP 14

S C D P Usudario logado:
GISLANE DE OLIVEIRA COSTA SIMOES

Orgéo:
NI - Campus de Bom Jesus da Lapa

CAMPUS DE BOM JESUS DA LAPA (INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO)
PERIODO DE 01/01/2024 A 31/01/2024

SOLICITAGCAO DE VIAGEM

. . . . Periodo Trecho ) Passagens
Numero da | Nome do Orgdo Orgdo | Tipoda | Situagdo da | Motivo Quantidade| Didrias| e Taxas | Total
Solicitagdo | Proposto |Solicitante |Superior| Viagem Viagem Viagem Inicio Término Origem | Destino Meio de Diarias (R$) Iniciais (R$)

Transporte (R$)
Vitéria da ;30”" g
14/01/2024|17/01/2024| Conquista | =°U% 9@ |Rodovidrio| 1,5 451,35 0,00/451,35
ILANA (BA) Lapa
CAROLINA Em Nacional (BA)
000013/24 |SANTANA |NI NI NACIONAL . -A Retorno
COSTA Planejamento Servigo Bom para
SOUZA 17/01/202418/01/2024 JLZS‘: 92 Vitéria da |Rodovidrio| 0,0 0,00 0,00/ 0,00
BE Conquista
(BA) (BA)
Custo com Bilhetes Remarcados/N&o Utilizados/Cancelados (R$) 0,00 0,00
Sub-Total 1,5 451,35 0,00/451,35
Total Adicional (R$) 95,00 Descontos (R$) 0,00 Restituicdo (R$)|0,00 Reembolso (R$) /0,00 Total da Viagem (R$) 546,35
Sub-Total Geral 1,5 451,35 0,00/451,35

Total (R$)| 546,35

https://www2.scdp.gov.br/novoscdp/pages/relatorio/relatorio_viagem.xhtml 11
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