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a) Solicitados: Nome dos servidores. Observacao: sera necessario
abrir uma solicitacao de juntada de documentos para cada
servidores envolvidos no processo (CAE, SRA, Professor Orientador e
Coordenador de Curso)

b) Motivacao: Anexar o documento XX do estudante XX para
celebracao de estagio

c) Data limite: escolher um prazo

Adicionar Solicitagdo de juntada de Documentos
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4° Anexar os Formularios para celebracdao do estagio ao processo

1. Adicionar Plano de Atividades Professor Orientador.

a) Solicitar ao estudante que confeccione arquivo digital do Plano de
Atividades: Documentos e processos » Documentos eletrénicos »
Documentos pessoais » Adicionar Documentos de Texto Pessoal »
Editar: Texto: preencher dados do Estudante Estagiario, da
Concedente de Estagio, Objetivo(s) a ser(em) alcancado(s) e
Descricao das atividades a serem desenvolvidas no estagio » Concluir
» Assinar » Solicita a assinatura do professor orientador Estudante
junto com o Professor Orientador

- Tipo de documento: Formulario PROEN

- Modelo: Plano de Atividades de Estagio Curricular

- Assunto: Plano de Atividades de Estagio do estudante XX

- Nivel de acesso: Publico (sé permite o compartilhamento quando o
nivel de acesso for publico)
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b) Assinar o Plano de Atividades de Estagio » Finaliza o documento
Professor Orientador

c) Anexar o no “Plano de Atividades de Estagio Curricular” ao
processo onde foi solicitado Juntada de documentos: Solicitacdes>>
Adicionar documentos>> documento interno >> Concluir solicitacdes
Professor Orientador

2. Adicionar Declaracao de Aceite do Professor Orientador para

Estagio Professor Orientador

a) Documentos e processos >> Documentos Eletrénicos >>
Documentos >> Adicionar Documentos de Texto » Editar » Assinar
Professor Orientador




