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CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece objetivos, condi¢des, formas de oferta e de
participagdo em atividades de estagio, em conformidade ao que dispde a Lei n® 11.788, de 25
de setembro de 2008, a Resolugdo CNE/CES 1/2006, o Regulamento de estagio
supervisionado dos Cursos Superiores do IF Baiano, aprovado pelo Conselho Superior,

conforme Resolucdo n°® 29, de 04 de outubro de 2013.

§ 1° O estagio supervisionado, ¢ um componente curricular obrigatorio para a conclusao do

curso de Bacharelado em Engenharia Agrondmica.

§ 2° O estagio supervisionado envolve um conjunto de atividades de formagao, programadas e
diretamente orientadas por membros do corpo docente da institui¢ao formadora que tem como
objetivo assegurar a consolidagdo e a articulagdo das competéncias profissionais estabelecidas

no Projeto Pedagogico do Curso.

§ 3° O estagio supervisionado visa proporcionar o acesso do académico as entidades,
associagdes, cooperativas, instituigdes ou empresas, permitindo que conhecimentos,

habilidades e atitudes se concretizem em experiéncias profissionais.

§ 4° O estdgio nao obrigatdrio envolve atividades voluntdrias ou remunerada, correlata ao
curso do estudante, que visa o aperfeicoamento profissional e aquisicdo de experiéncia para
inser¢ao no mundo do trabalho, ndo podendo ser contabilizado como carga horaria de

componente curricular.

CAPITULO 11
DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3° O estagio supervisionado objetiva:

I - oportunizar ao académico a aquisicido de conhecimentos, o desenvolvimento de
competéncias e habilidades relacionadas ao exercicio profissional do Engenheiro Agronomo,

por meio da inser¢d@o em ambientes de exercicio profissional.



IT - contribuir para a formagao ética, social, humana e cidada do discente;

Il - promover a integracao entre o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa com o meio socioecondmico.

IV - proporcionar ao discente a vivéncia dos aspectos tedricos e praticos desenvolvidos

durante o curso, contribuindo para a complementacao do perfil profissional.

CAPITULO III
DAS CONDICOES E FORMAS DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 4° O estagio supervisionado podera ser realizado por estudante regularmente matriculado

que tenha concluido no minimo 50% (cinquenta por cento) da carga horaria total do curso.
Art. 5° Serdo considerados campos de estagio:

I — empresas privadas, cooperativas, associacdes ou entidades comunitarias;

IT - 6rgaos de administragdo publica, direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes
da Unido, dos estados, do Distrito Federal € dos municipios;

IIT - as institui¢des de ensino e ou pesquisa, o proprio Campus, e demais instituigdes publicas
ou privadas do Brasil ou do Exterior, devidamente conveniadas com o Instituto Federal
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano — Campus Bom Jesus da Lapa, que oferecam
condicdes favoraveis ao desenvolvimento da aprendizagem técnico-profissional na area de

Engenharia Agrondmica.

Art. 6° Para autorizacao de realizacao de estagio, em relagao a unidade/institui¢ao concedente,
deve-se observar:

I - existéncia de infraestrutura e de seguranca que proporcione ao educando condi¢des
necessarias para o desenvolvimento das atividades de aprendizagem profissional, social e
cultural, observando-se o estabelecido na legislacao vigente;

IT - concordancia com as condi¢des de supervisao do estagio e a avaliagdo do IF Baiano;

III - existéncia de seguro contra acidentes pessoais em favor do estudante;

IV - indicacao de funcionério do quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia profissional
na area de conhecimento do Curso, observando-se o nimero maximo de estagiarios em

relacdo ao quadro de pessoal, obedecendo a proporcionalidade prevista na Lei de Estagio.



V - manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a oferta de estagio;

§ 1° O Plano de Estagio devera contemplar atividades relacionadas ao perfil do egresso.

§ 2° O estudante podera realizar o estagio supervisionado em até duas empresas/instituigoes,

e/ou em duas etapas na mesma empresa/instituigao.

§ 3° O local de estagio podera ser escolhido pelo proprio estudante, ou por meio de selegao,
quando houver ofertas de vagas cadastradas na Coordenagdo de Estagio. A sele¢ao deverd

seguir os seguintes critérios de prioridades:

I - estudantes que comprovadamente se enquadrem como concluintes no periodo em que se
matricularem na disciplina estagio supervisionado;
IT - melhor coeficiente de rendimento, sendo considerado para calculo todas as disciplinas

cursadas pelo estudante, conforme comprovacgao do historico escolar.

§ 4° - O local de estagio devera ser aprovado pelo professor(a) orientador(a)e pelo(a)

coordenador(a) da disciplina.

§ 4° - Em casos excepcionais, o estagio podera ser realizado no préprio IF Baiano, apos
aprovacao pelo Colegiado do Curso de Engenharia Agronomica, mediante o atendimento os

seguintes critérios:

I - em casos de indisponibilidade de supervisor(a), ou vagas de estagio, em outras empresas
ou institui¢des;

II - o estudante estar matriculado na disciplina, ter concluido todas as etapas anteriores, e estar
em dias com todas as exigéncias do curso no semestre em que for estagiar;

III - o estudante deve desenvolver os trabalhos de estagio vinculado a um projeto de pesquisa
ou extensdo, exceto aqueles(as) que ja sdo bolsista ou voluntario do projeto.

IV- O quantitativo de vagas de estagio sera definido pelos profissionais responsaveis pelos

projetos de pesquisa e/ou extensao.

CAPITULO IV
MODALIDADE DE ESTAGIOS



Art. 7° Os estagios desenvolvidos pelos estudantes do curso podem ser de natureza curricular,

obrigatorio, ou extracurricular, ndo obrigatorio.

Art. 8° A carga horaria minima do Estdgio Curricular Obrigatério previsto no Projeto
Pedagogico do Curso ¢ de 200 horas e devera ser concluido dentro do prazo méaximo

estabelecido para integralizacdo do curso.

Art. 9° O Estagio ndo obrigatorio podera ser realizado em qualquer etapa de desenvolvimento

do curso, conforme os campos descritos no Art.5° deste regulamento, observando-se:

§ 1° A carga horéria do Estagio ndo obrigatério serd de livre negociagdo entre as partes, desde
que nao ultrapasse o periodo de 2 (dois) anos na mesma empresa/institui¢do, exceto quando se
tratar de pessoa com deficiéncia.

§ 2° Quando o estdgio atingir o periodo de um ano o estudante terd direito a recesso de trinta
dias.

§ 3° O estudante devera apresentar relatorio parcial das atividades semestralmente quando o
estagio ultrapassar o periodo de 6 (seis) meses;

§ 4° O académico podera realizar diversos estdgios ndo obrigatorios durante o curso;

§ 5° O Estagio ndo obrigatério podera ser contabilizado como Atividade Complementar, em

conformidade ao previsto no Regulamento das Atividades Complementares do Curso.

CAPITULO V
DA DURACAO E PERIODO DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 10. A carga horaria minima do estagio supervisionado ¢ de 200 horas, conforme disposto
no Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Engenharia Agronémica, Campus Bom

Jesus da Lapa.

§ 1° A jornada didria do estagio ndo poderd ultrapassar 6 (seis) horas, perfazendo uma carga
horéria semanal maxima de 30 (trinta) horas, que sera definida de comum acordo entre o IF

Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa, a Unidade Concedente e o(a) estudante.



§ 2° Nos periodos em que ndo estejam programadas aulas presenciais a jornada diaria de

estagio podera ser de até oito horas, e a semanal de quarenta horas.

§ 3° Quando houver avaliagdes periddicas ou finais, a jornada didria podera ser reduzida pelo
menos a metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom

desempenho do estudante.

CAPITULO V
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 11. O IF Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa celebrard Termo de Compromisso para
Concessao de Estdgio com entes publicos e privados, bem como profissionais liberais com

formagao e/ou experiéncia profissional na area de conhecimento do curso.

§ 1° O Termo de Compromisso deverd indicar as condi¢des de adequagdo do estigio a
proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da formacao escolar do estudante, ao

horario e calendario escolar.

Art. 12. Os documentos necessarios para o desenvolvimento e avaliagdo do estagio sao:

I - Carta de apresentacao do estagiario(a) a instituicdo concedente, emitida pela coordenagao
de estagio.

IT - Termo de Compromisso do Estagio, em 3 (trés) vias, ou termo de adesdo do voluntério 2
(duas) vias;

III - Plano de estagio supervisionado em 3 (trés) vias;

IV - Copia da apdlice de seguro contra acidentes pessoais;

V - Formuldario de avaliacdo do Supervisor de Estagio;

VI - Formulario de avaliagdo do Professor Orientador;

VII - Formulario de auto-avaliacdo do Estagio;

VIII - Relatorio de estagio;

IX - Formulario de rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 13. Nao sera considerado estdgio supervisionado para fins do componente curricular a

atividade que ndo atender a todos os critérios estabelecidos neste Regulamento.



CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 14. O acompanhamento do estdgio supervisionado sera feito pelo(a) professor(a)

orientador(a), mediante:

I - reunides de acompanhamento entre professor(a) orientador(a) e estudante durante o
periodo de estagio;

IT - visitas as entidades/Instituicdes/Empresas em que estdo sendo realizado o estidgio, quando
possivel;

Il - contato do professor(a) orientador(a) com o supervisor do estagio para avaliar o

desenvolvimento das atividades do estagio.

§ 1° A média global (MG) do (a) estagiario (a) sera a nota obtida conforme féormula: MF=
NS*0,3+NP*0,3+ NR*0,4, sendo que: NS- Nota do supervisor do estagio; NP- Nota do

professor (a) orientador (a); NR- Nota do relatorio.

§ 2° Sera considerado aprovado o estudante que obtiver média Final (MF) igual ou superior a

7,0 (sete).

§ 3° A entrega do relatdrio final deverd ocorrer no semestre letivo no qual o estudante esta
matriculado, ou parcialmente conforme solicitagdo do orientador, seguindo a programacao

estabelecida pelo colegiado do curso.

§ 4° O cumprimento de todas as etapas deve ocorrer no periodo previsto no calendario
académico e no plano de estagio. Quando houver atrasos em decorréncia da interrupcao de

estagio, se necessario o estudante devera fazer a rematricula no componente curricular.

§ 5° O relatério de estagio devera ser avaliado pelo(a) orientador(a) e por mais 2 (dois)

avaliadores (as) docentes do curso, conforme indicacao da coordenagao de estagio.

§ 6° Em caso de reprovagdo, o estudante devera realizar nova matricula na disciplina de

estagio supervisionado.



CAPITULO VII
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 15. O Estagio Curricular podera ser interrompido a qualquer momento, por qualquer uma
das partes, mediante comunicacdo escrita ao Instituto Federal Baiano — Campus Bom Jesus da

Lapa.
§1° Constituem motivos para a interrup¢ao do estagio:

I - a constatacdo, por parte do Instituto Federal Baiano — Campus Bom Jesus da Lapa, de
irregularidades;

IT - a constatacdo do ndo cumprimento do acordado no Termo de Compromisso firmado entre
as partes;

III - automaticamente no fim do estagio;

IV - Por motivo de satide, mediante apresentacio de atestado médico.

§ 2° O estudante que desejar ser desligado do estagio, deverd fazé-lo antecipadamente de
forma oficial, com justificada plausivel, mediante concordancia do professor(a) orientador(a)

e do Coordenador da disciplina.

§ 3° Quando a solicitagdo de interrup¢do de estagio ocorrer por iniciativa da

Instituicdo/Empresa, a mesma devera fazé-la de forma oficial com a devida justificativa.

CAPITULO VIII
DA COORDENACAO, ORIENTACAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 16. O estagio obrigatério serd desenvolvido sob a supervisdao dos seguintes profissionais:

I — coordenacao de estagio;
IT - coordenador da disciplina de estagio supervisionado;

III - professor(a) orientador(a) de estagio;



IV - supervisor.

Art. 17. O Coordenador da disciplina de estagio supervisionado deve ser docente efetivo do IF
Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa, membro do Colegiado de Curso de Engenharia

Agrondmica, o qual terd como atribuigdes:

I - preencher o Didrio de Classe da disciplina e enviar as notas dos estudantes a Secretaria
Académica;

I - acompanhar o trabalho da Coordenagdo de Estdgio em qualquer assunto e/ou
documentagao relacionado a assinatura de convénios entre Instituicdes/Empresas e o IF
Baiano;

III - divulgar e acompanhar os estudantes quanto as vagas de estdgio disponiveis, as
prioridades para estagiar, as normas vigentes € os prazos estabelecidos em cada semestre
letivo;

IV - receber e conferir a documentacao de todos os estudantes matriculados em sua disciplina,
verificando se os mesmos atendem as condigdes para realizar estagio supervisionado;

V - Indicar professores avaliadores do relatorio de estagio.

Art. 18. O professor(a)-orientador(a) de Estagio deve ser docente do IF Baiano, membro do
Colegiado de Curso de Engenharia Agrondmica, responsavel pelo acompanhamento do

estudante durante a realizagdo do estagio. Sao atribui¢cdes do(a) professor(a) orientador(a):

I - informar a Coordenag¢do de estagio supervisionado que estd de acordo em ser orientador(a)
de um determinado estudante ou grupo de estudantes;

IT - acompanhar as atividades do estagiario, mediante o contato com o Supervisor ou visitas a
Instituicdo/Empresa ou outros meios compativeis;

III - orientar o estagidrio na elaboracdo dos relatorios parcial e final bem como avalia-los;

Art. 19. O Coordenador da disciplina de estagio supervisionado também pode exercer a

func¢do de professor(a)-orientador(a).

Art. 20. O Supervisor do estdgio ¢ um profissional pertencente a institui¢do concedente,
responsavel pela orientacdo, acompanhamento e avaliagdo do(a) estudante, no local de

desenvolvimento das atividades de estagio, previstas no Plano de Estagio.



CAPITULO IX
DOS DEVERES DO ESTUDANTE ESTAGIARIO

Art. 21. Sao de responsabilidades do estudante estagiario(a):

I - comparecer as reunides convocadas pela Coordenacdo de Estidgio e/ou professor(a)
orientador(a);

IT — seguir as normas de seguranca e de utilizacdo dos recursos da empresa/institui¢ao zelando
pelos bens materiais e imateriais utilizados no desenvolvimento de suas atividades de estagio;
III - seguir as regras de bem estar animal, conduzindo com zelo as atividades de manejo;

IV - cumprir e obedecer as normas vigentes deste Regulamento, respondendo pelas perdas e
danos que venham a causar pela inobservancia das mesmas;

V - cumprir a programagao do estagio, sendo atento, assiduo e pontual em suas atividades;

VI — consultar o(a) professor(a) orientador(a) sempre que se fizer necessario;

VII - elaborar relatério final e parcial para fins de avaliagao;

VIII - seguir as datas do calendario de atividades estipuladas pela coordenagao de estagio;

IX — atentar-se aos prazos de matricula ou rematricula na disciplina de estagio;

X —manter conduta ética profissional preservando as relagdes interpessoais.

CAPITULO X
DO ARMAZENAMENTO DA DOCUMENTACAO DE ESTAGIO

Art. 22. O relatorio final e os formularios de avaliacao ficardo arquivados na Coordenacao de

Estagio do Campus.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O presente Regulamento podera sofrer alteragdes/atualizacdes sempre que necessario,

visando a melhoria e funcionalidade do mesmo.



§ 1° Toda e qualquer alteracdo neste Regulamento devera ser aprovada pela plenaria do

Colegiado do Curso de Engenharia Agrondmica.

Art. 24. Casos omissos neste Regulamento serdo avaliados e resolvidos pelo Colegiado do

Curso de Engenharia Agrondmica.

Art. 25. Este Regulamento entra em vigor nesta data.

Bom Jesus da Lapa, 29 de marco de 2017

COLEGIADO DO BACHARELADO EM ENGENHARIA AGRONOMICA
Instituto Federal Baiano — Campus Bom Jesus da Lapa
Portaria n° 429, de 24 de margo de 2017.



MINISTERIO DA EDUCACAO

REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

ANEXOS
Anexo [ PLANO DE ESTAGIO
Anexo 11 AVALIACAO DO ESTAGIO PELO SUPERVISOR
Anexo I11 AVALIACAO DO ESTAGIO PELO ORIENTADOR
AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO
Anexo IV
Anexo V TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Anexo VI CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIO
Anexo VII RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
DECLARACAO DE ADESAO DO VOLUNTARIO
Anexo VIII
Anexo IX RELATORIO DE ESTAGIO
X FOLHA FREQUENCIA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
RELATORIO DE ESTAGIO

XI



eoeraih g

MINISTERIO DA EDUCACAO
REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

ANEXO 1

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

DADOS DO ESTAGIARIO
Nome:
Curso: Engenharia Agronémica
Semestre:
E-mail:

Institui¢do: IF Baiano — Campus Bom Jesus da Lapa

DADOS DO ESTAGIO

Local do estagio:
Area: IData prevista para inicio: _/ /20
Carga horaria total: 200 h IData prevista para Término: _ / /20

DADOS DO ORIENTADOR
Nome:
E-mail: Area:

DADOS DO SUPERVISOR
Nome:
E-mail: Area:
RESUMO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
CRONOGRAMA

PERIODO ATIVIDADES




ASSUMO o compromisso de cumprir as Normas estabelecidas pela Lei 11.788/08, bem como as Normas e
Regulamentos Internos do Instituto Federal de Ciéncias e Tecnologia Baiano — Campus de Bom Jesus da Lapa,
ficando ciente e de acordo que, em caso de infragdo as mesmas, podera ser aplicada pena ou sangdo de
cancelamento de estagio, e que responderei por perdas e danos que deliberadamente venha a causar.
DECLARO estar ciente que:

1. Nio ficara caracterizado qualquer vinculo empregaticio com a Empresa/Instituicio concedente;

2. Que as atividades acima propostas estio de acordo com a proposta pedagdgica do curso.

Estagiario (a) Supervisor (a)

Coordenador do Estagio Orientador
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ANEXO IT

AVALIACAO DO ESTAGIO PELO SUPERVISOR(A)

Nome do(a) Estagidrio(a):

Curso:

Nome da empresa/institui¢do:

Nome do(a) orientador(a):

Periodo do estagio: inicio / / término / /
Total de horas:

Aspectos Profissionais Nota (0-10)

Disponibilidade para realizacdo das tarefas: considerar o desejavel

Conhecimentos cientifico e técnico demonstrados no desenvolvimento

das atividades programadas.

Esfor¢o para aprendizagem e aperfeicoamento técnico-profissional:

curiosidade tedrica e cientifica

Iniciativa e autodeterminagao: capacidade para realizar seus objetivos

de estagidrio sem influéncias externas.

Organizac¢do do tempo e ambiente de trabalho

Aspectos Atitudinais Grau (0-10)

Sociabilidade e integra¢do no ambiente de trabalho

Disciplina e responsabilidade: observancia das normas internas,
discricdo quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patrimonio

material/animal/vegetal

Cooperagado: disposi¢cdo para cooperar com os colegas e atender

rontamente as atividades solicitadas

IAssiduidade e cumprimento dos horarios

Uso consciente e racional dos recursos disponiveis

édia:




O estagiario contribuiu para o desenvolvimento da empresa? ( )sim ( ) ndo

Justifique:

A empresa receberia o estagiario para um novo periodo de estagio?

( )sim ( )nao

justifique:

Sugestdes para melhoria da qualidade do estagio.

de de

Assinatura do(a) Supervisor(a)

* Cada item do formulario deve ser avaliado de zero a dez, cuja soma sera dividida por 10

para obtenc¢ao da média.
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ANEXO IIT
AVALIACAO DO ESTAGIO PELO ORIENTADOR(A)

Nome do(a) Estagirio(a):
Curso:

Nome da empresa/institui¢ao:
Nome do(a) orientador(a):

Periodo do estagio: inicio / / término / /

Total de horas:

Aspectos Profissionais Nota (0-10)

Proatividade no planejamento das tarefas: considerar o desejavel

Expressa dominio dos conhecimentos cientifico e técnico ao discutir

resultados e planejar as atividade

Realiza estudos relacionados ao campo de estagio com foco no dominio
cientifico e aperfeicoamento técnico-profissional:

Demosntra curiosidade teodrica e cientifica

Iniciativa e autodeterminacdo: demonstra capacidade para realizar seus

objetivos de estagiario sem influéncias externas.

No planejamento leva em consideracdo a organizag¢do do tempo e a

dindmica do ambiente de trabalho

Aspectos Atitudinais Grau (0-10)

Demonstracao de sociabilidade e integracdo no ambiente de trabalho

Disciplina e responsabilidade: considera s normas internas, discri¢ao
quanto aos assuntos sigilosos e zelo pelo patrimonio

material/animal/vegetais

Cooperagao: disposi¢do para cooperar com os colegas e atender

prontamente as atividades solicitadas

Assiduidade e cumprimento dos horérios

Uso consciente e racional dos recursos disponiveis

Média:

de de

Assinatura do(a) Orientador(a)
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ANEXO IV

AVALIACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nome do(a) estagiario(a):

Nome do examinador(a):

Data: / /

RELATORIO ESCRITO

PARAMETROS Nota (0,0 — 10,0)

Diversidade das atividades desenvolvidas

Redacao do texto: coeréncia e coesao

Utilizagao de material bibliografico

Coeréncia com o plano de atividades do estagio

Adequacao as normas de elaboragdo do relatorio: ABNT

MEDIA (NOTA1 + NOTA2 + NOTA3 )
3

Assinatura do(a) Examinador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

As partes abaixo qualificadas celebram neste ato Termo de Compromisso de Estagio,
conforme a Lein® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO

Institui¢do de Ensino: Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano —
Campus Bom Jesus da Lapa
CNPJ:
Telefones:
Endereco:
Cidade: Bom Jesus da Lapa - BA
DADOS DO ESTAGIARIO
Estagiario (a):
Curso: Matricula: \
Turno: Semestre: | Telefones:
Endereco:
Cidade: CEP:
Data de Nascimento:
/ /
CPF: RG: | SSP -

Orientador no IF Baiano:

Telefones:

E-mail:

[ DADOS DA INSTITUICAO CONCEDENTE

Local de realizagdao do Estagio:

CNPIJ:

Telefones: FAX:

Endereco:

Cidade: CEP:

Responsavel pelo estagio:

Telefones:

E-mail:

Clausula 1*: O presente termo de compromisso formaliza a realizacao de estagio curricular de
carater obrigatdrio, conforme a legislagdo vigente, sem caracterizacdo de vinculo empregaticio,
visando a realizagdo de atividades compativeis com a programagao curricular e projeto pedagdgico do
curso, devendo permitir ao estagiario, regularmente matriculado, a pratica complementar do
aprendizado.



Clausula 2% O estagiario desenvolvera as suas atividades na area de

da (INSTITUICAO

CONCEDENTE) sendo o Plano de Atividades de Estagio, em anexo, aprovado de comum acordo

entre as partes, conforme o projeto pedagogico da Unidade de Ensino, a etapa e a modalidade da
formagdo escolar do estagiario.

Cléausula 3% O estagio serd realizado no periodo de / / a / /
Clausula 4*: O estagio tera uma jornada de atividade de __ horas semanais, no horario de
h as h, no local de atuacao.

Clausula 5*: Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio,
o Estagiario estara segurado contra acidentes pessoais ocorridos no local do estdgio ou em razdo dele,
através da Apolice de Seguros n° da (o) , sendo de
inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO a formalizagdo do seguro contra acidentes
pessoais a favor do Estagiario.

Clausula 6 Sio obriga¢des da INSTITUICAO DE ENSINO (IF Baiano):

a) avaliar as instalacdes do local de realizacdo do estagio, bem como a sua adequagdo a formacao
cultural e profissional do estagiario, a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da for-
macao escolar do estagiario, assim como ao horério e calendario escolar;

b) notificar a INSTITUICAO CONCEDENTE quando ocorrer a transferéncia, trancamento de curso,
abandono ou outro fato impeditivo da continuidade do estagio;

c¢) indicar orientador da area a ser desenvolvida no estagio para acompanhar e avaliar as atividades
do estagiario;

d) comunicar a INSTITUICAO CONCEDENTE, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacio
de avaliagdes escolares ou académicas, para que os alunos sejam liberados, conforme previsto na
lei;

€) contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Clausula 7*: Sio obriga¢des do ESTAGIARIO:

a) cumprir com empenho e interesse toda a programagao estabelecida para seu estagio;

b) observar e cumprir as normas internas da INSTITUICAO CONCEDENTE, inclusive as relativas
ao sigilo e confidencialidade das informacgdes a que tiver acesso;

¢) informar imediatamente 3 INSTITUICAO DE ENSINO (IF Baiano) a rescisio antecipada do pre-
sente termo para que possam adotar as providéncias administrativas cabiveis;

d) informar de imediato a INSTITUICAO CONCEDENTE qualquer fato que interrompa, suspenda
ou cancele sua matricula na INSTITUICAO DE ENSINO (IF Baiano);

e) manter atualizado, junto INSTITUICAO CONCEDENTE, seus dados pessoais e escolares.

f) assinar o presente termo e entregar uma via a cada parte;

Clausula 8 Sio obrigacdes da INSTITUICAO CONCEDENTE:

a) ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de aprendiza-
gem social, profissional e cultural;

b) indicar um funcionario de seu quadro de pessoal com formagao ou experiéncia profissional com-
pativel com a area de conhecimento do estagidrio, que deve atuar de forma integrada com o orien-
tador do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia Baiano;

c) entregar, ao final de realizacdo do estdgio, relatorio das atividades desenvolvidas e a avaliagdo de
desempenho.

Clausula 9* - O presente Termo de Compromisso de Estidgio Obrigatorio ¢ o Plano de
Atividades de Estagio (Anexo I) somente poderdo ser prorrogados ou alterados mediante assinatura
de termo aditivo, podendo, no entanto, ser:



a) extinto automaticamente ao término do estagio;

b) rescindido por deliberagao da INSTITUICAO CONCEDENTE ou do Estagiario;

c¢) rescindido por conclusdo, abandono ou trancamento de matricula do curso realizado pelo estag-
iario.

Clausula 10* — A INSTITUICAO DE ENSINO, a INSTITUICAO CONCEDENTE, e o
ESTAGIARIO, signatéarios do presente Termo de Estagio, de comum acordo com os termos ora
ajustados, bem como com o Plano de Atividades de Estagio (Anexo 1) e para os efeitos da Lei n°
11.788/2008, assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus
efeitos juridicos e legais.

ESTAGIARIO

INSTITUICAO DE ENSINO - IF Baiano INSTITUICAO CONCEDENTE

(assinatura e carimbo) (assinatura e carimbo)



MINISTERIO DA EDUCACAO
REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

ANEXO VI

CARTA DE ENCAMINHAMENTO DE ESTAGIO

Encaminhamos o(a) estudante(a)

b

regularmente matriculado no Curso de Engenharia Agronomica do Instituto Federal

Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa, sob a matricula n° , para

desenvolver  atividades  relacionadas ao  Estadgio  Supervisionado  nesta

empresa/institui¢do/entidade, no  periodo de / / a

/ / , mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio a

apresentacao do Plano de Estagio devidamente assinado pelas partes.

Coordenagdo de Estagio do IF Baiano



MINISTERIO DA EDUCACAO
REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS BOM JESUS DA LAPA

ANEXO VII
RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Termo de rescisao de contrato de estagio firmado entre a
(empresa), 0 (a)
(estagiario(a)), N° matricula ;  com

interveniéncia Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano, tendo seu estagio iniciado

em / / (data de inicio - conforme Termo de Compromisso), aluno (a) do curso de

(nome do curso) da interveniente acima citada, ja qualificados,

respectivamente, no Convénio firmado em / / (data da assinatura do convénio entre

Concedente e Interveniente) e ao decorrente Termo de Compromisso de Estagio.

Clausula I

Resolve entre as partes rescindir o Termo de Compromisso de Estagio a partir de
/ /

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres deste termo de rescisdo, as
partes assinam-no em 3 (trés vias) de igual teor.

Bom Jesus da Lapa,.......de ...cccoeevieriieiiiiiciie, de..ooeiniinnne

(Assinatura da Concedente, carimbo com CNPJ)

IF Baiano, Campus Bom Jesus da Lapa

Estagiario (a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
REDE FEDERAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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ANEXO VIII
DECLARACAO DE ADESAO DO VOLUNTARIO

Eu, , estudante regularmente matriculado no curso

Engenharia Agrondmica do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia — Campus
Bom Jesus da Lapa, declaro para os devidos fins de acordo com a Lei Federal n° 11788, de 25
de setembro de 2008, que exerco atividade ndo remunerada, com finalidades educacionais,
que ndo gera vinculo empregaticio nem funcional ou quaisquer obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e afins, a ser desempenhado junto a este Instituto, sob a orientacdo de

, (cargo e

funcdo na instituig¢do/empresa) e de acordo com o plano de estagio e o projeto pedagdgico do

curso.

Bom Jesus da Lapa, de de

Atenciosamente,

Estagiario (a)
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ANEXO IX

RELATORIO DE ESTAGIO

INSTRUCOES METODOLOGICAS E ASPECTOS ESTETICOS

O Relatério de Estagio devera ser entregue & Coordenacao de Estdgio (uma copia),
para as devidas avaliagdes, e posteriormente, o respectivo relatorio serd anexado a pasta
individual do estudante. O texto devera ser apresentado conforme as normas estabelecidas:

- digitado, impresso em papel A4 (21X29,7 cm), encadernado;

margem superior 3,0 cm e inferior 2,0 cm.

margem esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm;

espaco entre as linhas de 1,5 cm;

tipo de letra de tamanho médio (Arial), evitando-se tipo inclinado e fantasia;

fonte de tamanho 12, para o texto;

fonte de tamanho 14, para os titulos;
- numerac¢ao das paginas deve localizar-se no canto inferior direito da pagina, a 1cm da

borda, exceto para a capa.

ROTEIRO TEXTUAL PARA ELABORACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

1. INTRODUCAO

O texto deve esclarece ao leitor o que ha no relatdrio e abordando os seguintes
aspectos:

1.1 Objetivos do estagio na area escolhida;

1.2 Breve apresentacdo da Parte Concedente em que realizou o Estagio;

1.3 Como o estagio foi desenvolvido (etapas);

1.4 Justificativa do Estagio.



2. CARACTERIZACAO DA PARTE CONCEDENTE DO ESTAGIO

Conhecimento do local:

2.1. Dados Gerais (Nome Fantasia e Razao Social/CNPJ; Enderego; Telefone;
entre outros);

2.2. Classifica¢do e ou filiagdo da concedente junto ao Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA);

2.3. Nome dos soOcios majoritarios, acionistas controladores e  grupos
associados (no caso de empresa estatal, citar o nome do presidente, secretario, ministros ou
outros, € no caso de ONGs - Organizagdes Nao Governamentais, citar o nome do presidente);

2.4. Historico da Concedente;

2.5. Nome e cargo da Chefia direta;

2.6. Nome do Supervisor do estagio;

2.7. Ramo de atividade da empresa;

2.8. Area de atuagdo e Estrutura administrativa da empresa;

2.9. Tipo de servigos prestados pela empresa e clientela;

2.10. Contexto regional, nacional e/ou internacional da empresa e seu
relacionamento com outras empresas e entidades.

3. EXECUCAO DE ATIVIDADES DO ESTAGIO

3.1. Segmento de atuagdo do estagiario;

3.2. Setores onde desenvolveu atividades;

3.3. Periodo; horério, carga hordria;

3.4. Beneficios (bolsa, hospedagem, alimenta¢do, transporte (se houver).

4. APRESENTACAO E ANALISE DO ESTAGIO

4.1. Modo operacional no desenvolvimento das atividades (andlise e descricao das
atividades, explicacdes, execu¢do, desenvolvimento, procedimentos);

4.2. Relacdo entre empresa/atividades do estagio com disciplinas do curso de
engenharia agrondmica (importancia, contribui¢do, posicionamento, teorias mais lembradas
durante o estdgio, minimo 8 e maximo 10 disciplinas).

4.3. Resultados almejados de acordo com Projeto de Estagio:

4.3.1 Alteragdes e limitagdes do projeto

4.3.2 Objetivos atingidos

4.3.3 Métodos e Instrumentos utilizados (explicar como foram os



procedimentos para obter os resultados no plano de atividades do estagio).

5. CONSIDERACOES FINAIS

5.1 Contribuigdes do plano de trabalho de estagio para empresa;

5.2 Destacar as fortalezas, oportunidades, debilidades e ameagas identificadas
durante o estagio para a empresa.

5.3 Destacar a relagdo do estagio realizado ¢ atividades desenvolvidas, com a
engenharia agrondmica.
6. REFERENCIAS

Seguir as normas da ABNT adotadas pelo do IF Baiano — Campus Bom Jesus da Lapa.



ANEXO XI

FOLHA FREQUENCIA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

ESTAGIARIO: EMPRESA:
MES: SEMESTRE LETIVO:
CARGA HORARIA SEMANAL: CARGA HORARIA DO ESTAGIO:
SUPERVISOR: FUNCAO:
HORARIOS TOTAL DE RUBRICA DO
HORAS d
DATA AT ESTAGIARIO

ENTRADA | SAIDA | ENTRADA | SAIDA

TOTAL DE HORAS/MES

Assinatura do supervisor

Bom Jesus da Lapa - BA, / /
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