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CAPITULO |

O QUE E O ESTAGIO?

A Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estagio como o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdao do(a)
estudante para o trabalho produtivo. O estdgio integra o itinerdrio formativo do(a)
educando(a), faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e visa ao aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando

o desenvolvimento do(a) educando(a) para a vida cidada e para o trabalho.

> Estagio curricular obrigatério

E o estagio definido no Projeto Pedagdgico do Curso como pré-requisito para aprovacdo e

para obtenc¢ao do diploma.

Como iniciar o estagio no IF Baiano:

Selecione a oportunidade de estagio em sua area de formagao;

Solicite a Coordenagdo do Curso a indicagdo de um(a) professor(a) para ser seu(sua) orientador(a) no
estagio.

Solicite a unidade concedente de estdgio a descri¢do das atividades e a carga horaria em que atuara
durante o estagio, bem como a indicagdo de um(a) supervisor(a) de estidgio com formagdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso;

Encaminhe essas informagGes ao(a) orientador(a) de estagio para que ele(a) possa avaliar se a
oportunidade de estagio esta de acordo como o PPC do curso.

Acesse o Sistema Unificado de Administragdo Publica (Suap) para preencher os documentos eletronicos
Requerimento de estagio e Plano de atividades de estagio;

Encaminhe ao Setor/Coordenac¢do de Estagio do campus os formularios preenchidos para analise.
Estando corretamente preenchidos, o Setor de Estagio os encaminharad para as devidas assinaturas e
fara o langamento no Suap.

Apds a efetivagdo do cadastro, vocé receberda uma mensagem em seu Suap e estara apto(a) a realizar o
estagio;

Entre com seu login no Suap e verifique se o estagio foi langado;

Pronto! Vocé ja pode iniciar as atividades como estagiario(a) na unidade concedente de estagio.

> Estagios nao obrigatdrios




Sdo atividades opcionais, acrescidas a carga horaria regular e obrigatdria (§ 22 do art. 22 da

Lei n? 11.788/2008).




> Sao atribuicdes do(a) estagiario(a)

Preencher todos os campos do
Requerimento de estagio e do
Plano de atividades de estagio
junto com o(a) professor(a)
orientador(a), assinar os referidos
documentos e encaminha-los para
o Setor de Estagio do campus.

Assinar o Termo de compromisso e
solicitar ao(a) responsavel legal a
assinatura do referido documento,
quando menor de 18 anos.

Preencher e anexar no Suap os
relatdérios de estagio semestral e
final no prazo estabelecido nas
normativas institucionais.

Entregar, na Coordenacdao de
Estagio ou sua equivalente, o
Termo de realizacao do estagio e o
Controle de frequéncia em estagio
devidamente assinados,
imediatamente apds a finalizacao
do estagio.

Cumprir as normas da unidade
concedente e as clausulas do
Termo de Compromisso de Estagio,
bem como as atividades inerentes
ao estagio, com ética, com respeito,
com sigilo profissional e com
responsabilidade durante todo o

periodo de estagi

Comunicar e justificar com
antecedéncia, ao(a) supervisor(a)
da unidade concedente, bem como
ao IF Baiano, as auséncias nas
atividades de estagio e comparecer
as atividades dos componentes
curriculares nos quais estiver
matriculado(a).




CAPITULO Il

GUIA DE PERGUNTAS E RESPOSTAS SOBRE O ESTAGIO

O que se deve saber para iniciar o estagio:

a)

b)

c)

d)

QUEM PODE SER ESTAGIARIO(A)? Estudantes que estiverem regularmente
matriculados(as) e frequentando o ensino regular em cursos da educagdo superior e
da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM) oferecidos pelo IF Baiano,

conforme determinagdo dos PPCs;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE INICIAR O ESTAGIO SEM A ELABORACAO DO TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO E SEM ESTAR DE POSSE DELE? N3o. Esse é um requisito
necessario para que o(a) estagidrio(a) possa iniciar suas atividades na unidade
concedente do estagio, pois é o documento que estabelece os direitos, os deveres e

as obrigacGes das partes envolvidas;

QUAIS REQUISITOS DEVEM SER OBSERVADOS NA CONCESSAO DO ESTAGIO? O
cumprimento dos incisos estabelecidos no art. 32 da Lei n® 11.788/2008: | — matricula
e frequéncia regular do(a) educando(a) publico-alvo da Lei; Il — celebragdo de termo
de compromisso entre o(a) educando(a), a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino; lll — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no
estdgio e as previstas no termo de compromisso; IV — manutencdo do vinculo com a
instituicdo, por meio da matricula de vinculo institucional, apds a finalizagdo dos
componentes curriculares tedéricos do curso sem a realizacdo do estagio curricular
obrigatério.

Observacdo: no Termo de compromisso dos(as) estudantes menores de idade, deve

constar a assinatura do(a) seu(sua) responsavel legal;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR O ESTAGIO EM QUALQUER TEMPO? N3o. O(A)

estagiario(a) devera seguir as orientagdes abaixo:



ESTUDANTE DE ENSINO MEDIO: pode fazer estagio a partir do 22 ano, em periodo de

férias, considerando-se que os cursos sao ofertados na modalidade integrada;

ESTUDANTE DE ENSINO SUBSEQUENTE: pode fazer estdgio tanto no periodo de férias

como no turno oposto ao das aulas, a depender do local de estdgio, no caso dos

cursos ofertados por turno (matutino ou vespertino);

ESTUDANTE DE ENSINO SUPERIOR: pode fazer estagio somente quando estiver
matriculado(a) na disciplina Estagio Obrigatdrio e apés a liberagdo do(a) professor(a)

com as orientagdes iniciais e presenciais para o estagio in loco.

Documentos obrigatodrios para o estagio:

a)

b)

A

O QUE E O TERMO DE COMPROMISSO? O Termo de compromisso é um acordo
tripartite celebrado entre o(a) educando(a), seu(sua) responsavel legal (para
menores de idade), a parte concedente do estdgio e a instituicdo de ensino,
prevendo as condicdes de adequacdo do estdgio a proposta pedagdgica do curso, a
etapa, a modalidade de formacao escolar do(a) estudante, ao horario e ao calendario

escolar;

O TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO PODE SER RESCINDIDO ANTES DO SEU
TERMINO? Sim. O Termo de compromisso pode ser rescindido unilateralmente por
quaisquer das partes e a qualquer momento, conforme situagGes previstas nos

regulamentos de estdgio do IF Baiano;

QUAIS SAO OS DOCUMENTOS DE COMPETENCIA DO(A) ESTAGIARIO(A), DO IF
BAIANO E DA UNIDADE CONCEDENTE? Os formuldrios estdo disponiveis no site

institucional, na pagina Pro-Reitoria de Ensino » Estagios (ifbaiano.edu.br). Sdo eles:

Requerimento de estagio;

Plano de atividades de estagio;
Termo de Compromisso de Estagio;
Termo de realizacdo de estagio;

Requerimento de aproveitamento de carga horaria como estagio curricular;


https://ifbaiano.edu.br/portal/ensino/estagios/

6.
7.
8.

Requerimento de substituicdo do(a) professor(a) orientador(a);
Relatério semestral de atividades de estagio;

Controle de frequéncia de estagio curricular obrigatdrio.

O que se deve saber durante a realiza¢ao do estagio:

a)

b)

QUAL A DURACAO DO ESTAGIO? No méaximo, dois anos em um mesmo local, exceto
guando se tratar de estagiario(a) com deficiéncia. Se igual ou superior a um ano, o(a)
estudante tem direito a recesso de 30 dias, preferencialmente junto com as férias
escolares. O estagio devera ser concluido até o término ou até o prazo de

integralizacdo do curso (art. 11 da Lei n2 11.788/2008);

QUAL A DURACAO PERMITIDA PARA A JORNADA DIARIA DE ESTAGIO? A jornada
deverd ser compativel com as atividades escolares e respeitar os seguintes limites: | -
4 horas diarias e 20 horas semanais, no caso de estudante de educagdo especial e
dos anos finais do ensino fundamental na modalidade profissional de Educacdo de
Jovens e Adultos; Il - 6 horas diarias e 30 horas semanais, no caso de estudante do
ensino superior, da educacdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular;
Il - 8 horas didrias e 40 horas semanais, no caso dos cursos que alternem teoria e
pratica, nos periodos em que ndo estejam programadas aulas presenciais e desde

que isso seja previsto no PPC;

NOS DIAS DE PROVA PODERA HAVER REDUCAO DA JORNADA? Sim. Se a institui¢do
de Ensino adotar verificacdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de
avaliacdo, a carga hordria do estagio sera reduzida a metade, conforme estipulado no
Termo de Compromisso de Estagio. Nesse caso, a instituicdo de ensino devera
comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de
realizacdo de avaliacdes escolares ou académicas (§ 22 do art. 10 da Lei n?
11.788/2008). Caso isso ndo ocorra, o(a) estudante devera solicitar a instituicdo de
ensino um documento para comprovacao do periodo de avaliagdes e entrega-lo a

concedente do estdgio;



d)

e)

DE QUE FORMA PODERA SER CONCEDIDO O RECESSO AO(A) ESTAGIARIO(A)?
Considerando-se que o estagio poderd ter duracao de até 24 meses e que, no caso de
pessoa com deficiéncia, ndo ha limite legal estabelecido, entendemos que, dentro de
cada periodo de 12 meses, o(a) estagiario(a) devera ter um recesso de 30 dias, que
podera ser concedido em periodo continuo ou fracionado, conforme estabelecido no
Termo de compromisso. O recesso sera concedido, preferencialmente, durante o
periodo de férias escolares e sera, em contratos com duragdo inferior a 12 meses,

concedido de forma proporcional (art. 13 da Lei n2 11.788/2008);

O(A) ESTAGIARIO(A) TEM QUAL PRAZO PARA A ENTREGA DA DOCUMENTAGAO FINAL
DO ESTAGIO? No caso dos(as) estagiarios(as) da EPTNM, o prazo regimental é de até
120 dias apds o ultimo dia de estagio registrado na folha de frequéncia. Para os(as)
estagiarios(as) da educacdo superior, deve-se obedecer ao calenddrio académico,

bem como aos regimentos internos de estagio dos cursos.

O que se deve saber sobre as unidades concedentes de estagio:

a)

b)

QUEM PODE CONTRATAR ESTAGIARIO(A)? As Pessoas Juridicas de direito privado e
os orgaos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de quaisquer dos
poderes da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios. Também os(as)
profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados(as) em seus

respectivos conselhos (OAB e CREA, por exemplo) podem oferecer estagio;

O ESTAGIO E UMA RELACAO DE EMPREGO? N3o. O estagio ndo caracteriza vinculo de
emprego de qualquer natureza, desde que observados os requisitos legais, ndo sendo
devidos encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios (arts. 32 e 15 da Lei n?

11.788/2008).



O que se deve saber sobre seguro, sobre bolsa e sobre auxilio nos estagios:

a)

b)

c)

d)

f)

A PARTE CONCEDENTE PODERA DISPONIBILIZAR BENEFICIOS AO(A) ESTAGIARIO(A)?
A empresa poderd voluntariamente conceder ao(a) estagidrio(a) beneficios como
alimentagao, plano de saude, entre outros, sem descaracterizar a natureza do estagio

(§ 12 do art. 12 da Lei n2 11.788/2008);

O QUE E O AUXILIO-TRANSPORTE? E uma concess3o de recursos financeiros feita
pela instituicdo concedente para auxiliar nas despesas de deslocamento do(a)
estagiario(a) ao local de estéagio e para seu retorno, sendo opcional, quando se tratar
de estagio obrigatério, e compulsdério, quando o estagio ndo for obrigatério. Essa
antecipacdo podera ser substituida por transporte préprio da empresa. Ambas as

alternativas deverdo constar do Termo de compromisso;

O VALOR DA BOLSA-ESTAGIO OU EQUIVALENTE E DEFINIDO? E DE
RESPONSABILIDADE DE QUEM? Essa é uma obrigacdo legal da concedente do

estdgio, a quem cabe definir seu valor e a forma de pagamento;

AS AUSENCIAS DO(A) ESTAGIARIO(A) PODEM SER DESCONTADAS DO VALOR DA
BOLSA-ESTAGIO? Sim. A remuneracdo da bolsa-estagio pressupde o cumprimento
das atividades previstas no Termo de Compromisso do Estagio. Auséncias constantes,
no entanto, poderdo gerar a iniciativa, pela parte concedente, de rescisdo antecipada

do contrato;

QUANDO O RECESSO SERA REMUNERADO? Sempre que o(a) estagiario(a) receber
bolsa-auxilio ou outra forma de contraprestacdo (§ 12 do art. 13 da Lei n2

11.788/2008);

O(A) ESTAGIARIO(A) TEM DIREITO A SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIS? QUAL A
COBERTURA DO SEGURO? Sim. A cobertura deverd abranger acidentes pessoais
ocorridos com o(a) estudante durante o periodo de vigéncia do estagio no territério

nacional. O seguro cobre morte ou invalidez permanente, total ou parcial,



provocadas por acidente. O valor da indenizacdo devera constar do Certificado
Individual de Seguro de Acidentes Pessoais e devera ser compativel com os valores

de mercado.

O que se deve saber sobre agentes de integragao:

a)

b)

PODE-SE COBRAR ALGUMA TAXA DO(A) ESTUDANTE PELOS SERVICOS DOS AGENTES
DE INTEGRACAO? N3o. E vedada a cobranga de qualquer taxa dos(as) estudantes a
titulo de remuneracado pelos servicos dos agentes de integracdo (§ 22 do art. 52 da Lei

n? 11.788/2008);

O(A) ESTAGIARIO(A) QUE TIVER SEU ESTAGIO INTERMEDIADO POR AGENTES DE
INTEGRACAO PODE INICIAR SUAS ATIVIDADES SEM SUBMETER O TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO PARA CONHECIMENTO E PARA ANALISE DO SETOR DE
ESTAGIO DO IF BAIANO? N3o, o Termo de Compromisso de Estagio devera passar
pelo Setor de Estagio do campus para que se verifique se ele estd em conformidade
com as regras internas de estagio do IF Baiano, ressaltando-se que ele ainda pode ser

submetido a analise juridica da Procuradoria do IF Baiano.

O que o(a) estagidrio(a) pode e ndo pode fazer no estagio:

a)

b)

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE INICIAR O ESTAGIO SEM A FORMALIZACAO DO PEDIDO AO
SETOR DE ESTAGIO DO CAMPUS DO IF BAIANO? N3o. O(A) estagidrio(a),
necessariamente, devera dar entrada em sua solicitacdo de estagio, por meio de
Requerimento, no Setor de Estdgio do campus, pelo sistema Suap, conforme

procedimentos definidos para tal finalidade;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR ESTAGIO NO PERIODO NOTURNO E/OU EM
AMBIENTE INSALUBRE OU PERICULOSO? Sim, desde que o IF Baiano avalie se a
concedente do estagio cumpre as normas relativas a salde e a seguranga do
trabalho, sendo vedada a realizacdo de estagio nessas condi¢cOes para estagiario(a)

menor de 18 anos;



c)

d)

f)

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR O ESTAGIO NOS FINAIS DE SEMANA E
FERIADOS? Ndo hd nenhuma proibicdo na legislacdo de estdgio a respeito da atuagao
aos sabados, aos domingos ou nos feriados, no entanto, a carga hordria do estagio
devera ser compativel com as obrigacGes escolares e ndo podera ultrapassar 6 horas
didrias e 30 horas semanais, exceto para os casos dos cursos que alternam teoria e
pratica, que poderdo ocupar carga hordria de 8 horas didrias e 40 horas semanais,
desde que previsto no PPC do curso. Ressalta-se também a necessidade de
acompanhamento do(a) estagiario(a) pelo(a) supervisor(a), bem como a vedacdo de

horas extras;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR ESTAGIO COM ATIVIDADES FORA DA AREA DE
ATUACAO DO SEU CURSO? Sim, porém apenas no caso de estagio ndo obrigatdrio,
ressaltando-se que, para efeito de aproveitamento de carga horaria, ela sé poderd
ser validada pela Coordenacdo do Curso. O estagio ndo obrigatério podera ter a carga
horaria aproveitada como estagio obrigatério, desde que haja previsdao no PPC do

curso, em que também devera estar previsto o percentual do aproveitamento;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR O SEU ESTAGIO EM EMPREENDIMENTO DA
FAMILIA? Sim, seja na condicio de proprietdrio do empreendimento ou como
profissional liberal e desde que apresente as condicdes para o pleno

desenvolvimento das atividades;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODE REALIZAR O SEU ESTAGIO EM MAIS DE UM
ESTABELECIMENTO? Sim, desde que os estdgios ndo ocorram simultaneamente e
devendo-se atender a algumas condicdes, como: | - a atuacdo do(a) estudante em
cada um dos estabelecimentos ndo deverd ser inferior a 1/3 (um terco) da carga
horaria definida no PPC, salvo se houver motivos que justifiguem a realizacdo de
estagio em numero maior de empresas. Caso haja necessidade, o(a) estudante
devera elaborar um documento justificando os motivos da solicitacdo, o qual sera

analisado pela Coordenagao de Curso; Il - o(a) estudante ndo podera, sob pretexto
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g)

h)

algum, interromper o estagio ou transferir-se de uma empresa para outra sem o
conhecimento prévio do Setor de Estdagio; Ill - para contabilizacdo da carga horaria,
o(a) estudante deverd apresentar, ao Setor de Estadgio, os formuldrios que
comprovem a realizacdo do estagio em cada uma das unidades; IV - o estagio
obrigatério podera ser realizado na mesma unidade concedente fracionado em, no

maximo, dois momentos;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODERA REALIZAR O ESTAGIO NA MODALIDADE A DISTANCIA? A
realizacdo de estagio nessa modalidade sé poderd acontecer se estiver prevista no

PPC do curso;

O(A) ESTAGIARIO(A) PODERA REALIZAR DOIS ESTAGIOS SIMULTANEAMENTE? N3o,
mesmo que sejam estagios de modalidades diferentes. E expressamente necessaria a
conclusdo de um estagio, com a apresentacdo da documentacdo final ao Setor de
Estagio, bem como que sejam seguidos os ritos, para a realizacdo de um novo

estdgio, observando-se o tempo estipulado pelo Setor para a tramitacdo processual.

11



FUNDAMENTAGAO LEGAL

1. Lein211.788, de 25 de setembro de 2008;
2. Resolugdo n2 84/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 22 de setembro de 2020;
3. Resolugdo n? 136/2021 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 11 de junho de 2021.
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CAPITULO Il

GUIA DE UTILIZAGAO DO MODULO ESTAGIO NO SUAP PARA ESTUDANTES

1. Acesso ao Suap

Entre no Suap e digite seu login e sua senha:

& Login IFBAIANO

Verifique se o estagio foi lancado pelo Setor de Estdgio do campus em Extensao >> Estdgios e

Afins >> Oferta.

2. Fluxo para formalizagao do Requerimento de estagio:

a) Acesse suap.ifbaiano.edu.br;

13



b) Clique em Documentos Eletronicos >> Documentos Pessoais >> Adicionar Documento

de Texto Pessoal:

& c @ suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotextopessoal,/

M Gmail @8 YouTube ¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. T RNC 2023:Acessos

Documento removido com sucesso.

Documentos de Texto Pessoais — @ Ajuda

Texto Nivel de Acesso Situagao: Tipo
Filtrar
# INiao
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS o
<2023 14 de Setembro
Mostrando 1 Documento de Texto Pessoal
) - - . Datada
e P P e L -
Criagdo Assinatura g
. FormProen 1/2023 - .
a FoliEs | e ddddd Finalizado Publico Marclo | 14/09/2023 | 4 00/2003 00413 -
Processos Eletronios PROEN B sia 0901

Processos Fisicos

Mostrando 1 Documento de Texto Pessoal

Permissdes

Minhas Permissoes

c) Ap0s clicar em Documentos de Texto Pessoais, aparecera a tela abaixo, devendo o(a)

estudante preencher os campos conforme a seguinte orientagdo:

e Tipo de Documento >> Formularios Proen;

e Modelo >> Requerimento de Estagio;

e Assunto >> Requerimento de Estagio >> Nome do(a) estudante >> Curso;
e Nivel de Acesso >> Publico;
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e C(Clique em Salvar:

& C @ suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotextopessoal/add/ a 2 « 0O &
M Gmail @ YouTube BF Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. T RNC2023:Acesso a..
Adicionar Documento de Texto Pessoal © Auda

Dados do Documento

T do bocumenta: . Fomuiinos PROEN (I v

# iao
B DOCUMENTOS/PROCESSOS o | -
I
Processos Eletrénicos A

Processos Fisicos

Permissies

Minhas Permissdes.
Solitagdes de Alteragio de
Nivel de Acesso

Nivel de Acesso
ENSING

® resqusa *Nivel de Acesso: (S ;
& extensio

125 GESTAO DE PESSOAS
= ADMINISTRAGAD

B TEC DA INFORMAGHO

d) Aparecerdo as telas abaixo para edicdo do Requerimento. Deve-se seguir o0s

seguintes passos:

1. Cligue em Editar >> Texto (insira as informacdes solicitadas sem alterar a estrutura

do formuldrio) >> Salvar e Visualizar >> Concluir:

M Gmail @8 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. i RNC 2023:Acessoa

Dados Gerais

‘ Publico

Documento Pessoal 545614 SCD -

Rascunho JEESRNITERR Piblica
# wiao
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
Visualizagéo do Documento (0.05 MB)
ENSIND
& pesquisa ~—— "
5 Ministério da Educado
EXTENSAD
Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica
E=LORERERTS Instituto Federal de Educaio, Ciéncia e Tecnologia Baiano
ADMINISTRACAD Interessados
TEC. DA INFORMAGAO
REQUERIMENTO DE ESTAGIO
DES. INSTITUCIONAL i e
CENTRAL DE SERVICOS DADOS DO ESTUDANTE
SAUDE Nome: Registro de Agdes
COMUNICAGA SOCIAL
CPF- Matricula Total de 1 item

(Telefones: E-mail

Responsavel legal (caso menor de idade):

CPF do Responsavel: Contatos:
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< C & suspifbaiano.edu.br/decumento_eletronico/editar_documento/551260/ e % =50 &

™ Gmail @B YouTube BY Maps @ RNC2022 @ RNC202Z:logint. T RNC2023: Acessoa..

T
Digitalizado

REQUERIMENTO DE ESTAGIO

Processos Eletrénicos

Processos Fisicos DADOS DO ESTUDANTE
Permissdes Nome:
Minhas Permissoes

ICPF: Matricula:

Solitagdes de Alterago de Nive
de Acesso

Talafanar. Eoonail

ENSINO

EXTENSAO Tamanho atual: 0.05 MB

Tamanho méximo permitido: 1
GESTAQ DE PESSOAS

= ADMINISTRAGAO

TEC.DA INFORMACAO
iy g -
DES. INSTITUCIONAL

CENTRAL DE SERVIGOS

SAUDE ¥ Reportar Erro do Sistema & Imprimir + Topo da Pagina

COMUNICACAO SOCIAL &
Sobre o SUAP Links Uteis Informag@es Técnicas

e) ApOds concluir o preenchimento do Requerimento, surgirdo as telas abaixo, em que

o(a) estudante devera assinar o documento informando seu perfil e a senha do Suap:

& 2> C @ suapifbaiano.edu.br/decumento_eletronico/visualizar_documento/545614/ Qv wx 0O a

M Gmail B YouTube BY Maps @ RNC2022 @ RNC2022ilogint. T RNC2023:Acessoa..

Dados Gerais

‘ Publico

Documento Pessoal 545614 @$

Piblica

Nico

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

visualizacio do Documento (0.05 MB)
ENSIND

PESQUISA TG Ty

Secretaria de Educacio Profissional e Tecnolégica

EXTENSAD
Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

GESTAD DE PESSOAS

Interessados

ADMINISTRAGAO

TEC. DA INFORMACAD <
) REQUERIMENTO DE ESTAGIO

DES. INSTITUCIONAL

CENTRAL DE SERVICOS DADOS DO ESTUDANTE

SalDE Nome: Registro de AcBes
Marcio Bastos
COMUNICAGHO SOCIAL -
£ \CPF- Matricula: T
Telefones E-mail.
Criagio po
Responszvel legal (caso menor de idadel:

(CPF do Responsavel: Contatos:
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<« C @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/assinar_via_senha_documento_pessoal/545614/ Q = W a
M Gmail @8 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. i RNC 2023:Acessoa
Assinatura de Documento com Senha
Sigla do Tips mento:
FormProgn
Nmero
wiao
 DOCUMENTOS/PROCESSOS 2024
ENSIND P
- Servidor/Marcio SilvarS45614
PESQUISA
EXTENSAD
) Perfi v
‘GESTAD DE PESSOAS
ADMINISTRAGAD c
i} senha ‘ | @
TEC. DA INFORMAGAO
DES. INSTITUCIONAL
—
CENTRAL DE SERVICOS
SAlIDE
. 8 Imprimir = Topo da Pégine
COMUNICACAO SOCIAL

UAP

Sistema Unificado de Administraciio Publica

Portal do SUAP

Links Uteis
Documentagio
Temas

Acessibilidade

Sessdes

InformagBes Téenicas

suap - swh3Trat

DIGTVIFRN = DGTVIFBAIAND

23/02/2024

f) Assinado o Requerimento, o(a) estudante devera finalizar o documento, conforme a

tela abaixo:

< C @ suspifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar documento/545614/

™M Gmail @B YouTube BY Maps @ RNC2022 @ RNC202Zilogint. T RNC2023: Acessoa..

‘ Publico

FormProen 1/2024 - Servidor/
/545614

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO s

PESQUISA

EXTENSAQ Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

Documento assinado com sucessa.

‘GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRAGRD ==
TEC. DA INFORMAGHQ
DES. INSTITUCIONAL

CENTRAL DE SERVIGOS

sAUDE

COMUNICAGAO SOCIAL

Ministério da Educagio

Secretaria de Educacdo Profissional ¢ Tecnologica
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

REQUERIMENTO DE ESTAGIO

Dados Gerais

Superior

Piblica

Interessados
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g) Finalizado o requerimento, é hora de compartilhar o documento com o(a) servidor(a)

responsavel pelo Setor de Estagio do campus, conforme as imagens abaixo:

& C & suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/545614/ Qw w Z 0O a

M Gmail B YouTube BY Maps @ RNC2022 @ RNC2022ilogint. T RNC2023:Acessoa..

Documento finalizado com sucesso.

‘ Fublico

FormProen 1/2024 - Servidor/ Compartilhar Documento.
/545614 —

# INiao

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

£ Ensino

QuIsA
ENSiO visualizagdo do Documento (0.05 MB)

i GESTAD DE PESSOAS ——
= ADMINISTRAGRD Ministério da Educacio Interessados
. Secretaria de Educacio Profissional e Tecnologica
£ TEC DA INFORMAGED

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

1% DES. INSTITUCIONAL -
marcio.silva@ifbaiano. edu.b

& CENTRAL DE SERVICOS

*® salDE B Registro de AcBes
REQUERIMENTO DE ESTAGIO
# COMUNICAGAO SOCIAL
DADOS DO ESTUDANTE
Nome: 23
Marcio Bastos Criacio por
[CPF- Matricula:
&« C @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/545614/ Qv wx 0O a

M Gmail @ YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC 2022

Gerenciamento de Compartilhamento de Documento
O Atengiio: Ao compartilhar o documente com um Setor especifico, somente

O Atengio: 4o
permiss:

Com Pessoas

Resumo do preenchimento do Requerimento de estagio

1. Documentos eletronicos >> Documentos pessoais >> Adicionar documento de texto

pessoal;

2. Tipo de documento >> Formularios Proen >> Modelo >> Requerimento de estagio;
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Assunto: Requerimento de estagio >> Nome do(a) estudante >> Curso;

Nivel de acesso: Publico;

Salvar >> Editar >> Texto (inserir as informacdes solicitadas sem alterar a estrutura do
formulario) >> Salvar e visualizar >> Concluir >> Assinar >> Finalizar >> Compartilhar
documento com o(a) servidor(a) responsavel pelo Setor de Estagio

(servidores(as)/prestadores(as) de servico que podem ler) >> Enviar.

3. Fluxo para preenchimento do Plano de atividades

a)

b)

< c

™M Gmail B YouTube BP Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. T RNC2023: Acessoa..

Acesse suap.ifbaiano.edu.br;

Cligue em Documentos Eletrénicos >> Documentos Pessoais >> Adicionar Documento

de Texto Pessoal:

@ suap.ifbaiano.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotextopessoal/ e Y 0O &

Documento removido com sucesso.

Documentos de Texto Pessoais @ Auda

Texto Nivel de Acesso Situagio Tipo
Filtrar
# INicio
B DOCUMENTOS/PROCESSOS ) o
<2023 14de Setembro
Dashboard Mostrando 1 Documento de Texto Pessoal
Documentos
- ey " - " Datada
o T e e M e e i RS
criacio Assinatura 2
. FormProen 1/2023 - - o
Q Formularios | .\ idorsMarcio ddddd Finalizado Publico Marcio 14092023 4 10020030813 -
Processos Eletrdnicos PROEN Silva 0901

Silva/487728

Processos Fisicos

Permissdes

Mostrando 1 Documento de Texto Pessoal

Minhas Permissdes

c)

Ap0s clicar em Documentos de Texto Pessoais, aparecera a tela abaixo, devendo o(a)

estudante preencher os campos conforme orientagao abaixo:

e Tipo de Documento >> Formularios Proen;
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M Gmail & YouTube

Modelo >> Plano de atividades de estagio curricular;

Assunto: Plano de atividades de estagio >> Nome do(a) estudante >> Curso;

Nivel de Acesso >> Publico;

Cligue em Salvar.

& @ @ suap.ifbaianc.edubr/admin/documento_eletronico/documentotextopessoal/add/ Q 2 & O &
@ RNC2022 @ RNC2022: logint. Th RNC 2023 Acessoa..
Adicionar Documento de Texto Pessoal @ Auda

# INiao

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

2 ensmo
® pesquiss
& paensio
12 GesTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRAGRO

B TeC DA INFORMAGRD

Dados do Documento

Tipo do Documento: | Eoryjrigs PROEN E——— v

Nivel de Acesso

Nivel de Acssso: EE—— -

d) Aparecerd a tela abaixo para edicdo do Plano de atividades, devendo-se seguir os

seguintes passos:
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1. Clique em Editar >> Texto (insira as informacdes solicitadas sem alterar a estrutura

do formulario) >> Salvar e Visualizar >> Concluir.

< C @ suapifbaiano.edubr/documento_eletronico/visualizar documento/545672/ Q &2

™M Gmail @3 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC202Z logint. Th RNC2023:Acessoa..

Dados Gerais
‘ Publico

1 F

Piblica

# INico

' DOCUMENTOS/PROCESSOS
Visualizacdo do Documento (0.05 MB)

Processos Eletrénicos Ministério da Educacio

Processos Fisicos Secretaria de Educagio Profissional e Teenolégica

aiana.edu.b

P - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Teenologia Baiano

Minhas PermissBes.

SalitagBes de Alteracio de PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR

Nivel de Acesso

Registro de Agdes

£ ensino Estudante Estagidrio

O e Nome do(a) estudante [Matricula

W EXTENSAD
Nome Social

1 Gestho DE PESSOAS e N

< C @ suapifbaiano.edu.br/documento_eletronico/editar documento/551292/ 2 I

™M Gmail @3 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC202Z logint. Th RNC2023:Acessoa..

+

Dashboard Espaga.. - | Fomata. - | Fonie - | Tamanho - | A -

Documentos

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR

Processos Eletrénicos

Processos Fisicos Estudante Estaglario

PermissBes Nome do(a) estudante: Matricula:

Minhas Permissdes

Nome Social:
Solitacdes de Alteracdo de Nivel
de Acesso

Pareras

43 ensINO
@ PEsQuIsA

il EXTENSAD Tamanho atual: 0.05 MB
Tamanho méaximo permitido: 10.0 M8

GESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRAGAO
TEC. DA INFORMAGAO

Salvar e Visualizar ]
DES. INSTITUCIONAL

CENTRAL DE SERVICOS

3% Reportar Emo do Sistema & Imprimir ~ Topo da Pagina

SAUDE
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e) Apds concluir o preenchimento do Plano de atividades, surgirdo as telas abaixo, em

gue o(a) estudante devera assinar o documento informando seu perfil e a senha do

Suap:

<« C @ suapifbaiano.edubr/documento_eletronico/visualizar documento/545672/

M Gmail @B YouTube B¥ Maps

# INiao

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Processos Eletrinicos
Processos Fisicas
Permissies

Minhas PermissBes.

Solitagdes de Alteragio de
Nivel de Acesso

ENSINO
@ PESQUISA
EXTENSAD

(GESTAD DE PESSOAS

AOMINISTRAGED

TEC. DA INFORMAGAO

DES. INSTITUCIONAL

@ RNC2022 @ RNC

22:logint.. Th RNC2023:Acessoa.

Documento Pessoal 545672

Visualizagsic do Documento (0.05 MB)

Ministério da Educacio

Secretaria de Educacio Profis

L S

ional e Tecnologica

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR

Estudante Estagidrio

ome dofa) estudante:

Matricula

Home Social

Professor(a) Orientador(a).

:

Pablica

aiana.edu.b

<« C @ suapifbaiano.edubr/documento_eletronico/assinar_via_senha_documento_pessoal/545614/

M Gmail @B YouTube B¥ Maps

Nicio
 DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSIND

PESQUISA

EXTENSAQ

GESTAQ DE PESSOAS

ADMINISTRACAO

TEC. DA INFORMAGAO

DES. INSTITUCIONAL

CENTRAL DE SERVICOS

saiioe

COMUNICAGO SOCIAL

3: Acesso a.,

@ RNC2022 @ RNC

2:logint.. T RNC

Assinatura de Documento com Senha

Sigla do Tipo de Document;
FormProen

2024

Qv

* Senha

Links Uteis

ablica para U=

Documentagio

Acessibilidade

8 imprimir + Tope ds Pégine

InformagGes Técnicas

suap - swh3Tret

23/0212024

DIGTUIFRN e DETUIFBAIANG
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f) Assinado o Plano de atividades, o(a) estudante deverd solicitar a assinatura do(a)

professor(a) orientador(a) no documento, conforme as telas abaixo:

< C @ suapifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/545672/ - a2 %« = 0 a :

M Gmail B3 YouTube BY Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint. T RNC2023:Acessoa..

| Pabiico Tipo: Form

FormProen 2/2024 - Servidor/Marcio <D
Silva/545672 @

Rascunho  Concluide JNSSUSONE  Finalizaco

Piblica

# ico

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

Visualizagio do Documento (0.05 MB)

Processos Eletrinicos . A

Processos Fisicos

baiano.edu. b
Permissoes
e Ministério da Educagio qemietro de Aches
_ : Secretaria de Educaio Profissional e Tecnologica Eis coes
Solitagbes de Alteragio de

Nivel de Acesso Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia Baiano
Total de 1 item
£ ENsINO N
@ PesQuIsA Criagio por M
PR—— PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR
XTENSAD
& GESTAO DE PESSOAS Estudante Estagiario Tota! de 1 item

ADMINISTRAGAO Nome do(a) estudants Matricula

2 Tec DA INFORMAGHO

Nome Social

14 DES. INSTITUCIONAL

Qv % I 0 & ¢

<« C @ suapifbaiano.edubr/documento_eletronico/solicitar_assinatura/

—-_Tu:e 2® Maps @ RNC2022 @ RNC2022:logint.. T Rl oa.

Dados Gerais

Solicitacdes de Assinaturas Formularios PROEN
Plano de Atwidades de Estégio
Curricular
Solicitagdo Principal -
- Marcio B

*Pessoxt  arcio Luis Bastos da Siva

Pablica

# INiao

B DOCUMENTOSPROCESSOS Solicitagdo Complementar #1

Processos Eletrénicos
Processos Fisicos Enviar solicitagbes 4EEE———
Permissdes

Minhas PermissBes.

ENSINO
PESQUISA

EXTENSAD
& imprimir ~ Topo da Péging

(GESTAD DE PESSOAS
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g) Com o Plano de atividades assinado pelo(a) professor(a) orientador(a), o(a)

estudante devera finalizar o documento e compartilhd-lo com o(a) servidor(a)

responsavel pelo Setor de Estagio do campus, conforme as telas abaixo:

< Cc

M Gmail @ YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022: L

‘ Publico

FormProen 3/2024 - Servidor
1545672

Ras Concluido  JNEREE nalizada

# INiao

& suapiifbaianc.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/545672/

int. T RNC2023: Acessoa..

<D oo e
[

Dados Gerais

Formul

Plary
Curricular
s
E:

- Mar

Pablica

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Visualizagio do Documento (0.05 MB)

(Cbjetivo(s) a ser(em) alcancadals):
Processos Eletrénicos.
Descricao das atividades a serem desenvolvidas no estigio:
Processos Fisicos
_ no.edu.b
Permisstes Dedlaracao de Aceite Do(a) Orientador(a)
Minhas Permissbes
Ao assinar o presente documento eletrénico ofa) professor(a) do IF Baiano declara que aceita orientar o estigio curricular
Solitagdes de Alterag: o . B i -
Nivel cl Acmmsos do(a) estudante referido e esta ciente que a orientag3o deve contemplar a elaboragao da plano de atividades (antes dol
inicio do estigio e possiveis alteragdes durante o estigiol, acompanhamento do estudante durante o estigio realizando)
FlEe visitas 2o local de estagio {quanda necessirio), orientacio na producdo e correc3o/avaliacio do relatério final das|
@ PesqUIsA atividades desenvolvidas no decurso do estigio bem como, cumprir as demais atribuigoes mencionadas nos regulamentos|
5 e legislacdes de estagio
@ BxTENsio gl €
% GESTAD DE PESSOAS
O presente Plano de atividads constitui parte integrante a0 Termo de Compromisso de Estigio, na forma da Lei 11.788, de
<« C @ suap.ifbaiano.edu.br/documento_eletronico/visualizar_documento/545672/ Q » w = 0O & @
M Gmail @8 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022: L "
[ Form
ormuls

FormProen 3/2024 - Ser
1545672

s

. ascunho oncluide ssina nalizae Plblica

¥ DOCUMENTOS/PROCESSOS

Visualizagdo do Documento (0.05 MB)

Interessados

Processos Eletrinicos

Processos Fisicos

marcio.si aiano.edu.br

‘ermissdes L .
Ministério da Educacio
ST Secretaria de Educagio Profissional ¢ Tecnolégica Registro de Acdes
Solitages de Alteragio de
Nivel de Acesso

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia Baiano

ENSINO

@ PESQUISA

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR

EXTENSAD

Estudante Estagidrio Documento assinada po

(GESTAD DE PESSOAS Raimunda Francizco (1033441)

Nome dofa) estudante: Matricula:

AOMINISTRAGEO

TEC. DA INFORMAGAD Nome Social

Criago por i

DES. INSTITUCIONAL
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&« C @ suap.ifbaianc.edu.br/documento_eletronicofvisualizar_documento/545672/ Q v w = 0O &

M Gmail @3 YouTube B¥ Maps @ RNC2022 @ RNC2022 logint. Th RNC 2023: Acessoa.

Gerenciamento de Compartilhamento de Documento

Nivel de Acesso Compartilhado por ata Vinculado a Solicitaio de Assinatura

Com Pessoas

Resumo do preenchimento do Plano de atividades

1. Documentos eletronicos >> Documentos pessoais >> Adicionar documento de texto

pessoal;

2. Tipo de documento >> Formuldrios Proen >> Plano de atividades de estagio

curricular;

3. Assunto: Plano de atividades de estagio >> Nome do(a) estudante >> Curso;

4. Nivel de acesso: Publico;

5. Salvar >> Editar >> Texto (inserir as informacdes solicitadas sem alterar a estrutura
do formuldrio) >> Salvar e visualizar >> Concluir >> Assinar >> Solicitar a assinatura
do(a) professor(a) orientador(a). Com o Plano assinado, compartilhar o documento

com o(a) servidor(a) responsavel pelo Setor de Estagio

(servidores(as)/prestadores(as) de servico que podem ler) >> Enviar.
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4. Fluxo para registro do Relatério de atividades - estagidrio

a) Na pagina inicial, na parte superior do Suap, clique no sino de notifica¢des:

Sl

1ap

Em tramite

b) Em seguida, em Notificacdes de envio de relatério de atividades de estagio, clique em

Notificacdes N&o Lidas

a

Relatorios:

Alerta de dispositivo desconhecido .

o~

o~

. Notificagao de Envio de Relatorio de Atividades de o
Eftargllo -

Py ¢

o~

»

@ Marcar To mo Li Q Visualizar Todas % Preferéncias de Recebimento Remover 7 Notificacbes

Estagios
Notificagdo de Relatério Semestral Pendente

Prezado(s) estagiario(a). solicitamos que registre no SUAP 0 seu Relatorio de Atividades de Estgio.

Esta notificagio se refere ao perioda semestral que vai de 20/11/2023 até 20/02/2024, e este relatdrio pode ser enviade a partir do dia

21/02/2024,
f

lsrio préprio, e assinado pela(a) orientador(a) e supervisor(a) de estagio. O modelo
ments/903/Relatorio_estagio.doc

Informammos que o relatsrio deve ser preenchid
encontra-se disponivel no link: https://portalifg
Para registrar o relatorio, acesse o link a
£m caso de davidas, procure a Coordenagio

M cstagios no seu Campus.

Enviada em 05/04/20:

coao

¥ Reportar Erro do Sistema & Imprimir + Topo da Pagina

c) Entre no Suap novamente, digitando seu login e sua senha:

fcadade s X+

suap.ifbaiano.edu.br/accounts/login/ fnext = festagios/pratica_profissienal/121/7tab=relaterios

# Login IFBAIANO
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d) Na aba Relatérios de atividades — estagiario(a), clique em Registrar relatério,

conforme a imagem abaixo:

Relatérios de Atividades - Estagiario

Relatérios de Atividades - Estagiério

Duragdo do Estdgio: Iniciado ern 01/11/2023, previsto para acabar em 01/05/2024

Periodos u De 01/11/2023 até 30/04/2024 (Obs.: Poderd ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 30/04/2024) | Periodo n3o finalizado
semestrais:

A prética profissional ainda nio foi avaliada pelo estagiario.

e) Na aba Periodo e data do relatério, coloque o periodo conforme sugestdo do sistema

e a data conforme esta no relatorio:

Periodo e Data do Relatério

* Periodo:  11/1112023 até 30/0412024] ¢ v
*Data doRelatério: gs03/004 0 ¢

f) Na aba Atividades previstas, preencha o campo Atividade realizada. Caso ndo tenha

sido realizada atividade, explique o motivo e descreva, se for necessario:

Atividades Previstas

* Acompanhamentoe [po w0 . Motivo: | _____ . Descrigio de Outro
auxilio a profissionai: Motivo:
mais experientes em o o T

suas atividades diarias;
Prestacio de suporte
técnico a usudrios,
ajudando a solucionar
problemas de
hardware, software e
redes; Auxilio na
configuragdo,
instalagio
manutengio de
sistemas operacionais e
aplicativos: Realizagio
de manutencio e
reparos em
computadores,
dispositivos e
periféricos; Auxilio na
montagem e
desmontagem de
computadores e na
substituicdo de
componentes;
Participagdo ativa na
colaboragdo com a
equipe de suporte
técnico, contribuindo
em assuntos
especificos e
procedimentos
operacionais;
Elaboracio do relatério
final contendo anlises,
reflexdes e
recomendacdes:
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g) Na aba Sobre o plano de atividades, comente o desenvolvimento das atividades no

espago em branco:

Sobre o Plano de Atividades

Comentarios sobre 0 | g oty dante realizou as atividades conforme prevista no plano de estigio]
desenvolvimento das

atividades :

h) Ainda na aba Sobre o plano de atividades, se foram realizadas atividades nao
previstas no Plano de atividades, deve-se marcar essa op¢ao e preencher os campos

em branco, conforme a figura abaixo:

Realizou atividades ndo
previstas no Plano de
Atividades?
Em cas0 afifmative, | gz atividades de irrigacio e drenagem.

descreva as atividades, :

ENEED ﬂ_"’“ﬁ”“’ Nas atividades de fruticultura irrigada, além dos tratos culturais da planta, & importante que o técnico tem que conhecer o funcionamento |da irrigacio e drenagem para melhor desempenha profissional.
stifique:

<~

i) Na aba Relacdo teoria/pratica, marque sim ou ndo de acordo com o que foi realizado

no estdgio:

Relagao Teoria/Pratica

Area de Formagior g

v
Oest
Contribuico do Estagio: g v
Aplicagda da
Conhecmento: | 5™ M
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j) Na aba Avaliacdo do estagio, avalie se o estagio foi excelente, bom, regular, ruim ou

péssimo:

Avaliacéo do Estagio

Conceito:

Excelente < | v
Qual conc o no perioda?

k) Na aba Comentdrios e sugestdes, é possivel fazer elogios e dar sugestdes sobre seu

estagio para a melhoria das atividades da empresa:

Comentérios e Sugestdes

wa”‘a’t“ES € | 0 estégio possibilitou o crescimento profissional, a empresa possui 6timas instalagdes para a aplicagio de técnicas e praticas na drea do conhecimento.
Sugestdes:

I) Na aba Relatdrio, deve-se anexar o Relatdrio de estagio depois que o(a) professor(a)

colocar a nota e assinar. Por ultimo, salve:

Relatério

* Relatério Semestral: [ "Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido @
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MINISTERIO DA EDUCACRQ SECRETARIA DE EDUCACAO
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

O presente relatdrio, entregue em periodicidade ndo superior a 6 (seis) meses, tem por objetivo avaliar o desenvolvimento do Plano
de Atividades que integra o Termo de Compromisso de Estagio. A entrega deste relatorio devera ser feita ao setor responsavel por
estagios do Campus XXXXXXX do IF Baiano, devidamente preenchido e assinado pelo Estagiario, pelo Supervisor do
Estagio e pelo Professor Orientador, cumprindo assim o disposto no inciso IV do art. 7° da lei n° 11.788/2008. A entrega deste
documento deverd ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias contados a partir do encerramento das atividades na unidade concedente.

Periodo de referéncia deste relatério:

Supervisor:

ESTAGIARIO

Nome do Estagiario:
Matricula: Curso: Semestre:
Telefone/Celular: E-mail:

CONCEDENTE DE ESTAGIO
Razao Social ou Profissional Liberal:
Nome do Supervisor do Estagio:
Telefone/Celular do Cargo do E-mail do Supervisor:

supervisor:

MODALIDADE DE ESTAGIO

Obrigatorio () Nao obrigatério ( )

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Observacdo: Embora a periodicidade de entrega dos relatdrios varie de acordo com o PPC, a

solicitacdo de relatérios semestrais no Suap foi determinada para responder a periodicidade

minima prevista na Lei 11.788/2008, art. 72, IV. Assim, considerando-se a diversidade de

cursos, de periodicidades e de formatos de relatdrios no IF Baiano, o sistema trabalha com a

regra mais geral. Além de responder a solicitacdo legal, o objetivo é que os relatérios

estejam salvos para compor a memoria e a documentagdo do estdgio realizado. Entretanto,

a inclusdo semestral do relatdrio para fins de registro no Suap ndo isenta o(a) estudante da

apresentacdo de relatorios na periodicidade determinada pelo PPC. O relatério a ser

anexado devera ser o mais recente em relacdo a data de registro obrigatodrio.
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5. Registro do encerramento do estagio

O(A) estudante receberd a cdpia do e-mail do(a) professor(a) orientador(a) com a nota do
Relatério final do estagio e a Avaliacdo do relatério de estagio, quando do encerramento do

estagio. O(A) estudante procedera, no Setor de Estagio, ao encerramento do estagio.

Observagoes gerais sobre outras fun¢ées do modulo Estagio no Suap

Nessa aba, sdo apresentadas as visitas que o(a) seu(sua) professor(a) orientador(a) realizou
a concedente de estdgio. O(A) estagidrio(a) s6 podera visualizar as visitas.

Sdo reunides agendadas pelo(a) professor(a) orientador(a). Apds o registro, o(a) estudante
receberda uma mensagem informando o agendamento da reunido de orientacdo com
informacGes de dia, de hordario, de local e de assunto. Clique em Atividades de orientacdo
para ter acesso as informacgdes.

O(A) supervisor(a) deverd preencher e encaminhar o relatério para a Coordenagdo/Setor
de Estagio. Observagdo: o relatério deverd ser assinado pelo(a) estagiario(a), pelo(a)
professor(a) orientador(a) e pelo(a) supervisor(a).

Quando o(a) estagiario(a) concluir todas as etapas do seu estagio, devera baixar e
preencher, juntamente com o(a) seu(sua) supervisor(a), o Termo de realizagdo do estagio.

ATENCAO: E necessario imprimir o Controle de frequéncia de estagio curricular obrigatério.
O(A) estagiario(a) o preenchera diariamente e, apds receber as devidas assinaturas, o
documento devera ser encaminhado ao Setor de Estagio do campus do IF Baiano para
upload no Suap. O documento estd disponivel em Pro-Reitoria de Ensino » Estdgios
(ifoaiano.edu.br).

Outros documentos que poderao ser preenchidos, assinados e encaminhados ao Setor de

Estagio do campus para upload no Suap sao:

a) Termo de realizacdo de estagio;
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b) Requerimento de aproveitamento de carga horaria como estagio curricular;

c) Requerimento de substituicdo de professor(a) orientador(a).
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