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REGULAMENTO PROVISORIO DE ESTAGIO DOS CURSOS DE
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO DO IF BAIANO

CAPITULO |
DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Art. 1° - O Estagio, ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no
ambiente de trabalho, previsto na Lei N°. 11.788, de 25-09-2008, no Regimento
Geral do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia Baiano e no
Regulamento da Organizacdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos do IF Baiano,
obedecera as normas estabelecidas nos documentos supra mencionados.

Art. 2° - O estagio curricular podera constituir-se das seguintes modalidades:
| — Estagio Obrigatorio;
Il — Estagio ndo Obrigatorio.

Art. 3° - O Estagio Curricular Obrigatério, caracteriza-se por fazer parte do
projeto pedagdgico do curso, como requisito para a conclusdo do mesmo,
devendo propiciar ao estudante a complementacdo do processo ensino
aprendizagem com o objetivo de:

| - promover a inser¢do do estudante no mundo do trabalho, através da
articulacao do Instituto com o setor produtivo;

Il - facilitar a adaptacao social e psicolégica do estudante a sua futura atividade
profissional,

Il - estabelecer um canal retroalimentador entre a teoria e a pratica,
favorecendo o desenvolvimento do instrumental pratico indispensavel ao
exercicio da profissao;

IV - desenvolver o educando para a vida cidada;

Art. 4° - O Estagio ndo obrigatorio é uma atividade opcional, acrescida a carga
horéria regular e obrigatoria do curso, podendo ser realizado:

- a partir da demanda do estudante ou de organizagcdes da
comunidade, objetivando o desenvolvimento de competéncias para o
trabalho produtivo;

- através de empreendimentos, projetos sociais e/ou culturais dentro
de areas relacionadas ao curso;

- como prestacao de servico em sistemas estaduais ou municipais de
defesa civil; ou de prestacdo de servicos voluntérios de interesse
social, desenvolvidos pelas equipes da Instituicdo Federal de Ensino.



Art. 5°- As disposicbes deste Regulamento estendem-se aos estudantes
estrangeiros, regularmente matriculados no IF Baiano.

Art. 6° - O Estagio deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado
em conformidade com os curriculos, programas e calendarios académicos.

CAPITULO I
DA MATRICULA
Art. 7° - O Estagio Curricular Obrigatério € considerado indispensavel nos
cursos regulares da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 8° - Podera realizar o Estagio Obrigatério o estudante que estiver
regularmente matriculado no IF Baiano a partir dos periodos indicados no
Projeto Pedagdgico do seu respectivo curso.

Art. 9° - A matricula para o Estagio Obrigatério sera efetivada na Secretaria de
Registros Académicos do Campus, de acordo com o calendario académico.

CAPITULO I
DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 10° - O Estagio sera realizado em organizacdes publicas, privadas ou do
terceiro setor devidamente conveniadas com o IF Baiano, que apresentem
condicdes de proporcionar experiéncia pratica, na area de formacdo do
estudante.

Paragrafo Unico - O Estagio podera ser realizado nos Campi do IF Baiano em
no maximo 30% da sua carga horéaria, desde que a atividade desenvolvida
esteja formalizada e assegure o0 alcance dos objetivos previstos no Projeto
Pedagdgico do Curso.

Art. 11° - O Estagio Curricular Obrigatério podera ser desenvolvido em mais de
uma Unidade Concedente de Estagio, sendo que a atuacdo do estudante em
cada uma delas ndo devera ser inferior a 30% (trinta por cento) da carga
horéria prevista.

Paragrafo Unico — Para cada Unidade Concedente sera necessario, um Plano
de Estagio e assinatura de novos Acordos de Cooperacdo e Termo de
Compromisso especificos.

Art. 12° - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso
na condicdo de empregado devidamente registrado, autbnomo ou empresario,
ou ainda atuando oficialmente em programas de incentivo a pesquisa cientifica
e ao desenvolvimento tecnolégico, podera valer-se de tais atividades para
efeitos de realizacdo do seu Estagio Obrigatorio, desde que atendam o Projeto
Pedagogico do Curso.



8 1° - A aceitagdo como Estagio do exercicio das atividades referidas no caput
deste artigo, ocorrera mediante a solicitacdo formal do estudante junto a
Secretaria de Registros Académicos e avaliada por comissdo designada pela
Diretoria Académica;

§ 2° - As atividades de pesquisa cientifica e de desenvolvimento tecnoldgico, a
gue se refere o caput deste artigo, sdo entendidas como aquelas realizadas por
estudantes bolsistas, vinculados a érgaos de fomento.

8 3° - Ao solicitar a aceitagdo das atividades como estagio, junto com o Plano
de Estagio, o estudante deverd apresentar a Secretaria de Registros
Académicos os seguintes documentos:

I- se empregado, cOpia da parte da Carteira de Trabalho que fique configurado
seu vinculo empregaticio e descricdo, por parte de seu chefe imediato, das
atividades desenvolvidas;

[I- se autdbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) correspondente
ao més da entrada do requerimento, carné de contribuicdo ao INSS e descricdo
das atividades que executa.

lll- se empresario, cépia do Contrato Social da empresa ou equivalente,
descricéo das atividades que executa e comprovacao de servigos prestados.
IV- se bolsista ou voluntario de programas de incentivo a pesquisa e ao
desenvolvimento tecnoldgico, declaracdo emitida pela entidade de fomento,
atestando esta condicao.

8 4° a comissao responsavel pela avaliacdo da solicitagdo podera requerer
outros documentos e efetuar diligéncias que julgue necessaria para concluir a
analise e emitir parecer.

Art. 13° - Os estudantes que realizarem estagio fora do pais dentro de
programas de intercambio interinstitucional obedecerédo aos procedimentos das
Instituicdes anfitrias.

Paragrafo Unico — No contexto do caput deste artigo, o Estagio dependera de
convalidacéao pelo IF Baiano.

Art. 14° — No caso do estagio realizado em empresa no exterior, sem
interveniéncia de instituicdo parceira, € necessario que 0 processo siga 0S
mesmos tramites do estagio realizado no pais.

) CAPITULO IV ) )
DA DURACAO E DA JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 15° — A duragcdo minima do Estagio Curricular Obrigatério € definida no
projeto pedagdgico do curso, atendida a legislagcao vigente.

§ 1° - A data de assinatura do Termo de Compromisso firmado entre o IF
Baiano, a Unidade Concedente do Estagio e o Estudante é a data a partir da
qual a duracao do estagio sera contabilizada.

§ 2° - O estudante que deixar de cumprir as atividades de Estagio no prazo
previsto no Termo de Compromisso, perdera o direito de participar do evento
de avaliacdo do Estagio naquele periodo letivo.



Art. 16° - A jornada diaria do Estéagio sera compativel com o horério de aula do
estudante e ndo pode prejudicar suas atividades letivas.

Art. 17° — Somente poderéo realizar estagio, os estudantes que tiverem 16
(dezesseis) anos completos, na data de inicio do estagio.

Art. 18° — A carga horéria do Estagio em todos os niveis de ensino respeitard a
legislacdo em vigor.

Art. 19° — Os Estagios que apresentam duracao prevista igual ou superior a 1
(um) ano, deverdo contemplar a existéncia de periodo de recesso, concedido,
preferencialmente, junto com as férias escolares, de acordo com legislacdo em
vigor.

Art. 20° - O Estagio ndo podera exceder a duracdo de 2 (dois) anos em uma
mesma Unidade Concedente de Estagio.

CAPITULO V )
DA BOLSA E DO SEGURO DE ESTAGIO

Art. 21° - A Unidade Concedente de Estagio poderd oferecer auxilio ao
estagiario, mediante pagamento de bolsa ou qualquer outra modalidade de
servico que venha a ser acordada entre as partes;

Paragrafo Unico - Em se tratando de estagio ndo obrigatério a entidade
concedente devera conceder ao estagiario os beneficios citados nos art.12,13
e 14 da Lei N° 11.788/2008.

Art. 22° - O aluno ndo podera realizar o estagio sem cobertura de seguro de
acidentes pessoais.

Art. 23° - O IF Baiano providenciard seguro contra acidentes pessoais para
cada estudante estagiario, caso a Unidade Concedente de Estagio ndo o faca,
respeitando-se a legislacdo em vigor.

CAPITULO VI
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 24° — Para caracterizacao e definicdo do Estagio é necesséria a existéncia
de Instrumento Juridico, denominado Convénio de Estagio, realizado entre a
instituicdo de ensino e pessoas juridicas de direito publico e privado, onde
estardo acordadas todas as condi¢des de realizacdo daquele estagio.

Art. 25° - O Estagio sera precedido da celebracdo do Termo de Compromisso
entre o estudante e a Unidade Concedente de Estagio, com interveniéncia do
IF Baiano.

Art. 26° - O Plano de Atividades de Estagio devera ser elaborado em acordo
com o supervisor da Unidade Concedente, o estudante e o professor orientador



de estagio da Instituicdo, devendo preceder a assinatura do Termo de
Compromisso.

Art. 27° - A avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatério ocorrera através das
seguintes etapas:

|- reunido de avaliacdo entre o Professor Orientador de Estagio e Estudante,
quando transcorridas aproximadamente 40% (quarenta por cento) da carga
horéaria do estagio;

Il- visita do Professor Orientador a Unidade Concedente, incluindo reunido com
0 Supervisor de Estagio, na presenca do estudante;

Il — apresentacdo do Relatério de Estagio, apos cumprida a duragdo minima
do Estagio Obrigatério ou 100 (cem) dias letivos de seu inicio;

IV - apresentacdo oral sobre o estdgio no Seminéario Bimestral de Avaliacéo de
Estagio.

8 1° - Em cada etapa da avaliagédo, serdo utilizados instrumentos especificos
criados pelo Instituto.

§ 2° - O Relatério de Estagio devera conter todas as atividades desenvolvidas e
ter o visto do Supervisor de estagio da Unidade Concedente.

Art. 28° - Na avaliacdo das atividades de Estagio Obrigatorio desenvolvidas
pelo estudante, serdo consideradas:

I- a compatibilidade das atividades desenvolvidas com o Plano de Estagio;

II- a qualidade e eficacia na realizacdo das atividades;

lll- a capacidade inovadora ou criativa demonstrada através das atividades
desenvolvidas;

IV- capacidade de adaptar-se socialmente ao ambiente.

Art. 29° — O estudante devera se inscrever no Seminario Bimestral de
Avaliacdo de Estagio até 90 (noventa) dias da conclusdo do Estagio.

8 1° - A confirmacdo da inscricdo no Seminario Bimestral de Avaliagdo de
Estagio ocorrera apés a aprovacdo do Relatério de estagio pelo Professor
Orientador.

§ 2° - O estudante devera fazer a sua inscricdo no site do Campus, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do Seminario Bimestral de
Avaliacéo

Art. 30° - A inobservancia dos procedimentos estipulados neste Capitulo,
implicara na reprovacdo do estudante no Estagio Obrigatério e na
obrigatoriedade da realizacdo de novo estagio.

Art. 31° - O desligamento do estudante da Unidade Concedente de Estagio
ocorrera automaticamente apos encerrado o prazo fixado no Termo de
Compromisso de Estagio.

Art. 32° - O estudante sera desligado da Unidade Concedente de Estagio antes
do encerramento do periodo previsto no Termo de Compromisso de Estagio
nos seguintes casos:

I- a pedido do estudante, mediante comunicacao prévia a Unidade Concedente
de Estagio, com anuéncia do Professor Orientador;



lI- por iniciativa da Unidade Concedente de Estagio, quando o estudante deixar
de cumprir obrigacdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio,
mediante comunicacdo ao estudante com no minimo 5 (cinco) dias de
antecedéncia;

[lI- por iniciativa do IF Baiano, quando a Unidade Concedente de Estagio deixar
de cumprir obrigacdes previstas no Termo de Compromisso de Estagio e/ou
Plano de Estagio;

IV- por iniciativa do IF Baiano, quando o estudante infringir normas disciplinares
da Instituicdo que levem ao seu desligamento do corpo discente;

V — por iniciativa do IF Baiano, quando ocorrer trancamento da matricula,
desisténcia, ou jubilamento;

VI — quando o Convénio de Estagio celebrado entre o IF Baiano e a Unidade
Concedente de Estagio for rescindido.

Paragrafo Unico - Ocorrendo o desligamento do estudante no caso previsto no
Inciso 1l deste Artigo, a Unidade Concedente de Estagio comunicara o fato ao
Instituto, e encaminhard para efeito de registro, até 3 (trés) dias apds o
cancelamento, o Termo de Rescisdo do Termo de Compromisso firmado entre
as partes, para analise e assinatura.

~ CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS DAS PARTES ENVOLVIDAS

Art. 33° - A Unidade Concedente de Estagio compete:

|- designar profissional da empresa para atuar como Supervisor de Estagio,
com formacao ou experiéncia profissional na area do curso do estagiario;

II- verificar e acompanhar a assiduidade do estagiario, inclusive o controle do
horario através do registro de freqiiéncia;

Ill- receber visita do Professor Orientador de Estagio;

IV- oferecer auxilio ao estagiario na forma de bolsa ou qualquer outra
modalidade de contraprestacdo que venha a ser acordada entre as partes,
respeitando a legislacédo em vigor;

V — assegurar ao estudante estagiario condicdes de trabalho previstas na
legislacéo relacionada a saude e seguranca no trabalho;

VI - garantir que o estudante somente inicie suas atividades de estagio apds a
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio e a existéncia do Convénio
de Estagio;

VIl — entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, declaracdo de
estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos,
avaliacdo de desempenho e folha de frequiéncia devidamente assinados;

VIIl — manter a disposicdo da fiscalizagdo documentos que comprovem a
realizagédo de Estagio.

Art. 34° — Compete ao IF Baiano:

| — celebrar termo de compromisso com o educando e a Unidade Concedente
de Estagio, indicando as condi¢cdes de adequacdo do Estagio a proposta
pedagodgica do curso, a etapa, modalidade da formacéo escolar do estudante
ao horario e calendario escolar;



Il — avaliar as instala¢des da Unidade Concedente do Estagio e sua adequacéao
a formacéo cultural e profissional do educando;

[l — elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos
estagios;

IV- fornecer documentacdo necesséria a efetivacao do Estagio, orientando
estudantes e unidades concedentes a esse respeito;

V - zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicdvel aos estagios;

VI - designar, Professor Orientador, da area a ser desenvolvida no estagio,
como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do
estagiario;

VIl - proporcionar aos Professores Orientadores de Estagio, horarios e
condicbes para o desempenho de suas funcdes e acompanhamento de cada
estagiario nas atividades de Estagio.

VIII — viabilizar o deslocamento dos Professores Orientadores de Estagio a
Unidade Concedente de Estdgio para acompanhamento do trabalho
desenvolvido pelos estagiarios;

IX — promover Seminario Bimestral de Avaliacao de Estagio Obrigatério

XI - providenciar seguro de acidentes pessoais para 0 estagiario, quando a
Unidade Concedente de Estagio nao o fizer;

XIlI - receber e analisar, os pedidos de convalidacdo de Estagio Curricular
Obrigatorio;

XIII - divulgar este regulamento junto aos estudantes.

Art. 35° - Ao estudante/estagiario incumbe:

| — tomar conhecimento deste regulamento e obedecer as normas
estabelecidas para o desenvolvimento do Estagio;

Il — participar da elaboracdo do Plano de Estagio em acordo com o Supervisor
da Unidade Concedente de Estagio e o professor orientador;

[l - firmar Termo de Compromisso com a Unidade Concedente de Estagio, com
interveniéncia do IF Baiano e respeitar as clausulas estabelecidas;

IV — acatar as normas da Unidade Concedente de Estagio;

V - uma vez concluido o estagio, apresentar o Relatério ao Professor
Orientador de Estagio;

VI - no caso do Estagio Obrigatorio, participar do Seminario Bimestral de
Avaliacéao.

VIl — apresentar em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, relatério das
atividades, no qual devera constar visto do orientador da Instituicdo de Ensino
e do supervisor da parte concedente.

Art. 36° - Ao Professor Orientador de Estagio incumbe:

I- participar da elaboracéo do Plano de Estagio em acordo com o estudante e o
Supervisor da Unidade Concedente de Estagio;

[I- realizar o acompanhamento do estudante/estagiario durante o periodo de
desenvolvimento do estagio;

Ill— orientar a elaboracéo do Relatério de Estagio;

IV - avaliar o Estagio em todas as suas etapas, incluindo o Seminario Bimestral
de Avaliacéo;

V — participar da organizacdo dos Seminarios Bimestrais de Avaliacdo do
Estagio.



Art. 37° - Ao Supervisor de Estagio incumbe:

| - participar da elaboracdo do Plano de Estagio em acordo com o Professor
Orientador e o estudante/estagiario;

Il - orientar e supervisionar o estagiario durante o periodo de estagio;

[l — manter-se em contato com o Professor Orientador de Estagio;

IV - proceder a avaliacdo de desempenho do estagiario, por meio de
instrumento proprio fornecido pela Instituicao;

V — verificar e acompanhar a assiduidade do estagiario e o registro de
frequéncia.

VI — emitir declaracdo de estagio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas, avaliagdo de desempenho e folha de freqiiéncia devidamente
assinados e carimbados com registro profissional do 6rgdo competente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 38° — Nos termos da legislacdo vigente, o estagio, em qualquer uma de
suas modalidades, ndo cria vinculo empregaticio.

Art. 39° - Sera permitida renovacdo do Estagio, desde que se obedeca ao
estabelecido neste Regulamento.

Art. 40° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino e
Diretorias Académicas dos Campi.



