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ATRIBUIÇÕES DAS FUNÇÕES E SETORES DO IF BAIANO CAMPUS 
SANTA INÊS 

 
 
 
Coordenador Geral de Assistência ao Educando 
Competências: 
 

 Zelar para que os objetos educacionais da Instituição sejam concretizados; 
 

 Trabalhar para que o processo educacional, em sua esfera de atuação, se 
desenvolva de modo a ser criativo dinâmico e fuja de mecanicismos estéreis; 
 

 Acompanhar o processo educacional de modo a diagnosticar os problemas 
relativos a aprendizagem apresentados pelos alunos; 
 

 Atender coletiva e individualmente os alunos no sentido de atender lacunas de 
aprendizagem causadas pelos mais diversos fatores; 
 

 Encaminhar os alunos para setores adequados de modo a suprir carências que 
interferem negativamente na aprendizagem; 
 

 Sugerir aos alunos com dificuldades de aprendizagem, de adaptação ou 
relacionamento no interior da comunidade escolar posturas que possam 
solucionar ou minimizar o impacto negativo no processo de aquisição das 
habilidades e competências estabelecidas como necessárias; 
 

 Trabalhar com o corpo docente para que tenham uma visão mais correta da 
vida global do aluno como um fator que interfere na dinâmica do processo 
educacional; 
 

 Sugerir ao corpo docente nova metodologias ou posturas em sala de aula de 
forma global, ou com alunos, individualmente, de modo a atingir mais eficiência 
no processo; 
 

 Estabelecer relação com a família par informações, as mais diversas, de modo 
a permitir o acompanhamento da vida escolar do aluno e tomar medidas 
cabíveis quando problemas sejam quais forem se apresentarem; 
 

 Manter registro da vida escolar do aluno de modo a acompanhar sua trajetória 
educacional e fornecer dados esclarecedores quando necessário; 
 

 Ouvir, orientar e encaminhar o aluno de maneira firme, clara e cortês; 
 

 Aplicar o regulamento disciplinar do corpo discente do Campus de forma 
ponderada, com senso de justiça e sensatez; 
 

 Participar da instancias da Instituição que são inerentes ao cargo e quando for 
convocado a opinar ou simplesmente como participante; 
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 Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuídas pelo Diretor-
Geral; 
 

 Participar das atividades planejadas pelo Campus Santa Inês. 
 


