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MENSAGEM DO DIRETOR GERAL

Caro(a) Estudante,

Seja bem-vindo(a) a nossa Instituicdo! Obrigado por
confiar no trabalho de nossos docentes, técnico-
administrativos em educacao e funcionarios.

Sentimo-nos  orgulhosos em té-lo(a) como
personagem principal da histéria que estamos
construindo no IF Baiano Campus Santa Inés, e
honrados em poder participar do seu caminhar em busca
do conhecimento.

O seu sonho da sentido as nossas acdes e nos faz
trabalhar, continuamente, para torna-lo um profissional
gualificado e um verdadeiro cidadao. A sua formacéo € o
motivo de nossas acdes em busca de uma Instituicdo de
exceléncia, na oferta de ensino de qualidade, e para
tanto, temos nos esforcado para melhorar os espacos
fisicos, possibilitando torna-los um cenério ideal para a
busca de seus objetivos.

Por fim, desejamos a vocé, estudante, um periodo
de grandes conguistas, e que em breve, vocé possa
fazer parte de mais uma turma de formandos do IF
Baiano Campus Santa Inés.

Um Fraterno Abrago.

Nelson Vieira da Silva Filho
Diretor Geral



Este manual contém orientacdes e informacoes
basicas necessérias a integracdo dos discentes do
Ensino Superior a vida académica do IF Baiano Campus
Santa Inés.

Sua leitura atenta pelos discentes é imprescindivel
para que 0s mesmos participem efetivamente de seu
processo de formacdo e contribuam para consolidar
nossa Instituicao.
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1. APRESENTACAO

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Baiano foi criado em 2008, pela Lei Federal
11.892, a partir da integracdo das antigas Escolas
Agrotécnicas Federais da Bahia e das Escolas Médias de
Agropecuéria Regional da Comissdo Executiva do Plano
da Lavoura Cacaueira (CEPLAC). Com a implementacgao
do Plano de Expansédo da Rede Federal de Educacéao
Profissional e Tecnologica do Mistério da Educacéao, o IF
Baiano passou a atuar em diferentes municipios,
podendo estender-se a todo territério baiano (Figura 01).

UNIDADES DO IF BAIANO

LEGENDA

. EM FUNCIONAMENTO

EXPANSAO Il
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01. REITORIA
02. CAMPUS BOM JESUS DA LAPA
03. CAMPUS CATU
04. CAMPUS GOVERNADOR MANGABEIRA
05. CAMPUS GUANAMBI o ©
06. CAMPUS ITAPETINGA (2]
07. CAMPUS SANTA INES (1]
08. CAMPUS SENHOR DO BONFIM (5] (7 M11)
09. CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS
10. CAMPUS URUGUCA
11. CAMPUS VALENGA 10)
12. CAMPUS ALAGOINHAS 6]
13. CAMPUS ITABERABA
14. CAMPUS SERRINHA
15. CAMPUS XIQUE-XIQUE

(o)

Figura 1: Localizacdo dos Campi do IF Baiano.
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O IF Baiano Campus Santa Inés (antiga Escola
Agrotécnica Federal de Santa Inés) esta situada na Zona
Rural do municipio de Santa Inés, que faz do Territorio
de Identidade do Vale do Jiquiri¢4, juntamente com mais
19 municipios de médio e pequeno porte.

Atualmente, o Campus cerca de 1000 discentes
matriculados nos diferentes Cursos Técnicos de Nivel
Médio e de Graduacdo que oferta (Quadro 01). Os
Cursos de Graduacao foram criados a partir de 2010 e
estdo em pleno processo de desenvolvimento e
consolidagéo.

Neste manual sdo apresentadas as principais
informagcbes acerca dos aspectos académicos, da
estrutura e funcionamento dos Cursos Superiores.

Para maiores informacdes o estudante podera
acessar a pagina oficial do IF Baiano Campus Santa Inés
e consultar documentos institucionais, sobretudo a
Organizacéo Didatica dos Cursos da Educacao Superior
do IF Baiano.
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Quadro 01. Cursos ofertados pelo IF Baiano Campus

Santa Inés.
CURSO MODALIDADE
o | AGROPECUARIA
[a)
‘wl
f ZOOTECNIA INTEGRADA
L
=
E ALIMENTOS
o
o ] -
O | AGROPECUARIA PROEJA - ALTERNANCIA
=z
D
F | INFORMATICA SUBSEQUENTE- PRESENCIAL
o | LICENCIATURA EM BIOLOGIA
<
¢
2 | LICENCIATURA EM GEOGRAFIA PRESENCIAL
<
[nd
O | BACHARELADO EM ZOOTECNIA
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2. ASPECTOS ACADEMICOS

2.1. Ano Letivo

O ano letivo regular é dividido em dois periodos
semestrais, de no minimo cem dias letivos cada,
excluindo-se o tempo reservado para provas finais e
férias. As atividades do ano letivo seguirdo o disposto no
calendério académico.

2.2. Calendéario Académico

O calendério académico apresenta 0s prazos e as
datas para realizacdo das atividades académicas da
Instituicdo. Este pode ser encontrado no pagina oficial do
IF Baiano Campus Santa Inés no item: Portal do Aluno.

E importante que o estudante esteja atento aos
prazos!

2.3. Ingresso

Respeitando-se o0s principios democraticos de
igualdade de oportunidades a todos os cidadaos, o
preenchimento das vagas dos Cursos de Graduacao do
IF Baiano Campus Santa Inés dar-se-4,
predominantemente, mediante Sistema de Selecdo
Unificada (SiSu), considerando o desempenho obtido no
Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

Preenchimento de vagas por transferéncia interna
(reopcdo de curso) e externa (de outras IES
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credenciadas pelo MEC), portador de diploma de
graduacdo em areas afins e convénio cultural pode
ocorrer mediante a existéncia de vagas e critérios
definidos em edital especifico.

2.4. Matricula

A matricula inicial do curso sera efetuada pelo
estudante ou seu representante legal, mediante
requerimento e documentos exigidos.

O candidato serd matriculado no primeiro periodo
letivo do curso e turno para o qual foi selecionado, em
todos os componentes curriculares. A partir do segundo
periodo do curso, a matricula podera ser feita, por
periodo de curso ou por componente curricular isolado,
respeitando o limite minimo de trés componentes, bem
como 0s pré-requisitos estabelecidos pelo Colegiado e
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), ficando a
matricula, nos componentes curriculares, condicionada a
oferta pelo Instituto.

2.5. Trancamento de Matricula

O trancamento da matricula poderd ocorrer de
forma compulséria ou voluntaria. A forma compulséria
ocorrera por motivos de saude ou convocacdo para
servico militar. Ja o trancamento voluntario diz respeito
aquele em que o estudante opta pela interrupcdo dos
estudos.

13



O trancamento voluntario s6 pode ser requerido no
periodo especificado no calendario académico, apos
integralizagcdo dos componentes curriculares do primeiro
periodo letivo do curso.

O trancamento compulsorio pode ser requerido em
gualguer momento pelo estudante ou representante
legal.

O trancamento de matricula sé tém validade por 1
(um) periodo letivo, devendo o estudante renovar a
matricula ou renovar o trancamento na data limite
prevista no calendario académico.

O estudante s6 podera trancar a matricula por, no
maximo, 4 (quatro) semestres (consecutivos ou nao),
respeitando as normas de integralizacdo prevista em
cada curso.

2.6. Cancelamento de Matricula

O cancelamento da matricula implica na
desvinculacdo do estudante e podera ser mediante
requerimento do estudante ou por ato administrativo da
Instituicao.

Os motivos de cancelamento por ato administrativo
da Instituicdo podem ser:

a) por motivo disciplinar;

b) ultrapassar o prazo maximo permitido para o
trancamento geral da matricula;

C) ndo renovar a solicitacdo de trancamento da
matricula;
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d)

e)

f)

ultrapassar o0 prazo maximo para integralizacao
curricular;

nao concluir o curso, no caso de ja ter obtido a
concessdo de prorrogacdo do prazo méaximo de
integralizagao curricular;

0 estudante ndo renovar a matricula no periodo

regular;
g) 0o estudante nado frequentar as atividades
académicas por dois periodos letivos consecutivos,
ou trés periodos intercalados;
h) se o estudante for reprovado por faltas, em todas as
disciplinas em que se matriculou no periodo letivo;
i) 0 estudante for reprovado por trés vezes na mesma
disciplina;
j) e se for constatada a duplicidade de matricula,
conforme legislacado vigente.

2.7. Aproveitamento de Estudos

O estudante pode requerer aproveitamento de
estudos de disciplinas cursadas em outras Instituicbes de
ensino superior ou no préprio IF Baiano. As disciplinas
cursadas poderdo ser reaproveitadas no curso, desde
gue tenham no minimo 80% de correspondéncia de
contetdo e carga horaria. O pedido de aproveitamento
de estudos para cada disciplina podera ser submetido
uma unica vez, mediante formulario individual por
disciplina.

A solicitagdo de aproveitamento deve ser realizado
no periodo especificado no calendario académico e conter
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todos os documentos comprobatorios necessarios. Até a
data da publicacdo de parecer, o estudante devera
frequentar as aulas regularmente.

Para efeito de registro académico, constara no
Historico Escolar a indicacdo de que houve
Aproveitamento de Estudos (AE) e a relacdo de disciplinas
aproveitadas com a respectiva carga horéaria. Observar
também o disposto na pagina 26 sobre o assunto.

2.8. Atendimento Domiciliar Especial

E um processo que permite a realizacdo das
atividades académicas em domicilio, quando houver
impedimento de frequéncia as aulas, sem prejuizo para a
vida académica do estudante.

O estudante tera direito ao atendimento quando
precisar se ausentar por um periodo superior a 15 dias
nos seguintes casos: ser portador de doenca
infectocontagiosa, necessitar de tratamento e licenca
maternidade, a contar da data requerida.

A solicitacdo do atendimento domiciliar devera ser
requerida pelo interessado, ou por seu representante
legal, mediante apresentacdo de atestado médico, na
SRA do Campus.

O estudante ndo tera suas faltas registradas
durante o periodo de acompanhamento do atendimento
domiciliar especial, que sera devidamente documentado,
no diario de classe, pelos professores das respectivas
disciplinas.

Ndo sera concedido o regime de atendimento
domiciliar para estagios, componentes curriculares e/ou
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atividades curriculares de modalidade pratica que
necessite acompanhamento individual do professor e
presenca fisica do estudante em ambiente proprio para
execucao das atividades.

2.9. Atividades Complementares

As atividades complementares (AC) constituem um
conjunto de atividades didatico-pedagogicas obrigatorias
gue contribuem para formacdo académica, profissional e
social dos estudantes.

Os graduandos do IF Baiano Campus Santa Inés
devem realizar um total de 200 horas de atividades
complementares, as quais precisam contemplar
atividades representativas do ensino, pesquisa e
extenséo.

Para efeito de validacdo, essas atividades devem
considerar os critérios estabelecidos no regulamento
proprio.

As AC séao obrigatérias!

2.10. Monitoria

A monitoria € uma atividade académica que visa
oportunizar ao estudante, meios para aprofundar seus
conhecimentos em uma determinada area, promover a
cooperacdo mutua entre estudantes e docentes e permitir
experiéncia em atividades de ensino, pesquisa e
extensao.
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A selecdo de monitores sera realizada por meio de
edital. A monitoria ter4 duragcdo de um periodo letivo,
podendo ser realizada, com acompanhamento de
professor orientador, de forma voluntaria ou remunerada
(bolsa monitoria) pelo estudante.

2.11. Estagio Curricular Supervisionado

O estagio curricular supervisionado configura-se em
pratica profissional supervisionada em situacdes reais de
trabalho. Para realizacdo do mesmo, devem-se observar
as normas estabelecidas pelo IF Baiano e Colegiado dos
Cursos no Regimento e Regulamento, respectivamente.

2.12. Trabalho de Conclusado de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste
em um trabalho de pesquisa cientifica que mantenha
correlacdo com as areas de conhecimento do curso,
desenvolvido pelo estudante, orientado por um docente,
no qual o estudante aplicara o0s conhecimentos
construidos ao longo do curso.

O TCC é obrigatorio para todos os estudantes, 0s
guais devem observar as normas especificas de
realizacdo para seu curso.

2.13. Transferéncias

Na Organizacéo Didatica dos Cursos da Educacéao
Superior do IF Baiano, constam cinco tipos de
transferéncia, a saber: interna (entre os Campi do IF
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Baiano), externa (de outras IES credenciadas pelo MEC),
reopcdo de curso (para outro curso afim no IF Baiano),
de turno (mudanca de turno) e ex Officio.

As transferéncias interna, externa e de reopc¢ao de
curso sO poderdo ser concedidas quando houver vaga
remanescente no curso pleiteado e através de processo
seletivo, conforme critérios estabelecidos em edital.

As transferéncias de turno sao analisadas pela
Coordenacdo de Colegiado do Curso, enquanto as
transferéncias ex officio dar-se-do na forma da lei.

No caso de solicitacbes de transferéncia de
estudante do IF Baiano para outras Instituicdes de
Ensino, cabera a SRA expedir a documentacdo
pertinente, cancelando automaticamente a matricula do
estudante no IF Baiano.

2.14. Avaliacbes

As avaliacdes deverdao ser realizadas em
proporcionalidade & carga horaria das disciplinas,
obedecendo ao minimo de 2 (duas) avaliacbes por
periodo letivo.

E de responsabilidade do docente divulgar os
resultados das avaliacdes parciais e final, por isso, o
professor ndo deve aplicar nova avaliacdo, se nao
houver divulgado o resultado de avaliacao anterior.

Ao estudante que faltar a qualquer das avaliacbes
sera garantido o direito da segunda chamada, quando
requerida na SRA no prazo de 48 horas ap0s o término
do afastamento, desde que comprove através de
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documentos, uma das situacBes descriminadas nas
paginas 25 e 26 deste manual.

A aplicagdo da segunda chamada, apds a
autorizacdo do Coordenador de Colegiado de Curso,
deverd ser realizada pelo proprio docente que ministra o
componente curricular, em seu respectivo horario,
previamente acordado com os alunos.

A aprovagdo nos componentes curriculares,
ofertados em cada periodo letivo, estara condicionada a
obtencdo de Média Aritmética 7 (sete), a partir do
conjunto das avaliacdes realizadas.

O estudante fara jus a avaliacdo final escrita, caso
sua média esteja compreendida no intervalo de 2,9 a 6,9.
Se a média for abaixo de 2,9 o estudante sera reprovado
no componente curricular.

Sera aprovado o estudante que obtiver média final
maior ou igual a 5 (cinco), calculada pela seguinte
formula:

(MOx7+AFx3)
10

MF =

Em que: MF é a média final, MO é a média obtida
na disciplina e AF é a nota obtida na avaliacéo final.

Deverda ser respeitado o prazo minimo de 72 horas
entre a divulgacdo da média e a realizacdo da avaliacédo
final, considerando o calendario académico.

Caso haja duvidas quanto a correcao da avaliacéo
final, o estudante podera solicitar, via SRA, a recorrecao
da avaliacdo. O Coordenador do Colegiado do Curso
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formara uma comissdo com trés docentes da area, para
a recorrecédo definitiva, sobre a qual ndo cabera recurso.

2.15. Frequéncia

A frequéncia minima de 75% da carga horaria total
da respectiva disciplina, conforme Legislagdo Educacional
vigente é um critério para aprovacdo no componente
curricular.

2.16. Tutoria Académica

A tutoria académica visa acompanhar e orientar
individualmente a vida académica do estudante. Cada
Colegiado de curso define o seu préprio programa de
tutoria.

3. COORDENACAO DOS CURSOS SUPERIORES

Os Coordenadores sdo responsaveis pela gestao
do Colegiado de seus respectivos cursos, 6rgao
deliberativo, responsavel pela coordenacdo didatico-
pedagdgica do curso. Cabe ao Coordenador representar
0 seu curso nos Colegiados Superiores, outros foruns e
espacos; acompanhar e zelar pelo cumprimento das
atividades académicas do semestre letivo, bem como
pelo cumprimento das normas; coordenar as atividades
do Nucleo Docente Estruturante; orientar os discentes no
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seu processo de formacao profissional, com relacédo as
concepcOes do curso e as demandas contemporaneas.

O Coordenador é eleito pelos pares e nomeado
pelo Reitor para um mandato de dois anos, podendo ser
reconduzido por igual periodo.

4. ORGAOS COLEGIADOS DE REPRESENTACAO

Cada curso de graduacdo do IF Baiano Campus
Santa Inés tem um Colegiado e um Nucleo Docente
Estruturante.

4.1 Colegiado dos Cursos

E um Orgdo deliberativo, responsavel pela
coordenacdo  didatico-pedagbdgica do curso. E
constituido:

e pelo Coordenador do Curso, responsavel pela
gestédo do Colegiado;

e por um Vice-Coordenador, responsavel pela
gestdio do Colegiado, nas auséncias e
impedimentos, do Coordenador do Curso;

e pelos professores que atuam no curso,
ministrando disciplinas;

e por representacdo estudantil, no total de 1/5 (um
quinto), calculado sobre o total dos representantes
docentes;

e por 1 (um) Técnico Administrativo em Educacédo
(TAE)
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A representacdo estudantil dar-se-a por eleicéo
direta entre os estudantes devidamente matriculados no
curso, cujo mandato tem duracdo de dois anos, sem
direito a reconducéo.

4.2. Nucleo Docente Estruturante

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) € um 6rgao
consultivo, composto por no minimo cinco docentes que
atuam no curso, responsavel pela concepcdao,
consolidagdo, acompanhamento e atualizacdo continua
dos Projetos Pedagodgicos dos Cursos.

4.3. Organizacéo Estudantil

O IF Baiano Campus Santa Inés assegura aos seus
graduandos a organizacdo de centros académicos,
entidades autbnomas que representam legitimamente os
seus interesses.

Os Centros Académicos tém sua organizacgao,
funcionamento e atividades estabelecidas em estatuto
proprio.

A participacdo dos estudantes também é
assegurada nos conselhos consultivos e deliberativos
desta Instituicdo, resguardada a proporcionalidade
docente, prevista em lei, bem como no processo de
eleicdo do Reitor e dirigentes dos Campi.

23



5. NUCLEO TECNICO-PEDAGOGICO

Auxilia os Coordenadores dos cursos no
acompanhamento das atividades académicas do
semestre letivo, zelando pelo seu cumprimento. Orienta
os docentes e discentes quanto as normas e
procedimentos da Instituicdo. Assessoram o Colegiado
visando a melhoria do processo de ensino e
aprendizagem.

6. SECRETARIA DE REGISTROS ACADEMICOS

Setor responséavel pelos registros académicos dos
cursos. Local onde o graduando pode solicitar, mediante
requerimento, diversos tipos de documentos e
procedimentos, tais como: atestado de matricula,
histérico escolar, segunda chamada de avaliacfes,
aproveitamento de estudos, atividade domiciliar especial,
trancamento e cancelamento de matricula, dentre outros.

O formulario de requerimento encontra-se
disponivel na SRA e na pagina oficial do IF Baiano
Campus Santa Inés no item: Portal do Aluno. O mesmo
deve ser preenchido corretamente e entregue
presencialmente na SRA pelo préprio estudante ou
representante legal munido de procuracdo devidamente
constituida.
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E importante observar que:

1. H& um prazo de entrega para cada tipo de documento,
portanto, o aluno deve solicitar com antecedéncia de
acordo a sua necessidade. Seguem abaixo 0s principais:

a) Atestado e Declaracao - 03 dias Uteis

b) Historico Parcial - 08 dias Uteis

c¢) Historico de Conclusdo - 30 dias uteis

d) Certificado de Concluséo de Curso - 15 dias corridos
e) Documentos para Transferéncia - 60 dias corridos

f) Diploma - 90 dias corridos

g) Boletim - 03 dias uteis

Cada documento s6 podera ser solicitado uma Unica vez
por semestre letivo, salvo 0s casos avaliados pela SRA.

2. Ha regras e prazos para cada procedimento, 0s quais
podem ser observados na Organizacdo Didéatica dos
Cursos Superiores do IF Baiano. Seguem 0s principais:

a) Segunda chamada de avaliacdes - Sera garantido o
direito da segunda chamada, quando requerida na SRA no
prazo maximo de 48 horas apoés o término do afastamento,
desde que comprove através de documentos, uma das
seguintes situacoes:

| - problema de saude;
Il - obrigacdes com o Servigo Militar;

25



[l - pela comprovacdo do exercicio do voto (um dia
anterior e um dia posterior a data da eleicdo se
coincidentes com a realizacao da prova);

IV - convocacdo pelo Poder Judiciario ou pela Justica
Eleitoral;

V - cumprimento extraordinario de horario de trabalho
devidamente comprovado através de documento oficial da
empresa,;

VI - viagem, autorizada pela Instituicao, para representa-la
em atividades desportivas, culturais, de ensino, extensao
ou pesquisa;

VII - acompanhamento de parentes (conjuge, pai, mée e
filho) em caso de defesa da saude;

VIII - falecimento de parente (conjuge e parentes de
primeiro grau), desde que a avaliacdo se realize em um
periodo de até oito dias corridos apds a ocorréncia; e

IX - outras situacbes devidamente avaliadas pela
Coordenacéo do Colegiado de Curso.

Observacao: Na impossibilidade de anexar o documento
original, anexar coOpia, apresentando o original na SRA.

b) Aproveitamento de estudos ou atividade
profissional - As solicitacbes de aproveitamento de
estudo ou atividade profissional devem ser realizadas no
periodo especificado no calendario académico e conter
todos os documentos comprobatorios necessarios, de
acordo a modalidade, a saber:
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| - Aproveitamento de disciplina - Historico, conteudo
programético ou plano de ensino, com carga horéria e
bibliografia utilizada.

Il - Aproveitamento de atividade profissional para reducéo
da carga horaria de Estagio Supervisionado - documento
comprobatério de vinculo empregaticio de experiéncia de
no minimo um ano consecutivo e documento
comprobatério de atuacéo na area de formacao no periodo
da solicitacdo da reducdo de carga horaria. Maiores
informacdes, sobre esta modalidade, devem ser
observadas no Regulamento de Estagio Supervisionado
do Bacharelado em Zootecnia.

lIl - Aproveitamento de atividade docente profissional para
reducdo da carga horaria de Estagio Supervisionado -
documento comprobatério de vinculo empregaticio de
experiéncia de no minimo um ano consecutivo de
docéncia; atestado/declaracdo da Unidade Escolar
explicitando o periodo, a(s) disciplina(s) e a(s) série(s) que
o(a) licenciando(a) atuou; atestado/declaracdo da Unidade
Escolar com parecer sobre a atuacéo do(a) licenciando(a).
Maiores informacdes, sobre esta modalidade, devem ser
observadas no Regulamento de Estagio das Licenciaturas.

c) Atendimento domiciliar especial - O estudante tera
direito ao atendimento quando precisar se ausentar por
um periodo superior a 15 dias nos seguintes casos: ser
portador de doenca infectocontagiosa, necessitar de
tratamento e licenca maternidade, a contar da data
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requerida. A solicitacdo do atendimento domiciliar devera
ser requerida pelo interessado, ou por seu representante
legal, mediante apresentacdo de atestado médico, na SRA
do Campus.

d) Trancamento voluntario - Pode ser requerido no
periodo especificado no calendario académico, apos
integralizacdo dos componentes curriculares do primeiro
periodo letivo do curso.

e) Trancamento compulsoério - Por motivos de saude ou
convocacao para servico militar, pode ser requerido em
gualquer momento pelo estudante ou representante legal.

f) Cancelamento de matricula - O cancelamento de
matricula pode se dar a qualquer tempo por iniciativa do
préprio estudante. Sendo este menor de idade, exigir-se-a
a concordancia formal do responsavel legal.

7. COORDENACAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

Coordenacdo responsavel pelas acbes de
assisténcia aos estudantes que compreende: o Nucleo
de Apoio Psicossocial, o Nucleo Saude, o Nudcleo de
Assisténcia aos Estudantes, as Comissdes Disciplinar, de
Assisténcia Estudantil, de Selecdo e Acompanhamento
de Residentes, bem como o Setor de Alimentagdo e
Nutricao.
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O Nucleo de Apoio Psicossocial visa colaborar no
processo de ensino-aprendizagem do estudante,
buscando minimizar as possiveis dificuldades referentes
aos aspectos psicologicos e sociais. Para tanto séo
oferecidos o0s seguintes servigos: avaliagdo psicossocial,
visita domiciliar, educacdo inclusiva e os auxilios que
compdem o PAISE (Programa de Assisténcia Integral ao
Educando): auxilio moradia, auxilio transporte, auxilio
alimentacdo, auxilio creche, auxilio eventual, auxilio
material académico e auxilio cépia e impressao.

O Nducleo Saude, composto por médico, odontélogo
e técnico em enfermagem, promove atendimento
ambulatorial em pequenas urgéncias, avaliacao, triagem
e encaminhamentos necessarios, prevencdo clinica e
educacéo voltada para saude.

O Ndcleo de Assisténcia aos Estudantes é
composto pelos assistentes de aluno, estagiarios e
motorista, 0s quais atuam diretamente em contato com
os estudantes, atendendo suas demandas e solicitacdes,
sendo também o elo entre eles e a Coordenacgéo.

7.1. Enfermaria

A Enfermaria funciona de segunda a sexta, das
07h30min as 22h30min, e tem como atribuicdes:

» Realizar primeiros socorros no ambito de
enfermagem;

» Realizar acompanhamento em atendimentos
hospitalares e ambulatoriais;

» Assistir alunos em viagens em que necessite maior
suporte em saude;
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» Prestar atendimento e acompanhar alunos no
interior dos alojamentos;

» Orientar administracdo de medicacbes prescritas
atraves de receita meédica;

» Orientar pacientes a assumirem, com autonomia, a
prépria saude.

7.2. Consultério Odontolégico

A assisténcia odontoldgica compreende
procedimentos clinicos basicos e de urgéncia, incluindo:
diagnostico, profilaxia  (limpeza), restauracbes e
exodontias (extracdes).

O agendamento de consultas odontologicas ocorre
quinzenalmente, nos dias de quarta-feira, sendo o
atendimento em dia/horério de acordo o curso.

7.3. Projetos ligados a Coordenacéo

» Projeto de IF Musica,;
» Projeto de identificacdo biométrica;

» Implantacdo do sistema de iluminacdo de
emergéncia,

» Radio Escola;

» Documentos na escola;

» Manutencao dos apartamentos;

» Dedetizacéo e controle de pragas urbanas;

» Projeto de sustentabilidade: economia de recursos

hidricos
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8. NUCLEO DE PESQUISA

O Nucleo de Pesquisa desenvolve e apoia acdes de
incentivo, coordenacao, acompanhamento  e/ou
divulgacao dos resultados de atividades de pesquisa no
Campus Santa Inés com ou sem envolvimento de
estudantes, promovendo e/ou incentivando pesquisas
gue visem o desenvolvimento do Territério do Vale do
Jiquirica. Promove a articulacdo de ac¢des conjuntas com
o Nucleo de Extensao, zelando pela protecéo intelectual
dos projetos de pesquisas e extensdo desenvolvidos no
Campus; e registrando os Nucleos de Estudo do Campus
Santa Inés.

Através da parceria com 6rgdos de apoio a
pesquisa, como CNPq, ha possibilidade anual de apoio a
projetos de pesquisa com recurso para desenvolvimento
das atividades e/ou bolsas para estudantes. Tais
Programas sao: Programa Institucional de Bolsa em
Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnolégico e Inovacao
(PIBITI/CNPqg/IF Baiano) e Programa Institucional de
Bolsas de Iniciacéo Cientifica (PIBIC/CNPg/IF Baiano).

Além destes, o IF Baiano oferta com recursos
préprios diversos programas de incentivo a pesquisa
como o Programa Institucional de Bolsas de Iniciagcéo
Cientifica (PIBIC/IF Baiano), Programa de Estimulo a
Inovacdo Tecnologica (PIBIT/IF Baiano), Programas de
Estimulo a Pesquisa (PRO-PESQUISA), Fomento a
Produtividade de Recém-doutores (Recém-doutor) e
Fomento a Produtividade de Recém-mestres (Recém-
mestre), ofertando oportunidade de auxilio para o
desenvolvimento do projeto de pesquisa pelos servidores
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com envolvimento de estudantes com ou sem bolsas
para alunos.

Habitualmente ha patrocinio para que delegacdes
de alunos possam participar de eventos como O
CONNEPI (Congresso Norte-Nordeste de Pesquisa e
Inovacao), SBPC (Reunido Anual da SBPC), MIC (Mostra
de Iniciacdo Cientifica) e FEMMIC (Feira dos Municipios
e Mostra de Iniciacdo Cientifica), patrocinados pela Pro-
reitoria de Pesquisa com auxilio na organizacdo das
Coordenacbes de Pesquisa dos Campi. Além destes
eventos, 0s Nucleos de Pesquisa e Extensédo
administram auxilio ao discente para participacdo em
eventos académicos, cientificos, tecnoldgicos e culturais.

9. NUCLEO DE EXTENSAO

A Coordenacdo de Extensdo desenvolve acdes
para aproximar o Campus de Santa Inés da comunidade
do Vale do Jiquirica, através de programas como
“‘Mulheres Mil” e “Pronatec”, bem como de editais que
estimulam servidores e estudantes do ensino médio, pés-
meédio e superior a desenvolverem projetos que
objetivam compartilhar saberes com a sociedade.

Os editais do PBIEX (Programa de Iniciacdo a
Extensao) do Ensino Superior e Médio sdo lancados uma
vez por ano e ofertam bolsas para estudantes e recursos
para o desenvolvimento das agdes.
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O edital PRO-EXTENSAO (Programa de Extenso)
€ lancado uma vez por ano e liberam recursos para o
desenvolvimento de a¢bes em extensao.

O estudante pode participar de projetos de
extensdo desde o primeiro semestre, tanto como bolsista,
guanto como voluntario.

10. NUCLEO DE ATENDIMENTO A PESSOAS COM
NECESSIDADES ESPECIFICAS - NAPNE

O NAPNE objetiva apoiar todas as pessoas,
discentes e servidores, em suas atividades diarias, que
apresentam algum tipo de deficiéncia, dificuldade,
distarbio, transtorno, sindrome ou superdotacdo. Sendo
assim, subsidiam docentes e discentes no processo do
ensino-aprendizagem, por meio da adequacdo de
materiais e equipamentos, acompanhamento e
orientacdo, visando minimizar quaisquer dificuldades
educacionais e/ou laborais existentes.

11. BIBLIOTECA

A Biblioteca conta com cerca de 9.000 itens, onde
estdo inclusos, materiais bibliograficos e multimidias. Os
servicos prestados ao estudante sédo: SERVICO DE
REFERENCIA, que consiste no auxilio a busca da
informacao pelo usuario e orientagdo quanto ao uso dos
recursos informacionais e operacionais disponiveis na
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Biblioteca; CONSULTA E PESQUISA NA INTERNET;
ACESSO AO PORTAL DE PERIODICOS
ELETRONICOS  CAPES; ORIENTACAO NA
APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS, que
consiste na oferta aos seus usuarios de assisténcia para
normalizacdo de trabalhos académico-cientificos,
seguindo as recomendacdes da ABNT (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas) e normas institucionais;
EMPRESTIMO E CONSULTA BIBLIOGRAFICA, que
pode ser empréstimo domiciliar e consulta local dos
materiais bibliogréficos para aos usuarios cadastrados na
biblioteca.

Para que o estudante tenha acesso a consulta
domiciliar é preciso que ele faca o cadastro na biblioteca,
sendo necessario estd com matricula ativa e foto. Os
“‘empréstimos” tém prazo de uma semana, caso o aluno
nao entregue no prazo sera suspenso pelo dobro de dias
de atraso da devolucéo.

Caso o livro pleiteado pelo aluno ja esteja sendo
usado, havera uma lista de espera na qual o aluno
devera ter seu nome inserido.

Para pesquisar os itens do acervo da biblioteca
acessem o link: http://pergamum.ifbaiano.edu.br

12. REPROGRAFIA

A reprografia presta servigos de xerox e impressao.
Para cada servigo € cobrada uma taxa, exceto para 0s
estudantes que possuem auxilio xerox e impressao.
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