INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO
Campus Santa Inés

PORTARIA N° 106, DE 11 DE OUTUBRO DE 2013.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO - Campus Santa Inés, no uso da competéncia delegada pela
Portaria n° 813, do Reitor Substituto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia Baiano, de 17 de agosto de 2011, publicada no Diario Oficial da Unido de 19
subsequente.

RESOLVE:

| - APROVAR, o Regulamento de Utilizagdo dos Laboratérios de Biologia,
Quimica e Geofisica, deste Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
Baiano Campus Santa Inés, em anexo.

Il - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

NELSON VI {A SILVA FILHO
Diretor Geral
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Aprovado pelo Diretor Geral através da Portaria N° 106, de 11 de outubro de 2013.
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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DOS LABORATORIOS
DE BIOLOGIA, QUIMICA E GEOFISICA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento visa normatizar a utilizagdo dos laboratérios de
Biologia, Quimica e Geofisica do IF Baiano, Campus Santa Inés com o intuito de

proporcionar melhores condigbes para o desenvolvimento de atividades praticas
pelos usuarios.

Art. 2° Este regulamento aplica-se a todos os usuarios dos laboratérios: docentes,
técnicos administrativos, terceirizados, alunos dos cursos técnicos de nivel médio e

de graduacgdo e visitantes, desde que tenham acesso ou permanéncia autorizada
pelo servidor responsavel.

CAPITULOII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Todos os usudrios deverdo ter conhecimento prévio das normas de
utilizagdo, regras de seguranca e procedimentos corretos para manuseic de

equipamentos e componentes, ferramentas, maquinas, utensilios e substancias.

Paragrafo unico. Na primeira aula pratica realizada no laboratdrio, o professor de
cada turma devera apresentar o presente regulamento e orientar os alunos com
relagdo as normas de utilizag@o dos laboratérios e de biosseguranga (de acordo

regulamento especifico) esclarecendo as davidas em relagdo aos procedimentos.
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Art. 4° E de inteira responsabilidade do professor e/ou orientador, 0 uso adequado
de reagentes, vidrarias e materiais permanentes, observando inclusive a
conservagio das pegas desmontaveis.

Paragrafo Gnico. A limpeza e organizagdo das bancadas apos as atividades
praticas é de responsabilidade dos usuarios. O descarte de material devera ser feito
de forma e em local adequado, a vidraria devera ser lavada e posta para secagem e
0s reagentes devem ser colocados onde foram encontrados.

Art. 5° Os materiais a serem posteriormente utilizados em aulas praticas ou
atividades de pesquisa deverdo ser identificados e armazenados em local reservado
para este fim.

§ 1° Devera ser comunicado ao(a) técnico(a) responsavel sobre este

armazenamento, bem como a data para retirada dos mesmos.

§ 2° Os materiais sem identificagdo e sem comunicagdo do tempo de
armazenamento serdo descartados apds 15 (quinze) dias corridos.

Art. 6° A aquisicdo de reagentes, vidrarias e material permanente devera ser
realizada por solicitagdo, através de memorando a chefia imediata, com
antecedéncia minima de 3 (trés) meses, por ser o tramite para compra dos mesmos
MOoroso e requer tempo.

Art. 7° Havendo quebras de materiais, avarias de equipamentos ou acidentes, o
responsavel pela atividade devera preencher o livro de ocorréncias, que se encontra

disponivel nos laboratérios.

Paragrafo unico. Os usudrios serdo responsabilizados por comportamentos
negligentes na utilizacdo de substancias, vidrarias e equipamentos que resultem
danos materiais ou acidentes, bem como por sua reposi¢do em caso de inutilizagédo

Ou avaria.
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Art. 8° Cabe ao responsével pelo(s) laboratério(s) de Biologia, Quimica e Geofisica,
instituido através de portaria pelo Diretor Geral, efou todo servidor lotado nos

Laboratérios cumprir e fazer cumprir os itens previstos nestas normas.

CAPITULO Iii
DO ACESSO E PERMANENCIA AOS LABORATORIOS

Art. 9° Nao poderdo ser realizadas quaisquer atividades sem o conhecimento e

autorizagdo dos professores da area efou técnicos de laboratério.

Art. 10. As atividades praticas de laboratério devem ser planejadas e agendadas
com o técnico de laboratério com antecedéncia minima de 72 horas, através do e-
mail laboratorios@si.ifbaiano.edu.br, podendo solicitar:

| - reserva do espaco fisico;

If - organizag&o do material;

Ifl - presenga do(a) técnico(a) de laboratério.

§ 1° O agendamento visa evitar sobreposicdo de atividades para o mesmo horario e
a organizagéo pelo(a) técnico(a) do material a ser utilizado. O(a) técnico(a) ndo se
responsabilizara por eventualidades gue possam interferir nas atividades por falta de
agendamento.

§ 2° Em caso de aula pratica recomenda-se o envio de roteiro juntamente com a
solicitagdo de agendamento.

Art. 11. O controle das chaves dos laboratdrios sera de responsabilidade do(a)
tecnico(a) de laboratorio. No momento da aula efou atividade de pesquisa, na
auséncia do(a) mesmo(a), a chave pode ser solicitada ao(a) vigilante, sendo

obrigatério assinar o livro de controle e devolvé-la ao término das atividades.



INSTITUTO FEDERAL DE P .
EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA Ministério
BAIANO da Educacdo

& 3
Campus Santa Inés PAIF RICO B PAIS SEM POEREZA

Art. 12. Os alunos em aula pratica s6 deverdo ter acesso ao laboratdrio com a
presenca do professor da disciplina e durante o horéario de expediente, o qual devera
permanecer com os alunos durante o periodo de desenvolvimento das atividades.

Art. 13. Os alunos em atividade pratica de ensino, pesquisa e/ou extenséo sb
deverdo ter acesso ao laboratério com a presenga do professor responsavel pela
atividade ou do(a) técnico(a) durante o horario de expediente.

Art. 14. Ndo serd permitido trabalhar nos laboratérios fora do horario administrativo
e em finais de semana e feriados. Exceg¢bes serdo admitidas apenas mediante
solicitag&o prévia por escrito do servidor responsavel pelo atividade e autorizagéo do
responsavel pelo laboratorio.

Art. 15. Ndo sera permitido o acesso e permanéncia de pessoas estranhas as areas
restritas dos laboratérios.

CAPITULO IV
DAS SANCOES CABIVEIS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. O ndo cumprimento deste Regulamento implicara nas seguintes sangGes
cabiveis aos servidores responsaveis pelas atividades:

| - adverténcia por escrito (no maximo duas);

Il - comunicado a chefia imediata, apds & penalidade de adverténcia;

Il - ressarcimento de equipamentos e/ou materiais utilizados indevidamente;

IIf - demais sangdes previstas na legislagao vigente.

Art. 17. As san¢des ao corpo discente devem seguir o regulamento disciplinar
discente do IF Baiano.



INSTITUTO FEDERAL DE s
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Ministério
BAIANO da Educagao

Campus Santa nés

B0 Y EX NG ¥ EDEBLL

PAIS HICO E PATE SEM POBREIA

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo responsavel pelo laboratdrio, em
primeira instancia, pelo Departamento Académico, em segunda instancia e pelo
Diretor Geral, a quem cabera a decisio final.

Art. 19. Este regulamento entra em vigor a partir de sua homologacio pelo Diretor
Geral, revogando as disposi¢des contrarias.

Santa Inés, 15 de outubro de 2013.

‘da Silva Filho
/
Diretor Geral



