@ INSTITUTOFEDERALDE
EDUCACAO,CIENCIAE TECNOLOGIA
BAIANO
Campus Santa Inés

PORTARIA N° 024, DE 06 DE ABRIL DE 2016.

Aprovar o  Regulamento  Geral para
Funcionamento das Comissdes no dmbito do
Instituto Federal de Educagfo, Ciéncia e

Tecnologia Baiano Campus Santa Inés.
O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO Campus Santa Inés, no uso da competéncia delegada pela Portaria N°
330, do Reitor do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, de 18 de marco de

2014, publicada no Diario Oficial da Unifo de 19 subsequente, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o funcionamento das Comissdes

instituidas no &mbito do Instituto Federal Baiano Campus Santa Inés.
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento Geral para Funcionamento das Comissdes, no ambito

do Instituto Federal Baiano Campus Santa Inés, nos termos do Anexo I.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

,// 7/
NELSON VIEIRA DA SILVA FILHO

l?lre r Geral
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ANEXO I
REGULAMENTO N° 01, DE 06 DE ABRIL DE 2016

Regulamenta o funcionamento das Comissdes no
ambito do Instituto Federal de Educacgfo, Ciéncia e
Tecnologia Baiano Campus Santa Inés

CAPITULO I

DA FINALIDADE E DO OBJETIVO

Art. 1° - As Comissoes se destinam especificamente a elaborar estudos e dar
pareceres sobre assuntos que lhes forem remetidos pela Diretoria Geral do Instituto Federal
Baiano Campus Santa Inés, como também apresentar sugestdes, em forma de proposicdes,
para o encaminhamento de assuntos relacionados com as finalidades previstas no Art. 4° do
Estatuto do Instituto, servindo suas propostas e sugestdes, como um instrumento de consulta e
apoio as deliberacdes da referida Diretoria.

§ 1° - As Comissdes funcionardo preferencialmente na sede do Campus Santa Inés
podendo, a critério da Diretoria Geral, funcionar nos locais definidos pelos seus membros,
sendo possivel modificacdo da cidade desde que a proposta de alteragdo seja requerida por
mais de 50% (cinquenta por cento) dos membros da comissdo e aprovada pela Diretoria
Geral.

§ 2° - As Comissdes poderdo tomar a iniciativa de incluir em pauta de trabalho,
qualquer assunto de interesse relevante, nos termos deste artigo.

§ 3° - Qualquer parecer exarado ou manifestacdo de seus membros, no dmbito das
Comissdes e Subcomissdes, somente expressard o ponto de vista do Instituto Federal Baiano
Campus Santa Inés a partir da apreciacdo da comunidade académica e posterior aprovagdo de
sua Diretoria Geral.

CAPITULO I

DA FORMA DE COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO

Art. 2° - As Comissdes serdo compostas mediante designacéo pela Diretoria Geral
do Instituto Federal Baiano Campus Santa In€s, dos membros que as compordo, os quais
serdo escolhidos entre os servidores Técnicos Administrativos em Educagdo e Docentes, em
gozo dos seus direitos estatutarios, discentes, regularmente matriculados e representantes da
sociedade civil, quando o assunto tiver relagdo direta com a atuacdo dos mesmos.

§ 1° - O mandato dos membros das Comissdes sera estipulado pela Diretoria Geral
do Campus por meio da Portaria de Designag@o.

§ 2° - A renovacdo se dard por indicacdo do (a) Presidente da Comisséo definido
no § 1°do Art. 3° via memorando a Diretoria Geral do Campus.
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§ 3° - A Diretoria Geral podera constituir Comissdes Gerais e Permanentes,
ficando sob a responsabilidade da Comissdo compor Subcomissdes ou Grupos de Trabalhos,
se considerarem necessario.

§ 4° - As Comissdes Gerais, Subcomissdes ou os Grupos de Trabalho serdo
formados no Ambito das areas de atuagdio do Instituto, aplicando-se a elas as mesmas
disposi¢des do presente Regulamento, sempre que cabiveis.

Art. 3° - Cada Comissdo terd, obrigatoriamente, 1 (um) membro como Presidente
designado pela Diretoria Geral do Campus, cabendo a este o encaminhamento das
proposicdes, dos pareceres, estudos e demais trabalhos produzidos pela correspondente
Comissdo. A Comissio podera ter 1 (um) membro como Secretario escolhido pela propria
Comisséo.

Art. 4° - Cada Comisséo sera constituida de, no minimo, 3 (trés) membros e, no
maximo, por 5 (cinco) membros.

Art. 5° - Cada Comissdo reunir-se-4, preferencialmente, na sede do Instituto
Federal Baiano Campus Santa Inés, com a presenga de, no minimo, metade dos seus membros
ou dos seus respectivos representantes, indicados nos termos do Art. 2°, sendo tomadas suas
decisGes por maioria de votos.

§ 1° - Em caso de auséncia do Presidente e/ou do Secretario da Comissdo, desde
que haja quorum, os presentes elegerdo um presidente e/ou um secretario ad hoc para
dirigirem os trabalhos.

§ 2° - As reunides ordinarias deverdio ser previamente agendadas entre seus
membros e convocadas pelo (a) Presidente da Comissdo antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias corridos.

§ 3° - O membro nomeado para integrar a Comiss&o ndo devera apresentar mais
que 2 (duas) auséncias consecutivas sem justificativa nas reunides da Comissdo. Todas as
reunides deverdo ser registradas, bem como a contribui¢fo individual de cada membro.

§ 4° - Cada membro nomeado para integrar a Comissdo indicard um servidor em
gozo dos seus direitos estatutdrios, para representd-lo em seus impedimentos legais, via
memorando ao (3) Presidente da Comisso, solicitando a substitui¢do na Portaria de
Designacdo.

§ 5° - O secretario da Comisséo lavrara ata das reunides que forem realizadas, as
quais serdo submetidas & aprovac#o na reunido subsequente a que corresponder. Os trabalhos
elaborados pela ComissZo constardo de ata, em breve resumo.

Art. 6° - Com vistas a manter os registros documentais do Instituto Federal
Baiano Campus Santa Inés, a Comissdo designada devera ao final dos trabalhos entregar a
Diretoria Geral do Campus um processo protocolado no SIGA ADM contendo:

I — Memorando expedido pelo (a) Presidente da Comissdo informando os
términos dos trabalhos;

II — Copia da Portaria de Designacéo da Comisséo;
11 — Calendario de Reunides Ordinarias da Comisséo;
IV — Atas das Reunides realizadas;

V — Comprovagdes de socializacdo dos trabalhos/documentos elaborados a
comunidade académica do Campus Santa In€s;

-, ,;pyfpyhf,fyfh}(pypf}( (p b b i i i e
Km 2,5 — BR 420 — Rodovia Santa Inés x Ubaira — CEP: 45.320-000 — Santa Inés/ BA
Telefone: (73) 3536-1210 — FAX: (73) 3536-1212
E-mail: gabinete@si.ifbaiano.edu.br



INSTITUTOFEDERALDE
EDUCAGCAO,CIENCIAE TECNOLOGIA
BAIANO

Campus Santa Inés

V — Relatério Final ou o produto das discussées da Comissgo.

CAPITULO III

DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° - Pela participag@o nos trabalhos da Comissdo os membros que forem
docentes poderdo registrar 04 (quatro) horas semanais em sua Carga Horéria de Trabalho,
enquanto durar a Comisséo.

Art. 8° - Pela participagdo nos trabalhos da Comiss@o, seus membros ou o0s
respectivos indicados para representa-los em seus impedimentos na forma estabelecida no § 4°
do Art. 5° ndo receberfio do Instituto Federal Baiano Campus Santa Inés remuneragfo ou
reembolso a qualquer titulo.

Art. 9° - Serd excluido da Comissdo, mediante proposta do (a) Presidente, o
membro da Comissdo, que deixar de comparecer ou que indicar substituto na forma
estabelecida no § 4° do Art. 5° a 2 (duas) reunides consecutivas, sem apresentar justificativa,
no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas contados do horario de inicio da realizagéo da
reunido, sujeita a aceitagéo dessa justificativa a decis@o da Comisséo.

Art. 10 - Havendo qualquer dificuldade no andamento dos trabalhos da Comisséo,
esta situacdo devera ser informada pelo (a) Presidente da Comissdo a Diretoria Geral do
Instituto Federal Baiano Campus Santa Inés, caso o (a) mesmo (a) ndo consiga resolvé-la.

Art. 11 - Excepcionalmente, se as Comissdes necessitarem de assessoria ou de
consultoria técnica externa, remunerada, esta poderd ser solicitada a Diretoria Geral do
Campus, que apreciara a conveniéncia e a oportunidade da solicitacdo, assim como a
disponibilidade de fonte de custeio.

Art. 12 - Este Regulamento traca as normas gerais de funcionamento das
Comissoes, cabendo a estas, quando constatada situacdo ndo prevista neste Regulamento e
que mereca ser disciplinada, proporem a Diretoria Geral do Campus a revisdo desta norma
para regulamentar tal situacdo no dmbito da Comissdo em questdo.

Art. 13 - Salvo por expressa anuéncia da Diretoria Geral do Campus, nenhum
membro das Comissdes, Subcomissdes ou Grupos de Trabalho podera se manifestar em nome
do Instituto para quaisquer fins que néo sejam os de interesse comum Instituto Federal Baiano
Campus Santa Inés.

Art. 14 - Os membros das Comissdes cujos trabalhos ndo sejam realizados ou
entregues no prazo estipulado pela Portaria de Designagfo, sem registros de justificativa e
solicitag@o de ampliacdo do prazo, serdo notificados pela Diretoria Geral do Campus.

Art. 15 - Os casos omissos nesta Norma serfio submetidos a apreciagdo da
Diretoria Geral do Campus Santa Inés.

é/%]){x SILVA FILHO

NELSON VI
‘ / etor Geral
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