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PORTARIA N° 026, DE 08 DE ABRIL DE 2016.

Aprovar o Regulamento para acompanhamento
dos registros de frequéncia no ambito do Instituto

Federal Baiano - Campus Santa Inés.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO — Campus Santa Inés, no uso da competéncia delegada pela
Portaria N° 330, do Reitor do Instituto Federal de Educaggo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, de

18 de margo de 2014, publicada no Diario Oficial da Unido de 19 subsequente, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para acompanhamento
dos registros de frequéncia no Diério de Classe no d&mbito do Instituto Federal Baiano Campus Santa

Inés.

CONSIDERANDO a necessidade de levantamento, andlise e acompanhamento da
frequéncia discente para a¢gdes do NAPEA - Nucleo de Apoio ao Processo de Ensino-Aprendizagem,
Permanéncia e Exito do Educando e NAPSI - Nucleo de Apoio Pedagégico e Psicossocial, com

relagdo ao diagndstico e intervengdes necessarias junto ao discente e/ou responsaveis.

CONSIDERANDO a necessidade de diagndstico mensal do percentual de frequéncia
discente para subsidiar agdes da Comissdo de Assisténcia Estudantil com relagéio a permanéncia no

PAISE, incluindo adverténcia prévia e desligamento do Programa.
RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento para acompanhamento dos registros de frequéncia no

ambito do Instituto Federal Baiano - Campus Santa Inés, nos termos do Anexo I.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

NELSON VI//

/ Diretor Geral
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ANEXO I

REGULAMENTO N° 02, DE 08 DE ABRIL DE 2016

Regulamenta os procedimentos de acompanhamento dos
registros de frequéncia dos estudantes matriculados nos
cursos ofertados pelo Instituto Federal de Educagfo,

Ciéncia e Tecnologia Baiano Campus Santa Inés

CAPITULO I

DA FINALIDADE E DO OBJETIVO

Art. 1° Instituir procedimentos para acompanhamento da frequéncia discente, visando subsidiar
agdes do PAISE - Programa de Assisténcia e Inclusdo Social do Estudante, NAPSI - Nucleo de
Apoio Pedagégico e Psicossocial ¢ NAPEA - Nucleo de Apoio ao Processo de Ensino-

Aprendizagem, Permanéncia e Exito do Educando.

CAPITULO II

DO ENVIO DAS INFORMACOES

Art. 2° Os docentes devem enviar para a SRA — Secretaria de Registros Académicos o Didrio de Classe

devidamente preenchido até o dia 04 de cada més.

§ 1° Em caso de ndo cumprimento do Art. 2°, serd enviado pela SRA e-mail de cobranga aos

docentes no dia 05 de cada més.

§ 2° Caso n#o haja regularizaggo da situagéo, no dia 06, a SRA deve informar as Coordenagdes dos

Cursos.

§ 3° As Coordenagdes dos Cursos, por sua vez, devem realizar cobranca aos docentes com

pendéncias, via e-mail, até o dia 07 de cada més, com copia para SRA.

§ 4° Ap6s cobranga das Coordenagdes de Cursos, havendo ainda casos pendentes, a SRA devem

notificar a CE - Coordenadora de Ensino (se a pendéncia for relacionada aos Cursos Técnicos) ou a
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DA - Diretora Académica (se a pendéncia for relacionada aos Cursos Superiores) no dia 09 de cada

més. A CE e DA devem fazer as cobrangas devidas, até o dia 10 de cada més, com copia para SRA.

Art. 3° A SRA devera repassar, via pendrive, os diarios de Classes para a Comissio de Assisténcia

Estudantil no dia 12 de cada més.

Art. 4° A Comiss@o de Assisténcia Estudantil devera processar as informagdes da Planilha PAISE
constante nos didrios digitais e encaminhar a planilha tabulada para o NAPEA para que o referido setor

possa dar os encaminhamentos pedagdgicos necessarios.

§ 1° A Comissdo de Assisténcia Estudantil deve fazer consulta ao NAPEA e a SRA, via trdmites
administrativos regulares, averiguando se ha documentagdo que possa justificar auséncias de

discentes com o percentual de faltas superior ao permitido pelo PAISE.

§ 2° Munida de tais informagdes/documentagdo a Comissdo deve analisar e proceder com os

encaminhamentos necessarios referente a permanéncia ou nfo dos alunos no PAISE.

Art. 5° A Comissdo de Assisténcia Estudantil deve encaminhar até o dia 20 de cada més a relagio de
discentes contemplados pelo PAISE para pagamento, via trdmites regulares. A CAE, DA e DG devem

dar celeridade aos trimites necessarios.

Paragrafo unico. Alteragdes na relagdo de discentes devem ser enviadas até o dia 24 de cada més,

através de documento Unico.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 6° Apos todas as cobrangas previstas no Art. 2°, desse regulamento, se o servidor docente nfo
encaminhar a SRA os Didrios de Classe sobre sua responsabilidade, devidamente preenchidos, podera
sofrer penalidades previstas no Artigo 116 da Lei n® 8.112 /90, além de tais informacdes serem
consideradas para subsidiar pareceres a respeito de solicitagdes de saida para capacitacio, e de

avaliagfo para progressdo de desempenho académico/funcional.

Art. 7° Os casos omissos nesta Norma serdo submetidos a apreciagfo da Diretoria Geral do Campus

Santa Inés.
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