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APRESENTACAO

O estabelecimento de padrbes formais para a apresentagéo
dos trabalhos académicos se destaca como garantia de qualidade
na circulacdo, na comunicacdo e no intercambio das informacdes
geradas pela Instituicao.

Para que o conhecimento produzido no Instituto Federal de
Educacéao, Ciéncia e Tecnologia Baiano, Campus Santa Inés tenha
credibilidade junto a comunidade cientifica, faz-se necessario que
os trabalhos elaborados sejam desenvolvidos e apresentados de
acordo com a normatizacao exigida pelos padrdes vigentes. Neste
intuito, foi elaborado o presente manual, a fim de orientar a
comunidade académica quanto as principais normas de
apresentacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) das

Licenciaturas do IF Baiano, Campus Santa Inés.
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1 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) das Licenciaturas
do IF Baiano, Campus Santa Inés consiste em um trabalho
académico, cientifico e obrigatorio para obtencdo da graduacao,
devendo ser realizado individualmente ao longo dos ultimos
semestres de formacgao.

1.1 Projeto de TCC

O Projeto de TCC refere-se a uma proposta de pesquisa e
pode ser caracterizado como um processo formal e sistematico de
construcao do conhecimento.

O projeto é, portanto, um documento que apresenta as
diretrizes que orientardo todo o0 processo de pesquisa, devendo
responder:

O que fazer?

Assunto; delimitacdo do assunto; formulacdo do
problema; definicdo de termos

Por que fazer?

Justificativa

Para que fazer?

Objetivos: geral e especificos

Como fazer?

Envolve a metodologia da pesquisa, ou seja,
descreve a forma como o autor realizarda seu
estudo: Como? Com que? Quando? Onde?

Quando fazer?

Cronograma de execugao da pesquisa

Com guem | Recursos humanos (pesquisadores e sujeitos
fazer? da pesquisa)

Com o que - : .

fazer? Recursos materiais e financeiros (orgamento)

A Associacao Brasileira de Normas Técnica (ABNT) é o 6rgao

oficial responsavel pela normatizacdo técnica no pais. De acordo
com o referido 6rgdo, os principios gerais para apresentacao
de Projeto de Pesquisa estédo definidos pela ABNT NBR 15287:
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2011. Segundo a mesma, a estrutura do projeto consiste em parte
externa e parte interna, sendo a Ultima composta pelos elementos
pré-textuais, textuais e pds-textuais.

Em consonéncia com tais normas, os projetos de TCC das
Licenciaturas do IF Baiano, Campus Santa Inés, devem seguir a
estrutura discriminada no quadro abaixo:

Parte externa Capa (obrigatoria)

Parte interna

Pré-textuais Textuais P6s-textuais

- Introducéo

(contendo o problema e
justificativa)

- Hipoteses (se
couberem)

- Objetivos (Geral e
Especificos)

- Reviséo de Literatura
- Metodologia

- Cronograma

- Orcamento*

* Dispensavel a critério do professor de TCC e orientador

- Referéncias
- Apéndices (opcional)
- ANEexos (opcional)

- Folha de rosto
- Sumario

Maiores informacdes acerca da capa, folha de rosto, sumario e
referéncias, considerar o previsto para a Estrutura do TCC.

1.2 Estrutura do TCC

A estrutura do Trabalho de Concluséo de Curso, assim como
dos demais trabalhos académicos (dissertagfes, teses e outros),
seguem as orientacbes da ABNT NBR 14724:2011. De forma
similar ao projeto, a mesma compreende parte externa e interna. Os
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elementos constituintes de cada parte, a sequéncia e a

obrigatoriedade estao discriminados no Esquema 1.
Esquema 1 - Ordem dos elementos no trabalho

PARTE EXTERNA

Capa (obrigatdrio)
Lombada (opcional)

PARTE INTERNA

Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigatério) (ficha catalografica no verso)
Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

Elementos textuais
Introducéo
Desenvolvimento
Conclusao

Elementos pds-textuais
Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndices (opcional)
Anexos (opcional)

indice (opcional)
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Os conteudos e aspectos graficos especificos de cada
elemento estdo discriminados a seguir e deverdo orientar a
confeccéo dos TCC das Licenciaturas do IF Baiano, Campus Santa
Inés.

1.2.1 Parte externa e elementos pré-textuais

a) Capa

As informacdes da capa deveréo estar centralizadas, em caixa
alta e contemplar: o logotipo (oficial) e o nome da Instituicdo, o
nome completo do autor, titulo do trabalho (em negrito), subtitulo
(se houver), cidade, estado e ano de defesa.

O logotipo e nome do IF Baiano Campus Santa Inés devem
obedecer aos pressupostos instituidos no Manual de Aplicacdo do
uso da marca dos Institutos Federais.

b) Lombada
Deve ser apresentada conforme a ABNT NBR 12225:2004.

c) Folhade rosto

A folha de rosto deverd conter as seguintes informagdes: o
nome completo do autor, titulo do trabalho (em negrito), subtitulo
(se houver), apresentacéo sucinta do trabalho (natureza), nome do
orientador e do co-orientador (se houver), cidade, estado e ano de
defesa. As informacdes devem estar centralizadas e em caixa alta,
com excec¢do da apresentacdo sucinta do trabalho, a qual devera
ser em letra minUscula (apenas a inicial do texto e dos nomes
proprios em maidsculo), estar justificada com recuo a esquerda de
08 cm (meio da pagina). Atentar para flexionar o grau obtido
conforme o género do discente (Licenciado, Licenciada, Bacharel
ou Bacharela).
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Margem: 03 cm

O texto da capa e folha de rosto deve ser distribuido
harmonicamente na vertical da folha de forma a preencher todo o
espaco delimitado pelas margens superior e inferior.

Margem: 03 cm

Margem: 03 cm

INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BAIANO

Campus Santa Inés

NOME COMPLETO DO AUTOR

NOME COMPLETO DO AUTOR

(T. Fonte 14, caixa alta)

TITULO DO TRABALHO
SUBTITULO

(T. Fonte 16, caixa alta, espacamento 1,5)

: Z £ Trabalho de Conclusdo de |[Z
(T. Fonte 14, caixa alta) 2. Recuo Curso apresentado ao Instituto | 2
% o Esquerda Federal Baiano, Campus Santa "r%
3 ¢ 08 cm Inés como um dos pré-requisitos | 3
. o o para obtencgéo do grau de... o
TITULO DO,TRABALHO : g (T. Fonte 12, espacamento simples) L\:
SUBTITULO 3 = 3
(T. Fonte 16, caixa alta, espacamento 1,5)
Orientador: Prof. (Nome)
Co-orientador: Prof. (Nome)
(T. Fonte 12, espacamento 1,5)
SANTA INES - BAHIA SANTA INES - BAHIA
ANO ANO
(T. Fonte 12, caixa alta, espagcamento 1,5) (T. Fonte 12, caixa alta, espacamento 1,5)
Margem: 02 cm Margem: 02 cm
d) Errata
Se necessaria, deve ser apresentada conforme a ABNT NBR
14724:2011.

e) Folha de aprovacéo

A folha de aprovagéo deve conter: o nome completo do autor,
titulo do trabalho (em negrito) e subtitulo (se houver), apresentacéo
sucinta do trabalho, data da aprovacdo, nome dos membros da
banca examinadora com suas respectivas titulacbes e Instituicoes
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de vinculo, bem como local para assinaturas dos membros. As
informacgbes da folha de aprovagcdo deverdo estar centralizadas,
exceto a apresentacdo sucinta do trabalho, a qual deve estar
justificada, com recuo a esquerda de 08 cm (meio da pagina).

f) Dedicatoria
O autor pode prestar homenagem, dedicando seu trabalho.

Deve ser breve e colocada a direita da margem inferior. Salienta-se

gue a palavra Dedicatoria ndo deve ser usada como titulo.

Margem: 03 cm

Margem: 03 cm

Margem: 03 cm

NOME COMPLETO DO AUTOR

(T. Fonte 14, caixa alta)

TITULO DO TRABALHO
SUBTITULO

(T. Fonte 14, caixa alta, espacamento 1,5)

Trabalho de Conclusdo de

Recuo Curso apresentado ao Instituto
Esquerda  Federal Baiano Campus Santa
08 cm Inés como requisito parcial para

obtengédo do grau de...
(T. Fonte 12, espagamento simples)

Aprovado em /I

BANCA EXAMINADORA
(T. Fonte 12, caixa alta, negrito)

Prof. (Titulagdo Nome) - Sigla Instituicdo
Orientador(a)

Prof. (Titulagdo Nome) - Sigla Instituicdo
Membro da Banca

Prof. (Titulagdo Nome) - Sigla Instituigao
Membro da Banca
(T. Fonte 12, espacamento 1,5)

wo g0 :wabrepy

Margem: 03 cm

Aos meus pais, minha eterna gratid&o.
(T. Fonte 12)

wo zo :wabrepy

Margem: 02 cm

Margem: 02 cm
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g) Agradecimentos

Aqueles que contribuiram para realizacdo do trabalho de
forma relevante, ou mesmo instituicdes de fomento. A indicacao da
palavra agradecimentos deve ser feita na parte superior da pagina,
centralizada, em mailscula e em negrito.

h) Epigrafe

Citacdo de um pensamento que de alguma forma serviu de

base ao estudo, seguida de seu autor. Deve ser elaborada
conforme a ABNT NBR 10520:2002 e situada na parte inferior da

pagina.

Margem: 03 cm

Margem: 03 cm

AGRADECIMENTOS

(T. Fonte 12, caixa alta, negrito)
(02 espacos de 1,5)
Ao IF Baiano por ...
Aos professores pelo...
A familia...

A todos os colegas...

(T. Fonte 12, 01 espago de 1,5 entre os
paragrafos). As frases devem ser
finalizadas com ponto final.

Margem: 03 cm

wo z0 :wabrepy

Margem: 03 cm

"O homem é precisamente o
que ainda ndo é. O homem
nao se define pelo que &, mas
pelo que deseja ser."
(ORTEGA E GASSET, 1963,
apud SALVADOR, 1977, p.
160)

(T. Fonte 12, espagamento simples)

wo zo :wabrepy

Margem: 02 cm

Margem: 02 cm
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i) Resumo na lingua vernéacula

O resumo é uma sintese do texto do TCC, o qual deve
apresentar de forma concisa 0s objetivos, a metodologia, 0s
resultados e as consideracdes finais. Quanto as regras de
apresentacao, deve ser elaborado em consonancia com a ABNT
NBR 6028:2003.

Deve ser escrito em um uUnico paragrafo, contendo no minimo
150 palavras e o0 maximo de 300 palavras. O texto deve ser
transcrito com espacamento simples, justificado, sem recuo da
primeira linha.

Deve-se apresentar trés palavras-chave ap0s espaco simples
do texto, separadas entre si por ponto, em ordem alfabética,
iniciando cada uma por letra maiuscula, sendo finalizada também
por ponto.

O resumo deve ser precedido da palavra RESUMO, em caixa
alta, centralizada e em negrito e iniciar apos dois espagos simples.
As palavras-chave devem ser precedidas da expressdo Palavras-
chave, em negrito, seguida de dois pontos.

j) Resumo em lingua estrangeira

O resumo em lingua estrangeira pode ser feito em inglés ou
espanhol. Deve ser diagramado igualmente o resumo na lingua
vernacula e apresentado em pagina prépria logo apés o mesmo. As
palavras-chave devem ser precedidas da expressdo Key word ou
Palabras-clave, em negrito, seguida de dois pontos.

l) Listas de ilustrac@es, tabelas, simbolos, abreviaturas e siglas

Apresentam materiais de autoria propria ou de terceiros, que
complementam o entendimento do texto, devendo conter os titulos
e as respectivas localizagbes das ilustracbes, quadros e/ou tabelas.
Para o caso de simbolos, abreviaturas e siglas ndo se faz
necessario identificar as paginas em que se encontram. As listas
podem ser organizadas em sequéncia ou iniciadas cada uma em
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Margem: 03 cm

uma folha.

m) Sumario

Deve apresentar a diagramacéo do assunto em partes, com
suas respectivas numera¢des primarias (usar caixa alta e negrito),
secundérias (caixa alta apenas na primeira letra de cada palavra),
terciarias e seguintes (caixa alta somente na primeira letra da
primeira palavra, exceto se aparecerem nomes proprios, de lugares
ou ciéncias); repetir esta diagramacao no corpo do trabalho (NBR
6027:2012). A indicacdo da palavra sumario deve ser feita na parte
superior da pagina, centralizada, em maidscula e negrito.

Margem: 03 cm Margem: 03 cm

LISTAS SUMARIO
(T. Fonte 12, caixa alta, negrito) (T. Fonte 12, caixa alta, negrito)
(02 espacgos de 1,5) (02 espacos de 1,5)
LISTA DE QUADROS 1 INTRODUCAO ........ccceeee.. 08
(T. Fonte 12, 02 espacgos de 1,5)
2 TITULO oo, 13
1-Titulo oo, 20 21 Subtitulo ... 15
S E| 2.L.1HEM i, 17 |£
2-THUIO e, 30 |5 & &
5% 3 TiTuLo 27 |3
, = g o HHULO ... =
3 - TItU|O ................................... 32 8 GE)_’ 31 Subtitu|0 ........................... 30 S
S S| 3L1MHEM e 35 |8
LISTA DE TABELAS .
(T. Fonte 12, caixa alta, negrito) 4 CONSIDERAGCOES FINAIS ....... 40
(02 espacgos de 1,5)
REFERENCIAS ......cccoovvviennns 42
1-TiUIO oo, 15
GLOSSARIO ......covviiriereninn 45
2-TIUIO oo 25
ANEXOS ..o,
B-THUIO e, 28 oS 50
(T. Fonte 12, espaco de 1,5 entre as listas) ;—:(:22220 Fonte 12, espago de 1,5 entre as

Margem: 02 cm

Margem: 02 cm

19



1.2.2 Elementos pOs-textuais

a) Referéncias: Elemento obrigatorio. Devem ser elaboradas de
acordo com a NBR 6023:2002, considerando apenas as citadas no
corpo do texto.

b) Glossario: Elemento opcional. Organizado em ordem alfabética.
Listagem de palavras-chave e termos técnicos com suas
respectivas definicbes. No rodapé, identificar a fonte de consulta
utilizada.

c) Apéndice: Elemento opcional. Documento ou texto elaborado
pelo autor. Deve ser precedido da palavra APENDICE seguido por
letras maiusculas consecutivas de modo a identificar o adendo,
travessao e pelo respectivo titulo (APENDICE A - TITULO). Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizar letras mailsculas dobradas.
Se o autor preferir, os dados quantificados e/ou ilustragdes podem
vir compondo o texto, onde s&o imediatamente analisados ou
comentados.

d) Anexo: Elemento opcional. Documento ou texto nao elaborado
pelo autor. Deve ser precedido da palavra ANEXO seguido por
letras mailsculas consecutivas de modo a identificar o adendo,
travessdo e pelo respectivo titulo (ANEXO A - TiTULO). Quando
esgotadas as letras do alfabeto, utilizar letras maiusculas dobradas.

e) indice: Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a
NBR 6034:2004. E a relacdo dos assuntos, nomes de pessoas,
lugares e outros, observando a ordem alfabética e as paginas em
gue se localizam dentro do trabalho.
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1.2.3 Elementos textuais

Texto constituido de trés elementos principais: parte
introdutdria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razbes de
sua elaboracéo; desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou
estudo realizado; e uma parte conclusiva.

As informacbes e a estruturagdo destas em tdépicos nos
elementos principais podem variar um pouco, conforme o tipo de
pesquisa e seus procedimentos técnicos (pesquisa bibliogréfica,
documental, experimental, levantamento, estudo de caso ou outro),
preferéncia do(s) autor(es), exigéncia da Instituicdo/Programa ou
tradicdo da area de conhecimento.

Seguem abaixo diretrizes gerais acerca dos elementos
principais.

a) Introducéo

Na parte introdutéria, apresenta-se 0 assunto abordado,
situando-o no contexto em que se encontra; delimita-se o problema,;
justifica-se a escolha do tema (relevancia e contribuicdes) e
definem-se os objetivos do estudo.

Em uma pesquisa bibliografica, ainda na parte introdutéria, é
possivel abordar aspectos metodolégicos, bem como informar de
forma sintética as partes que compdem o trabalho.

A critério do autor ou da Instituicio/Programa, a parte
introdutéria pode ser acrescida de justificativa separada, mais
detalhada, objetivo geral e especificos, mais detalhados e
organizados em tépicos.

b) Desenvolvimento

Parte mais extensa do texto. Visa expor o assunto e as
principais ideias.

Ndo existe um padrdo Unico para a estruturagdo do
desenvolvimento dos trabalhos. Pode ser dividido em secoes,
partes ou capitulos necessarios para detalhamento do assunto.
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Em levantamentos ou pesquisas experimentais, por exemplo,
costuma-se dividir o desenvolvimento em: Revisdo de Literatura,
Metodologia, Resultados e Discusséo.

Revisdo de Literatura

Constitui-se em explanacdo sobre os estudos realizados por
outros autores acerca do tema da pesquisa, no qual se deve fazer
referéncia a trabalhos anteriormente publicados. Engloba o
referencial teorico, ou seja, o referencial que fundamentara
teoricamente a analise dos dados da pesquisa. A revisdo
bibliografica permite a identificacdo de estudos de diferentes
abordagens tedricas e metodoldgicas; dentre essas abordagens, o
autor escolhera uma que ird embasar a analise dos dados de sua
pesquisa, definindo assim seu referencial tedrico.

A Revisao de Literatura pode ser apresentada em secodes e
subsecoes.

Metodologia

Oferece informagdes detalhadas de forma a permitir ao leitor
refazer (reproduzir) toda a pesquisa. E o capitulo que apresenta os
materiais, os métodos e as técnicas que foram utilizadas. Convém
explicitar: a época e local da realizacdo da pesquisa, o universo da
pesquisa (populacdo, amostra, caracterizacdo do sujeito da
pesquisa, critérios de inclusdo e exclusao, aspectos legais e forma
de consentimento dos participantes, se for o caso), instrumentos de
coleta de dados, tipo de analise e interpretagcdo dos dados. Neste
capitulo, a pesquisa também pode ser classificada quanto ao
objetivo, abordagem e procedimentos técnicos (ex.: estudo
descritivo, com abordagem quali-quantitativa do tipo levantamento).

A metodologia pode ser apresentada como um texto Gnico ou
subdividida em tépicos.
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Resultados

Descricdo dos resultados encontrados, preferencialmente
organizados em quadros, gréaficos, tabelas e/ou analisados
estatisticamente.

Discussao

Interpretacdo dos resultados apresentados anteriormente.
Neste capitulo, deve-se comparar os resultados alcancados com
estudos ja publicados, ressaltando os aspectos que confirmem ou
modifiquem as teorias estabelecidas. Pode-se apresentar também
novas perspectivas para continuidade da pesquisa.

Os itens resultados e discussdo podem ser organizados em
capitulo Gnico sob o titulo RESULTADOS E DISCUSSAO.

Em revisdes bibliogréficas, os titulos dos capitulos, subtitulos,
itens e subitens sao definidos pelo autor, devendo manter uma
relacdo explicita com o tema e uma sequéncia l6gica entre si. O
assunto deve ser escrito na forma dissertativa, dando ensejo para a
apresentacdo de argumentos, confrontando-os de maneira
ordenada, com clareza e convicg¢ao, discutindo e demonstrando
seus pontos fundamentais. Pode-se dividir o desenvolvimento em
duas grandes partes: a primeira contendo a pesquisa bibliografica
sobre o assunto e definicdo de referencial teorico; a segunda, a
apresentacao e analise do problema e seus resultados.

c) Consideracdes finais
Ultima parte do trabalho, menos extensa, porquanto n&o
admite nenhum fato ou argumento novo. Nela se apresentam as
conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses.
Recapitulacdo do conteudo, autocritica em relagdo a pesquisa
e sugestdes de aspectos a serem pesquisados. E a sintese de toda
a reflexao.
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1.3 Modalidades de apresentagcdo do TCC

O TCC das Licenciaturas do IF Baiano, Campus Santa Inés
podera ser apresentado utilizando uma das seguintes modalidades:

| - Artigo;

Il - Monografia,

Il - Projeto de Intervencdo Pedagogica;

IV - Video-aula.

O Artigo se difere da Monografia por apresentar a pesquisa de
maneira mais sucinta e destina-se a submissdo em veiculo de
divulgacao cientifica com corpo editorial.

O Projeto de Intervencédo Pedagdgica consiste na identificacdo
de uma problematica no campo da gestdo e na elaboracdo de um
projeto que proponha linhas de acéo, devidamente fundamentadas,
que busquem atender aos problemas detectados em uma dada
realidade.

A modalidade de Video-aula deverd culminar em uma aula
gravada na forma de video. Deve estar devidamente fundamentada
e responder a um proposito especifico (probleméatica). Esta
modalidade também poder4d ser apresentada em forma de
documentario.

A estrutura e formatacédo dos artigos geralmente seguem as
normas dos veiculos de divulgacdo a que se pretende submeter o
trabalho para publicagao.

Os artigos produzidos como TCC das Licenciaturas do IF
Baiano, Campus Santa Inés, bem como as demais modalidades
(Monografia, Video-aula e Projeto de Intervencdo Pedagogica)
deverdo possuir a parte externa e todos os elementos pré-textuais e
pos-textuais obrigatorios definidos no item 1.2. Os elementos
textuais, no entanto, deverdo possuir as estruturas descritas a
seguir.
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Monografia

- Pré-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

- Texto com, no minimo, 25 laudas e dividido em: introducéo, objetivo
geral, objetivos especificos, justificativa, desenvolvimento (revisao de
literatura, metodologia, resultados e discussdo ou outros titulos
conforme a pesquisa) e conclusao.

- POs-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

Artigo

- Pré-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

- Texto com, no minimo, 10 laudas e dividido em: introducdo
(contemplando os objetivos e justificativa), desenvolvimento (revisao
de literatura, metodologia, resultados e discussdo ou outros titulos
conforme a pesquisa) e concluséao.

- Pés-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

Video-aula

- Pré-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

- Texto com, no minimo, 06 laudas e dividido em: introducdo
(contemplando os objetivos e justificativa), revisdo de literatura,
planejamento (contemplando roteiro, cronograma de produgcao e
edicdo), descricdo técnica do produto e video produzido com as
seguintes caracteristicas: tempo de 15 a 30 minutos, com recursos
de acessibilidade (legenda e Janela de Libras), matriz de captacéo
em MiniDV, Betacam, Betacam Digital, DVCam, HDV, HD TV ou
formato tecnologicamente superior. Deve ser entregue para a banca
trés vias de um DVD com o video em AVI.

- POs-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

Projeto de Intervencgéo

- Pré-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)

- Texto com, no minimo, 15 laudas e dividido em: introducao,

objetivo geral, objetivos especificos, justificativa, revisdo de

literatura, proposta de intervencdo (contemplando a descricao
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detalhada e critica do campo de intervengéo, sujeitos envolvidos na
proposta e/ou publico alvo), metodologia do processo e da
avaliacdo da proposta de intervencao, cronograma e orcamento.

- POs-texto (segue a estrutura descrita no item 1.2)
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2 ASPECTOS GRAFICOS GERAIS

Em consonancia com a ABNT NBR 14724:2011, sdao
apresentadas a seguir os aspectos graficos gerais que devem ser
adotados na elaboragcdo dos TCC das Licenciaturas do IF Baiano,
Campus Santa Inés.

2.1 Formato

O texto deverd ser digitado com fonte na cor preta, com
excecao das ilustragdes, impresso em papel branco, no formato A4
(21 cm x 29,7 cm). A fonte do texto deve ser Arial, tamanho 12,
excetuando-se citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacdo, dados internacionais de catalogacao-na-publicacao,
legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser em
tamanho menor e uniforme (tamanho 10).

Os elementos textuais devem possuir margem justificada. As
referéncias devem possuir alinhamento a esquerda.

Apresentar os elementos pré-textuais no anverso da folha,
observando os aspectos graficos discriminados no item 1.2, com
excecdo dos dados internacionais de catalogacdo-na-publicacao
gue devem vir no verso da folha de rosto. Os elementos textuais e
pos-textuais devem ser digitados no anverso das folhas.

As margens devem ser:

Anverso: Verso:
Esquerda 3 cm Direita 3 cm
Superior 3 cm Superior 3 cm
Direita 2 cm Esquerda 2 cm
Inferior 2 cm Inferior 2 cm

27



2.2 Espagamento entre linhas

Configurar todo o texto com espacamento de 1,5 cm,
excetuando-se as citacbes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, referéncias, legendas das ilustracBes e das tabelas, fichas
catalogréaficas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentracdo), que devem
ser digitados em espaco simples. As referéncias deverdo ser
separadas entre si por um espaco duplo (ABNT NBR 6023).

2.3 Numeracéo das paginas

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem
ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao
deve figurar a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da pagina, a 2 cm da
borda superior da folha. Como ja mencionado anteriormente, a fonte
deve ser Arial, tamanho 10.

Quando o trabalho for digitado no anverso e verso, a
numeracdo das paginas deve ser indicada no anverso da folha, no
canto superior direito; e no verso, No canto superior esquerdo.

Para que as paginas prefaciais ndo sejam numeradas, ao final
dessas devera ser inserida uma quebra de secdo. Esta quebra tera
a finalidade de diferenciar a formatacdo da paginacdo das demais
paginas.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do
trabalho.

2.4 Indicativo de secao

Em consonancia com a NBR 14724:2011 e NBR 6024:2012, o
titulo deve ser precedido pelo indicativo numeérico (algarismo
arabico), alinhado a esquerda, separado por um espaco de
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caractere. Os titulos das secfes primarias devem iniciar em folha
impar (anverso), na parte superior da folha, grafados em numeros
inteiros a partir de 1 (um) e separados do texto que os sucede por 1
(um) espaco entrelinhas de 1,5 cm. Deve-se limitar a numeragao
progressiva até a se¢éo quinaria (Ex.: 1.1.1.1.1, 1.1.1.1.2, etc.).

Da mesma forma, os titulos das subsecBes devem ser
separados do texto que os precede e sucede por 1 (um) espaco de
1,5 cm. Titulos que ocupem mais de uma linha devem, a partir da
segunda linha, ser alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo.

Os titulos sem indicativos numeéricos como listas de
ilustracdes, resumo, sumario, referéncias, dentre outros, devem ser
centralizados, com mesmo destaque topografico das secdes
primarias.

S&o0 os elementos sem titulo e sem indicativo numérico: folha
de aprovacdo, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

Destacam-se gradativamente os titulos das secdes utilizando
0S recursos de negrito, itdlico ou sublinhado, dentre outros como
CAIXA ALTA e VERSAL. Recomenda-se que os titulos sejam
grafados de forma idéntica no sumario e no texto.
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3 CITACOES

“E a mencéo, no texto, de uma informacdo colhida em outra
fonte.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002a, p.1l). Podem ser direta (literal ou textual) ou indireta
(conceitual).

3.1 Citacao direta

A citagcédo direta (literal ou textual) consiste na transcricdo de
palavras ou trechos de outro autor e podem ser apresentadas de
duas formas, conforme o nimero de linhas:

- Até trés linhas, as citacdes devem ser inseridas entre aspas
duplas, no meio do texto. As aspas simples sdo indicadas para
citagdes no interior da citagao;

- As citagBes com mais de trés linhas devem ser apresentadas
em parégrafo proprio, com recuo de 4 cm a partir da margem
esquerda, espaco simples, com fonte menor da utilizada no
trabalho e sem aspas. Nos trabalhos de conclusédo de curso das
Licenciaturas do IF Baiano tais citagdes devem possuir tamanho 10.

3.2 Citagao indireta

A citacdo indireta (conceitual) consiste na reproducédo das
ideias de outro autor, sem transcrigao literal.
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Citacao indireta

v

Lastres e Albagli (1999) descrevem a
sociedade da informacdo como a configuragdo de
um padrdo sociotécnico-econdmico emergente,
denominado “era da informacdo e do
conhecimento”. Elas enfatizam a importancia que a
informagdo e conhecimento  possuem na
constituicdo deste novo padrédo, bem como as
multiplas questbes de carater econdmico,
comercial, politico, tecnolégico, sociocultural e ético
gue surgem a partir da sua constituicao.

Para Takahashi (2000, p. 5), a sociedade da
informacéo é

Citacio direta [...] um fenémeno global, com elevado

(+ 3 linhas) potencial transformador das atividades

sociais e econbmicas, uma vez que a

-Recuodedcm | estrutura e a dinAmica dessas atividades
- Paréagrafo proprio . . ~

- Fonte menor inevitavelmente serdo, em alguma

- Sem aspas medida afetadas pela infraestrutura de
- Espaco simples informacGes disponivel.

Segundo Assmann (2000, p. 8) “[...] sociedade
da informacdo é aquela que utiliza tecnologias de
armazenamento e transmissdo de dados de baixo

custo. N

Citacédo direta
(até 3 linhas)

- Entre aspas duplas
- No corpo do texto
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3.3 Sistema de chamadas: Sistema autor-data

As citacbes podem ser indicadas no texto pelo sistema de
chamada numérico ou autor-data. Nos TCC das Licenciaturas do IF
Baiano deve ser utilizado o sistema autor-data.

Neste sistema, a indicagao da fonte deve ser pelo sobrenome
do autor, instituicdo responsavel ou pelo titulo, seguida da data de
publicacéo entre parénteses e a(s) pagina(s), se a citacao for direta,
separada por virgula.

3.3.1 Autor na sentenca

As chamadas pelo sobrenome do autor, instituicdo
responsavel ou titulo devem figurar em letras mailsculas e
mindsculas, indicando-se apenas a data entre parénteses,
acrescida da(s) pagina(s), quando for citacdo direta. Para citacdes
indiretas, o numero da pagina é opcional. Ex.: Segundo Garofalo
(1998, p. 70) “[...] genericamente, a macroeconomia é concebida
como o ramo da ciéncia.”

3.3.2 Autor no final da citacéo

Nas citacdes onde o(s) autor(es) aparece(m) entre parénteses
no final da frase, colocar em letras maildsculas. EXx.:
“Genericamente, a macroeconomia € concebida como o ramo da
ciéncia.” (GAROFALO, 1998, p. 70).
3.3.3 Citacdes com dois autores

Nas citagcdes onde sao mencionados dois autores, separar por

ponto e virgula quando estiverem citados dentro dos parénteses.
Ex.: (PINHEIRO; CAVALCANTI, 2000, p. 102).
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Quando os autores estiverem incluidos na sentenca, utilizar o
a conjuncéao "e". Ex.: Pinheiro e Cavalcanti (2000, p. 102).

3.3.4 Citacdes com trés autores

Dentro do paréntese, separar por ponto e virgula. EX.:
(RUSSO; FELIX; SOUZA, 2000, p. 2).

Incluidos na sentenca, utilizar virgula para os dois primeiros
autores e a conjuncéo "e" para separar 0 segundo do terceiro. EX.:
Russo, Felix e Souza (2000, p. 2).

3.3.5 Citacdes com mais de trés autores

Indicar o primeiro autor seguido da expressdo et al. Ex.:
(SILVA et al., 2003), Silva et al. (2003).

3.3.6 CitacOes de documentos de um mesmo autor

Para citacOes de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados no mesmo ano, utilizar o acréscimo de letras
minUsculas, ordenados alfabeticamente apés a data e sem
espacamento. Ex.: (SILVA, 1999a, 1999b).

As citacdes indiretas de diversos documentos de um mesmo
autor, publicados em anos diferentes, separar as datas por virgula.
Ex.: (ANDRADE, 1999, 2000, 2002).

3.3.7 Citagdes indiretas de documentos de diversos autores
CitacOes indiretas de varios documentos de diversos autores
mencionados simultaneamente devem figurar em ordem alfabética,

separados por ponto-e-virgula. Ex.: (BACARAT, 2008;
RODRIGUES, 2003).
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3.3.8 CitacOes de obras que possuem mais de um volume
Ex.: (RODRIGUES, 2000, v. 2, p. 56).
3.3.9 Citacdes de obras sem indicacéo de autoria

Nas citagbes de obras sem indicacdo de autoria ou
responsabilidade, deve-se mencionar a primeira palavra do titulo
seguida de reticéncias e da data de publicacdo. EX.:
(INTERFERENCIA..., 2000, p. 20).

3.3.10 Citacao de citacéo (apud)

Quando se transcrevem palavras textuais ou conceitos de
um autor, dito por um segundo autor, utiliza-se a expressao apud
(citado por).

Ex.: Segundo Neuman (1997 apud HELLER, 1999, p. 127) “A
dominacdo nao tem poder, como tal, ndo inclui a dominacao de
outros seres humanos.” Ou

De acordo com Neuman (1997) “A dominagao nao tem poder,
como tal, ndo inclui a dominagédo de outros seres humanos.” (apud
HELLER, 1999, p. 127). Ou

‘A dominacdo nao tem poder, como tal, ndo inclui a
dominagcdo de outros seres humanos.” (NEUMAN, 1997 apud
HELLER, 1999, p. 127).

3.4 Notas de referéncia

A numeracao das notas de referéncia é feita por algarismos
arabicos, devendo ter numerac¢do Unica e consecutiva. Nao se inicia
a numeracéao a cada pagina.

S&o impressas ao pé das paginas, separadas por uma barra
horizontal de 5 cm. Nos TCC do IF Baiano, deve-se utilizar tamanho
da fonte 10, espacamento simples com alinhamento geral esquerdo.
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Exemplo:

L FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica.
S&o Paulo: Malheiros, 1994.

Na primeira citacdo de uma obra, a referéncia deve aparecer
completamente em nota de rodapé. As citagcbes seguintes da
mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,
utilizando as seguintes expressoes latinas.

Idem (ld.) - mesmo autor

Ibidem (Ibid.) - na mesma obra

Opus citatum (op cit.) - obra citada

Loco citato (loc. cit.) - no lugar citado

Passim (passim) - aqui e ali, em diversas passagens
Confira (Cf.) - confira

Sequentia (et seq.) — seguinte ou que se segue — et seq.

As notas devem estar localizadas na pagina em que aparecem
as chamadas numéricas, evitando continuar na(s) pagina(s)
seguinte(s). Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da
mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
que o expoente fique destacado. N&o deve conter espaco entre as
notas.

Exemplos:

' FUTUYMA, Douglas J. Biologia evolutiva. 2. ed. Ribeirdo Preto: FUNPEC-RT,
2002. p. 14.

2 |bidem, p. 16.

* RAMALHO, Magno Antonio Patto. Genética na agropecudéria. 3. ed. Lavras:
UFLA, 2004. p. 38.

* FUTUYMA, op. cit., p. 28.

> RAMALHO, op. cit., p. 32.

® SILVA apud FUTUYMA, Douglas J. Biologia evolutiva. 2. ed. Ribeirdo Preto:
FUNPEC-RT, 2002. p. 14.
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3.5 Supressdes, interpolaces, comentarios ou énfases

Devem ser indicadas como segue:

- Supressoes [...]: indicam interrupcdo ou omissao intencional
de um pensamento sem alterar o sentido da citacdo. S&o utilizadas
as reticéncias entre colchetes, no inicio, meio ou final da citacao.

- Interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

- Enfase ou destaques: grifo, negrito ou italico. Palavras ou
expressoes destacadas na citacdo devem ser seguidas de uma das
expressdes: grifo meu ou grifo nosso, inseridas apos a indicacao
da referéncia na citagéo.

No caso do contrato administrativo, no
entanto, a clausula exorbitante adquire validade,
vez que proveniente de lei e de principios
reguladores da atividade administrativa. A
explicacdo é simples — tais clausulas visam o
estabelecimento de prerrogativas em favor de uma
parte para o perfeito atendimento do interesse
publico.

[...] as clausulas exorbitantes séo as que
excedem o direito comum para consignar
uma vantagem ou uma restricdo a
administragdo ou ao contrato [...]. A
clausula _exorbitante ndo seria licita num
contrato privado, porque desigualaria as

partes na execucdo do avancado [...].
(MEIRELLES, 1997, p. 197, grifo nosso).
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3.6 Informacgdes verbais, traducdes e trabalhos em elaboracgéo

Para informacbes verbais obtidas em palestras, debates,
comunicacdes etc., indicar na citacdo, entre parénteses, a
expressao informacéao verbal, mencionando os dados disponiveis
somente em nota de rodapé.

Para citagdes com textos traduzidos pelo autor, deve-se
incluir, apés a chamada da citagdo, a expressao tradugdo nossa,
entre parénteses.

Citacdo de trabalhos em fase de elaboragéo, indicar entre
parénteses a expressao em fase de elaboracao, indicando os
dados disponiveis em nota de rodapé.
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4 REFERENCIAS

As referéncias consistem em um conjunto de elementos
descritivos, retirados de um documento que permite sua
identificacdo individual. A elaboracao das referéncias deve seguir a
ABNT NBR 6023:2002. A seguir, sdo apresentadas as principais
regras.

4.1 Localizacéo e aspectos graficos

As referéncias podem estar localizadas em nota de rodapée,
em lista de referéncias, no final do texto ou de capitulo e
antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda,
ordenadas numérica ou alfabeticamente, conforme o caso, em
espaco simples e separadas entre si por um espaco duplo.

Quando localizadas em notas de rodapé, serdo alinhadas a
partir da segunda linha da mesma referéncia abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma que o expoente fique destacado.
(N&o utilizar espacos entre as notas).

O recurso negrito, grifo ou italico, usado para destacar o
elemento titulo, deve ser uniforme em todas as referéncias de um
mesmo documento. Nas Licenciaturas do IF Baiano, deve-se utilizar
0 recurso tipografico negrito. Esta regra ndo se aplica as obras sem
indicacdo de autoria, cujo elemento de entrada é o proprio titulo, o
qual ja esta destacado pelo uso de letras maildsculas na primeira
palavra.

4.2 Modelos de referéncias
4.2.1 Monografia completa
Inclui livro e/ou folheto e trabalhos académicos (tese,

dissertacdes, entre outros). E composta por elementos essenciais,
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tais como: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data de
publicagao.

Ex.: WALTER, A. Biologia molecular da célula. 5. ed. Porto
Alegre: Artmed, 2010.

Se for necessario, acrescentam-se elementos
complementares para uma identificacdo mais detalhada do
documento:

Ex.: SANTOS, M. Manual de geografia urbana. 3. ed. Sdo Paulo:
Editora da Universidade de S&o Paulo, 2012. 232 p. ISBN 978-
85-314-1076-5.

4.2.2 Parte de monografia

E composta por capitulo, volume, fragmento e outras partes de
uma obra, com autor(es) e/ou titulo préprio. Os elementos
essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da expresséo
“In” e da referéncia completa da monografia no todo.

Ex.: CARLOS, A. F. A. O consumo do espaco. In: CARLOS, A. F. A
(Org.) Novos caminhos da geografia. S&o Paulo: Contexto,
2005. p.173-186.

4.2.3 Publicacéo periddica

Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista,
nuamero de jornal, caderno etc. na integra, ou a matéria existente
em um namero, volume ou fasciculo de periddico (artigos cientificos
de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secfes, reportagens
etc.).

Ex.: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro:
IBGE, 1939-
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Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Ex.: REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro:
IBGE, 1939- . Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do
IBGE. Indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-723X.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978.
Trimestral.

4.2.3.1 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Inclui partes de publicacdes periddicas (volumes, fasciculos,
nameros especiais e suplementos, com titulo préprio),
comunicagdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros. Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da
parte, artigo ou matéria, titulo da publicacdo, local de publicacao,
numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
namero, paginacao inicial e final, quando se tratar de artigo ou
matéria, data ou intervalo de publicacdo e particularidades que
identificam a parte (se houver).

Ex.: AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura econémica,
Rio de Janeiro, v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

4.2.4 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As
referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para outros
tipos de documentos, quando necessario. Os elementos essenciais
sao: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacdo, designacéo
especifica e escala.
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Ex.: ATLAS mirador internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia
Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas. Escalas variam.

Se for necessario, acrescentam-se elementos
complementares para uma identificacdo mais detalhada do
documento.

Ex.: BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar,
rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1
mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

4.3 Transcricdo dos elementos
4.3.1 Autoria
4.3.1.1 Autor pessoal

Inicia-se a referéncia, de um modo geral, pelo sobrenome do
autor em maidsculo, seguido do prenome e outros sobrenomes,
abreviados ou ndo. Emprega-se virgula entre o sobrenome e o
nome.

Ex.: CUTTER, E. G.
Quando a obra possuir até trés autores, indicam-se todos na
mesma ordem em que aparecem na obra. Emprega-se ponto-e-

virgula entre os autores.

Ex: COX, C. B.; MOORE, P. D.
KOTZ, J. C; TREICHEL, P. M.; WEAVER, G. C.

Quando a obra possuir mais de trés autores, menciona-se o
primeiro, seguido da expressdo et al. Em situacBes nas quais €
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indispensavel a mencdo dos nomes para certificar a autoria, €
facultado indicar todos os nomes.

Ex.: GARCIA, J. et al.

Quando houver indicagdo de responsabilidade em uma
coletanea de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguida da abreviatura, entre parénteses, no singular,
do tipo de participacdo: organizador (Org.), coordenador (Coord.),
editor (Ed.) ou compilador (Comp.).

Ex.: SZYMANSKI, H. (Org.).
4.3.1.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgaos
governamentais, empresas, associacdes, congressos, seminarios
etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu préprio nome, por
extenso.

Ex.: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR
10520: informacéo e documentacéo: citagdes em documentos:
apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catélogo de teses da
Universidade de Sao Paulo, 1992. Sao Paulo, 1993. 467 p.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
DOCUMENTACAQO, 10., 1979, Curitiba. Anais... Curitiba:
Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

Quando a entidade tem uma denominacdo genérica, seu
nome € precedido pelo nome do érgado superior, ou pelo nome da
jurisdicéo geografica a qual pertence.
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Ex.: SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
Diretrizes para a politica ambiental do Estado de Séo
Paulo. Sao Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades.
Brasilia, DF, 1993. 28 p.

4.3.1.3 Autoria desconhecida

Entrar diretamente pelo titulo, sendo a primeira palavra
impressa em maiusculo.

Ex.: ECONOMIA politica das telecomunicacoes.
O FINANCIAMENTO da saude no Brasil.

4.3.2 Titulo e subtitulo

O titulo deve ser reproduzido tal como aparece na obra,
devendo ser destacado dos demais elementos da referéncia. Nos
TCC das Licenciaturas do IF Baiano, o0 mesmo deve estar em
negrito.

Indica-se o subtitulo apds o titulo, precedido por dois-pontos.
O subtitulo ndo deve ser destacado, nem o dois-pontos.

Ex.: Morfologia vegetal: organografia e dicionario ilustrado de
morfologia das plantas vasculares.

4.3.3 Edicéao

E indicada a partir da segunda edicdo. Deve ser transcrita
utiizando-se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra
edicdo, ambas na lingua do documento.

Ex.: 2. ed.
5th ed.
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SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems.
5th ed. New York: Schaum Publishing, 1956. 204 p.

CORREA, R. L. Trajetérias geogréficas. 3. ed. Rio de Janeiro:
Bertrand Brasil, 2005.

4.3.4 Local

O local deve figurar na referéncia tal como aparece na
publicacéo.

Ex.: KRASILCHICK, M. Préatica de ensino de biologia. 4. ed. Sado
Paulo: EDUSP, 2008.

No caso de homoénimos de cidades, acrescenta-se o nome do
estado, do pais etc.

EXx.: Vigosa, AL
Vicosa, MG
Vicosa, RJ

Quando houver mais de um local, indica-se o que estiver em
destaque ou aparecer em primeiro lugar.

Ex.. SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q.
Célculo de geometria analitica. Traducao de Alfredo Alves de
Faria. Revisao técnica Antdnio Pertence Junior. 2. ed. Sao
Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

Nota — Na obra: Sado Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa — Bogota —

Buenos Aires — Guatemala — México — New York — San Juan —
Santiago etc.
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Quando a cidade nédo aparece no documento, mas pode ser
identificada, indica-se entre colchetes.

Ex.: LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF
Editores, 1994. 108 p.

Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expresséo
sine loco, abreviada, entre colchetes [S.1].

Ex.: KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales.
Todos os socios do presidente. 3. ed. [S.l.]: Scritta, 1992.
195 p.

4.3.5 Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no
documento, abreviando-se os prenomes e suprimindo-se palavras
que designam a natureza juridica ou comercial, desde que sejam
dispensaveis para identificagéo.

Ex.: MONTEIRO, C. A. de F. (Org.). Clima urbano. Sao Paulo:
Contexto, 2003.

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus
respectivos locais (cidades). Se as editoras forem trés ou mais,
indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Ex.: ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.)
Historia da ciéncia: o mapa do conhecimento. Rio de Janeiro:
Expressao e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995. 968 p.
(América 500 anos, 2).

Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a
expressao sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.].
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Ex.: FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993.
Brasilia, DF: [s.n.], 1993. 107 p.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na
publicacéo, utilizam-se ambas as expressdes, abreviadas e entre
colchetes [S.I.: s.n.].

Ex.: GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S.|.: s.n.], 1993.

Quando a editora é a mesma instituicdo ou pessoa
responsavel pela autoria e ja tiver sido mencionada, ndo € indicada.

Ex.: UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de
graduacéao, 1994-1995. Vigosa, MG, 1994. 385 p.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memdéria. AACR2, Anglo-
American Cataloguing Rules, 2nd edition: descricdo e pontos
de acesso. 2. ed. rev. e atual. Brasilia, DF, 2001.

Editora com nome de pessoas utilizar prenome abreviado.
Ex.: J. Olympio
4.3.6 Data

A data de publicacdo deve ser indicada em algarismos
arabicos. Por se tratar de elemento essencial para a referéncia,
sempre deve ser indicada uma data, seja da publicacao,
distribuicdo, do copirraite, da impressdo, da apresentagéo
(depdsito) de um trabalho académico, ou outra.

Ex.: CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 22 série. Sdo Paulo: Paulinas,
€1993. 63 p.
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Se nenhuma data de publicacdo, distribuicdo, copirraite,
impressdo etc. puder ser determinada, registra-se uma data
aproximada entre colchetes, conforme indicado:

Ex.: [1971 ou 1972] um ano ou outro
[19697] data provavel
[1973] data certa, ndo indicada na fonte principal da obra
[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada
[197-] década certa
[197-7] década provavel
[18--] século certo
[18--7?] século provavel

Ex.: FLORENZANO, Everton. Dicionario de ideias semelhantes.
Rio de Janeiro: Ediouro, [1993]. 383 p.

Nas referéncias de varios volumes de um documento,
produzidos em um periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais
recente da publicacdo, separadas por hifen.

Ex.: RUCH, Gastao. Historia geral da civilizagdo: da Antiglidade
ao XX século. Rio de Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

Em listas e catalogos, para as colecbes de periddicos em
curso de publicacdo, indica-se apenas a data inicial seguida de
hifen e um espaco.

Ex.: GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Gréfica, 1985- . Mensal.

Em caso de publicacao periédica, indicam-se as datas inicial e
final do periodo de edicdo, quando se tratar de publicacdo
encerrada.
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Ex.: DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro:
Confederacdo Nacional da Industria, 1957-1968. Mensal.

Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma
original da publicacao.

Ex.: ALCARDE, J. C.; RODELLA, A. A. O equivalente em carbonato
de calcio dos corretivos da acidez dos solos. Scientia
Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p. 204-210, maio/dez. 1996.

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacédo
psicossocial: uma relacdo possivel. Revista de Terapia
Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, v. 4,
n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

Se a publicacao indicar, em lugar dos meses, as estacdes do
ano ou as divisbes do ano em trimestres, semestres etc.,
transcrevem-se 0s primeiros tais como figuram no documento e
abreviam-se os ultimos.

4.3.7 Descricao fisica

Pode-se registrar o nimero da ultima péagina, folha ou coluna
de cada sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras,
algarismos romanos e arabicos).

Ex.: LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais, 3: exemplar
do professor. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na préatica
forense. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8.

série: livro do professor. 2. ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208,
XXI p.
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Quando o documento for constituido de apenas uma unidade
fisica, ou seja, um volume, indica-se o nimero total de paginas ou
folhas, seguido da abreviatura p. ou f.

NOTA — A folha é composta de duas paginas: anverso e Vverso.
Alguns trabalhos, como teses e dissertacbes, sao impressos
apenas no anverso e, neste caso, indica-se f.

Ex.: PIAGET, Jean. Para onde vai a educacéo. 7. ed. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1980. 500 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanca social.
Fortaleza: Fundacdo Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade
fisica, ou seja, mais de um volume, indica-se a quantidade de
volumes, seguida da abreviatura v.

Ex.: TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual.
Sao Paulo: Saraiva, 1994. 4 v.

Se o numero de volumes bibliogréficos diferir do nimero de
volumes fisicos, indica-se primeiro o nuamero de volumes
bibliogréaficos, seguido do niumero de volumes fisicos.

Ex.: SILVA, De Placido e. Vocabulério juridico. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1996. 5 v. em 3.

Quando se referenciarem partes de publicacbes, mencionam-
se 0s numeros das folhas ou péaginas inicial e final, precedidos da
abreviatura f. ou p., ou indica-se o numero do volume, precedido da
abreviatura v., ou outra forma de individualizar a parte referenciada.
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Ex.: REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para
a alfabetizacdo. In: CARRARO, T. N. (Org.). Aprender
pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p. 31-40.

TURANO, J. C.; TURANO, L. M. Fatores determinantes da
oclusédo em prétese total. In: . Fundamentos de
protese total. 4. ed. Sdo Paulo: Quintessence, 1998. cap. 13.

Quando a publicacdo nao for paginada ou a numeracdo de
paginas for irregular, indica-se esta caracteristica.

Ex.: MARQUES, M. P.; LANZELOTTE, R. G. Banco de dados e
hipermidia: construindo um metamodelo para o Projeto
Portinari. Rio de Janeiro: PUC, Departamento de Informética,
1993. Paginacéo irregular.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da
Aerondutica. [Rio de Janeiro]: Colégio Curso Tamandaré, 1993.

N&o paginado.
4.3.8 Indicagao de ilustragdes

Pode-se indicar as ilustracbes de qualquer natureza pela
abreviatura il.; para ilustragdes coloridas, usar il. color.

Ex.: CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p.,
il.

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais, 4. Sao
Paulo: FTD, 1994. 194 p., il. color.

CHUEIRE, C. Marca angelical. llustracéo Luciane Fadel.
Petrépolis: Vozes, 1994. 18 p., somente il. ISBN 85-326-1087-

0.
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4.3.9 Séries e colecdes

Apoés todas as indicacdes sobre os aspectos fisicos, podem
ser incluidas as notas relativas a séries e/ou colec¢des. Indicam-se,
entre parénteses, os titulos das séries e colecbes, separados por
virgula da numeragédo, em algarismos arabicos, se houver.

Ex.: ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: O desafio a nova ordem
pés- socialista. Sao Paulo: Scipione, 1993. 104 p., il., 23 cm.
(Hist6ria em aberto).

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. Sao
Paulo: Atica, 1994. 95 p. (Principios, 243).

MIGLIORI, R. Paradigmas e educacédo. Sdo Paulo: Aquariana,
1993. 20 p. (Viséo do futuro, v. 1).

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da

Unido e do MEC em 1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA,
1994. 8 p. (Texto para discussao, n. 31).

4.3.10 Notas

Sempre que necessario a identificacdo da obra, devem ser
incluidas notas com informagdes complementares ao final da
referéncia, sem destaque tipografico.

Ex.: LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro
Brasileiro de Classificacdo de Doencas, 1978. Mimeografado.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe.
Radiologia Brasileira, Sdo Paulo, n. 23, 1991. No prelo.

FONSECA, R. B. S.; FUNCH, L. S. Fenologia vegetativa de
espécies de Myrtaceae na Chapada Diamantina, Bahia,
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Brasil. 2009. Trabalho apresentado no 60° Congresso Nacional
de Botanica, Feira de Santana, 2009.

ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo:
Contexto, 1988. 146 p. Recensao de: SILVA, E. T. Ci. Inf.,
Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

Nas teses, dissertacbes ou outros trabalhos académicos
devem ser indicados em nota o tipo de documento (tese,
dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso etc.), o grau, a
vinculagdo académica, o local e a data da defesa, mencionada na
folha de aprovacéao (se houver).

Ex.: SANTOS, W. de J. Consideracfes tedricas sobre o ensino
da LIBRAS no atendimento educacional especializado para
alunos com surdez. 2012. 60 f. Trabalho de Concluséo de
Curso (Especializacdo em Lingua Brasileira de Sinais -
LIBRAS) — Centro Universitario Leonardo da Vinci, Itajai, 2012.

FONSECA, R. B. S. Fenologia de espécies de Myrtaceae:
padrbes, causas e consequéncias. 2008. 157 f. Tese
(Doutorado em Botanica) — Universidade Estadual de Feira de
Santana, Feira de Santana, 2008.

SOUZA, G; COTES, S. Plantas medicinais: maracuja azedo.
2014. Trabalho apresentado como requisito parcial para
aprovacao na Disciplina de Organografia e Anatomia Vegetal,
Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas, IF Baiano
Campus Santa Inés, Santa Inés, 2014.

4.4 Ordenacéo das referéncias

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem
ser ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citagdo no
texto, conforme NBR 10520. Os sistemas mais utilizados séao:
alfabético (ordem alfabética de entrada) e numérico (ordem de
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citacdo no texto). Nos TCC do IF Baiano, deve-se utilizar o sistema
alfabético. No sistema alfabético, as referéncias sédo reunidas no
final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica ordem
alfabética.

Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser
substituido(s), nas referéncias seguintes a primeira, por um traco
sublinear (equivalente a seis espacos) e ponto.

Ex.: FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacao da
familia brasileira sob regime de economia patriarcal. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado
rural no Brasil. S&o Paulo: Ed. Nacional, 1936.

Além do nome do autor, o titulo de varias edicbes de um
documento referenciado sucessivamente, na mesma pagina,
também pode ser substituido por um traco sublinear nas referéncias
seguintes a primeira.

Ex.: FREYRE, Gilberto. Sobrados e mucambos: decadéncia do
patriarcado rural no Brasil. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405

p.

. . 2. ed. S&o Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410 p.
Séao Paulo: [s.n., 19--].

4.5 Ordem dos elementos nas referéncias: esquemas e
exemplos

4.5.1 Livros considerados no todo

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME,
Nome. Titulo. edi¢do. Local de publicacéo: Editora, ano.
NuUmero de paginas.
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Ex.: PINHO, Diva Benevides; VASCONCELOS, Marco Antonio
Sandoval de. Manual de economia. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,

1998. 250 p.

\ Numero total de

paginas “Opcional”.

4.5.1.1 Com indicacéo de volume

Ex.: BITTAR, Carlos Alberto. Curso de direito civil. Rio de Janeiro:
Forense Universitaria, 1994. v. 2 (volume citado)

BITTAR, Carlos Alberto. Curso de direito civil. Rio de Janeiro:

Forense Universitaria, 1994. 3 v. (quantidade de volumes da
obra)

4.5.2 Capitulo de Livro

Com autoria especial (autor do capitulo diferente do autor do livro)

Autor do capitulo Autor do livro

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME,

Nome. Titulo do Livro. edi¢cdo. Local: Editora, ano. p. inicial-
final.

Ex.: ARCHER, Earnest R. Mito da motivag&o. In: BERGAMINI,
Cecilia; CODA, Roberto (Org.). Psicodinamica da vida
organizacional: motivagao e lideranca. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas
1997. p. 23-46.
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Sem autoria especial (quando o autor do livro € o mesmo do capitulo)

Trago com 6 espacos

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: . Titulo do
Livro. edicdo. Local: Editora, ano. p. inicial-final

Ex.: FOUCAULT, Michel. A prosa do mundo. In: . As
palavras e as coisas. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2000. p. 23-
58.

4.5.2.1 Com indicacéo de volume

Ex.: RODRIGUES, Silvio. Da clausula penal. In: . Direito
civil: parte geral das obrigagdes. 28. ed. S&o Paulo: Saraiva,
2000. v. 2, p. 87-98.

4.5.3 Artigos de periédicos

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome
da Revista, Local, v., n., p. inicial-final, més (abreviatura) ano.

Ex.: PEIXOTO, Fabio. Sua empresa nao quer fera. Exame, Sao
Paulo, v. 35, n. 738, p. 30-31, abr. 2001.

Obs.: Abreviar o més até a terceira letra, com excecdo ao més de
maio.

4.5.4 Fasciculos de periédicos no todo

TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacéo: editora.
volume, numeracédo do fasciculo. data de sua publicacao.

Ex.: REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Rio de Janeiro:
Sociedade de Biologia do Brasil, v. 58, n. 1, dez. 2000.
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4.5.5 Artigos de jornais

Ex.

4.5.5 Teses, dissertacdes, monografias etc.

Ex.:

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome
do Jornal, Local, dia més e ano. Caderno, pagina.

: SILVA, Carlos José. O drama da economia. Folha de

Londrina, Londrina, 23 abr. 1998. Caderno Economia, p. 4.

Numero de Folhas
“Opcional”

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano. numero de
folhas. NatureZ}do trabalho (Nivel de ére{ do curso) — Unidade

de Ensino, Institpicéo, Local. Ano da defeqa. «_|

“Opcional”
Dissertacéo, Tese, Mestrado, Doutorado,
Monografia, Trabalho de Especializacao,
Conclusao de Curso. Graduacgéo.

MONTAGNA, Adelma Pistun. Expressdes de género no
desenho infantil. 2001. 120 fls. Dissertacao (Mestrado em
Educacéo) — Universidade Federal de Uberlandia, Uberlandia,
2001.

VIEIRA, Ana Carolina Rampazzo. Rela¢cdes publicas
pessoais: estudo sobre um novo cenario de atuacao para o
profissional de rela¢des publica. 2010. 127 fls. Trabalho de
Concluséo de Curso (Graduacdo em Comunicagao Social —
Rela¢des Publicas) — Universidade Estadual de Londrina,
Londrina. 2010.
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4.5.6 Documentos traduzidos

SOBRENOME, Nome (autor da obra). Titulo traduzido.
Traducédo de (Autor da traducéo). Local: Editora, ano. n°® de
paginas. Tradugdo de: Titulo no idioma original.

Ex.: TILLICH, Paul. Teologia da cultura. Traducao de Jaci Correia
Maraschin. S&o Paulo: Fonte Editorial, 2009. 272 p. Traducéo
de: Theology of Culture.

4.5.7 Documentos extraidos em meio eletronico

45.7.1 Internet

Quando se tratar de obras consultadas online, também séao
essenciais as informagdes sobre o0 endereco eletronico,
apresentado entre 0s sinais < >, precedido da expresséao Disponivel
em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressao
Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora,
minutos e segundos.

N&o se recomenda referenciar material eletrénico de curta
duracao nas redes. Caso ndo conste data no documento eletrénico,
utilizar na citacéo a data de acesso ao documento.

SOBRENOME, Nome. Titulo da pagina. ano. Disponivel
em:<http:/www.editora.com.br>. Acesso em: 23 maio 2010.

Ex.: ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000.
Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navi
onegreiro.htm>. Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

OLIVEIRA, José Palazzo M. de. A perda da memoériaou a
preservacéo digital. 2005. Disponivel em:
<http://palazzo.pro.br/cronicas/004.htm>. Acesso em: 26 jul.
2010.
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4.5.7.1.1 Artigos de periodicos extraidos da internet

Ex.:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Nome da Revista,
Local, v., n., més (abreviado). ano. Disponivel em:
<http:/www.editora.com.br>. Acesso em: 26 jul. 2010.

BAGGIO, Rodrigo. A sociedade da informacéo e a
infoexclusdo. Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 29, n. 2,
maio/ago. 2000. Disponivel em: <http://www.scielo.br/cgi-
bin/wxis.exeliah>. Acesso em: 26 jul. 2010.

4.5.7.2 E-mail

Ex.:

SOBRENOME, Nome (autor da mensagem). Titulo da
mensagem. [mensagem pessoal] Mensagem recebida por
<endereco destinatario> data.

SILVA, Mério. Informacdes eletrédnicas [mensagem pessoal].
Mensagem recebida por <stujur@uol.com.br>em 26 jul. 2010.

4.5.7.3 CD-ROM

Ex.

: RIO DE JANEIRO. Prefeitura Municipal. Subsecretaria de

Desenvolvimento Institucional. Organizacéo basica do poder
executivo municipal. Rio de Janeiro: Unisys Brasil, 1996.
CDROM. Documentos Juridicos: Leis, Decretos e Portarias,
Jurisprudéncia, etc...

4.5.8 Leis, Decretos, Portarias etc.

JURISDICAO. Lei n°..., data completa. Ementa. Titulo da
publicacao, local, volume, fasciculo e data da publicacao.
Nome da secdo, pagina inicial e final.
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Jurisdig&o Natureza da lei, Ementa
numeracao

: ; l

BRASIL. Decreto-lei n°® 2423, de 7 de abril de 1998. Estabelece
critérios para pagamento de gratificacfes e vantagens
peculiares de cargos e empregos da Administracao Federal
direta e autarquica e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Brasil, DF, 8 de abr. 1998.
Secéao 1, p. 60009. \

Dados da publicacao

4.5.9 Jurisprudéncia (Acérdaos e demais Sentencas das Cortes

Ex.:

ou Tribunais)

AUTOR (entidade coletiva responséavel pelo documento). Nome
da Corte ou Tribunal. Ementa (quando houver). Tipo e nimero
do recurso (apelacdo, embargo, habeas- corpus, mandado de
seguranca, etc.). Partes litigantes (precedida da palavra
Apelante/Apelada). Nome do relator precedido da palavra
"Relator". Local, data. Dados da publicacdo que publicou. Voto
vencedor e vencido, quando houver.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel
n°® 42.441-PE (94.05.016-6). Apelante: Edilemos Mamede dos
Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de
1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de

1997. Diéario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Sec¢éo 1, p. 29514.
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BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex:
coletanea de legislacao: edicao federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.
Suplemento.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugdo n°® 17, de 1991.
Colecdo de Leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

4.5.10 Constituicao

No caso de Constituicbes e suas emendas, entre 0 nome da
jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida
do ano de promulgacéo, entre parénteses.

Ex.: BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9
de novembro de 1995. Lex: legislacdo federal e marginalia, Séo
Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. 27. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1991.

4.5.11 Codigo

Ex.: BRASIL. Cédigo civil. Organizag&o dos textos de Mauricio
Anténio Ribeiro Lopes. 5. ed. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais,
2000.

4.5.12 Verbete de Dicionario/Enciclopédias

Ex.: EMPIRIOCRITICISMO. In: ABBAGNANO, Nicola. Dicionério
de filosofia. Sdo Paulo: M. Fontes, 2000. p. 326.
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4.5.13 Trabalho apresentado em evento

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, n., ano,
Local. Anais... Local de publicacéo: Editora, ano. pagina inicial-
final.

Ex.: GARCIA, Flavio. A zoologia aplicada no Brasil. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE ZOOLOGIA, 34., 2002, Itajai.
Anais... Itajai: UNIVALI, 2002. p. 54-67.

4.5.14 Biblia

BIBLIA. Idioma. Titulo da obra. Traduc&o ou vers&o. Local:
Editora, data de publicacdo. Total de paginas. Notas (se
houver).

Ex.: BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducé&o por Padre
Francisco Zbik. Rio de Janeiro: Paumape, 1980.

4.5.15 Entrevista publicada

Ex.: PERSICHETTI, Simonetta. Etica e equilibrio entre texto e
imagem. Discursos Fotograficos, Londrina, v. 5, n. 7, p. 255-
262, jul./dez. 2009. Entrevista concedida a Hélio Campos Mello.

4.5.16 Resenha

SOBRENOME, nome. Titulo da obra original. Local: editora,
ano. Resenha de: SOBRENOME, nome. (Autor da resenha).
Titulo da resenha. Dados do documento onde a resenha foi
publicada.

Ex.: KARP, Vasquez. Ferrovia e fotografia no Brasil da Primeira
Republica. Sdo Paulo: Metalivros, 2008. 287 p. Resenha de:
BONI, Paulo César. Mais uma agradavel viagem de trem.
Discursos Fotograficos, Londrina, v. 5, n. 6, p. 247-254,
jan./jun. 2009.
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5 TABELAS E ILUSTRAC;@ES
5.1 Tabelas

S&o quadros que organizam e/ou resumem um conjunto de
observagdes numéricas.

As normas técnicas das tabelas seguem a ABNT NBR
14724:2011 subitem 5.9, que por sua vez remete as Normas de
Apresentacdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE (1993).

Nos TCC do IF Baiano, todas as tabelas constantes no
trabalho, devem possuir chamadas no texto em sequéncia ou entre
parénteses, enumeradas em algarismos arabicos, com a primeira
letra em mailscula e o restante em minuscula. Ex.: (Tabela 1).

5.1.1 Componentes das tabelas

As tabelas devem possuir 0S seguintes componentes
principais:

Titulo: que deve vir acima da tabela e explicar o que a tabela
contém. O que? De quem? Quando? Onde?

Corpo: é formado pelas linhas e colunas de dados.

Cabecalho: parte superior que especifica o conteudo das
colunas (primeira(s) linha(s) da tabela).

Colunaindicadora: especifica o contetdo das linhas.

Casa ou célula: espaco destinado a um s6 “numero”.

Como as tabelas devem ser enumeradas em algarismos
arabicos, nos TCC do IF Baiano, o titulo deve ser precedido da
palavra "Tabela", seguida do nimero e de um traco (Tabela 1 - ).
Caso o titulo possua mais de uma linha, a partir da segunda linha, o
texto deve ser alinhado, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma que o expoente fique destacado.

Além dos componentes principais, as tabelas podem possuir
0S seguintes componentes complementares:
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Fonte(s): indicagcdo da(s) entidade(s) ou pesquisador(es) que
publicaram os dados.

Nota(s): esclarece aspectos do levantamento dos dados ou da
apuracdo. Tem carater geral, referindo-se a totalidade da tabela.
Devem ser enumeradas quando existirem duas ou mais. As vezes é
usado o asterisco.

Chamada(s): as chamadas tém caréter particular, referindo-se
a um item especifico da tabela. S8o enumeradas em algarismos
arabicos, entre parénteses (podem também ser utilizados simbolos
graficos).

Os componentes complementares devem ser escritos no
rodapé da tabela, com fonte do tamanho 10, espacamento simples.
A(s) fonte(s) e a(s) nota(s) deve(m) ser precedida(s) da palavra
"Fonte(s)" ou "Nota(s)" e dois pontos, os quais devem ficar
destacados, com o texto alinhado a partir da 22 linha abaixo da 12
letra da 12 palavra. Havendo mais de uma nota, 0s asteriscos ou 0s
nameros também sdo destacados. As chamadas ndo séo
precedidas de nenhuma palavra, apenas do numero entre
parénteses e espaco, os quais também séo destacados. Exemplos:

Fontes: IBGE, Diretoria de Pesquisas, Departamento de Estatistica e Indicadores
Sociais - Instituto Nacional de Alimentac&o e Nutricdo, Pesquisa Nacional
de Saude e Nutri¢&o.

Notas: 1 Exclui as pessoas cuja condicdo na familia era pensionista, empregado
domeéstico ou parente do empregado doméstico.
2 Exclui a populagéo da zona rural de RO, AC, AM, RR, PA e AP.
3 Sinal convencional utilizado:
- Dado numérico igual a zero ndo resultante de arredondamento.

(1) Inclui sem declaracéo de aleitamento materno.
(2) Valores numéricos de areas sujeitos a verificagéo/alteragdo, face ao processo
de nova metodologia na medicgao.

ou

*
Notas: Todos os insetos foram coletados no mesmo domicilio.
*%
Inclui 2 insetos capturados quando deixavam o domicilio.
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5.1.2 Formatagéo

Toda tabela é delimitada por dois tracos horizontais: um no
topo da tabela e outro na parte inferior, indicando os limites superior
e inferior da tabela (espessura de 1 %/, pt). O cabecalho é separado
do corpo da tabela também por um trago horizontal. Algumas
tabelas possuem total (soma das linhas), o qual também é escrito
entre dois tracos horizontais (espessura de 1 pt).

Podem ser feitos tragos verticais para separar as colunas, mas
nunca se devem fazer tracos verticais para delimitar a tabela.

Todas as casas ou células devem ser preenchidas. Em
consonancia com a Fundacao IBGE, nas casas ou células deve-se
colocar, além dos nameros:

- um traco horizontal ( - ) quando o valor é zero;

- trés pontos (...) quando néo temos os dados;

- dois pontos (..) guando néo se aplica dado numérico;

- letra x (x) quando o dado é omitido para evitar a

individualizac&o da informacéo;

- um ponto de interrogacgao (?) quando temos duvidas quanto

a exatiddo de determinado valor;

- zero (0) guando o valor é muito pequeno para ser expresso

pela unidade utilizada. (0,0; 0,00; 0,000; etc.).

Quando uma tabela ultrapassar as dimensfes de uma péagina,
precisando continuar em outra(s), todas as paginas devem possuir
o titulo, o cabecalho ou o cabecalho da parte e a coluna indicadora.

Cada pagina deve ter uma das seguintes expressdes entre
parénteses: continua para a primeira, conclusédo para a ultima e
continuacao para as demais.

As tabelas devem apresentar uniformidade gréfica, nas letras,
(inclusive na utilizacdo de mailscula e mindscula), numeros
(mesmo numero de casas decimais), alinhamentos e sinais graficos
utilizados.
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Ex.:

Tabela 1 - Numero de filhos de 34 casais residentes no
Assentamento Rural Dona Maria, Santa Inés — BA,

em 20009.
Numero de filhos Frequéncia
0 2
1 6
2 10
3 12
4 4
Total 34

Nota: Dados hipotéticos apenas para exemplificacédo de formatacao de tabela.

5.2 llustracdes

O termo "ilustracdes" é a denominacédo genérica conferida aos
quadros, graficos, fotografias, gravuras, mapas, desenhos,
organogramas, esquemas, fluxogramas ou demais tipos ilustrativos.

Qualquer que seja seu tipo, em consonancia com ABNT NBR
14724:2011, sua identificacdo deve aparecer na parte superior,
precedida da palavra designativa, seguida de seu numero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos, travessao e do
respectivo titulo. Ex.:

Grafico 1 - Distribuicdo dos registros da producdo brasileira em

saude publica da base de dados LILACS-SP, Brasil, por ano de
publicacao.
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Apés a ilustracdo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte
consultada (elemento obrigatério mesmo que seja producdo do
préprio autor), legendas, notas e outras informacdes necessarias,
se houver.

As legendas e fontes das ilustracdes, como j& mencionado no
item 2.1, devem ser em tamanho menor e uniforme (tamanho 10).

Nos TCC do IF Baiano, todas as ilustracbes constantes no
trabalho devem possuir chamadas no texto em sequéncia ou entre
parénteses, enumeradas em algarismos arabicos, com a primeira
letra em maiuscula e o restante em mindscula. Ex.: (Gréfico 1).

5.2.1 Quadros

O quadro é citado no subitem 5.8 da ABNT NBR 14724:2011
como uma das categorias de ilustragoes.

As principais diferencas entre um quadro e uma tabela estéo
relacionadas ao conteudo e a formatacdo. Segundo as Normas de
Apresentacdo Tabular do IBGE (1993), a informacao central de uma
tabela € o dado numérico. Todos 0s outros elementos que a
compdem tém a funcdo de complementa-la e explica-la.

Os quadros sao definidos como arranjo predominante de
palavras dispostas em linhas e colunas, com ou sem indicacao de
dados numeéricos. Diferenciam-se das tabelas por apresentarem um
teor esquematico e descritivo. A apresentacdo dos quadros é
semelhante a das tabelas, exceto pela colocacdo dos tracos
verticais em suas laterais e na separacao das casas.

5.2.2 Graficos

Os gréaficos representam dinamicamente os dados das
tabelas, sendo mais eficientes na sinalizacdo de tendéncias.

Deve-se optar por uma forma ou outra de representacao dos
dados, isto €, ndo utilizar tabela e grafico para uma mesma
informacéao.
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O gréfico, quando bem construido, pode substituir de forma
simples, rapida e atraente, dados de dificil compreensdo na forma
tabular.

A escolha do tipo de grafico (barras, lineares, de circulos,
entre outros) esta relacionada ao tipo de informacéo a ser ilustrada.
Sugere-se 0 uso de:

Graficos de linhas - para dados crescentes e decrescentes (as
linhas unindo os pontos enfatizam movimento).

Graficos de circulos - usados para dados proporcionais.

Graficos de barras - para estudos temporais; dados
comparativos de diferentes variaveis.
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6 ENCADERNACAO E VERSAO DIGITAL

A versédo final, apés pequenas correcdes sinalizadas pela
banca, deve ser entregue pelo discente em data estabelecida pelo
Professor de TCC Il, em dois formatos:

- Impresso, com capa dura, acompanhada do termo de
autorizacdo para disponibilizagdo do trabalho de conclusdo do
curso. A cor da capa deve ser de acordo a cor oficial do curso, com
letra dourada ou conforme estabelecido pela Coordenacéo de TCC.

- Em CD-ROM personalizado, com encarte também
personalizado, conforme modelos a seguir.

a

-

INSTITUTO FEDERAL
& BAaANO
Campus Santa Inés

-

DU

Referéncia do TCC

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano. n° de folhas. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Graduagdo em Licenciatura em Ciéncias Biologicas) —
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano, Campus Santa Inés,
Santa Inés. Ano da defesa.

69



Encarte do CD-ROM:

'...
INSTITUTO FEDERAL

Campus Santa Inés

Referéncia do TCC

Deve-se entregar obrigatoriamente uma copia impressa e uma
copia em CD-ROM (as quais ficardo arquivadas na Coordenacédo do

Curso e na Biblioteca do IF Baiano, Campus Santa Inés).
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