ORIENTACOES

Agenda de
COMpromissos
publicos

O que é? Registro diario de todos os compromissos
publicos, realizados de forma presencial ou nao.

Quem deve divulgar? Agentes publicos do Poder
Executivo Federal.

(O nivel hierarquico para divulgacao da agenda das autoridades ¢é
definido pelo art. 2° c/c art. 11 da Lei n°® 12.813/2013)
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Normatizacao
INSTITUTO Lei n° 12.527/2011: Lei de Acesso a Informacao (LAIl); Decreto
FEDERAL n°® 7.724/2012: regulamenta a LAI; Lei n.° 12.813/2013: Lei sobre
Beleno conflito de interesses; Resolucdo Comissao de Etica Publica n°

11/2017: dispde sobre a divulgacao da agenda de compromissos
publicos pelos agentes publicos; Orientacdo normativa CGU/
CEP n°1/2016: Dispde sobre a participacdo de agentes Publicos
federais em eventos e atividades custeados por terceiros;
Manifestacdes da Comissdo de Etica Publica sobre conflitos
na divulgacao da agenda; Guia de Transparéncia Ativa para
orgaos e entidades do Poder Executivo Federal - 6° edicao:
Orientacdes sobre a divulgacao de agenda de autoridade.

Diretrizes

Publicacao diaria no sitio do IF Baiano (local indicado pela
DICOM), com as informacdes que aqui serao explicitadas;
Horario de divulgacao sugerido: até as 19h do dia anterior;
Compromisso pré-agendado que nao ocorrer: indicar o
cancelamento; Novo compromisso e alteragdes: inserir, no
maximo, 2 dias uteis apods realizacao; Quando nao houver
compromisso publico, indicar “sem compromissos oficiais”
ou informar os periodos de despachos internos; E necessario,
ainda, que a agenda permaneca registrada para consultas
posteriores e possua mecanismo que possibilite o download,
em formato aberto, do historico.

As seguintes informacdes nao devem ser incluidas na agenda
de autoridades: a) Situagdes consideradas imprescindiveis
a seguranca da sociedade ou do Estado, nos termos do art.
23, da Lei n°® 12.527/2011. b) Casos que envolvam segredo de
justica e outras hipoteses legais de sigilo. c) Casos que possam
revelar ou permitir que chegue ao conhecimento de terceiro,
antes da respectiva divulgacao oficial, teor de reuniao capaz
de afetar o preco de mercadoria, bem ou servico. d) Outras
hipoteses relacionadas ao andamento de negociagdes ou atos
que possam afetar o preco de ativos ou gerar ganhos indevidos
a agentes publicos ou privados.
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A publicacao da agenda de autoridades € uma determinagao
daLein®12.813/2013 - Lei sobre Conflito de Interesses. Como essa
INSTITUTO lei ainda n&o foi regulamentada, o recomendavel, pelos érgdos

FEDERAL de controle e de acordo ao principio da maxima divulgacao, é
que a publicidade das agendas contenha no minimo:

Baiano

1. Data; 2. Horario de inicio e fim; 3. Local (endereco); 4. Tipo de
Compromisso; 5. Nome do solicitante; 6. Orgao/entidade que
representa; 7. Lista de participantes; 8. Descricao dos assuntos
tratados (No caso de haver informacgodes sujeitas a restricao de
acesso, nos termos da Lei n.°12.527, de 18 de novembro de 2011,
ou a sigilo legal, a autoridade devera registra-las na agenda de
compromissos publicos como “Informacgao protegida por sigilo
legal ou restricao de acesso”, divulgando a parte nao sigilosa).

Algumas dessas informacdes podem ser dispensadas ou
devem sercomplementadas a depender do tipo compromisso,
conforme demonstrado no quadro a seguir:
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INSTITUTO
FEDERAL
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TIPO DE COMPROMISSO

Eventos publicos

Audiéncias e Reunides
(com agentes publicos ou
privados)

Reuniao: entre agentes
publicos

Audiéncia: entre agente
publico e politico; entre
agente publico e particular.

Reunides, visitas técnicas
e despachos internos da
autoridade com agentes
publicos do préprio 6rgao
ou entidade.

Agenda de viagens
a servico, inclusive
internacionais.

Eventos politico-eleitorais

Imprensa - Entrevista

Férias - Substituicdao

INFORMAGOES

N&o precisa de lista
de participantes.

Indicar o drgdo/entidade
organizadora.

Se ocorrer em fuso horario
diferente: Indicar a
observacao ‘horario local”;
Apontar a diferenca de
horario em relagéo ao
horario oficial do Brasil.

Informar também as
condigdes logisticas e
financeiras da sua
participacao, quando for de
interesse pessoal
(participando por seus
proprios meios).

Tem gue colocar objetivo
da atividade e que solicita
a reuniao ou audiéncia, lista
com nome dos participan-
tes, local e horario.

Lista de participantes no
formato - [Nome], [cargo] do
[6rgéo/entidade].

Dispensa-se a indicacdo de
participantes e objetivos.

Indicar se ocorrer em local
diferente do endereco oficial
da autoridade (em outra
cidade, por exemplo).

Local e objetivo.

Informar também as
condigdes logisticas e
financeiras da sua
participacao.

Indicar o periodo de férias
do titular;

Caso o substituto ja possua
agenda publicada, basta
colocar referéncia para ela.

Agenda de compromissos publicos

SUGESTAO DE TEXTO

10 h- Solenidade de
(nome do evento)
(tema\pauta)

(local)

09 h - Videoconferéncia de
(nome do evento):
(tema\pauta)

11 h - Palestra na xxx,
Pauta:
Local:

11h- Reunido ou Audiéncia
com o Presidente da xxx;
Pauta:

Participa:

Local:

Reunido interna\despachos
internos\Visita Técnica.

Viagem a servigo para xxx:
Pauta:

(nome do evento)
Horario:

Local:

Pauta:

Participa:
Participando por
seus proprios meios

Entrevista a (indicacao
do veiculo de imprensa)
Horario: 10h as 12h
Local:

Pauta: Divulgacao

do Programa xxx
Participa:

Em periodo de férias
(periodo)

Substituto: (home)
Agenda disponivel em
(link remetendo a agenda
do substituto)



ORIENTAGOES Agenda de compromissos publicos

Tipos de agentes

INSTITUTO Agentes publicos do Poder Executivo Federal: -Ministros

FEDERAL de Estado - Cargos de natureza especial -Grupo-Direcao
Baiano

e Assessoramento Superiores - DAS 5 e 6 ou equivalentes

Presidente, vice-presidente e diretor (ou equivalentes)
de autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas ou
sociedades de economia mista;

Agente politico:Quemdetém cargoeletivo, eleito por mandatos
transitorios, como chefes do Poder Executivo e membros do
Poder Legislativo;

Agente particular: Quem solicita audiéncia para tratar de
interesse privado seu ou de terceiros, mesmo que ocupante
de posto, cargo, emprego ou funcao publica.

Categorizacao de compromissos

Audiéncia - Encontro entre particular e agente publico; entre
agentes publicos e politicos para tratar de assunto inerente
a atividade do 6rgao ou entidade. Nao sao consideradas
audiénciasasatividades finalisticas de atendimento ao publico.

Reunidao governamental - Encontro entre agentes publicos de
diferentes 6rgaos ou entidades;

Evento publico Atividade aberta ao publico (geral ou especifico),
por exemplo: - Congresso - Seminario - Convencao - Solenidade
- Forum; e - Conferéncia;

Eventos politico-eleitorais Eventos das quais participe na
condicao de cidadao-eleitor, como: - Convencgodes e reunioes
de partidos politicos - Comicios - Manifestacdes publicas
autorizadas em lei;

Despacho interno - Encontro entre agentes publicos do proprio
orgao ou entidade para tratar de assuntos internos;
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Inclusao, alteracao ou
cancelamento de compromisso

INSTITUTO

FEDERAL A agenda ja foi publicada e é necessaria a atualizacao para:
Baiano

- Incluir compromisso (Compromissos realizados
sem prévio agendamento)

- Alterar um compromisso ja publicado

- Cancelar um compromisso publicado

- Indicar a observacao “Agenda atualizada”

- Indicar o compromisso cancelado

- Nao excluir compromissos, mesmo aqueles
que forem cancelados

- Alteracoes devem ser feitas em até 2 dias uteis
apos a realizacao do compromisso




