Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Santa Inés

PORTARIA 67/2025 - CSI-GAB/CSI-DG/RET/IFBAIANO, de 11 de julho de
2025

Aprova o Regimento Interno do Comité de Cadastro de Projetos do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano Campus

Santa Inés.

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO CAMPUS SANTA
INES, no uso da competéncia delegada pela Portaria de Pessoal N2 281, de 18 de marco de 2022, do Reitor do Instituto

Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano, publicada no Diario Oficial da Unido de 21 de margo de 2022,

considerando:
- o teor do Processo N2 23332.251866.2025-97, de 09 de julho de 2025.
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Comité de Cadastro de Projetos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia Baiano Campus Santa Inés (anexo).

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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REGIMENTO INTERNO DO COMITE DE CADASTRO DE PROJETOS DO IF BAIANO CAMPUS SANTA INES

CAPITULO | - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12 O Comité de Cadastro de Projetos (CACP) do IF Baiano - Campus Santa Inés tem como competéncia o
cadastro de projetos nas areas de ensino, pesquisa e extensdo, conforme as normativas das respectivas Pro-

Reitorias (ANEXO 1).

CAPIiTULO Il - DA COMPOSICAO
Art. 22 O Comité sera composto por, no minimo, 5 (cinco) e, no maximo, 10 (dez) membros, assim distribuidos:
| - Coordenador (a) de Ensino do Campus;
Il - Coordenador (a) de Pesquisa do Campus;
Il - Coordenador (a) de Extensdo do Campus;
IV - 2 (dois) servidores efetivos designados pela Dire¢do-Geral;
V - Demais membros indicados, conforme necessidade e demanda institucional.

Paragrafo Unico. Todos os membros devem ser servidores efetivos do IF Baiano.

CAPITULO Il - DO MANDATO
Art. 32 Os membros do Comité terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducdo.
Art. 42 Os membros poderdo ser substituidos a qualquer momento por iniciativa da Dire¢do-Geral ou a pedido.

Art. 52 A auséncia injustificada em duas reunides ordinarias consecutivas implicara solicitacdo de substituicdo por

parte da presidéncia do Comité.

CAPITULO IV - DAS ATRIBUICOES DO COMITE

Art. 62 Compete ao Comité:
| - Emitir pareceres técnicos com base nas normativas das Pré-Reitorias de Ensino, Pesquisa e Extensdo;
Il - Analisar a viabilidade institucional, técnica e ética dos projetos;

Il - Solicitar ajustes aos proponentes, quando necessario, garantindo o alinhamento com os regulamentos

institucionais.

CAPITULO V - DAS COMPETENCIAS DA PRESIDENCIA

Art. 72 Compete ao (a) Presidente do Comité:
| - Convocar e presidir reunides ordinarias e extraordinarias;
Il - Definir o cronograma e a pauta das reunioes;
I - Indicar os relatores dos projetos;

IV - Exercer o voto de desempate, quando necessario;



V - Lavrar e apresentar as atas das reunioes;

V1 - Comunicar os membros sobre notificacdes e demais informacg&es pertinentes.

CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS DE CADASTRO DE PROJETOS

Art. 82 Dois membros do Comité serdo designados relatores de cada projeto, sendo responsaveis por apresentar

parecer durante as reunides.
Secdo | - Projetos de Extensdo e Pesquisa
1. Preenchimento do formulario especifico no edital de fluxo continuo via SUAP;

2. Envio do projeto em PDF pelos (as) coordenadores (as) de Pesquisa ou Extensdo ao Comité de Avaliagdo

de Cadastro de Projetos (CACP);
3. Anadlise do projeto pelo Comité e emissao de parecer:
- Se aprovado: seguir para a Etapa 5;
- Se necessitar ajuste: ir a Etapa 4;
4. Devolugdo ao proponente para ajustes. Apos ajustes, retornar a Etapa 1;

5. Parecer favordvel: Projeto protocolado na Coordena¢do de Pesquisa ou Extensdo, iniciando-se sua

vigéncia institucional.
Secdo Il - Projetos de Ensino

1. Preenchimento do formulario especifico (ANEXO Il) e encaminhamento para CACP via requerimento no

SUAP;
2. Analise do projeto pelo Comité e emissdo de parecer:
- Se aprovado: seguir para a Etapa 4;
- Se necessitar ajustes: seguir para a Etapa 3;
3. Devolugdo ao proponente para ajustes. Apds ajustes, retornar a Etapa 1;

4. Parecer favoravel: Projeto protocolado na Coordenagdo de Pesquisa ou Extensdo, iniciando-se sua

vigéncia institucional.

CAPITULO VII - DAS REUNIOES

Art. 92 As reunides ordinarias do Comité de Cadastro de Projetos serdo realizadas mensalmente, conforme

calendario previamente divulgado no site oficial do IF Baiano - Campus Santa Inés.

Paragrafo Unico. Os projetos serdo analisados por ordem de submissao.

CAPITULO VIII - DO RELATORIO FINAL E CERTIFICAGOES
Art. 102 Ao final da execugdo do projeto, o proponente deverd registrar no SUAP todas as atividades realizadas.

Paragrafo 12 Os Coordenadores (as) responsaveis pelo parecer técnico deverdo validar o relatério final no

SUAP, permitindo a emissdo das certificacdes.



Paragrafo 22 Para projetos de ensino, os relatérios deverdo ser submetidos a Coordenac¢do de Ensino via
processo institucional, ficando o coordenador de ensino responsavel por emitird parecer final para

encerramento e certificacdo.

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 112 Casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Comité, em consonancia com as normativas

institucionais e orientagdes da Dire¢ao Geral do Campus.



ANEXO |
Normativas Projetos de Extensdo
https://ifbaiano.edu.br/portal/extensao/cgppe
Normativas Projetos de Pesquisa
https://ifbaiano.edu.br/portal/pesquisa/documentos-norteadores
Normativas Projetos de Ensino

https://ifbaiano.edu.br/portal/ensino/legislacoes-normativas-internas
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