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MINISTERIO DA EDUCACAO &

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N.° 62, DE 17 DE OUTUBRO DE 2016

Aprova o Regulamento dos Cursos de Formagdo Inicial
e Continuada - FIC.

O PRESIDENTE SUBSTITUTO DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, no uso das suas atribui¢des
legais previstas no artigo 4° e 5°, do Regimento do Conselho Superior, considerando:

- 0 Processo n® 23327.001799/2016-40;

- a deliberagdo do Conselho Superior na 4* Reunifio Ordindria realizada, nesta data:

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento dos Cursos de Formagao Inicial € Continuada - FIC.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

DENILSON S!\N@%@E DOS SANTOS

Presidente Substituto
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE FORMAGCAO INICIAL E CONTINUADA (FIC) DO IF
BAIANO

Aprovada pela Resolucio 62/2016

Salvador
2016
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MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

REGULAMENTO DOS CURSOS DE FORMACAO INICIAL E CONTINUADA (FIC) DO IF
BAIANO

TITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 1°. A oferta de Cursos de Formagéo Inicial e Continuada — FIC pelo Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia Baiano — IF Baiano, € regida pelos principios estabelecidos na legislagio vigente:

I - Lein®9.394 (Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagéo Nacional), de 20 de dezembro de 1996;

IT - Lei n® 11.741, de 16 de julho de 2008, que redimensiona, institucionaliza e integra as ag¢des
da educagdo profissional técnica de nivel médio, da educagdo de jovens e adultos e da educagéo
profissional e tecnoldgica e insere os cursos de Formagdo Inicial e Continuada ou qualificagéo
profissional no pardgrafo 2°, inciso I, do Art. 39;

III - Decreto n° 5.154, de 20 de julho de 2004, que regulamenta que a Formagdo Inicial e
Continuada sera desenvolvida por meio de cursos € programas;

[V - Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008, que instituiu a Rede Federal de Educagdo
Profissional, Cientifica e Tecnolodgica, e criou os Institutos Federais de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia,
onde & prevista a oferta de educagdo profissional e tecnoldgica, em todos os seus niveis e modalidades,
formando e qualificando cidaddos com vistas na atuag@o profissional nos diversos setores da economia,

com énfase no desenvolvimento socioecondmico local, regional e nacional.
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_ CAPITULO II U (¢
DA DEFINICAO E OBJETIVOS DOS CURSOS .

Art. 2°. A Formac#o Inicial e Continuada — FIC é um processo de qualificagéio profissional, voltado a
formacdo de trabalhadores(as) para sua insergdo ou reinsergdo no mundo do trabalho, associado, ou ndo,
a elevacio da escolaridade, que pode estar integrado a projetos e programas destinados a formagéo de
jovens e adultos(as).

Pardgrafo Unico. Para a elevagdo da escolaridade, os cursos FIC devem estar articulados,
preferencialmente, aos cursos de educagdo de jovens e adultos(as), ou aos cursos da educagdo basica €
superior.

Art. 3°. Os cursos FIC visam a capacitagdo, o aperfeigoamento, a especializagio e a atualizagdo, dos(as)
trabalhadores(as) de todos os niveis de escolaridade e podem ser ofertados, segundo itinerarios
formativos, para o desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social.

Art. 4°. S&o objetivos dos Cursos FIC do IF Baiano:

[ — desenvolver aptiddes para a vida produtiva e social;

11 — ampliar as possibilidades da inserg@o socioprodutiva de trabalhadores(as);
III - promover a cidadania e a inclusdo social;

[V — atender as demandas de qualificagiio profissional, em consonancia com as reas de conhecimento
do IF Baiano, atendendo aos setores produtivos dos Territérios de Identidade.

TiTULO I
DA PROPOSTA DE CURSOS FIC

CAPITULO I
DAS CATEGORIAS DE OFERTA

Art. 5°. Os cursos FIC ofertados pelo IF Baiano devem atender 4 uma das seguintes categorias:

[ - Formagdo Inicial: compreende cursos que contemplam um conjunto de saberes que habilitam
ao exercicio profissional, associado, ou ndo, a elevagdo da escolaridade;

Il - Formagéo Continuada: compreende cursos que aprimoram, aprofundam e atualizam os
saberes relativos a uma area profissional.

CAPITULO II
DOS CRITERIOS PARA OFERTA

Art. 6°. Os cursos FIC podem ser ofertados a qualquer tempo, conforme os seguintes casos:

I. em decorréncia de legislagio, programa ou projeto do governo federal que determine a oferta;

1I. para atender as demandas identificadas para formagao inicial e continuada de trabalhadores,
nas diversas regides onde o IF Baiano atua;

II. para atender as demandas oriundas de entidades do Territério de Identidade, por capacitagdo
de trabalhadores.
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Art. 7°. A oferta do curso FIC pode ocorrer em periodos e turnos diversos, de acordo com as
especificidades descritas no Projeto Pedagodgico de cada curso, em observancia as necessidades do
publico-alvo e as possibilidades de infraestrutura e recursos humanos do campus ofertante.

§1°. A oferta do curso FIC deve ser publicada em edital especifico contendo a previsdo do nimero

minimo de vagas a serem preenchidas em relagdo ao total de vagas ofertadas. IF Baia
- . . , T 00 - Reitoria
§2°. O ndo preenchimento do niumero minimo de vagas inviabiliza a oferta do curso. Fl. %_.

Gabinots Rellpns

Art. 8°. A oferta de cursos FIC pode ter como proponente servidor(a) lotado(a) na Reitoria, desde que
seja estabelecida parceria com um campus do IF Baiano, para o desenvolvimento das atividades
académicas e administrativas referentes ao curso.

CAPITULO 111
DO PROCESSO DE CRIACAO DE CURSOS

Art. 9°. O [F Baiano tem autonomia para criar cursos FIC, de acordo com os itinerdrios formativos,
preferencialmente em conformidade com os Eixos Tecnologicos de cada um dos campi.

Paragrafo Unico. Para a oferta de cursos FIC, o IF Baiano pode estabelecer parcerias com entidades,
como: institui¢cdes publicas, empresas privadas, fundagdes, organiza¢des ndo-governamentais, entre
outras, desde que respeitada a legislagdo em vigor.

Art. 10°. As propostas de criagdo de cursos de formagfo inicial devem atender & carga horaria, a
escolaridade minima, eixo tecnolégico e nomenclatura disposta no Guia de Cursos FIC e na lista de
profissdes da Classificagéio Brasileira de Ocupagdes (CBO).

Art. 11. As propostas de criagdo de cursos de formagdo continuada devem atender, preferencialmente,
aos Eixos Tecnoldgicos dos campi do IF Baiano.

Art. 12. O processo de criagdo de cursos deverd conter os seguintes itens:

I. Formag&o inicial
a. portarias de nomeagdo da Comissgo de Criagdo do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);
b. atas das reunides para elaboragdo do PPC;
c. Projeto Pedagogico de Curso;
d. declaragdo da Dire¢dio Geral do campus assegurando a capacidade de recursos humanos ¢
materiais para a oferta do curso.

II. Formag&o Continuada:
a. Formulario Especifico para Cursos de Formagdo Continuada, disponibilizado pela PROEX;
b. declaragio da Diregdio Geral do campus assegurando a capacidade de recursos humanos e
materiais para a oferta do curso.

CAPITULO IV
DOS PROPONENTES

Art.13. Considera-se proponente:
| - servidores do IF Baiano, por meio dos colegiados de cursos, coordenagdes e diretorias;
I1 - entidades externas.
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SECAO I e
DA OFERTA EM PARCERIA

Art. 14. A formagdo de parceria para oferta de cursos FIC, por meio de convénio ou termo de parceria,
pode ser precedida de chamamento piblico ou concurso de projetos realizado pelo [F Baiano.

§ 1°. O edital do chamamento publico ou concurso de projetos deve conter as seguintes informagaes:

I - especificagdo do objeto da parceria;

1l - datas, prazos, condigdes, local e forma de apresentacdo das propostas;

[1I - datas e critérios objetivos de selegdo e julgamento das propostas;

[V - exigéncia de declaragdo da entidade proponente de que apresentara, para celebracdo do
instrumento, comprovante do exercicio, nos ultimos 3 (trés) anos de atividades referentes & matéria
objeto do convénio ou termo de parceria que pretenda celebrar com orgdo ou entidade.

§ 2° O chamamento publico terd como objeto a sele¢do de entidades (6rgdos publicos, empresas,
organizagdes ndo governamentais, sindicatos, associagdes, cooperativas, movimentos sociais €
institui¢des de ensino) interessadas na promog&o da capacitagdo de trabalhadores, cujos termos devem
ser estabelecidos no momento da publica¢@o do instrumento.

§ 3° E de responsabilidade da Dire¢io do campus langar o Chamamento Publico.
§ 4° Todas as propostas de curso FIC realizadas em parceria serdo analisadas por Comisséo, indicada
pela Diregédo do campus.

Art. 15. A Diregiio do campus ofertante deve indicar um servidor(a) para coordenar as atividades
relativas ao desenvolvimento do curso em parceria.

TITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 16. Os cursos FIC sdo geridos pelo(a) Coordenador(a) de Curso, sob a superviséo da Coordenagdo
de Extensdo e orientagdo da Pré-Reitoria de Extenséo.

Art. 17. Compete 8 PROEX:

I. fomentar o desenvolvimento de cursos FIC nos campi do IF Baiano;

1. conferir processos de criagdo de curso de acordo com a legislagdo vigente e normas institucionais;
III. encaminhar projeto de curso para emissdo de parecer pelo Conselho de Ensino, Pesquisa ¢
Extensao;

IV. estimular a interaggio das atividades desenvolvidas nos cursos FIC com a pesquisa e o ensino;

V. acompanhar os registros académicos relativos aos cursos FIC;

V1. elaborar normativas e orientagdes para criagio e acompanhamento de cursos FIC.

Art. 18. Compete a Diregdo Geral do campus:
I. fomentar e apoiar o desenvolvimento de cursos FIC;

I1. emitir declaragio assegurando a capacidade de recursos humanos e materiais para a oferta de cursos
FIC;

I1I. designar servidor(a) do setor pedagdgico para participar da comissdo de elaboragdo do PPC e
acompanhamento do desenvolvimento do curso;

IV. designar coordenador(a) do curso, do quadro de servidores(as) do IF Baiano;
V. assinar, junto com a Coordenagdo de Extensdo, os certificados dos cursos FIC;
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VI. assegurar a ampla divulgagdo da oferta de cursos.

Art. 19. Compete a Coordenacéo de Extensdo do campus:

[. apreciar e emitir parecer sobre as propostas de oferta dos Cursos FIC, a partir da verificagdo da
estrutura do campus e disponibilidade de profissionais necessarios a oferta do curso;

I1. estimular a interagdo das atividades desenvolvidas nos cursos FIC com a pesquisa e o ensino;

[1I. assinar, junto com a Diregéo Geral, os certificados dos cursos FIC;

V. definir instrumento para o processo de sele¢do, considerando as especificidades do publico-alvo do
curso;

V. providenciar, com a colaboragdo da Diretoria Académica, a composi¢cdo de comissdo para a
elaboragdo de PPC, caso o curso ainda ndo tenha sido ofertado por outro campus do IF Baiano;

VI. enviar 3 SRA (campus), imediatamente apos a selegdo, o resultado da selegdo, para efeito de
matricula e registro académico nos sistemas adotados pelo IF Baiano;

VII. elaborar e assinar relatorio final de atividades, apos a oferta do curso, e encaminhar 8 PROEX.

Art. 20. Compete ao(a) Coordenador(a) de Curso:

I. realizar diagndstico e dar encaminhamento sobre as necessidades relativas a infraestrutura fisica e
material;
I1. participar da elaboragdo do PPC, como presidente da comissdo designada, quando necessario;

III. acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega dos documentos, de registro de frequéncia e
avaliagdo de aprendizagem, obtidos no decorrer do curso;

IV. coordenar as atividades administrativas e académicas do curso;
V. assegurar que as atividades realizadas estejam devidamente registradas pelo(a) docente responsavel
pelo componente curricular/médulo;

V1. responsabilizar-se pelo cumprimento do cronograma e dos requisitos necessarios para a emissdo dos
certificados de conclusio do curso FIC;

VII. elaborar e assinar relatorio final de atividades, apos a oferta do curso, e encaminhar 8 PROEX;
VIII. assegurar a divulgagdo das informagdes académicas referentes ao curso.

TITULO IV

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 21. O processo seletivo de estudantes deve ocorrer por meio de Edital com critérios e normas
definidas por comissdo propria.

Art. 22. O processo seletivo pode se efetivar por meio de entrevista, aplicagdo de questiondrio, sorteio,
dentre outras formas, conforme a situagdo que motivou a oferta do curso (edital, contrato, convénio,
dentre outros).
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TITULO V o,
DA ORGANIZACAO CURRICULAR e Loy,

CAPITULO I
DO PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Art. 23. O Projeto Pedagdgico de Curso deve conter os seguintes elementos:

[.  Elementos pré-textuais:

a. capa: logomarca, dados institucionais, nomenclatura e classificagdo do curso, local e
data;

b. folha de rosto: dados dos(as) gestores(as);

¢. dados da Comissdo de Elaboragdo do Projeto;

d. dados gerais do curso: proponente, contatos, nomenclatura do curso, eixo tecnoldgico,
carga horaria, modalidade, nimero de turmas, vagas por turma, tempo de duragdo do
curso, turno de oferta e horario de aulas, periodicidade das aulas, publico-
alvo/escolaridade minima, local das aulas, forma de ingresso, institui¢do

demandante/parceira;

€. sumario;

II.  Elementos textuais:
a. Apresentacio;
b. Justificativa;
c. Objetivo Geral e Especificos;
d. Publico-alvo;
e. Perfil do Egresso;
f.  Pré-requisitos e mecanismo de acesso ao curso;
g. Avalia¢do do Processo de Ensino e Aprendizagem;
h. Avalia¢do do Curso;
i. Organizacdo Curricular;
j.  Matriz Curricular;
k. Infraestrutura fisica e equipamentos;
1. Recursos humanos;
m. Orcamento.

IIIL. Elementos pds-textuais:

a. Referéncias;
b. Anexos.

CAPITULO II
DA MATRIZ CURRICULAR

Art. 24. A matriz curricular dos cursos da Formag3o Inicial compreende um nucleo basico e um nicleo
tecnoldgico de conhecimentos.

§ 1°. O nucleo basico da matriz curricular dos cursos da Formagéo Inicial deve contemplar os
componentes curriculares de Comunicaggo Oral e Escrita, Matemética Basica, Informatica Basica e
Etica, Cidadania e Trabalho.

§ 2°. A selecdo dos conteudos das ementas do Nucleo Basico, referentes aos componentes curriculares
mencionados no § 1°, deve considerar o nivel de escolaridade do publico alvo do curso, bem como, os
conhecimentos elementares ao desenvolvimento do nucleo tecnolégico de conhecimentos.
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§ 3°. O Nucleo Tecnolédgico deve estar fundamentado no Guia de Cursos FIC.

§ 4°. A matriz curricular dos Cursos de Formag&o Inicial, quando couber, deve assegurar no minimo
10% da carga horaria, em relagéo ao total do curso, para atividades de iniciagdo a extensdo, que devem
estar definidas no Projeto Pedagogico do Curso.

[ - Entende-se por iniciagdo a extensdo a participagdo em atividades de extensdo existentes no dmbito
territorial ou local, execugdo de atividades que envolvam o publico externo, como em palestras,
oficinas, minicursos, dia de campo, aulas publicas, prestagdo de servigos e outras atividades afins, sob
orienta¢do/supervisio de, pelo menos, um(a) docente do curso.

IT - Nos casos em que ndo couber a realizagdo de atividades de iniciagéo a extensdo, a justificativa deve
constar no PPC.

Art. 25. A matriz curricular dos cursos da Formag¢&o Continuada deve ser definida pela comissdo de
elaboragdo, contemplando os conhecimentos tecnolégicos necessarios ao perfil profissional do egresso,
buscando contemplar a cultura e as especificidades do territério de identidade onde o curso sera
desenvolvido.

CAPITULO III
DAS MODALIDADES E DA CARGA HORARIA DOS CURSOS FIC

Art. 26. O IF Baiano oferta cursos FIC nas modalidades de ensino presencial, semipresencial ou a
distancia, dependendo da necessidade, da estrutura disponivel e da demanda apresentada.

§ 1°. A carga horaria minima dos Cursos de Formag&o Inicial € de 160 (cento e sessenta) horas-relogio,
ndo computado o tempo de estudo individual € em grupo, sem a assisténcia do(a) docente.

§ 2°. A carga horéria minima dos Cursos de Formagdo Continuada € de (12) doze horas-reldgio, ndo
computado o tempo de estudo individual e em grupo, sem a assisténcia do(a) docente.

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE

Art. 27. O corpo docente dos cursos FIC serd composto por docentes ocupantes do cargo de Professor
do Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico do IF Baiano, Técnicos Administrativos em Educagdo (TAE),
nivel E, e/ou colaboradores(as) externos(as), devendo o quadro necessario estar expresso no Projeto
Pedagdgico de Curso e no documento que formaliza o convénio firmado, no caso de parceria.

CAPITULO VI
DO PROCESSO AVALIATIVO DOS(AS) ESTUDANTES

Art. 28. A avaliacdo da aprendizagem deve ter carater processual e formativo com prevaléncia dos
aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 29. A avaliagdo da aprendizagem poderd ser individual ou em grupo, devendo ocorrer de forma
diversificada, de acordo com a peculiaridade de cada curso.

Paragrafo unico. Devem ser considerados como instrumentos avaliativos: pesquisa bibliografica,
demonstragdo pratica, seminérios, relatdrio, portfélio, atividade e dia de campo, produgdo de textos,
producéo cientifica, artistica ou cultural, projetos, oficinas, visita técnica, dentre outros.
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CAPITULO VII
DA CERTIFICACAO

Art. 30. O campus, por meio da Secretaria de Registros Académicos (SRA), deve emitir os certificados
dos(as) estudantes, que obtiverem aprovagdo, conforme estabelecido no PPC e que tenham, no minimo,
75% de frequéncia nas atividades desenvolvidas.

Art. 31. Na parte frontal dos certificados FIC devem constar:

[ - Selo, logomarca, cabegalho institucional;

I1 - Tipo de formacdo (inicial ou continuada);

III - nome do concluinte, filia¢do, naturalidade e data de nascimento;

IV - assinatura do(a) Diretor(a) Geral e discente, para cursos de Formag&o Inicial;

V - assinatura do(a) Coordenador(a) de Extensdo para cursos de Formag¢do Continuada.

Art. 32. No verso dos certificados dos cursos FIC devem constar:

[ - descri¢do do perfil de atuagdo profissional;

IT - o eixo tecnoldgico de formagdo;

[1I - a relagdo dos componentes curriculares ministrados e as respectivas cargas horérias;
[V - o periodo ¢ o local onde o curso foi realizado;

V - os dados da institui¢do parceira, se for o caso;

VI - fundamentag@o legal;

VII - dados do registro do certificado;

VIII - assinatura do responsével pelo Registro Académico.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 33. Todos os cursos FIC sdo gratuitos e ndo possuem taxa de inscri¢éo.

Art. 34. Um curso FIC pode ser ofertado simultaneamente por diversos campi, na forma de educagio
presencial, semipresencial ou a distancia.

Art. 35. Os(as) estudantes dos cursos FIC devem ter acesso aos laboratérios, biblioteca e toda a
infraestrutura necessaria ao desenvolvimento do curso.

Art. 36. Na possibilidade da oferta de curso FIC na modalidade a distdncia, a elaborag@o do Projeto
Pedagogico do Curso deve envolver representante da Diretoria de Educagéo a Distancia.

Art. 37. Os(as) estudantes selecionados(as) devem ser matriculados(as) pela Secretaria de Registros
Académicos (SRA) do campus de oferta.

Art. 38. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo.
Art. 39. Este Regulamento entra em vigéncia na data de sua aprovagio.

KX Xt
Denilson Séa;jrrrzﬁ"gL S%ctfé’dos Santos

Presidente Substituto
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