MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

CAMPUS SERRINHA

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 15/2017
(Processo Administrativo n® 23790.000393/2017-54)

1 DO OBJETO

1.1  Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servicos de vigilancia
armada e desarmada, executada por profissional qualificado nos termos da Lei n°® 7.102, de 20
de junho de 1983, nas dependéncias do Campus Serrinha, deste Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia Baiano, conforme condi¢des, quantidades e exigé€ncias e estimativas,
estabelecidas neste instrumento:

VALOR
_ UNITARIO VALOR
LOTE |ITEM DESCRICAO UN. | QTD. MAXIMO AXI
ACEITAVEL TOTAL MAXIMO
ANUAL ACEITAVEL ANUAL
Posto 12 (doze) horas diurnas
desarmado, de segunda-feira a
1 domingo, envolvendo 2 (dois) | Posto| 2 R$ 113.485,52 R$ 226.971,03
vigilantes em turno de 12 x 36
. horas para 12 meses.
Posto 12 (doze) horas noturnas
armado, de segunda-feira a
2 |domingo, envolvendo 2 (dois)|Posto| 2 R$ 137.521,09 R$ 275.042,18

vigilantes em turno de 12 x 36
horas para 12 meses.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA LICITACAO

R$ 502.013,21

1.2 A contratagdo compreende, além da mado de obra, o fornecimento de material,
uniforme equipamentos gerais e equipamentos de protecao individual;

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes descritas no sistema
Compras Governamentais ¢ as especificagcdes constantes deste termo, prevalecerdo as tltimas.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA AQUISICAO

2.1

O objetivo desta licitacao esta atrelado a contratagdo da empresa com a proposta
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mais vantajosa para o IF Baiano — Campus Serrinha e ao alcance dos beneficios de garantia da
protecao aos bens publicos sob sua disponibilidade, bem como, das pessoas (servidores,
estudantes e comunidade em geral) que fazem uso das instalagdes desta Unidade de Ensino.

3 JUSTIFICATIVA PARA A DIVISAO EM LOTES

3.1 A opgao por lotes se deve ao fato de os itens possuirem caracteristicas semelhantes

e comuns ao mercado, servindo como estratégia competitiva na concorréncia de pregos, uma
vez que permite que os fornecedores especializados em uma linha de produtos possam
oferecer maiores descontos na composicao do preco de um lote.

3.1.1 Além da compatibilidade entre si, os itens agrupados de forma correta e
eficiente favorecem o sucesso da licitagdo porque diminuem o tempo da fase de lances e
aumentam a flexibilidade na negociacao de pregos com as empresas vencedoras, ja que
uma empresa arrematando dois ou mais itens de vez terd maior disponibilidade em
negociar valores mais baixos do que se a empresa arrematasse um unico item, o que
resulta em economicidade para a Administragio e resguarda o principio da
competitividade;

3.1.2 Ademais, a op¢ao por lotes ¢ mais vantajosa para o IF Baiano — Campus
Serrinha, em razdo da necessidade de favorecer a logistica da contratacdo da empresa
adjudicada e ainda minimizar os riscos de fiscalizacdo defeituosa de varios contratos,
comprometendo o principio do controle.

3.2 Os servigos objeto deste termo se enquadram na condicdo de “‘servicos
continuados”, nos termos do inciso XXI, do Anexo I, da Instru¢ao Normativa da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao
(SLTI/MPOG) n° 02/2008.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1 Os servigos objeto deste termo possuem padrdes de desempenho e qualidade
passiveis de definicdo objetiva no edital, por meio de especificacdes usuais do mercado, se
configurando, deste modo, como “servi¢cos comuns”, nos termos do pardgrafo unico, do artigo

1°, da Lei n® 10.520/2002;

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
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2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a drea de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos;

4.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5 FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 A Contratada devera executar os servigos de vigilancia conforme discriminado
abaixo:

5.1.1  comunicar imediatamente a Administragdo, bem como, ao responsavel pelo
posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagcdo necessarias;

5.1.2  manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia
de Policia da regido, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis pela administragdo da
instalagdo e outros de interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades;

5.1.3  observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediagdes do posto,
adotando as medidas de seguranga conforme orientagdo recebida da Administragdo, bem
como, as que entender oportunas;

5.1.4 permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas;

5.1.5 fiscalizar a entrada e saida de veiculos nas instalacdes, identificando o
motorista ¢ anotando a placa do veiculo, inclusive de pessoas autorizadas a estacionar
seus carros particulares na area interna da instalagdo, mantendo sempre os portdes
fechados;

5.1.6  repassar para o(s) vigilante(s) que esta(do) assumindo o posto, quando da
rendicdo, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem como, eventual anomalia
observada nas instalacOes e suas imediagdes;
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5.1.7 comunicar a Administracdo todo acontecimento entendido como irregular e
que possa Vvir a representar risco para o patrimonio da Administragao;

5.1.8  colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial
dentro das instalagdes da Administracdo, facilitando, o melhor possivel, a atuacdo
daquelas, inclusive na indicagdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

5.1.9  controlar rigorosamente a entrada e saida de veiculos e pessoas apos o término
de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento
proprio o nome, registro ou matricula, cargo, 6rgao de lotagdo e tarefa a executar;

5.1.10 proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalacdes,
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administragdo ou
responsavel pela instalacao;

5.1.11 proibir a aglomeragdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao
responsavel pela instalagdo e a seguranca da Administragao, no caso de desobediéncia;

5.1.12 proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e
imediagdes, que implique ou ofereca risco a seguranca dos servigos e das instalagdes;

5.1.13 proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, de bens
de servidores, de empregados ou de terceiros;

5.1.14 executar a(s) ronda(s) didria(s) conforme a orientacdo recebida da
Administragdo, verificando as dependéncias das instalagdes, adotando os cuidados e
providéncias necessarios para o perfeito desempenho das fungdes e manutencdo da
tranquilidade;

5.1.15 assumir diariamente o posto devidamente uniformizado, barbeado, cabelos
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada;

5.1.16 manter o(s) vigilante(s) no posto, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres,
principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao

autorizados;

A programacdo dos servigos serd feita periodicamente pela Administragdo e
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deverao ser cumpridos, pela Contratada, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir
as condicdes de seguranca das instalacdes, dos servidores e das pessoas em geral.

6 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

6.1 A demanda do 6rgao gerenciador tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1  conforme Portaria do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) n°® 1.885, de 2
de dezembro de 2013, todos os funcionarios disponibilizados pela empresa vencedora
da licitacdo para prestacdo dos servicos junto as unidades do IF Baiano deverdo receber
o percentual de 30% (trinta por cento) sobre o salario-base referente ao adicional de
periculosidade;

6.1.2  nenhum funcionario disponibilizado pela empresa vencedora da licitagdo para
prestacdo dos servicos junto as unidades do IF Baiano fara jus ao recebimento de
adicional de insalubridade;

6.1.3 cada funcionério disponibilizado pela empresa vencedora da licitagdo para
prestagao dos servigos junto as unidades do IF Baiano deve possuir:

6.1.3.1 curso de formacao de vigilante realizado em empresa devidamente
autorizada;

6.1.3.2 Registro Profissional de Vigilante junto ao Departamento de Policia
Federal;

6.1.3.3 comprovante de Treinamento de Reciclagem, com no méaximo 2 (dois)

anos de emissdo, quando for o caso.

6.1.4 deve ser considerada para elaboragdo da proposta a Convengao Coletiva de
Trabalho 2017-2018, do Sindicato das Empresas de Seguranca Privada do Estado da
Bahia — SINDESP, o Sindicato dos Empregados de Empresa de Vigilancia do Estado da
Bahia — SINDVIGILANTES, o Sindicato dos Empregados de Empresas de Vigilancia
das Cidades e Regides de Camgari — SINDMETROPOLITANO, e o Sindicato dos
Vigilantes de Itabuna — SVITABUNA.
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6.1.5 a empresa vencedora da licitagdo, ap6s a contratacdo dos funcionarios que
serdo disponibilizados para prestagdo dos servigos junto as unidades do IF Baiano,
devera ajustar a planilha de custo, no momento do pagamento, de forma que valores
referentes aos custos salariais ou relativos a beneficios da categoria correspondam
fielmente a realidade.

6.1.6  os funciondrios disponibilizados pela empresa vencedora para prestacdo dos
servigos junto as unidades do IF Baiano devem atender a todos os requisitos
estabelecidos no art. 15 da Lein® 7.102/83;

6.1.7 o enderego do local de prestacao dos servicos ¢ o que segue:

6.1.7.1 Estrada Vicinal de Aparecida, S/N, bairro Aparecida, Serrinha — Ba, CEP:
48.700-000.

7 METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos
estabelecidos no Acordo de Niveis de Servigos que segue anexo ao edital da licitacdo.

8 UNIFORMES

8.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para
todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes;

8.2 O uniforme, quantidade e periodicidade de entrega deste, devera compreender as
seguintes pegas do vestuario:

Composiciao do Conjunto | Quantidade por profissional| Periodicidade de Entrega

a) Calga; 2 6 (seis) meses
b) camisa social de manga
curta com emblema da
empresa;

¢) cinto de naylon;
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d) capa de chuva;

e) bota ou coturno;

f) boné;

g) Capote de frio;

h) bombachas (elasticos
prendedores);

1) cantil com porta cantil.

8.3 As pegas devem ser confeccionadas com tecido de algodao;
8.4 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente

acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizag¢dao do contrato.

8.4.1 No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

9 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessario:
9.1.1 para cada posto desarmado:
9.1.1.1 algema: 1 (um) par;
9.1.1.2 tonfa: 1 (uma) unidade.
9.1.2 para cada posto armado:
9.1.2.1 algema: 1 (um) par;

9.1.2.2 tonfa: 1 (uma) unidade;

9.1.2.3 arma de fogo: 1 (uma) unidade;
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9.1.2.4 colete a prova de balas: 1 (uma) unidade;
9.1.2.5 coldre para o porte de arma: 1 (uma) unidade.
9.2 Para cada posto noturno também deve ser fornecida 1 (uma) lanterna:

9.2.1 para cada lanterna entregue aos funciondrios disponibilizados para prestagdo
dos servicos as unidades do IF Baiano também devem ser entregues tantas pilhas quanto
sejam necessarias para o pleno funcionamento daquela;

9.2.2 a quantidade de pilhas fornecidas deve sempre ser, no minimo, o dobro do
minimo necessario, de modo que os funcionarios nao fiquem impossibilitados de usar a
lanterna por motivo de descarga;

9.2.3  as pilhas devem ser sempre do tipo recarregaveis;

9.2.4 deve ser entregue a cada posto noturno 1 (um) carregador bivolt para
carregamento das pilhas.

9.2.5 E de exclusiva responsabilidade do vigilante a conservagdo desse equipamento
de trabalho, devendo manté-los em perfeitas condigdes de uso.

9.3 Nos casos de materiais que necessitem de registro, certificado de autorizagao ou
similar, a empresa contratada € a Unica e exclusiva responsavel pela efetivacdo deste, devendo
comprovar que o fez perante a fiscalizacao, através da entrega das respectivas copias;

9.4 Todos os materiais disponibilizados devem ser novos e copias das respectivas
notas fiscais de aquisi¢do devem ser entregues ao fiscal do contrato:

9.4.1 caso haja divergéncia entre o valor efetivamente dispendido com os materiais e
o valor registrado na Planilha de Formagao de Custos e Precos apresentada para fins de
licitagdo, esta deverd ser devidamente corrigida, de forma a garantir que o pagamento
efetuado pelo IF Baiano corresponda plenamente a realidade.

10 EQUIPAMENTOS GERAIS E EQUIPAMENTOS DE PROTECAO
INDIVIDUAL - EPI

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano — Campus Serrinha
Estrada Vicinal de Aparecida, S/N, bairro Aparecida. CEP: 48.700-000.
Tel.: (71) 99687-8187 / E-mail: dadm@serrinha.ifbaiano.edu.br



=

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS SERRINHA

10.1 Deverao ser disponibilizados os seguintes equipamentos gerais e equipamentos de
prote¢ao individual:

EQUIPAMENTOS - POSTO DIURNO (UTILIZAGCAO PELOS DOIS POSTOS)
Descricao do Material Und. Medida Quantidade
Algema Par 1
Tonfa Unidade 1
Rédio comunicador Unidade 2

EQUIPAMENTOS — POSTO NOTURNO (UTILIZACAO PELOS DOIS POSTOS)

Descricao do Material Und. Medida Quantidade
Algema Par 1
Arma (POSTO NOTURNO) Unidade 2
Tonfa Unidade 1
Radio comunicador Unidade 2

11 INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1 A execugdo dos servigos sera iniciada em até 5 (cinco) dias apds o recebimento,
pela empresa contratada, da Ordem de Servigo emitida pelo IF Baiano — Campus Serrinha.

12 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como, o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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12.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

12.4 Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao
para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

12.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servi¢o, no prazo e
condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos;

12.6 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
Contratada, em conformidade com o art. 36, § 8° da IN SLTI/MPOG n° 2/2008;

12.7 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.7.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e
apoio ao usudrio;

12.7.2 direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar na empresa contratada;

12.7.3 promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

12.7.4 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

12.8 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a
extingdo ou rescisdo do contrato, nos termos do art. 34, § 5°,d, I e § 8° da IN SLTI/MPOG n°
2/2008;
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13 OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Executar os servicos conforme especificagdoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade especificada neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

13.3 Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

13.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27 do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
1990), ficando o Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.6 Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianca no 6rgao Contratante,
nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.7 Disponibilizar ao Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual — EPI, quando for o caso;

13.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados pelos empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9 as empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidag@o das Leis do Trabalho
(CLT) deverao apresentar a seguinte documenta¢do no primeiro més de prestacdo dos
Servigos:
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13.9.1 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;

13.9.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela Contratada:

13.9.2.1  apresentar, também, a copia dos recibos, devidamente assinados pelos
empregados, que comprovem que o prazo para anotagdes na CTPS, estabelecido
no art. 29 da CLT, foi efetivamente cumprido.

13.9.3 Atestado de Saude Ocupacional (ASO) admissional dos empregados da
Contratada que prestardo os servigos, emitido em data anterior a assinatura dos
respectivos contratos de trabalho;

13.9.4 e certificados de antecedentes criminais € civeis.

13.9.5 os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo:

13.9.5.1 de igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de
prestacdo de servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige
quando do encerramento do contrato administrativo.

13.10 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados
vinculados ao servico sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os
seguintes documentos:

a) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

b) certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital ou
Municipal do domicilio ou sede do contratado;
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C) Certidao de regularidade do FGTS — CRF; e
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

13.11 Substituir, no prazo de 4 (quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais como,
faltas, férias e licencas, o empregado posto a servico do Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao fiscal do contrato;

13.12 Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere
responsabilidade ao Contratante;

13.13 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual
mediante depodsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do Contratante:

13.13.1 em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a Contratada
deverd apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.14 Autorizar a Administracdo Contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer

o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como, das contribui¢cdes previdencidrias ¢ do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis:

13.14.1 quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como, das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

13.15 Autorizar o aprovisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salério e
rescisdo contratual dos trabalhadores da Contratada, bem como, de suas repercussoes
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trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta
deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagdo, conforme disposto no anexo VII-B, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 5,
de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condic¢des estabelecidas da referida norma:

13.15.1 o montante dos depdsitos da conta depdsito serd igual ao somatério dos valores
das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja
movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo e
sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

13.15.1.1 13° (décimo terceiro) saldrio, no percentual de 8,33%;

13.15.1.2 férias e um terco constitucional de férias, no percentual de
12,10%;

13.15.1.3 multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem

justa causa, no percentual de 5%; e

13.15.1.4 encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario, nos

percentuais de 7,39%, 7,60% ou 7,82%, que incidirdo sobre o somatdrio da
incidéncia dos percentuais mencionados nos subitens anteriores sobre a
remuneragdo, em conformidade com o grau de risco de acidente de trabalho e as
aliquotas de contribuicao previstas no art. 22, inciso II, da Lei n® 8.212, de 1991
(item 12 do anexo VII da IN SLTI/MPOG n° 02/2008);

13.15.1.5 o saldo da conta deposito sera remunerado pelo indice de
corre¢ao da poupanga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao
Técnica firmado entre o IF Baiano ¢ a instituigdo financeira:

13.15.1.5.1 eventual alteracdo da forma de corre¢do implicard a revisao
do Termo de Cooperagao Técnica.

13.15.1.6 os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que
sejam retidos por meio de conta deposito, deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos;
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13.15.1.7 em caso de cobranca de tarifas ou encargos bancarios para a
operacionalizacdo da conta deposito, os recursos atinentes a essas despesas serao
debitados dos valores depositados;

13.15.1.8 a empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou

entidade contratante para utilizar os valores da conta depdsito para o pagamento
dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas
durante a vigéncia do contrato:

13.15.1.8.1 na situagdo do subitem acima, a empresa deverd
apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigagdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento;

13.15.1.8.1.1 somente apds a confirmacdo da ocorréncia da
situagdo pela Administragdo sera expedida a autorizacdo para a
movimentagdo dos recursos creditados na conta depdsito vinculada,
que sera encaminhada a institui¢do financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da apresentacdo dos documentos
comprobatorios pela empresa.

13.15.1.8.2 a autorizagdo de movimentacao devera especificar que se
destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de
eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos;

13.15.1.8.3 a empresa deverd apresentar ao Orgdo ou entidade
Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigagdes trabalhistas.

13.15.1.9 o saldo remanescente dos recursos depositados na conta deposito
serd liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na
presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apos a
comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servico contratado.

13.16 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
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servigos no turno imediatamente subsequente;

13.17 Atender as solicitagdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

13.18 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;
13.19 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,

alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;

13.20 Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto a obtencao das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigagoes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.20.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuigdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do
empregado;

13.20.2 viabilizar a emissdo do Cartao Cidadao pela Caixa Economica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servicos ou da admissdo do empregado;

13.20.3 oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio

eletronico, quando disponivel.

13.21 Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequado e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo.

13.22 Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela Administragdo,
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para representa-la na execugao do contrato;

13.23 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

13.24 Fornecer, sempre que solicitados pelo Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS, e do pagamento dos salarios e¢ demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposi¢do do Contratante;

13.25 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.26 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

13.27 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

13.28 Nao beneficiar-se da condicdo de optante do Simples Nacional, salvo as excecdes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.29 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de
servigos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatdria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsao do art. 17,
XII, art. 30, § 1°, I e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006:

13.29.1 para efeito de comprovagao da comunicagdo, a Contratada devera apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servicos mediante
cessdo de mao de obra, até o ultimo dia do més subsequente ao da ocorréncia da
situacao de vedagao.

13.30 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
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futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

13.31 Sujeitar-se a retencdo da garantia prestada e dos valores das faturas
correspondentes a 1 (um) més de servigos, por ocasido do encerramento da prestacdo dos
servigos contratados, podendo a Administracdo Contratante utilizd-los para o pagamento
direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao:

a) do pagamento das respectivas verbas rescisdrias; ou

b) da realocagdo dos trabalhadores em outra atividade de prestagdo de servigos, nos termos do
art. 35, paragrafo unico, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02/2008.

13.32 Registrar e controlar, juntamente a Administragcdo, diariamente, a frequéncia e a
pontualidade de seu pessoal, bem como, as ocorréncias do posto em que estiver prestando
Seus Servicos;

13.33 Comprovar a formacgao técnica da mao de obra oferecida, através de certificado de
Curso de Formagdo de Vigilantes, expedido por instituicdo devidamente habilitada e
reconhecida;

13.34 Apresentar a Administragcdo a relacdo de armas e coOpias autenticadas dos
respectivos “Registro de Arma” e “Porte de Arma”, que serdo utilizadas pela mao de obra nos
postos:

13.34.1 fornecer as armas, muni¢ao e respectivos acessorios ao vigilante no momento
da implantacao dos postos;

13.34.2 oferecer muni¢do de procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido, em
hipotese alguma, o uso de muni¢des recarregadas;

13.34.3 a arma devera ser utilizada somente em legitima defesa, propria ou de
terceiros, € na salvaguarda do patrimonio da Administragdo, ap6s esgotados todos os
outros meios para a solucao de eventual problema.
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14 VEDACAO AO NEPOTISMO

14.1 E vedado que familiar de agente publico preste servigos no 6rgio ou entidade em
que exerca cargo em comissdo ou fun¢do de confianga, conforme o art. 7° do Decreto n°
7.203/10.

15 DA SUBCONTRATACAO
15.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.
16 ALTERACAO SUBJETIVA

16.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporac¢do da Contratada com ou em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilita¢do exigidos na licitagcdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia da Administracao
a continuidade do contrato.

17 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

17.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacao dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes do Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997:

17.1.1 a fiscalizacdo dos contratos, no que se refere ao cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, deve ser realizada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros ¢ falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

17.2 O representante do Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle dos servicos e do contrato;

17.3 As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia
de Fiscalizagdo de Contratos de Terceirizagao) da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
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2008;

17.4 A verificacdo da adequacdo da prestagao do servigo devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia;

17.5 A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no art.
34 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso;

17.6 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsavel, para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo de valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993;

17.7 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando
as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso;

17.8 O representante do Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993;

17.9 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas
contrata¢des continuadas com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da Contratada, exigir-se-
a, dentre outras, as comprovagdes previstas no § 5° do art. 34 da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n° 02, de 2008;

17.10 O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que fornega os seguintes
documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
Contratante;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em que
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conste como tomador o 6rgdo ou entidade Contratante;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos dos depositos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato, com todos os custos a serem arcados pela Contratada.

17.10.1 tal solicitacdo sera realizada periodicamente, por amostragem, isto ¢&,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao
final de 12 (doze) meses de execugdo contratual, todos ou maior parte dos empregados
alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez;

17.10.2 para tanto, conforme previsto neste Termo de Referéncia, a empresa devera
instruir seus empregados, no inicio da execucgdo contratual, quanto a obtengdo de tais
informacdes, bem como, oferecer os meios necessarios para que obtenham tais extratos,
preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel;

17.10.3 os empregados também deverdo ser orientados a realizar tais verificagdes
periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer irregularidade,
independentemente de solicitagdo por parte da fiscalizagao.

17.11 O fiscal do contrato podera solicitar ao preposto documentos comprobatérios da
realizacdo do pagamento do vale-transporte e auxilio-alimentacdo em nome dos empregados,
relativos ao periodo de execugdo contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizacdo;

17.11.1 tal solicitagdo sera realizada periodicamente, inclusive por amostragem, isto €,
abrangendo, a cada ocasido, determinado quantitativo de empregados, de modo que, ao
final de 12 (doze) meses de execu¢ao contratual, todos ou a maior parte dos empregados
alocados tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

17.12 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo
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manuten¢do das condi¢des de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas,
previstas no instrumento convocatério € na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993;

17.13 O contrato so sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
referentes a mao de obra alocada em sua execug¢ao, inclusive quanto as verbas rescisorias;

17.14 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n°® 8.666, de 1993;

17.15 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigcos ou em razao de dispensa de
empregado vinculado a execugdo contratual, a Contratada devera entregar no prazo de 5

(cinco) dias a seguinte documentacdo pertinente a cada trabalhador:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
dispensado; e

d) Atestados de Satde Ocupacional (ASO) demissionais dos empregados dispensados.

17.16 Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacdes
sociais, trabalhistas e previdenciarias poderdo ser apresentadas em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracao.

18  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:
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18.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagao;
18.1.2 ensejar o retardamento da execucao do objeto;
18.1.3 fraudar na execugdo do contrato;
18.1.4 comportar-se de modo inidoneo;
18.1.5 cometer fraude fiscal;
18.1.6 ndo mantiver a proposta.
18.2 Comete falta grave, podendo ensejar a rescisdo unilateral da avenca, sem prejuizo
da aplicacao de sang¢ao pecuniaria e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos

termos do art. 7° da Lei 10.520, de 2002, aquele que:

18.2.1 ndo promover o recolhimento das contribui¢des relativas ao FGTS e a
Previdéncia Social exigiveis até o momento da apresentacdo da fatura;

18.2.2 deixar de realizar pagamento do salario, do vale-transporte e do auxilio
alimentac¢do no dia fixado.

18.3 A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

18.3.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para o Contratante;

18.3.2 multa moratéria de 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 5 (cinco) dias:

18.3.2.1  em se tratando de inobservancia do prazo fixado para apresentagao da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), aplicar-se-4 a multa de
0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento), de modo que o atraso superior a 25
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(vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo Contratante a promover a rescisao
do contrato.

18.3.2.2 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18.3.3 multa compensatodria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecugao total do objeto:

18.3.3.1 em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo
percentual do subitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigagdo
inadimplida.

18.3.4 suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

18.3.5 impedimento de licitar e contratar com a Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

18.3.6 declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados.

18.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV, da Lei n°® 8.666, de 1993, a
Contratada que:

18.4.1 tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.4.2 tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

18.4.3 demonstre nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

18.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
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administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e, subsidiariamente, a Lei n® 9.784, de 1999;

18.6 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativa da pena, bem como, o dano causado a

Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

18.7 As penalidades sdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Serrinha/BA, 14 de Novembro de 2017.

Elaborado por:

Servidor: Kerdoval da Silva Souza
Setor Solicitante: Diretoria Administrativa

Assessoria ao Setor Requisitante pelo Setor de Compras:

Servidor: Laércio dos Santos Cristo
Chefe do Setor de Compras e Licitagdes

Aprovacao do Termo de Referéncia pela Autoridade Competente:
Aprovo o termo de referéncia, nos termos dos incisos [ e [T e § 1° e 2° do artigo 9° do Decreto

n® 5.450/2005 e autorizo a abertura do processo licitatorio respectivo por se tratar de “servigos
comuns”, nos termos do artigo 1° da Lei n® 10.520/2002.
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Diretor Geral Pr6 Tempore Substituto
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