MINISTERIO DA EDUCACAO
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
E PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS DOS CURSOS

Art. 1° O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano,
mediante a realizacdo de Cursos e Programas de Pds-Graduacédo Lato Sensu
tem por objetivo:

| - Possibilitar a capacitacéo técnica, cientifica ou cultural em diversas areas do
conhecimento.

Il — Qualificar profissionais, em uma determinada area do saber, para uma
melhor insercéo e atuagcdo no mundo do trabalho.

Art. 2° Os cursos de Pds-Graduacédo Lato Sensu serdo abertos a matricula de
diplomados em cursos de graduacdo ou demais cursos superiores, que
atendam as exigéncias do IF Baiano, e terdo vigéncia transitoria.

Art. 3° Os Cursos mencionados no art. 2° deste capitulo deveréo ter carga
horaria de, no minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas, conforme legislacao
vigente.

Art. 4° Os cursos de Pos — Graduacgédo Lato Sensu seréo realizados em trés
modalidades:

| — regular, quando for ofertado no periodo letivo, com duracdo méaxima de um
ano;

I — modular, quando ofertado nos recessos, com duragcdo maxima de dois
anos.

[l - a distancia.

Paragrafo unico. Para o Curso de PoOs- Graduacdo Lato Sensu na modalidade

a distancia sera aplicada regulamentacédo especifica.

CAPITULO Il
DA REALIZAGAO DOS CURSOS



Art. 5° A realizacdo de Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu exige a
elaboracdo de um Projeto de Curso proposto pelo Colegiado do Curso em
articulacdo com a Direcdo de Ensino e Pr6- Reitoria de Ensino, através da
Coordenacédo de Pos- Graduacdo e aprovado pelo Conselho Superior do IF
Baiano.

§ 1° Para a aprovacédo do projeto de curso deverao ser avaliados: a relevancia,
a adequacao e a exequibilidade.

§ 2° O Projeto de Curso referido no caput deste artigo devera ser apresentado
em formulério proprio, conforme orientagdo do Colegiado:

| — Identificagcdo do Projeto: nome do curso, grande é&rea e é&rea do
conhecimento, categoria, local de realizacdo, natureza, unidade(s) responsavel
(is) e nome, titulacao e telefone do coordenador.

Il — Caracterizacdo do Curso: periodo de realizacdo, carga horaria, tipo (para
docéncia e ndo-docéncia), clientela-alvo, modalidade, nimero de vagas e sua
distribuicdo e nimero de ofertas ja realizadas pelo curso;

[l — Justificativa, tais como:

a) histérico dos cursos de igual conteudo que sejam ministrados em ambito
nacional;

b) demanda do mundo de trabalho em relacdo ao curso;

c) analise da demanda do publico-alvo;

d) solicitacdo de instituicbes externas para a ministracdo do curso, quando
necessario;

f) estudo da relacéo custo/beneficio do curso.

IV — Objetivos e metas;

V — Necessidade/importancia do curso para o IF Baiano, para o Estado da
Bahia, a regifo e a Area de Conhecimento;

VI — Corpo docente: discriminacdo do quadro dos docentes, contendo as
seguintes informacdes individualizadas: nome, maior titulagdo, regime de
trabalho, Campus que é lotado, disciplina(s) pela(s) qual (is) sera responsavel,
e numero inicial de orientandos previstos; Curriculum Vitae sucinto;

VIl — Regulamento do Curso;

VIII — Recursos fisicos e materiais disponiveis e necessarios:

IX — Orcamento: recursos financeiros disponiveis e necessarios, com a
respectiva planilha de custos.

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO DOS CURSOS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° Os Cursos de POs-Graduacdo Lato Sensu estdo vinculados ao
Colegiado do Curso em articulacdo com a Direcao de Ensino e Pré- Reitoria de
Ensino, através da Coordenacgdo de Pds- Graduagéo.



CAPITULO | )
DA COORDENAGAO DE POS-GRADUAGAO

Art. 7° Sao atribuicdes da Coordenacao de Pés-Graduacgdao:

I. Orientar a elaboracéo de projetos;

Il. Realizar analise documental para encaminhamento ao Conselho Superior do
IF Baiano;

[ll. Acompanhar a tramitacdo do processo junto aos 6rgdos competentes;

IV. Acompanhar as atividades dos coordenadores de curso quanto a
viabilizagéo dos recursos materiais e humanos;

V. Apreciar os relatorios finais dos cursos.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO DE CURSO

Art. 8° A Coordenacao de Curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu sera exercida
por um Coordenador, com titulacdo minima de mestre, pertencente ao quadro
permanente da Instituicdo e ter disponibilidade para cumprir as exigéncias dos
CUrsos.

Art. 9° Compete ao Coordenador de Curso:

I. Encaminhar a Coordenacao de Pos-Graduacgao o projeto de curso;

II. Coordenar a selecao dos candidatos;

[ll. Avaliar e emitir parecer sobre 0s processos de aproveitamento de estudos;
IV. Elaborar, ap6s a conclusdo do curso e no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
em formulario proprio, o relatério das atividades realizadas e encaminha-lo,
para aprovacao pela Pro- Reitoria de Ensino.

V — Definir e organizar em articulagdo com o Colegiado do Curso os grupos de
trabalho para o cumprimento das atividades.

VI — Providenciar junto ao IF Baiano a alocacdo dos recursos atribuidos ao
Curso;

VIl — Organizar e promover, em integracdo com os Colegiados pertinentes:
estagios, seminarios, encontros, e outras atividades afins, previstas na
organizacao curricular;

VIII — Coordenar e monitorar os trabalhos de formacéo articulando as acbes
desenvolvidas de modo a assegurar a unidade do curso em todas as
Instituicbes participantes.

IX — Presidir a comissao para a sele¢cao de bolsistas;

X — Coordenar o processo de cadastramento, autorizacdo e pagamento dos
bolsistas, bem como a gestdo dos documentos dos bolsistas;

Xl — Enviar o relatério do curso as Agéncias de Fomento e as Instituicdes
convenentes, até sessenta dias do seu término.

XIl — Promover uma avaliacdo do curso com a participacdo de docentes e de
alunos, ao término deste.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA



Art. 10 Os servigos de secretaria serdo realizados pelo setor responsavel pelos
registros académicos.

Art. 11 Compete ao setor de registros académicos, além de outras atribuicdes:

| — Instruir os requerimentos dos candidatos a inscricdo e a matricula.

Il — Manter em arquivo os documentos de inscricdo dos candidatos e matricula
dos alunos.

[l — Manter em arquivo os Diarios de Classe, os Trabalhos de Conclusédo de
Curso e toda documentacao de Interesse.

IV — Manter atualizado o cadastro do corpo docente e discente.

TITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

CAPITULO |
DA ADMISSAO AOS CURSOS
SECAO |
DA INSCRICAO E SELECAO

Art. 12 - As inscricbes para a selecdo aos Cursos de Pods-Graduacao Lato
Sensu serdo abertas mediante edital homologado e publicado pela Pro-Reitoria
de Ensino, em érgado de imprensa de circulacao estadual.

Art. 13 O numero de vagas oferecidas e as condi¢cdes para ingresso serao
definidos pelo projeto do Curso, bem como o processo seletivo.

Art. 14 O processo de selecdo, cujos procedimentos e critérios constardo no
Regulamento do Curso sera cumulativamente eliminatorio e classificatorio.

Art. 15 Havendo convénio firmado entre o IF Baiano e Instituices publicas,
privadas ou empresas, devera o projeto de realizacdo do curso fixar o nimero
de vagas destinadas a entidade convenente.

Paragrafo Unico . Na situacdo de que trata o caput deste artigo, a selecdo e
classificacdo dos candidatos sera realizada Unica e exclusivamente com base
nos documentos do candidato exigidos pelo convénio.

SECAO Il
DA MATRICULA

Art. 16 Os candidatos classificados no processo seletivo deverdo efetuar sua
matricula no setor responsavel pelos registros académicos no campus, dentro
do prazo fixado no edital.

§ 1° A falta de efetivagdo da matricula, no prazo fixado, implica a desisténcia
do candidato em matricular-se no curso, bem como a perda de todos os direitos
adquiridos pela classificacdo no processo seletivo, e a consequente
convocacao dos classificados para ocupar a vaga.



§ 2° E vedado o trancamento de matricula, seja isoladamente ou no conjunto
dos componentes curriculares.

CAPITULO Il
DO REGIME DIDATICO - CIENTIFICO
SECAO |
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 17 Todos os componentes curriculares definidos no Projeto do Curso
serdo obrigatérios, ndo havendo oferta de componentes complementares.

Art. 18 Para carga horaria minima dos Cursos de Pés-Graduacgéo Lato Sensu,
serdo computadas apenas as horas em componentes curriculares estabelecido
no artigo 3° deste Regulamento, ndo se computando, pois, o tempo de estudo
individual ou em grupo, sem assisténcia docente, nem o desenvolvimento do
Trabalho de Concluséo de Curso.

~ SEGAOII )
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 19 O rendimento académico de cada componente curricular sera aferido
por meio de provas, trabalhos escritos, seminarios e/ou outras formas de
verificacdo de aprendizagem, desde que estabelecidas no Projeto do Curso.

§ 1° Para aprovacao, em cursos presenciais, sera exigido frequéncia minima
de 75% em cada componente curricular.

§ 2° Sera considerado aprovado em uma disciplina o aluno que obtiver média
final através de nota igual ou superior a sete.

§ 3° Utilizar-se-a a média aritmética para efeito de calculo da nota final da
disciplina.

8 4° Tera direito a uma atividade de reposicdo o aluno que, ndo tendo
comparecido a atividade académica programada, comprove impedimento legal,
ou motivo de doenca, atestado por servigo médico.

SECAOQ Il
DO TRABALHO FINAL

Art. 20 Para efeito deste Regulamento, Trabalho Final realizado
individualmente pelo aluno, com apresentacdo ap0s a conclusdo das
componentes curriculares, devera representar um dos requisitos obrigatorios
para a obtencédo do certificado de conclusdo do curso de Pos-Graduacao.

Paragrafo unico . Para efeito do disposto no caput deste artigo, o Trabalho
Final serd considerado como componente curricular, sendo anotado no



Histérico Escolar do aluno o termo: "Monografia”, “Relatério Final do curso” ou
outro nome especificado no projeto do curso.

Art. 21 O projeto de curso devera estabelecer as normas especificas para
orientacao e apresentacao do Trabalho Final.

Art. 22 Para apresentagdo do Trabalho Final devera o aluno, dentro dos prazos
estabelecidos pelo projeto de Curso, satisfazer os seguintes itens:

I. Ter integralizado todos os créditos ou carga horéria total;

II. Preencher formulario especifico para apresentacéao.

8§ 1° - Caso o TF seja a apresentacdo da Monografia, o aluno devera
encaminhar, a Coordenacdo do Curso, no minimo 03 (trés) exemplares da
Monografia junto com o formulario para apresentacdo, no prazo méaximo de 06
(seis) meses, apods a conclusdo dos Componentes Curriculares da estrutura do
Curso.

8§ 2° ApoOs a apresentacdo da Monografia e feitas as devidas corre¢des, quando
necessarias, devera o aluno encaminhar a Coordenacdo do Curso, 2 (dois)
exemplares da verséao final, sendo: 1(uma) copia fisica e 1 (uma) outra copia
digital.

Art 23 Fica vedado a Coordenadoria do Curso emitir qualquer tipo de
documento comprobatério de aprovacdo, antes da homologacdo, pela Pr6 —
Reitoria de Ensino através da Coordenacdo de Pos - Graduacao, da ata de
apresentacao da Monografia.

Art. 24 A Monografia seréd avaliada por uma Comissdo Examinadora escolhida
pelo Coordenador de Curso e composta pelo orientador da Monografia, e no
minimo, mais dois participantes.

8§ 1° Os participantes de que tratam o caput deste artigo, deverdo ser
portadores de, no minimo, o titulo de Mestre.

8§ 2° A comissao examinadora devera ser presidida, preferencialmente, pelo
orientador da Monografia.

8§ 3° A data para a apresentacdo da Monografia serd fixada pelo Coordenador
do Curso, ouvido o orientador e ocorrera entre 15 (quinze) e 45 (quarenta e
cinco) dias, contados a partir da recepcéo, pela coordenacgao, dos exemplares
mencionados no paragrafo 2° Art. 22.

Art. 25 Na avaliacdo da Monografia sera atribuido o conceito conforme previsto
na Organizacgdo Didéatica da Unidade de Ensino.

Art. 26 A elaboracdo da Monografia devera seguir as normas da ABNT e sua
apresentacao sera feita publicamente.



Art. 27 No caso do concluinte ndo obter a nota minima para aprovagdo em seu
Trabalho Final, a Comissdo Examinadora apresentara relatorio a Coordenacéao
expondo 0s motivos da n&o aprovacao.

8§ 1° — A nao obtencdo da nota igual ou superior a sete no Trabalho Final
implicara o estabelecimento do prazo maximo de dois meses para
reelaboracéo e nova apresentacéo do Trabalho em questéo.

8§ 2° - No caso da ndo obtencdo da nota minima exigida, o concluinte nédo
obtera o titulo de especialista.

SECAO IV
DA EXPEDICAO DE CERTIFICADO

Art. 28 Os certificados dos Cursos de Especializagdo deverdo ser emitidos pela
Pré -Reitoria de Ensino, através da Coordenacédo da Pos - Graduacao ao aluno
que:

| - Tiver frequiéncia de no minimo de 75% da carga horaria prevista;

Il — For aprovado em todas as disciplinas do curso;

[l - Tiver apresentado individualmente o Trabalho Final e logrado aprovagao no
mesmo.

Art. 29 Os certificados expedidos devem mencionar a Area de Conhecimento
do curso e serem acompanhados dos respectivos Historicos Escolares, dos
quais constarao, obrigatoriamente:

[. Curriculo do Curso, relacionando-se, para cada Componente Curricular, a
sua carga horéaria, o nome do docente responsavel e a respectiva titulacdo (ou
parecer que o credenciou), bem como a nota obtida pelo aluno;

[I. Periodo em que foi ministrado o curso e sua duracdo total em horas de
efetivo trabalho académico;

[ll. Declarac&o de que o Curso obedeceu a todas as disposi¢des da legislacdo
vigente.

IV — Citacao do ato legal de credenciamento da Instituig&o.

V — Titulo do Trabalho Final e a nota obtida.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE E DISCENTE
SECAO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 30 A escolha dos profissionais que compordo o corpo docente do curso
obedecerd, preferencialmente, os seguintes critérios:
a) Maior titulacéo;
b) Pertencer ao quadro docente do IF Baiano;
c) Estar submetido ao regime de trabalho de Dedicacdo Exclusiva ou de 40
horas;



d) Participagdo nas atividades de ensino na graduacdo e/ou na POs —
Graduacao e em pesquisa e extensao;

e) Relevancia da producao técnica, cientifica e artistica nos ultimos cinco
anos.

Art. 31 A titulacdo minima dos membros do corpo docente dos Cursos de Poés-
Graduacao Lato Sensu € o titulo de Mestre, na area de conhecimento do Curso
ou em areas afins.

§ 1° Poderéa ser escolhido, excepcionalmente, professor e/ou profissional com
titulo de Especialista que, embora ndo possua o titulo de Mestre, tenha a sua
qualificacéo julgada suficiente pelo Colegiado de Ensino Pesquisa e Extenséo.

§ 2° O numero de horas ministradas por docentes sem titulo de Mestre ndo
poderd ultrapassar 1/2 (metade) do total de horas do projeto do Curso.

§ 3° A aprovacao de professor ndo portador do titulo de Mestre somente tera
validade para o curso de poés-graduacdo Lato Sensu para o qual tiver sido
aceito.

Art. 32 A substituicdo de membro do corpo docente serd permitida desde que o
docente substituto preencha os requisitos especificados no artigo 31.

Paragrafo unico . A substituicdo sera realizada com base em justificativa do
Coordenador de Curso, aprovada sucessivamente pelo Colegiado do Curso em
articulacdo com a Direcdo de Ensino e Pro- Reitoria de Ensino, através da
Coordenacéao de Pdés- Graduacgéo.

Art. 33 O corpo docente devera possuir, no minimo, 3/4 (trés quartos) dos seus
professores vinculados ao quadro permanente do IF Baiano ressalvados, os
casos excepcionais, desde que devidamente justificado pela Coordenacao de
Curso e aprovado pelo Colegiado de Ensino e pela Pré — Reitoria de Ensino,
através da Coordenacédo de Pds — Graduagéo.

Paragrafo Unico . O numero de horas-aula ministradas por docentes nédo
pertencentes ao quadro permanente do IF baiano ndo podera ultrapassar %
(um quarto) da carga horaria total do curso. Ressalvam-se 0s casos
excepcionais, que deverdo ser justificados pela Coordenacdo de Curso e
aprovados Pr6 — Reitoria de Ensino através da Coordenacdo de Poés -
Graduacao.

SECAO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 34 O pessoal discente de que trata este Regulamento sera regido pelas
normas do Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia Baiano.

Art. 35 Além dos casos previstos neste Regulamento sera desligado do Curso
o aluno que:



I. Nao atingir a frequéncia minima exigida de 75% da carga horéria
prevista,

II. Obtiver uma reprovacdo em componente curricular durante a
integralizagao do Curso;

lll. For reprovado na apresentacéo do Trabalho Final.

_ TITULO IV ]
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36 Os Cursos de POs-Graduacdo Lato Sensu néo terdo vigéncia
permanente, necessitando, pois, para abertura de novas turmas, de
autorizagdo da Pro — Reitoria de Ensino, através da Coordenacgdo de POs —
Graduacao.

Art. 37 Os cursos de gue trata o presente Regulamento somente poderdo ser
objeto de divulgacéo e publicidade, apds a provacgéo pelo Conselho Superior.

Art.38 Os casos omissos serdo decididos pela Coordenacdo de Pos -
Graduacao, mediante exame de cada caso especifico, ouvida a Coordenacéo
do Curso e a Direcao de Ensino.

Art. 39 Este Regulamento entrard em vigor na data de sua assinatura.



