
TUTORIAL DE CRIAÇÃO DOS PLANOS DE ENSINO PARA AS APNP´S

1º PASSO: Dentro do menu DOCUMENTOS/PROCESSOS, abra o item DOCUMENTOS e clique 
na caixa “adicionar documento de texto”. 

2º PASSO: Escolher a opção “Plano de Ensino”

3º Passo: Modelo – Plano para APNP. Lembrando que o nível de acesso é Público. 

4º Passo: Clicar em editar para incluir as informações no Plano de Ensino referente a seu 
Componente Curricular. 



5º Passo: Após a edição do documento, clique na aba SOLICITAR e solicite a revisão do seu 
documento. Para isso, você clica em SOLICITAR – REVISÃO – NOME DO REVISOR. 

6º PASSO: O REVISOR é uma das Técnicas do NUAPE responsável pelo curso em questão. 
Ao solicitar a revisão, não é necessário você assinar o seu Plano de Ensino. Caso você assine, o 
documento não poderá ser revisado. 

7º PASSO: Após a revisão, será devolvido para o docente corrigir o que foi solicitado e assinar o 
documento, ou apenas assinar caso não necessite correções. 
- Assim que você (docente) assinar, solicite a assinatura da técnica do Nuape que fez sua revisão e 
também a assinatura do Coordenador de Curso. 



- Como você recebe depois da revisão.

- Clica em Deferir revisão e concluir. 

- Como fica o documento depois da assinatura do docente. 



- SOLICITAR assinatura da técnica do NUAPE e da Coordenação de Curso. 


