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GUIA PARA APNP 2021.1

IF Baiano Campus Serrinha

Prezados(as) Senhores(as),

A Diretoria Académica, juntamente a Coordenacdo de Ensino do IF Baiano Campus Serrinha,
no uso de suas atribui¢bes conferidas através das portarias n° 134 de 05/02/2020 e da n° 387,
de 06/05/2021, respectivamente, apresentam um novo Guia para implementacdo das Atividades
Pedagogicas Nao Presenciais (APNP), no nosso Campus.

Este documento é uma reorganizacdo e unificacdo das orientacdes realizadas no inicio das
APNP (através de oficio circular, informes via SUAP e e-mail), e inclui novas informacdes que
foram definidas durante as Reunides Diagndsticas/Pedagogicas realizadas no ultimo més de marco.

E importante que todos/as leiam e apliquem as devidas orientacdes, para o bom
desenvolvimento das APNP no nosso Campus.

Desejamos um bom trabalho em mais essa desafiadora etapa!

1. ORGANIZACAO E PUBLICIZACAO DE HORARIOS DAS APNP

e Os Cursos Integrados, Subsequente e de Graduacdo do Campus Serrinha, ofertardo, se
possivel, todos oscomponentes curricularesdo semestre letivo 2021.1, por meio de APNP;

e No semestre 2021.1, a carga horaria tedrica bem como a carga horaria pratica dos
componentes curriculares, serd ofertada, preferencialmente, em forma de APNP. Deverdo ser
observadas as peculiaridades de cada componente curricular para a qualidade da aprendizagem dos
estudantes;

e Os componentes curriculares serdo ofertados de forma modular, organizados e publicizados
pelas Coordenac@es dos Cursos;

e A defini¢do da carga horaria a ser desenvolvida na APNP observaréa o previsto no PPC, no
intuito de cumprir sua totalidade durante o periodo letivo;

e A carga horéaria dos componentes curriculares nas APNP devera ser realizada por meio de
atividades sincronas e assincronas;

e As atividades sincronas serdo realizadas observando os limites da carga horéria semanal
prevista em cada médulo para cada curso:

» 30% para o0s cursos de Agroindustria e Agropecuaria;

> 80% para os cursos de Agroecologia, Alimentos, Gestdo de Cooperativas e
Licenciatura em Ciéncias Biologicas.

e A Coordenacgdo de Curso publicizara a programacéo das aulas sincronas com antecedéncia,
via e-mail, aos docentes e aos/as discentes.
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2.

PLANO DE ENSINO

e O Plano de Ensino das Atividades Pedagogicas Ndo Presenciais deve obedecer aos parametros
formativos previstos no Projeto Pedagdgico de cada Curso, bem como aos documentos institucionais;

e Os/as docentes deverdo encaminhar o(s) Plano(s) de Ensino das APNP referente(s) ao semestre
2021.1 para revisao das técnicas do NUAPE, via SUAP (conforme tutorial apresentado no Anexo 1)
no periodo de 27/09 a 22/10/2021, respeitando a seguinte divisao:

Técnicoem | Ténicoem | Técnkoem | TECMicoem | diatura| |oCnOl080
CURSO Agropecudria | Alimentos | Agroecologia Aﬁ;?:;:;:'a | e (;:stéo
Subsequente | Integrado Integrado (PROEJA) Biologicas it
TECNICA DO
RES:!;::EVEL Eliane Aline Eliane Aline Eliane Aline
PELA REVISAO

e O prazo para as técnicas do NUAPE corrigirem e devolverem os Planos de Ensino sera de
27/09 a 26/11/2021;

e Apos atendimento as consideragBes das técnicas do NUAPE, o Plano de Ensino deverd ser
concluido e assinado pelo/a Docente, que solicitara, em seguida, assinaturas da Técnica do
NUAPE que fez a avaliagédo, da Coordenacgéo do Curso, da Coordenacgédo de Ensino e da Dire-
toria Académica (é possivel solicitar todas de uma vez);

e Para cada turma, o Coordenador do Curso abrird um processo no SUAP, e solicitaré juntada
de documento aos/as docentes, que anexardo seus Planos de Ensino finalizados, referentes aquela
turma (da mesma forma que é feita a juntada dos formularios de pactuacao e relatorios de ativi-
dades remotas). Assim, todos os planos de ensino ficardo arquivados de forma organizada. O pe-
riodo para esta etapa € de 26/11 a 03/12/2021.

. DESENVOLVIMENTO DAS APNP

e Foi realizada uma consulta 8 PROEN, via Processo 23790.250031.2021-99, conforme delibe-
racdo nas reunides de Avaliacdo das APNP — Mdodulos | e 11, mas a resposta foi que “o IF Baia-
no ndo possui parceria com 0 Google para acesso a ferramenta Google Meet”. Desse modo,
oriento que todos/as priorizem a determinacdo do artigo 18 da Resolucdo n°
90/2020/CONSUP/IFBAIANO, no qual diz que o desenvolvimento das APNP no formato digital
sera, obrigatoriamente, por meio de plataformas oficiais do IF Baiano, tais como:

a) AVA Moodle, para disponibilizar os contetdos e as atividades assincronas aos(as)
discentes;

b) Comunidade Académica Federada da Rede Nacional de Ensino e Pesquisa
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(Cafe/RNP) e Microsoft Teams, para mediar 0s encontros sincronos;

¢) SUAP para registrar os contetdos a frequéncia e notas dos/as discentes.

4. ATIVIDADES ASSINCRONAS

e Recomenda-se queasatividadesassincronasdisponibilizadas no AVvAMoodle sigam 0s passos:

1°: Postagem do material didatico na sala virtual, no inicio de cada modulo, de acordo com o
Plano de Ensino apresentado para cada componente curricular, definindo prazos para a
realizacdo das mesmas.

2°: Semanalmente, cada componente curricular podera organizar as atividades assincronas,
utilizando-se de até 03 (trés) dos instrumentos abaixo:

>

>

>

Videoaula (recurso didatico que faz uso de textos, imagens e audios, sem necessaria-
mente apresentar a imagem do docente) produzida pelo professor, e de acordo com o
cronograma estabelecido;

Quiz com até dez questdes, podendo utilizar a fun¢do Teste do Google Forms, com o
intuito de viabilizar o acompanhamento processual do/a discente;

Lista de exercicios utilizando outros formatos de arquivo (.doc /.pdf) com até dez ques-
tdes, com orientacdes para o discente de como proceder para a devolutiva da atividade,
usando o recurso de envio no Moodle;

Videos educativos, observando a indicacédo por faixa etaria e direitos autorais, contabi-
lizando um méximo de 120 minutos semanais;

Forum/Chat interativo no Moodle, para promover o contato docente-discente, com
uma dindmica de interacdo que tenha perguntas, respostas e retornos das ativida-
des/acOes, para estabelecer as relagdes interpessoais e afetivas, criando um espago para
discussdo do conteudo e levantamento de duvidas, considerando a prévia disponibilida-
de dos/as discentes da turma;

Material de apoio disponibilizado para os/as discentes aprofundarem os conhecimentos
e informacGes constantes no Plano de Ensino, tais como: indicagdo de leitura de capitu-
los do livro didatico, apostila e material produzido pelo/a docente, além de indicacdes
de sites que contenham o assunto, com o compartilhamento dos respectivos arquivos
e/ou links para acesso;

Outros formatos de material didatico que possam ser inseridos no sistema de geren-
ciamento de contedo (Moodle), observando a possibilidade de acesso do/a discente em
funcdo das limitagcdes de conectividade que poderdo existir (exemplo: glossarios, wiki,
relatorios, entre outros).
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3°: Receber as atividades, verificando o prazo estabelecido para entrega pelo discente. A
atividade serd corrigida e devolvida aos/as discentes, podendo ser discutida em encontro
sincrono.

5. ATIVIDADES SINCRONAS

e As atividades sincronas, realizadas por meio das plataformas Cafe RNP e/ou Microsoft Te-
ams, contardo com atividades como:

» Apresentacdo de conteldo;
» Exposicao de videos;

» Roda de conversa;

» Esclarecimentos de davidas;
» Apresentacdo de seminarios;

» Correcdo das atividades enviadas e recebidas na sala virtual do Moodle.

6. REGISTRO DE FREQUENCIA

e O registro de frequéncia deve ser realizado:

» Nas atividades sincronas: a partir de lista de frequéncia através de Formularios do Google
Forms ou em campo adequado para isso nas plataformas RNP e Microsoft Teams. Cada
hora-aula assistida equivale a 1h de presenca;

» Nas atividades assincronas: a partir da entrega das atividades propostas. Cada atividade
entregue ao/a docente corresponde a carga horaria prevista no planejamento do profes-
sor, referente ao tempo necessario para execucdo da tarefa como um todo (leitura, pes-
quisa, escrita, realizacdo de experiéncia préatica, gravacdo de video, elaboracdo e constru-
¢do de produto, etc);

» O registro das APNP devera ocorrer por mddulo, no SUAP, no qual os/as docentes deve-
rdo especificar o nome do contetdo trabalhado, conforme Plano de Ensino;

» O registro devera especificar se a atividade corresponde a carga horaria teorica (T) ou
pratica (P).

» Cabera a cada docente o controle da distribuicdo de carga horaria tedrica e pratica ao longo
das APNP, devendo realizar o registro correspondente, atentando-se aos limites estabeleci-
dos no PPC.

» Para os cursos ofertados na Pedagogia da Alternancia, sugere-se registrar:

» CH T/TE, para carga horéria tedrica executada em Tempo Escola;

» CH PITE, para carga horaria pratica executada em Tempo Escola;



o X
BE INSTITUTO FEDERAL DIRETORIA ACADEMICA

BEN Baiano . Coordenagéo de Ensino
MW Campus Serrinha

» CH T/TC, para carga horéria tedrica executada em Tempo Comunidade;

= CH PITC, para carga horaria pratica executada em Tempo Comunidade.

» A data de registro das APNP no SUAP devera ser correspondente a organizacao de cada
maodulo, estabelecido no cronograma definido pelas Coordenacdes de curso.

» Os/as docentes deverdo informar a Coordenacdo de Curso e NUAPE, via e-mail e/ou for-
mulario proprio, as ocorréncias relativas a auséncia constante de estudantes nas ativi-
dades sincronas e assincronas.

7. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

e Em consonancia com a Organizacao Didatica dos Cursos da Educacdo Profissional Técnica
de Nivel Médio do IF Baiano (Resolucéo n° 45, de 03 de julho de 2019) e com a Organizacgéo
Didatica dos Cursos de Graduacdo do IF Baiano (Resolucdo n° 64, de 31de marco de 2020), a
avaliacdo da aprendizagem devera ser compreendida como uma prética de investigacdo proces-
sual, diagndstica, continua, cumulativa, sistematica e compartilhada dos processos de ensi-
no e de aprendizagem, que permite tomar decisfes para superar as dificuldades e reorien-
tar o planejamento educacional.

» Para viabilizagcdo do processo de avaliagdo da aprendizagem, durante as APNP, serdo con-
siderados:

a) Os aspectos formativos processuais e a prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os
guantitativos;

b) A necessidade de adaptacdes dos instrumentos de avaliacdo para os/as discentes pu-
blico da educacéo especial (PEE) e/ou com necessidades especificas, conforme orientacdo
da equipe do NAPNE;

¢) O acolhimento e adaptacéo do discente ao ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

d) A necessidade de adaptacao em funcéo do carater de excepcionalidade provocada pela
emergéncia de salde publica, a pandemia de Covid-19.

e Os instrumentos de avaliacédo adotados pelo/a docentes devem estar especificados no Plano
de Ensino das Atividades Pedag6gicas Ndo Presencias e deverdo ser realizados, preferencial-
mente, de forma assincrona, podendo acontecer por meio dos seguintes instrumentos:

| - Atividades avaliativas criadas no AVA Moodle, no formato de testes on-line, Férum de
Discussado e/ou Chat;

Il - Questionarios on-line mediante devolugdo dos/as discentes;

I11 - Portfolios, cartilhas, mapas mentais, cartazes, disponibilizados por meios digitais;
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IV - Relatorios, pesquisa cientifica, relato de experiéncia, resumos, fichamentos, dentre ou-
tros;

V - Avaliacdo oral individual ou em pares sobre temas estudados previamente, utilizando
as funcionalidades do AVA Moodle ou outros recursos de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgéo.

e E recomendado que as atividades avaliativas que precisam ser realizadas em tempo real
(sincronas) pelos/as estudantes, tais como prova oral ou apresentacdo on-line, sejam acordadas
previamente entre docente e discentes, com a anuéncia de ambas as partes.

e As atividades avaliativas que dependam de conectividade e/ou tecnologias assistivas de-
vem garantir possibilidades de substituicdo, a fim de atender discentes que ndo possuam acesso a
internet ou as mencionadas tecnologias.

8. RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DAS APNP

e Quando a turma apresentar, pelo menos, 1 estudante com dificuldades para acompanhar as
APNP, o/a docente deve enviar um e-mail com o titulo “Relatério de acompanhamento das
APNP” & Coordenagdo do Curso, relatando as percepcdes sobre as dificuldades dos referidos es-
tudantes;

e O prazo para envio do Relatério sera do 1° ao 3° dia da 22 semana de cada médulo.

9. APNP IMPRESSAS

e De acordo com o Art. 12 da Resolucao n° 90/2020/CONSUP/IFBAIANO, quando verificada
a impossibilidade tecnoldgica de acompanhamento das APNP pelo/a estudante, o/a docente de-
vera elaborar um estudo dirigido ou outras estratégias metodoldgicas que envolvam as ativi-
dades pedagdgicas contidas no seu Plano de Ensino para as APNP, com a finalidade de possibili-
tar o acompanhamento das aulas pelos/as discentes;

¢ No caso de discentes publico da educacao especial (PEE) e/ou com necessidades especifi-
cas, 0 material devera ser encaminhado ao NAPNE e a docente de Atendimento Educacional Es-
pecializado (AEE) com a antecedéncia de até sete (7) dias da data de postagem no AVA Mo-
odle, para andlise e orientacdo quanto a necessidade de adaptacao;

e O Anexo Il apresenta a sintese dos prazos para envio das atividades para impressao duran-
te a vigéncia das APNP;

e Para que as atividades sejam impressas e entregas pelo GT de Logistica, o/a docente devera
respeitar as orientag0es abaixo:
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> Cada professor enviara um Unico arquivo de cada componente curricular (por modu-
lo) & coordenacéo do curso;

> O arquivo devera estar em formato PDF;

> Cada arquivo devera ter, no maximo, 30 paginas e contara com:

= Apresentacdo do material (mensagem aos/as estudantes);
= Roteiro de atividades para 0 modulo (sugestdo de sequéncia para realizacao);

= Contelido, que podem ser textos, imagens, figuras, slides (no caso destes, ja devem ser
organizados como folhetos, em que varias telas se agrupam na mesma pagina), etc.

> No Assunto do e-mail para a Coordenacdo de Curso e Nome do Arquivo devera constar:

APNP_Impressao_Curso_Turma_ComponenteCurricular

> A devolutiva das APNP Impressas as/aos docentes serd via Formulario Google Forms.
Cada docente construird seu formulario de atividades, com base nos conteudos do Mddu-
lo, e enviara o link, indicando qual curso/turma, para a Coordenacao do Curso, junto aos
materiais de leitura (deve obrigatoriamente constar: solicitacdo de e-mail do estudante,
cabecalho com nome da disciplina, nome da/do docente, turma, médulo, data de devolu-
tiva da atividade e, caso seja avaliativa, o valor da atividade). No minimo 2 links e no
maximo 4, por componente curricular, distribuindo pelos médulos ofertados.

10. HORARIO DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL AO/A DISCENTE

O Horario de Atendimento Individual ao/a Estudante (2021.1) sera sistematizado pela
Coordenacdo de Ensino e divulgado aos/as estudantes no site institucio-
nal do Campus Serrinha.

Para tanto, foi criado um Formulario on-line, que todos/as os/as docentes deverdo acessar e
preencher, até 27/09/2021, segunda-feira, com as informacg6es sobre os horarios semanais
destinados para a atividade, a qual é prevista na Regulamentacdo da Atividade Docente do
IF Baiano (Resolucédo n° 22/2019). O link para acesso é:

https://forms.gle/hgQ4szgsAvtUXCzn8

O horério do semestre passado foi divulgado, porém esta nova solicitacdo justifica-se pelo
fato dos horérios de aulas sofrerem mudancas por causa dos cursos semestrais, implicando
na necessidade de alteracdo dos horarios de outras atividades.
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(11 R
Bl INSTITUTO FEDERAL DIRETORIA ACADEMICA
BEMN Baiano

Coordenacdo de Ensino
MW Campus Serrinha ¢

11. INFORMACOES ADICIONAIS

e Para acompanhamento da realizacdo das APNP, o Campus Serrinha conta com Grupos de
Trabalho (GT) cujas atribui¢Ges foram apresentadas e aprovadas na Reunido Geral ocorrida
no dia 20/10/2020, e que contam com a colaboracdo de diversos servidores, conforme Porta-
ria 79/2020 - SER-GAB/SER-DG/RET/IFBAIANO, de 18 de novembro de 2020 — ANEXO
Il.



