
Tutorial para reserva dos Laboratórios

1. Na tela inicial do SUAP, acessar o menu vertical esquerdo e clicar na opção “Administração
– Reserva de Salas – Solicitações de Reserva”.

 



2. Clicar na opção “Adicionar Solicitação de Reserva de Sala”

3. Escolher a sala que deseja reservar e clicar em “Solicitar/Ver Reservas”



4. Preencher as informações sobre a reserva (Data, horário, etc.)

4.1 Caso seja necessária a preparação e separação de materiais e equipamentos (reagentes, 
soluções, lâminas, etc.), Anexar a Ficha de Agendamento de Utilização dos Laboratórios e 
Salvar


