Tutorial para reserva dos Laboratorios

1. Na tela inicial do SUAP, acessar o menu vertical esquerdo e clicar na op¢ao “Administracao
— Reserva de Salas — Solicitacoes de Reserva”.
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2. Clicar na opcao “Adicionar Solicitacdo de Reserva de Sala”
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Todos
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Todos Todos
T
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3. Escolher a sala que deseja reservar e clicar em “Solicitar/Ver Reservas”
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FILTROS:
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# Nome ~  Campus/Prédlo Capacidade Atlva Agendivel e et Opcdes
Q  SER|TERREQ|AUDITORIO PER S sy 200 e e Brenda Grazielle Solicitar/Ver Reservas
Administrativo
SER| TERREO | LABORATORIO DE AGROINDUSTRIA- | SER/ SER - Prédio
Q SALA 112 Académico [} (] Jorge Bispo Solicitar/Ver Reservas
Q SER| TERREQ | LABORATORIO DE BIOLOGIA - SALA SER .J'ASE.R - Prédio © ) Jcrdang Rocha,
109 Académico Jorge Bispo
SER | TERREOQ | LABORATORIO DE CIENCIAS SER/SER - Prédio Jordana Rocha,
Q  AGRARIAS-SALA111 Académico I Jorge Bispo e e s
SER | TERREC | LABORATORIO DE INFORMATICA - SER/SER - Prédio . .
Q SALA 114 e S 20 [ ] Rodrigo Sampaio Solicitar/Ver Reservas
Q SER| TERREO | LABORATORIO DE QUIMICA - SALA SER J"SE_R - Prédio © ) Jorclane! Rocha,
110 Académico Jorge Bispo
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4. Preencher as informacoes sobre a reserva (Data, horario, etc.)

4.1 Caso seja necessaria a preparacao e separacao de materiais e equipamentos (reagentes,

solucdes, laminas, etc.), Anexar a Ficha de Agendamento de Utilizacao dos Laboratorios e
Salvar

Dados Gerais

Sala: SER|TERREQ | LABORATORIO DE INFORMATICA - SALA Capacidade da sala (em 20
o - numero de pessoas):
114 - SER - Prédio Académico (SER)

Recorréncia: *

Evento Unico v
Data de Inicio: * Data de Fim- *
Hora de Inicio: * Hora de Fim: *
Justificativa: *
“
Interessados:
a1 Informe aqui as pessoas interessadas nessa solicitagéo; elas seréo notificadas por emai
Anexo:

| Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Tamanho maximo permitido: 100 MB




