o

BB INSTITUTO FEDERAL
EEE Baiano

MW CampusSerrinha

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO -
CAMPUS SERRINHA
CURSO TECNICO EM XXXXXXX

NOME DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

SERRINHA-BA
MES/ANO



NOME DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio de Estidgio Supervisionado
Obrigatorio apresentado como requisito
final de aprovagdo do curso XXXX do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia Baiano - Campus Serrinha
orientado pelo professor XXXXX

SERRINHA-BA
MES/ANO



onE
BB INSTITUTO FEDERAL

BEE Baiano
MW campus Serrinha

NOME DO ALUNO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio para obtencdo de aprovacdo do Curso Técnico em XXXX do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano - Campus Serrinha

Nome e Titulo do Professor Orientador do IF Baiano

Nota do Professor Orientador do IF Baiano:

Data: / /




A dedicatoria ¢ uma homenagem
que o(a) autor(a) presta a uma ou varias
pessoas do convivio familiar, amigos(as),
colegas ou pessoas especiais.

Esta ¢ uma se¢do opcional.



AGRADECIMENTOS

Os agradecimentos devem ser concisos e discretos. Trata-se de um reconhecimento
para com o(a) orientador(a), os professores e as pessoas que de forma direta ou indireta

contribuiram para a realizagdo e concretizagdo do curso.

Esta ¢ uma secdo opcional. A fonte ¢ Times ou Arial, em tamanho 12, com

espagamento 1,5 e recuo de primeira linha em 1,5.



Escrever aqui a Epigrafe, uma citagdo ou
frase curta, que, colocado no inicio de
uma obra, serve como tema ou assunto

para resumir ou introduzir a obra.

Esta é uma segdo opcional.



LISTA DE TABELAS

Tabela 1 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do
1750: €0 ) S P.

Tabela 2 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do texto).......cceeevveervreerveennnne.
P.

Tabela 3 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do
1190, 10 ) ISR P.

Tabela 4 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do texto)
P.

Tabela 5 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do
1750: €0 ) S P.

Tabela 6 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do
1750:¢ o) IS P.

Tabela 7 (Escrever da mesma forma que aparece no corpo do
[19:¢ 0] FSUS USRS P.



LISTA DE ILUSTRACOES

TRUSTFAGAO ...ttt e e et e e e et e e e e e taeeeeesaaaaeeeeaaeeeeeessaeeeeanes
TIUSEIAGAO 2 ..ottt et e ettt e et e e tae e e taeeetaeesaaaeeeaseeeeaseeesreeerseesraeens
TIUSIFAGAO 3. et e e et e e e et e e e e eeaaeeeeeeaaeeeeeeaaseeeeenaaseeeeeaneeeeanes
TRUSIFAGAO Gt e et e e e et e e e e eaaa e e e eeeaaeeeeeeaaaaeeeeesaseeeeeasseeeeanns
TRUSIFAGAO 5.ttt e et e e e e e e e eta e e e eeeaaeeeeeeaaeeeeeeaaeaeeeenaeeeeanns
TIUSEIAGAOD Ottt ettt e et e e etae e e ta e e e taeeeaaaeeeaseeeeaseeesseeesseesreeens

TIUSITAGAO 7 .ot e et e e e et e e e e eeaaa e e e eeaaeeeeeeaaaeeeeeanseeeeeaseeeeeanes



LISTA DE QUADROS

QUAAIO L.ttt e et e et e e e ta e e e aaeeebaeeeaaeeestaaeeasseestbaeesaeeeraeeareaenns
QUAAIO 2. e et e e e et e e e ettt e e e et e e e e e ettt e e e e aataeeeeiaaeaeeeaaaaeeeaanns
QUAAIO 3. e e e e e e et e e e e aa e e e e etta e e e e aaeeeeaabaaeeeataaeeeaataeeeaanes
QUAAIO ... ettt e et e e ta e e e bae e e baeeaaaee e aaeeeatbeeeabeeetbeeeraeeabaeenn
QUAAIO 5. e et e e e et e e ettt e e e et e e e e e ettt e e e e aataeeeeaaaaeeeaaraeeeaaans
QUAAIO Bt e e e et e e e et b e e e e e aaa e e e e eaaae e e e aaaeeeeaabaaeeaaaaaaeeeaaraeeeaanns
QUAAIO 7. ettt et e et e e e ta e e e bae e e baeeaaaee e aaaeeaabeeerbeeetaeeeraeearaeenn






LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Sigla  Significado
Sigla  Significado

Colocar as siglas em ordem alfabética
Exemplo:

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria
IBGE - Instituto Brasileiro De Geografia e Estatitica



(Exemplo de Sumario de Estagio em Empresa)

SUMARIO
1. INTRODUCAO DO RELATORIO.........coooovoeieieeeeeeeeeeeseeeees oo P
2. HISTORICO DA EMPRESA (OBJETO DO RELATORIO).........cocoooouererieeeieesersreseneeen. P
3. OBSERVACAO DA EMPRESA.......oooiiiiiieeeeeeeeeeee s P
B HIZICMC. .ottt ettt ettt et et e et et e et e e ateeabe e st e e bt eheeenbeetae et e eseeenbeenaeenbaens P
3.2 Manutengao dOS EQUIPAMEIILOS. ......eerveeevieruieereerieeeteeneeeeseesseeesseessseeseessseeseessseesseesssessseensns P
3.3 Organizagao €MPIESATIAL ........eeeiuiieriuiieeiieeeieeeeiee et ee et eesreestaeeeteeesteeessseeessseeessseeensseeennnes P
3.4 Procedimentos fUNCIONALS ........c..eeeiuieiiiieeiiieeiiieesieeestteeeeteeeesteeeeteeessseeessseeessseeessseeessseeesseens P
3.5 Equipamentos € medidas de SEZUIANGA .........cceeeuieriieiiiieniieeiieriie ettt e e P
4. TECNICAS ATUALIZADAS NA PRATICA DE AGROINDUSTRIA .......coocomrrirrrirrrinnee. P
5.0 INTERVENCAO ANALITICA-REFLEXIVA .......cocoviiuiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeses e P
6.0 CONCLUSAQ ...ttt P
REFERENCIAS ..ottt ettt P
APENDICES  ...coocetiiitiesete ettt P
APENDICE A (Esquema Organizacional da €MPresa) ...........o.eoeeeeeeeeeeeeeeeereeeseeseeesesseeneeeeas P
ANEXOS ettt ettt ettt a et et et e e teett e st et e e teenseeteentenseenteentenseents P
ANEXO A (Esquema de alinhamento entres 08 SELOTES) ......c.eeeveerueeeiueeniieerieeniieeiieeneeeneeneneeneeas P
ANEXO B (Instrugdes de atividades eSpecifiCas) .......cccvevveeiiierieeiiieniieeieeiee et sve e P
ANEXO C (Orientagdes do supervisor em forma de imagens) ........ccccveereveeerireerveeenveeesveesnnnens P
ANEXO D (quadro geral das atividades em forma de esquema estratégico).........coceveervereennenne P

ANEXO E (Amostragem pratica dos servigos desenvolvidos).........ccecervereenienieneenienieneeniennne. P



(Exemplo de Sumario de Estagio em Duas Empresas)

SUMARIO
1. INTRODUGAO ... P
2. NOME DA EMPRESA L.ttt et
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA EMPRESA 1 ....cocoiiiiiiiiiiieeciceeeeeeen
3.1. Observacao da €MPIESA .....eeevevieeriieeiieeeiieeeieeeesteeeeteeeereeesaeeesreeessseeessseeensseeennns P
3.2. Tabela das AtIVIAAES .....cc.eoeuiiiiiiiiiiieieeee et P
B30 HIZICIIE ittt ettt ettt et et e et e b e et esabeenb e e enaeentaeetaeenbeenneas P
3.4. Equipamentos € medidas de SEZUIANGa ..........cceeveeeruierieeiiienieeiie e eiee e eieesaeens P
4. TECNICAS DE AGROINDUSTRIA .....covvomriimriimriseesseeesesssesssesssesssesssssssssssssssssssssenas
4.1. Documentacao dos produtos utilizados pela empresa ..........ccceeevveeecveencieeenveeennne. P
5. NOME DA EMPRESA 2 ..ottt ettt st e
6. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NA EMPRESA 2 ...cooiiiiiiiiiiieecieeeeeeesees
6.1. ObServagao da EMPIESA ...cceeeveeriieeiieriieeiieeiie et estee bt esieeeteeteesbeesseesnseeseessseeseans P
6.2. Tabela de AtIVIdAdESs .......occeeeiiiiiiiiieie e P
(IR TR 5 T4 33 1S SRR P
6.4. Equipamentos € medidas de SEZUIANEA ..........eevuieruieriieiiieiieeiie et P
7. TECNICAS DE AGROINDUSTRIA .....covvvtmrimmrimriseeemeeieessessssesssessssssssssssesssessseenes P
7.1. Documentacao dos produtos utilizados pela empresa ..........ccceeeeeveeeiieencieeenveeennee. P
CONSIDERACOES FINAIS......cooiuiiieeeeeeeeeeeeeeeee e eseese e seeee s sen s s aese e snes
REFERENCIAS.....ccouiiiititiesieete ittt st o
ANEXOS ettt ettt e b bt ettt sae e P
ANEXO A et h ettt h et et b et st e bttt eaes
ANEXO B .ottt ettt ettt ettt et et e et e neenneenteeaeeseenne e P

ANEXO € oo e e P



1. Autobiografia e trajetoria pessoal no curso

O estudante pode descrever sua experiéncia pessoal com curso, destacando em que
medida o curso se alinha com sua vivéncia e pratica cotidiana. Pode-se evidenciar situagdes
anteriores a entrada do curso e que ap0s a entrada na instituicdo foram melhor desenvolvidas.
Pode-se evidenciar ainda situacdes e vivéncias no ambito do curso que puderam ser replicadas

na pratica em espagos de convivéncia fora do IF Baiano, no ambiente familiar, entre outros.

2. Introducao

E a parte inicial do relatorio e apresenta ao leitor, além da contextualizagio e
justificativa do tema, os objetivos, as experiéncias desenvolvidas (quais, onde e quando), a
finalidade e a relacdo teoria e pratica. Se houver alguma sigla, dado, abreviatura, simbolo,
¢ essencial esclarecer no corpo do texto introdutorio o seu significado, bem como sdo

permitidos agradecimentos breves.

3. A Empresa/Instituicao

Apresenta-se um breve historico da empresa ou da instituigdo em que foi

realizado o estagio.

4. Desenvolvimento

E a parte que expde e descreve a experiéncia do(a) estagiario(a). A execugdo do
estagio precisa estar detalhada: as observagdes, o passo a passo das tarefas, os
procedimentos das atividades desenvolvidas, as ferramentas, os equipamentos de protecao
individual (EPI’s), os problemas, as solugdes e as possiveis melhorias devem ser
apresentadas com acuidade.

Os materiais, métodos e discussdo compdem entdo essa parte do relatorio,
podendo configurar-se em subtdpicos da escrita. Neste item, portanto, podem ser descritas
as atividades realizadas durante o estagio.

No desenvolvimento, apresentam-se essas atividades em tabelas, graficos,

quadros, itens obrigatorios, que devem ser contextualizados no capitulo, interligados ao



texto. Na tabela, também devem estar previstos os EPI’s, equipamentos, entre outros. Os
apéndices, os anexos, assim como as tabelas e as ilustragdes, devem ser citados no
desenvolvimento do texto e a sua sequéncia numeral ou alfabética deve respeitar a ordem
de citagdo. Se a mesma atividade foi desenvolvida mais de uma vez, o relato deve se ater a
uma situagdo, exceto se ocorreram situagdes- problema.

E importante lembrar que a legenda é posicionada acima da ilustragio apods a

palavra FIGURA ou TABELA (especificando a ilustracdo utilizada).

Exemplos:

Tabela 1 — Unidades do SI de Base e Grandezas Relacionadas
GRANDEZA UNIDADE SIMBOLO
Comprimento Metro m

Massa Quilograma kg
Tempo Segundo S
Corrente Elétrica Ampere a
Temperatura Kelvim K
Termodinamica
Quantidade de matéria Mol mol

Fonte: ROCHA FILHO (1988).

Quadro 1.1 — Exemplo de quadro

SITUACAO mmol/L mg/dL
Em jejum e antes das refeigdes 7,0 126
Uma hora depois de uma refei¢ao 10,0 180
Duas horas depois de uma refei¢ao 8,0 144
Antes de dormir (minimo) 6,0 108

Fonte: Autor (Ano)

Nota: Quando a figura, quadro ou tabela pertencerem ao proprio autor, referenciar a fonte
como “Elaborada pelo autor”. Além disso, deve-se promover a discussdo sobre o conteudo de

figuras, quadros e tabelas.



No desenvolvimento também deve/pode conter citacdes. Uma citacdo a retirada de
um trecho de outras fontes (autores), as quais servem para fundamentar determinado
conteudo abordado, podendo ser direta ou indireta. Se o trecho for retirado na integra,
literalmente, ¢ chamado de citagdo direta. As citacdes diretas podem ser de até trés linhas
ou mais de trés linhas.

A citacdo direta de até trés linhas pode ser inserida no paragrafo do texto, entre
aspas, indicando-se o sobrenome do autor em letras maitsculas, a data da publicacdo e
pagina entre parénteses. Ou ainda no paragrafo do texto, com a utilizagdo dos parénteses
apenas para a data de publicacdo e a pagina, assim apenas a primeira letra do sobrenome

do autor ficara em maitsculo.

Exemplos:

1) Sobre o uso de sindnimos, atente-se que “o uso de um sindnimo como substituto de
uma palavra anteriormente presente mantém a continuidade do tema do texto ou do tépico
do paragrafo” (ANTUNES, 2005, p.100).

2) Segundo Antunes (2005, p. 100), “o uso de um sindbnimo como substituto de uma
palavra anteriormente presente mantém a continuidade do tema do texto ou do tdpico do

paragrafo”.

A citagdo direta com mais de trés linhas devera aparecer em paragrafo distinto,
separado do anterior com recuo de 4 cm da margem esquerda, sem aspas, apresentando-se

em letra menor (tamanho 10), em espacamento simples, seguida da indicacdo da fonte:

Exemplo:

Dificuldades a parte, o uso de um sinénimo como substituto de uma
palavra anteriormente presente mantém a continuidade do tema do texto
ou do topico do paragrafo, exatamente porque possibilita a formagao
de uma cadeia, de um fio em sequéncia. Além deste efeito coesivo, a
substitui¢do de uma palavra por outra tem repercussdes no carater
informativo e na forca persuasiva do texto (ANTUNES, 2005, p.100).

Nota: Se o texto original ja apresentar aspas duplas, as mesmas deverdo ser substituidas

por aspas simples.

Exemplo:



Segundo Antunes (1988, p. 30), ‘o Brasil, muito embora tenha sido pioneiro na ado¢ao do
sistema métrico, ainda hoje convive, na pratica, com dois sistemas de unidades: o legal SI

e o sistema consuetudinario americano/Inglés’.

As citagdes indiretas, por outro lado, aparecem como parafrases, sem aspas, pois
ndo sdo a transcricdo na integra, literal, da escrita/fala do(s) autor(es). Nesse caso, assim
como no outro, ¢ necessario indicar a fonte das informacgdes, no entanto, a indicacdo da
pagina ¢ opcional.

Exemplos:

1) De acordo com Mattar (1996), a pesquisa bibliografica ¢ apropriada para os primeiros
estagios da investigagdo quando a familiaridade, o conhecimento € a compreensdao do

fendmeno por parte do pesquisador sdo geralmente pouco ou inexistentes.

2) Os estudos exploratorios t€ém como principal caracteristica a informalidade, a
flexibilidade e a criatividade, e neles procura-se obter um primeiro contato com a situagao

a ser pesquisada (SAMARA; BARROS, 2002).

Nota: No caso de cita¢do de cita¢do, utiliza-se a expressdo apud (citado por).

Exemplos:

1) “A palavra ludico vem do latim “ludus” e significa brincar” (COSTA 2005, apud RAU,
2007, p.32)

2) Para Antunes (2005) apud Marcushi (2001), a industria da informagado nado elabora

conhecimento de forma isolada.

As secdes devem ser enumeradas. Os capitulos sdo chamados de secdes
primarias, suas subdivisdes sdo chamadas de se¢des secundarias, as subdivisdes dessas sao
chamadas de terciarias e, assim, sucessivamente, estendendo-se até a se¢ao quinaria. Cada
uma dessas se¢des recebe um nimero ou grupo numérico indicativo que permite a sua

localizag@o no texto de acordo com o sumario.

Exemplos:



1 (SECAO PRIMARIA)
1.1  (Secao Secundaria)
1.1.1  (Secao Terciaria)
1.1.2  (Secao Terciaria)

2. (SECAO PRIMARIA)
2.1. (Secao Secundaria)

2.1.1  (Sec¢do Terciaria)

5. Conclusao

E a parte que finda o texto e deve estar relacionado com a introdugdo e o

desenvolvimento, pois o tema e os objetivos devem ser retomados. Na conclusdo

apresentam-se as consideragoes, resultados, dificuldades e superacdes diante do tema e

dos objetivos do relatdrio. E possivel haver recomendacdes opinativas para melhorar o

curso, algum componente curricular relacionado ao campo de estagio, entre outras

questoes.
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APENDICE A (Exemplo de Tabela de Atividades)

PERIODO

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

De 11 a 15 de setembro de 2019

Recepcao da matéria-prima (leite) e
analises

fisico-quimicas

18 € 19 de setembro de 2019

Padronizagao

20 e 21 de setembro de 2019

Pasteurizacao

De 22 a 29 de setembro de 2019

Processamento de queijos

De 02 a 06 de outubro de 2019

Processamento de iogurte

De 09 a 13 de outubro de 2019

Processamento de manteiga

De 16 a 18 de outubro de 2019

Implantagao de Boas Praticas de
Fabricacao

(BPF)
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