MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONALE
TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO
COORDENACAO DE POLO E-TEC IDIOMAS IF BAIANO
CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS

N EDITAL N° 01/2015
SELECAO SIMPLIFICADA DE TUTORES PRESENCIAIS E A DISTANCIA PARA
O PROGRAMA E-TEC IDIOMAS

A coordenacdo da Rede e-Tec do Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e
Tecnologia Baiano, campus Teixeira de Freitas, no uso de suas atribuicdes, faz
saber aos interessados que estardo abertas as inscricbes para o Processo Seletivo
Simplificado, com vistas a contratacdo temporaria de TUTORES PRESENCIAIS E
A DISTANCIA DO PROGRAMA E-TEC IDIOMAS, para atuacao no IF BAIANO,
campus Teixeira de Freitas, na condicéo de bolsista, em regime de 20 (vinte horas),
sendo observadas as normas estabelecidas na Lei n°® 11.273, de 6 de fevereiro
de 2006, na Lei n°® 11.502, de 11 de julho de 2007, na Resolu¢cdo FNDE/CD n° 36
de 13 de julho de 2009, na Resolu¢cdo FNDE/CD n° 54 de 29 de outubro de 2009 e
na Resolucdo/CD/FNDE n° 18, de 16 de junho de 2010, que estabelecem
orientacdes e diretrizes para a concessao de bolsas de estudo e de pesquisa aos
candidatos a Tutoria a Distancia e Tutoria Presencial através da Rede Escola
Técnica Aberta do Brasil (e-Tec Brasil), bem como as disposi¢des contidas neste

edital.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O presente documento rege o processo de selecado simplificada para Tutores
presenciais e a distancia para cursos de idiomas, espanhol e inglés, do Programa
e-Tec Idiomas pelo Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia Baiano
(IF Baiano).

1.2 Os cursos de idiomas do Programa e-Tec ldiomas ofertados pelo IF Baiano

na modalidade a distancia sdo: Lingua Espanhola e Lingua Inglesa.



1.3 A realizagdo desta seletiva estard a cargo da Comissdo de Selecdo de
Bolsistas para o Programa e-Tec Idiomas, nomeada pela Direcdo Geral e de Ensino

do IF Baiano, campus Teixeira de Freitas, por meio da Portaria N° 058/2015.

1.3.1 A essa comissdo cabera a responsabilidade de coordenar o processo de

selecéo e divulgar as informacdes necessarias a sua realizacao.

1.4 Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do conteudo deste

Edital e acata na integra as suas disposicoes.

1.5 A contratacdo do(a) bolsista para atuacdo no e-Tec Idiomas esta
condicionada a autorizacdo da Rede e-Tec e do Programa e-Tec Idiomas, mediante

o inicio dos cursos e a formacao de turmas no Campus para o qual se candidatou.

1.6 Caso os(as) candidatos(as) sejam servidores ativos do IF Baiano, sua
participacdo mediante aprovacdo na atividade regida pelo presente edital nédo
implicara em reducdo das atividades normalmente desempenhadas pelo

candidato no seu Campus de origem.

1.7 O(A) servidor(a) ativo(a) do quadro permanente do IF Baiano dara ciéncia a sua

chefia imediata da sua participacdo como bolsista do programa e-Tec Idiomas.

1.8 N&o é permitido o acumulo de bolsas no Sistema de Gestédo de Bolsas (SGB)
do FNDE, portanto os(as) candidatos(as) ja participantes de outros programas
de fomento a estudo e pesquisa do Governo Federal (Capes, CNPq, Pacto pela
Educacdo, UAB, e-Tec, Parfor, Secadi, Pronatec, SEB, etc), com bolsas do
FNDE, deverao estar atentos para evitar a sobreposicao de periodos de vinculacéo

entre 0s programas, sob pena de arcar com as penalidades legais.
1.9 Este edital tem vigéncia de 18 meses a partir da homologacéo.

1.10 Ddavidas e informacbes poderdo ser encaminhadas para o e-malil
polo.teixeira@ifbaiano.edu.br com o titulo “DUVIDAS Sele¢do E-TEC IDIOMAS-
2015” ou “INFORMACOES Selecéo E-TEC IDIOMAS-2015”.

2. DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO



2.1 O processo seletivo seguira o cronograma abaixo:

10/11/2015

Publicacédo do Edital 01/2015

11/11 a 21/11/2015

Periodo de Inscrigdo (Envio do formulario de inscrigbes e
copias digitalizadas por e-mail dos documentos
solicitados no item 6.5)

25/11/2015 Publicacdo da Homologacao das Inscricbes

26/11 a 27/11/2015 | Periodo para a Interposicdo de Recursos das Inscricdes
01/12/2015 Publicacdo do Resultado Pés — Recurso das Inscricdes
03/12/2015 Publicacao da Lista de Aprovados e Cadastro de Reserva

04/12 a 07/12/2015

Periodo para a Interposicado de Recursos Contra a Lista
de Aprovados e Cadastro de Reserva

08/12/2015 Publicacéo da Lista de Aprovados e Cadastro de Reserva
P6s — Recurso
08/12/2015 Convocacéo para a Entrega Presencial dos Documentos

no Polo

14/12 a 16/12/2015

Entrega Presencial dos Documentos no Polo

15/02/2015

Previsdo para inicio das atividades laborais, dos
aprovados e convocados na 12 lista como Tutor
Presencial ou Tutor a Distancia.

3. DO PERFIL DO CANDIDATO

a. Ser brasileiro nato, naturalizado ou ainda estrangeiro com permanéncia

definitiva;

Possuir licenciatura em Letras com Espanhol para lingua espanhola,
Letras com Inglés para lingua inglesa e, no minimo, 1 (um) ano de
experiéncia em magistério; OU ter formacdo de nivel superior com
experiéncia minima comprovada de 2 anos no ensino da lingua para a qual
concorre; OU comprovacao de ser aluno de Licenciatura em Letras (inglés
ou espanhol) a partir do 4° semestre e 1 (um) ano de experiéncia em
magistério. Para comprovagdo, serdo aceitas carteira de trabalho,
declaracdo em papel timbrado, assinatura e CNPJ da empresa para a qual
presta ou prestou servico e/ou contracheque

Ter habilidade, conhecimentos e autonomia para utilizar computadores e

recursos de conectividade;



d. Ter acesso continuo a computadores conectados a Internet;

e.

Ter disponibilidade de 20 horas semanais para as atividades de tutoria,
conforme acordado no Termo de Responsabilidade que sera assinado
pelo convocado.

Ter disponibilidade para participar de reunides e formacgfes pedagdgicas
promovidas pela equipe executora do e-Tec Idiomas, que podem
acontecer no municipio polo ou em outros.

Executar o plano de ensino de acordo com a orientacdo do professor
formador;

N&o ser recebedor de qualquer bolsa custeada pelos recursos MEC/FNDE.

N&o possuir vinculo empregaticio semanal igual ou superior a 60 horas.

3.2 ESPECIFICOS

3.2.1 TUTOR PRESENCIAL

a.

Estar residente e/ou domiciliado na cidade do Polo de Apoio Presencial na
qual se inscrever, ou num raio de até 50 km da cidade do Polo, desde que

assuma os custos com o seu deslocamento.

3.2.2 TUTOR A DISTANCIA

a.

Ter disponibilidade para carga horaria presencial com a equipe executora

do Programa e-Tec Idiomas IF Baiano como descrito no item 3.1 - f.

| - Os custos com os deslocamentos para as atividades descritas no item

3.1 — f poderéo ocorrer por conta do candidato.

4. DAS ATRIBUICOES DOS TUTORES

4.1 O TUTOR PRESENCIAL tem como funcéo auxiliar a equipe executora do e-

Tec Idiomas no desenvolvimento do curso, na interacdo com o discente, através de

diversas midias, compreendendo as seguintes atribui¢des:

a.

conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, sua organizacao, estrutura e

funcionamento, o material didatico das disciplinas e o sistema de tutoria;



aplicar e acompanhar avaliagéo e lancar as notas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA), conforme as atividades planejadas para os
encontros presenciais, descritas no cronograma do curso;

realizar atividades presenciais previstas e planejadas para os estudantes
na programacao do curso.

participar das atividades referentes a formagcdo continuada para o
exercicio da tutoria e dos processos de avaliagcao;

acompanhar os discentes nas atividades desenvolvidas nos Polos;

orientar e estimular os estudos, a partir das orientacdes do professor
formador, e favorecer a interacdo entre Tutor a distancia e discente, e
entre discentes e coordenador de Polo;

auxiliar na elaboracdo dos relatorios parciais e final necessarios ao bom
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem;

elaborar os relatorios parciais e final de frequéncia dos discentes;

elaborar e encaminhar para a coordenacdo de Polo e coordenacédo de
curso os relatérios de desempenho dos discentes nas atividades
desenvolvidas nos encontros presenciais;

estar a disposicdo dos discentes nos horarios de atendimento pedagogico;

apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades
presenciais nos polos;

orientar os discentes quanto ao uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA);

. acompanhar as atividades do AVA;

realizar oficinas tematicas de utilizacdo de softwares necesséarios a
elaboracdo das atividades dos discentes, tais como editores de textos,
planilhas eletrdnicas e programas de apresentacdo multimidia, relacdes
interpessoais e especificas do curso, entre outras;

participar de oficinas pedagdgicas de orientagdo complementar;

participar dos momentos de avaliagdo do curso e-Tec Idiomas e
institucional, além das reunifes periddicas com a coordenacao;

abrir canal de rpida comunicacdo com os estudantes e equipe executora
do e-Tec Idiomas e acessar caixa de e-mail diariamente e respondé-los
apropriadamente em até 24 horas;

acessar o AVA diariamente;

desempenhar as atividades administrativas inerentes a funcao de tutoria.



4.2 O TUTOR A DISTANCIA tem como func&o auxiliar a equipe executora do e-
Tec Idiomas no desenvolvimento do curso, na interacdo com o discente, através

de diversas midias, compreendendo as seguintes atribuicdes:

a. conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, sua organizacao, estrutura e
funcionamento, o material didatico das disciplinas e o sistema de tutoria;

b. aplicar e acompanhar avaliagcdo e lancar notas, conforme as atividades
planejadas para o AVA, de acordo com cronograma do curso;

c. participar das atividades referentes a formacdo continuada para o
exercicio da tutoria e dos processos de avaliagcao;

d. acompanhar os discentes nas atividades desenvolvidas no AVA;

(0]

. orientar e estimular os estudos a partir das orienta¢des do professor formador
e favorecer a interacao entre tutor presencial e discentes, e entre discentes
e o professor formador;

f. auxiliar na elaboracdo dos relatorios parciais e final, necessarios ao bom
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem;
acompanhar a frequéncia dos discentes no AVA;

h. elaborar e encaminhar para as coordenacgdes de Polo e coordenacgdes de
Curso os relatérios de desempenho dos discentes nas atividades
desenvolvidas, conjuntamente com o tutor presencial;

i. elaborar conjuntamente com a equipe executora horarios de atendimento
pedagdgico que compreenda seu horario de trabalho e ficar a disposicéo
dos discentes;

j. apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades
presenciais nos polos;

k. orientar os discentes quanto ao uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA);

|. acompanhar as atividades do AVA,

m. realizar oficinas tematicas de acordo com sua area de atuacao (espanhol

ou inglés) — de utilizacdo de softwares necessarios a elaboracdo das

atividades dos discentes, tais como editores de textos, planilhas
eletrbnicas e programas de apresentacdo multimidia, relacdes
interpessoais e especificas do curso;

n. participar de oficinas pedagodgicas de orientacdo complementar;



0. participar dos momentos de avaliagdo institucional e das reunibes
periodicas com a coordenacao;

p. acessar o AVA diariamente pelo menos 2 vezes ao dia;

g. abrir canal de rapida comunicacdo com a equipe executora do e-Tec
Idiomas.

r. acessar caixa de e-mail diariamente e respondé-los em até 24 horas;

s. desempenhar as atividades administrativas inerentes a funcao de tutoria.

4.3 Poderdo ser incluidas ou substituidas algumas atribuicdes, visando atender

as necessidades inerentes do Programa e-Tec Idiomas IF BAIANO.

4.4 As orientacdes especificas acerca das atribuicfes serdo socializadas em dois
momentos: 1. Formacao inicial em educacéao a distancia para atuacdo como tutores
no Programa e-Tec ldiomas IF Baiano; 2. Durante o desenvolvimento do curso, por
meio da coordenacé&o de tutoria e dos professores formadores.

5. DA BOLSA E DAS VAGAS

5.1. As atividades a serem desempenhadas e regidas por esse edital sdo as de
Tutor Presencial e Tutor a Distancia, nos termos do inciso VIII do Art. 1° da
Resolucdo FNDE/CD n° 18/2010.

5.2. O Regime de Trabalho para as funcdes de que trata esse edital é de 20

horas semanais.

5.3 Os Tutores presenciais cumprirdo uma carga horaria de 20 (vinte) horas. Sendo
12 (doze) horas presenciais no polo, distribuindo-se em trés dias por semana,
inclusive no sabado, quando houver atividades do curso, e 8 (cinco) horas on-line
no AVA;

5.3.1 Os turnos de trabalho de tutoria deverdo ser acordados anteriormente
com a equipe executora e poderdo ser em quaisquer dos 3 turnos de

acordo com a oferta do curso;

5.4 Os Tutores a Distancia cumprirdo a carga horaria semanal de 20 (vinte) horas
no AVA.



5.5 A distribuicdo das horas de trabalho podera ser reajustada se acordada

anteriormente com a equipe executora.

5.6. O valor da bolsa mensal € de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais),
com vigéncia de até 18 (dezoito) meses a partir do inicio dos trabalhos de tutoria
junto aos discentes, estando condicionada a entrega prévia dos documentos

conforme item 9.1.1 deste edital.

5.6.1 O contrato ndo inclui auxilio transporte nem alimentacdo, sendo a bolsa

o Unico recurso pago ao candidato selecionado.

5.7 O recebimento da bolsa ocorrera durante o periodo efetivo de realizacdo das

atividades de tutoria junto aos discentes;

5.7 De acordo com a Resolugédo FNDE/CD n° 36, de 13 de julho de 2009, Art 6°,

0 beneficiario da bolsa devera:

a. ter disponibilidade para cumprir o cronograma de atividades, definido de
acordo com as diretrizes do Programa e-Tec Brasil e do e-Tec Idiomas
IFBaiano;

b. cumprir com o0s requisitos exigidos para o exercicio da funcéo para qual

deseja ser selecionado.

5.8. Seréo disponibilizadas um total de 04 vagas conforme especificado abaixo:
TUTOR PRESENCIAL INGLES - 01 VAG‘A

TUTOR A DISTANCIA INGLES — 01 VAGA

TUTOR PRESENCIAL ESPANHOL - 01 VAGA

TUTOR A DISTANCIA ESPENHOL — 01 VAGA

6. DAS INSCRICOES

6.1 As inscri¢cdes serdo realizadas conforme cronograma no item 2.1 até as 23h
59 (horario de Brasilia) do dltimo dia, data limite para preenchimento do

formuléario de inscricdo (Anexo I) e envio da documentacao exigida.



6.2 A inscricdo do(a) candidato(a) implicara o conhecimento e a tacita aceitacao
das condicdes estabelecidas neste Edital, das quais ndo podera alegar

desconhecimento;
6.3 Ainscrigdo contempla duas etapas:

a. preenchimento da ficha de inscri¢cdo, disponivel no Portal eletrdnico do IF
Baiano - www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira

b. envio da ficha de inscricdo com documentacao exigida, digitalizada apenas
em arquivo formato “.pdf’, para o0 endereco eletrbnico
polo.teixeira@ifbaiano.edu.br . O limite maximo do arquivo enviado é de 6
Mb).

6.4 O e-mail de encaminhamento da documentacéo exigida deve indicar no item
“assunto” o motivo do email, a lingua a qual concorre, a categoria da vaga (TD
para Tutor a Distancia e TP para Tutor Presencial) e a identificacdo do polo,

como no exemplo:
Assunto: INSCRICAO INGLES TP TEIXEIRA
6.4.1 Inscrigbes encaminhadas de forma distinta seréo desconsideradas.

6.5 Documentacdo exigida para inscricao:

a. ficha de Inscricdo preenchida e assinada conforme Anexo |
b. documento de identificacdo com foto

c. CPF;

d. comprovante de Residéncia em nome do candidato. Caso o documento
ndo esteja no nome do candidato, apresentar comprovacdo de vinculo
com o dono do comprovante;

e. diploma de graduacado (frente e verso) ou declaracdo de conclusédo de
Curso;

certificado da maior titulagdo académica (frente e verso), quando houver
(Especializacao, Mestrado ou Doutorado);

g. comprovante de experiéncia docente de acordo com o item 3.1b deste edital.



6.6 Cada candidato (a) s6 podera concorrer a uma vaga e apenas em uma
modalidade (Tutor a Distancia ou Presencial ) e ndo podera se inscrever em mais

de um pélo sob pena de indeferimento dessas inscri¢des;

6.8. Serdo considerados documentos de identificacdo para efeito de inscricao:
Carteira de Identidade expedida pelas Secretarias de Seguranca Publica ou pelas
Forcas Armadas, Policias Militares, Ordens ou Conselhos que, por lei federal, tenha
validade como documento de identidade e possibilite a conferéncia da foto e da
assinatura ou Carteira Profissional ou Passaporte ou Carteira de Habilitacdo com
fotografia, na forma da Lei n°® 9.503/1997.

6.9. O (A) candidato (a) que apresentar documentacdo incompleta no ato da

inscricdo néo sera considerado participante do processo seletivo.

6.10. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoria, condicional ou com
documentacgédo incompleta.

6.11. Sdo de responsabilidade exclusiva dos candidatos os dados informados

para a inscricao.

6.12 Caso nado haja candidato habilitado em algum polo, a Comisséo de Selecéo
se resguarda o direito de convocar candidatos habilitados no cadastro reserva de

um dos outros polos.

7. DO PROCESSO DE SELECAO

7.1 O processo de selecdo simplificada serd realizado seguindo o Cronograma
disposto no item 2 deste Edital, em 01 (uma) etapa assim constituida: Analise de
Ficha de inscricdo e documentos comprobatérios que sera feita pela comissao do
processo seletivo do IF Baiano, campus Teixeira de Freitas. Essa analise seguira o

Barema de pontuacao (Anexo II).

7.2 As informacdes do Processo de Selecdo Simplificada de Tutores Presenciais
e de Tutores a Distancia para o Programa e-Tec Idiomas — Edital 01/2015 estaréo
disponibilizadas no Portal Educacional do IF Baiano

(www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira).


http://www.ifbaiano.edu.br/
http://www.ifbaiano.edu.br/

8. DO RESULTADO FINAL

8.1 No caso de empate, na classificacdo final, tera preferéncia o(a) candidato(a)

que tiver comprovado:

maior idade.

IS

experiéncia na area de Tutoria em EaD;

experiéncia em Educacéo a Distancia,

o o

titulagdo comprovada em Especializacédo, Mestrado ou Doutorado;
e. maior tempo comprovado em docéncia,

f.  maior nivel de conhecimentos em informatica;

8.2 A divulgacéo do resultado seréa feita através do sitio eletrénico do IF Baiano

www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira

8.3 Apés avaliacdo da documentacdo, a Comissdo de Selecdo emitird parecer
final e ata contendo registro das ocorréncias verificadas, oportunidade em que
apresentara a relacdo expressa dos candidatos aprovados, com as respectivas

notas e classificacdes e lista de cadastro reserva.

8.4 O julgamento da Comissdo de Selecdo é definitivo, salvo em caso de
inobservancia das regras estabelecidas neste edital e na legislacdo vigente.
Nesta hipotese cabera recurso junto a Coordenacao Geral e-Tec no ambito do IF
Baiano

8.5 Serd facultado ao candidato apresentar um Unico recurso, devidamente

fundamentado, contra o resultado final.

851 O recurso fundamentado sera dirigido via e-mail para
polo.teixeira@ifbaiano.edu.br a Coordenacéo de Polo e-Tec no ambito do IF Baiano

campus Teixeira de Freitas, em formulario proprio (ANEXO 1)

8.5.2 O e-mail de encaminhamento do recurso contra o resultado final deve
conter Formulario de Recurso (ANEXO Ill) no formato PDF, preenchido e assinado,
além de indicar no item “assunto” da caixa de e-mail o tipo do recurso, lingua para a

qual esta concorrendo, modalidade e polo, como no exemplo:

ASSUNTO: RECURSO FINAL INGLES TD TEIXEIRA



9. DA CONTRATACAO

9.1 Apo6s resultado final deste processo seletivo, os(as) candidatos(as)
selecionados(as) e convocados(as), conforme chamadas publicas, para efetivar a

contratacao, deverao:

9.1.1 Entregar, presencialmente, em até 48 horas, no polo para o qual esta
concorrendo, conforme item data prevista no item 2.1 deste edital, os seguintes

documentos:

a. documentos originais para conferéncia das copias dos documentos que
foram enviados por e-mail quando da inscri¢ao;
b. Termo de Compromisso em duas vias, datado e assinado, com firma
reconhecida em Cartorio de Registro Civil;
c. Termo de Responsabilidade em duas vias, datado e assinado com firma
reconhecida em Cartorio de Registro Civil;

d. Formulério para Cadastro de Bolsista, em duas vias, datado e assinado.

9.2 Participar, presencialmente, da 12 Reunido do e-Tec Idiomas IF Baiano

guando convocados;

9.3 Participar do Curso Online de Formacgdo para Tutor, promovidos pelo

Programa e-Tec Idiomas IF Baiano.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 O presente Edital podera ser cancelado ou alterado, em parte ou no todo, a
gualquer tempo, desde que por motivos supervenientes, legais ou relevantes assim
o determinem, sem que isso venha a gerar direitos ou obrigac6es em relacdo aos

interessados.

10.2 A organizacdo deste Processo de Selecdo sera de responsabilidade da
Coordenacéo de Polo e-Tec IF Baiano campus Teixeira de Freitas.e do Programa

e-Tec Idiomas IF Baiano em parceria com a Pro-Reitoria de Ensino do IF Baiano.



10.3 A participacdo neste Processo de Selecdo implica na aceitacdo integral,
irrestrita e irretratavel pelo(a) candidato(a), dos critérios e condi¢cdes aqui

estabelecidos.

10.4 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicara
desclassificacdo do(a) candidato(a), a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas

legais cabiveis.

10.5 A Coordenacédo da Rede e-Tec do IF Baiano podera, a qualguer momento,
determinar o cancelamento da bolsa do Tutor Presencial ou do Tutor a Distancia
gue nao cumprir suas atribuicbes que constam neste edital e nos Termos de
Compromisso e de Responsabilidade assinados pelos envolvidos no ato da

contratacao do trabalho.

10.6 Em caso de desligamento do Tutor Presencial ou do Tutor a Distancia, sera
convocado(a) o(a) préximo(a) candidato(a) classificado(a) em cadastro reserva,

10.7 As situacBes nao previstas neste Edital serdo analisadas pela Coordenacao
de Polo local e Coordenacao Geral e-Tec do IF Baiano, com anuéncia da Pro-

reitoria de Ensino, e encaminhadas para solucdo a Reitoria.

10.8 Fica eleito o foro da Justica Federal da comarca da cidade de Salvador, com
exclusdo e renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir

guestdes oriundas do presente processo de selegao.



MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONALE
TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
COORDENACAO DE POLO E-TEC IF BAIANO CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS E
COORDENAGCAO E-TEC IDIOMAS IF BAIANO EDITAL N° 01/2015

ANEXO |
FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome

Nascimento | Sexo | ( )Fem ( )Masc

End. Residencial

Bairro \ Cidade UF ‘
RG: ’/ ’ Data Exped. J V ‘ O. Exped.

Estado Civil ‘ Naturalidade ‘

Profiss&o ’

Escolaridade ‘
Form. Académica

Funcéo Tutor a Distancia ( ) Tutor Presencial ( )

Polo
( ) TEIXEIRA DE FREITAS

E-mail:
E-mail alternativo

Telefones:

—~
N
—~
o —

WhatsApp (

~—

, de de 2014

Local

Assinatura




MINISTERIO DA EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONALE TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO
COORDENACAO DE POLO E-TEC IF BAIANO — CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS E
COORDENACAO E-TEC IDIOMAS IF BAIANO EDITAL N° 01/2015

ANEXO Il - BAREMA

Candidato(a):
Formacéo:
Campus para o qual se inscreveu:

Funcéo: Tutor EaD ( ) Tutor Presencial ( )
Cidade de Residéncia:

DOCUMENTOS Pontuacgéo Pontuacgéo Pontuacéo Total
Méaxima Unitaria

1. Experiéncia Docente (acima do pré requisito) Méaximo de 5 pts 1 pt p/ ano
2. Experiéncia como Tutor EaD ou Presencial Maximo de 5 pts 1 pt p/ ano
3. Experiéncia na EaD Maximo de 5 pts 1 pt p/ ano
4. Titulo de Especializagcdo na area de Educacéo ou

Letras Méaximo de 4 pts 2 pt p/ titulo
5. | Titulo de Mestrado na area de Educacéo ou Letras Spts |  --mmmmmmeemeeee-
6. Titulo de Doutorado na éarea de Educacéo ou Letras 6pts| -
7. Titulo de Especializagéo 1pt| e
8. Titulo de Mestrado 3pts| -
9. Titulo de Doutorado 4pts | s
10. Cursos de Curta Duracao na area de Letras,

Educacao e Educacéo a Distancia (minimo de 60

horas) Maximo de 5 pts 1 pt p/ curso

| 11. | Cursos de Linguas em Escola de Idiomas Maximo de 6 pts ] 1 pt p/ semestre ]

12. Diploma de proficiéncia reconhecido

internacionalmente (DELE e/ou TOEFL/ IELTS) Maximo de 5 pts 1 ponto p/ Diploma
13.

TOTAL DE PONTOS ATINGIDOS PELO CANDIDATO
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA RECURSO

Naturezadasolicitac&o
( ) RECURSO DA HOMOLOGAGCAO
( J)RECURSO DO RESULTADO FINAL

Nome(s)do(s)Solicitante(s) DatadaSolicitagéo:
Funcao Polo
Tutor a Distancia ( ) Tutor Presencial ( )
Solicitacéo:
, de de 2014
Local

Assinatura



EDUCACAO SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONALE TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE
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ANEXO IV - TERMO DE COMPROMISSO PARA TUTORES
1 INFORMACOES PESSOAIS
Nome

Nascimento ’ ‘ Sexo ’ ( )Fem ( )Masc
End. Residencial ‘

Bairro Cidade ‘ UF ‘
RG: ’J ‘ Data Exped. ’ 0. Exped.L‘

Estado CivP Naturalidade ‘

Profissao

Escolaridade ’

Form. Académica

2. FUNCAO Tutor a Distancia ( ) Tutor Presencial ( )
2.1 Polo
3. FUNDAMENTAQAO

3.1 Lei N° 11.273, de 06/02/2006 que dispbe sobre a autorizacdo a concessdo de bolsas de
estudo e de pesquisa a participantes de programas de formacdo inicial e continuada de
professores para a educacdo basica e Resolugdo CD/FNDE N. 18 de 16/06/2010 que
estabelece orientagfes e diretrizes para concessao e pagamento de bolsas de estudo e pesquisa
no a&mbito da Rede e-Tec Brasil.

4. ORGAO RESPONSAVEL PELA REDE e-TEC BRASIL
4.1 Denominagao 4.2 Sigla
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica SETEC

4.3 Endereco (logradouro, n.°, bairro, cidade, UF e Cep)

Esplanada dos Ministérios, Ministério da Educacéo - Sobreloja, sala 102 - Brasilia, DF, CEP:
70359-970

4.4 Representante Legal (nome, cargo)

Marco Antonio de Oliveira
5. ORGAO EXECUTOR DA REDE E-TEC BRASIL

5.1 Denominagéo 5.2 Sigla 5.3 CNPJ
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia IF BAIANO  10.724.903/0001-79
Baiano

5.4 Endereco (logradouro, n.°, bairro, cidade, UF e Cep)

Enderec¢o: Rua do Rouxinol, n® 115 — Bairro: Imbui | Salvador-BA CEP: 41720-052



5.5 Representante Legal (nome, cargo)

Geovane Barbosa do Nascimento — Reitor

6. ORGAO PAGADOR

6.1 Denominacé&o 6.1 Sigla 6.3 CNPJ
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo FNDE 00.378.257/0001-
81

6.4 Endereco (logradouro, n.°, bairro, cidade, UF e Cep)

SBS - Quadra 2 - Bloco "F" - Edificio Aurea - CEP: 70070.929, Brasilia, DF

6.5 Representante Legal (nome, cargo)

José Carlos Wanderley Dias de Freitas, Presidente do FNDE
7. CONDICOES GERAIS
7.1. Atribuicdes:

7.1.1 Poderdo ser incluidas ou substituidas algumas atribuicdes, visando atender as
necessidades inerentes do Programa e-Tec ldiomas IF BAIANO.

7.1.2 As orientacdes especificas acerca das atribuicées serédo socializadas em dois momentos:
1. Formacao inicial em educacdo a distancia para atuagdo como tutores no Programa e-Tec
Idiomas IF Baiano; 2. Durante o desenvolvimento do curso, por meio da coordenacédo de tutoria
e dos professores formadores.

TUTORPRESENCIAL: a) conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, sua organizacao, estrutura
e funcionamento, o material didatico das disciplinas e o sistema de tutoria; b) aplicar e
acompanhar avaliacdo e langar as notas no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA),
conforme as atividades planejadas para 0s encontros presenciais, descritas no cronograma do
curso; c) realizar atividades presenciais previstas e planejadas para 0s estudantes na
programacédo do curso; d) participar das atividades referentes a formagdo continuada para o
exercicio da tutoria e dos processos de avaliacdo; e) acompanhar os discentes nas atividades
desenvolvidas nos Polos; f) orientar e estimular os estudos, a partir das orientacdes do
professor formador, e favorecer a interacao entre Tutor a distancia e discente, e entre discentes
e coordenador de Polo; g) auxiliar na elaboracdo dos relatorios parciais e final necessarios ao
bom desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem; h) elaborar os relatérios parciais e
final de frequéncia dos discentes; i) elaborar e encaminhar para a coordenacdo de Polo e
coordenacdo de curso os relatérios de desempenho dos discentes nas atividades
desenvolvidas nos encontros presenciais; j) estar a disposicdo dos discentes nos horarios de
atendimento pedagdgico; k) apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades
presenciais nos polos; |) orientar os discentes quanto ao uso do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA); m) acompanhar as atividades do AVA; n) realizar oficinas teméticas de
utilizacdo de softwares necesséarios a elaboragdo das atividades dos discentes, tais como
editores de textos, planilhas eletrbnicas e programas de apresentacdo multimidia, relacdes
interpessoais e especificas do curso, entre outras; o) participar de oficinas pedagogicas de
orientacdo complementar; p) participar dos momentos de avaliacdo do curso e-Tec Idiomas e
institucional, além das reunides periédicas com a coordenacgdo; () abrir canal de rapida



comunicacdo com os estudantes e equipe executora do e-Tec Idiomas e acessar caixa de e- mail
diariamente e respondé-los apropriadamente em até 24 horas; r) acessar o AVA diariamente; s)
desempenhar as atividades administrativas inerentes a funcéo de tutoria.

TUTORADISTANCIA a) conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, sua organizagao, estrutura e
funcionamento, o material didatico das disciplinas e o sistema de tutoria; b) aplicar e acompanhar
avaliagdo e lancar notas, conforme as atividades planejadas para o AVA, de acordo com
cronograma do curso; c) participar das atividades referentes a formacéo continuada para o
exercicio da tutoria e dos processos de avaliagcdo; d) acompanhar os discentes nas atividades
desenvolvidas no AVA; e) orientar e estimular os estudos a partir das orientacbes do professor
formador e favorecer a interagéo entre tutor presencial e discentes, e entre discentes e o professor
formador; f) auxiliar na elaboracdo dos relatérios parciais e final, necessarios ao bom
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem; g) acompanhar a frequéncia dos
discentes no AVA; h) elaborar e encaminhar para as coordenac¢des de Polo e coordenacdes de
Curso os relatérios de desempenho dos discentes nas atividades desenvolvidas, conjuntamente
com o tutor presencial; i) elaborar conjuntamente com a equipe executora horarios de atendimento
pedagodgico que compreenda seu horério de trabalho e ficar a disposicao dos discentes; j) apoiar
operacionalmente a coordenacgédo do curso nas atividades presenciais nos polos; k) orientar os
discentes quanto ao uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA); I) acompanhar as atividades
do AVA; m) realizar oficinas tematicas de acordo com sua area de atuacdo (espanhol ou inglés)
— de utilizacdo de softwares necessarios a elaboracdo das atividades dos discentes, tais como
editores de textos, planilhas eletrbnicas e programas de apresentacdo multimidia, relacdes
interpessoais e especificas do curso; n) participar de oficinas pedagoégicas de orientacdo
complementar; o) participar dos momentos de avaliacdo institucional e das reunides periddicas
com a coordenacdo; p) acessar o AVA diariamente pelo menos 2 vezes ao dia; q) abrir canal de
rapida comunicacdo com a equipe executora do e-Tec ldiomas. r) acessar caixa de e-malil
diariamente e responde-los em até 24 horas; s) desempenhar as atividades administrativas
inerentes a funcéo de tutoria.

Poderdo ser incluidas ou substituidas algumas atribui¢cdes, visando atender as necessidades
inerentes do Programa e-Tec Idiomas IF BAIANO.

As orientacOes especificas acerca das atribuicbes serdo socializadas em dois momentos: 1.
Formacéo inicial em educacéo a distancia para atua¢éo como tutores no Programa e-Tec ldiomas
IF Baiano; 2. Durante o desenvolvimento do curso, por meio da coordenacdo de tutoria e dos
professores formadores.

7.2. Direitos

I. Para o desenvolvimento das atividades previstas neste Termo de Compromisso, 0
FNDE (Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacédo) efetuara a abertura de conta
beneficio no Banco do Brasil na agéncia (conforme sugestao do bolsista), e 0 pagamento
mensal de bolsa. O pagamento sera depositado no més subsequente ao da autorizagédo
de pagamento das bolsas.

Il. A bolsa do tutor a distancia, de acordo com a Lei 11.273 de 06/02/2006, a Lei 11.502
de junho de 2007, que altera a Lei anterior e Resolugdo CD/FNDE N. 18 de 16/06/2010 e
o Edital de selecdo do IFTO, onde se apresenta 0s requisitos minimos para concorrer ao
cargo, sera de R$ 765,00 (setecentos e sessenta e cinco reais), pago pelo FNDE,
mensalmente, enquanto exercer a funcdo, desde que comprovada a formag¢do minima em
nivel superior e experiéncia minima de 1 (um) ano no magistério, de acordo com o inciso
[l do artigo 2° da Lei No 11.273/2006.



7.3 Cronograma do Pagamento de Bolsa

Més do Inicio do Pagamento Més do Final do Pagamento

7.4 Disposicoes Finais

a) A concessdo de bolsas deste programa nao cria vinculo empregaticio de qualquer

natureza do professor com as instituicdes envolvidas.

b) N&o ha possibilidade de se assumir tutorias que sejam oferecidas concomitantes,

mesmo na condi¢do de professor Formador ou outra forma que for.

c) A inobservancia do que se encontra regulamentado neste Termo de Compromisso
implicara no cancelamento da(s) bolsa(s) seguintes, com a restituicdo integral e
imediata de recursos pagos sem o devido cumprimento das atividades, via GRU — Guia

de Recolhimento da Uniao.

Declaro ter ciéncia das atribui¢cfes, direitos e obrigacdes inerentes a qualidade de bolsista na
fungéo de tutor do Programa e-Tec Idiomas IF Baiano e, nesse sentido, COMPROMETO-ME a

respeitar as clausulas descritas deste Termo de Compromisso.

: / /
Local Data
Assinatura do Tutor a Distancia Assinatura do Representante Legal do

Orgéo Executor

Assinatura do Coordenador do Curso



