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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO — REITORIA
Rua do Rouxinol, 115 — CEP 41720-052 — Salvador/BA
Telefone: (71) 3186-0001 — E-mail: gabinete@ifbaiano.edu.br

PORTARIA N° 1275, DE 13 DE AGOSTO DE 2013

O REITOR SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA BAIANO, no uso da competéncia delegada pela Portaria n® 751, de 23/09/2010,
publicada no D.O.U. de 24/09/2010, RESOLVE:

| — Normatizar os procedimentos para aquisicdo de bens e servigos de Tecnologia da
Informagao no ambito deste Instituto.
Il — O documento de oficializagdo da demanda (DOD) de Tecnologia da Informagéo , da

Reitoria e dos Campi, devera ser instruido conforme o anexo desta portaria.

lIl — Esta portaria entra em vigor nesta data .

NILTON DE SANTANA DOS SANTOS
Reitor Substituto

BSI N° 08/2013
DE 31 DE AGOSTO DE 2013



FLUXO - REITORIA
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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAD DA DEMANDA (DOD) DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - REITORIA

Os PRINCIPAIS ATORES séo:

*  AREA REQUERENTE
+  AREA RESPONSAVEL PELA TECNOLOGIA DA INFORMAGAG (DGTI)
*  PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO (PROPLAN)

A AREA REQUERENTE

1. Identifica Necessidade de T

2, Faz s} down[oad do DOD na péglna da DGT| no endereco a segutr
i 05/1

3. A Presnche a secéo 1 do DOD
4. Indica o Integrante Requisitante na se¢ao 2 do DOD

5. Preenche as segdes 3,4,5 do DOD & imprime ¢ documento

6 Encaminha o DOD & 4rea responséavel pela Tl

A AREA RESPONSAVEL PELA TI
7. indica o Integrante Téenico (da Area de Ti) na Secio 2 do DOD
8. DGTI Analisa e Elabora Parecer Técnico sobre o DOD

9, Encaminha o DOD & AREA REQUERENTE

A AREA REQUERENTE
10, Solicita parecer a sua Instancia imediatamente superior
Se o parecer da instancia superior ndo for favoravel
10.1 O processc de aquisigo & suspenso e o DOD & arquivado
Se o parecer da instancia superlor for favorével

10.2 Encaminha 4 AREA RESPONSAVEL PELA Tl {DGT)

A AREA RESPONSAVEL PELA TI (DGTI)
11. Coloca numeragéo sequencial do DOD

12.Encaminha o DOD 4 PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO (PROPLAN)

A PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO {PROPLAN)

13. Indica o Integrante Administrativo na segéoe 2 do DOD

14. Indica a Classificagio Orgamentaria do recurso
15. Analisa as Informacgdes contidas no DOD
16. Emite parecer no DOD

17. Encaminha o DOD 4 &rea responsave] pefa T




A AREA RESPONSAVEL PELATI
18. Recebe parecer Administrativo
Se o parecer administrative néo for favoravel
18.1 Arquiva 0 DOD
18.1.2 Informa & area requerente gue o DOD n&o fol aprovade
Se o parecer adminisirativo for favoravel

18.2 Elabora Termo de Referéncia ou Especificagfes
18.2.1 Encaminha o pedido de compra ou confratacio

DOCUMENTO DE OFICTALIZACAO DA BEMANDA

U!‘ildn d.é'!S.:e't._br'lrl);vé‘éu‘_{g:.}_ - Data; =

Nome do Projetoir

Responsével pela Demandat Telefone do .
L PERNIYELREIA DoMARee Respor

E:mall do Respomsdvel; . . SIAPE do
% : Rosp.t

'Telefone do

Integrante Regulsitant

Eimall do lntegrante
Requls!tanle. BRI

Fonte do Recursos:

Integrante Téenlco: 0 0 Tele!‘oue do .

E mail do lnlegiaute
Técnica.

Integrante Adminlsll.;a_tl.\'o':-- Telefone do
1.A.:

‘E-mail .do'_'In.te_g.l.'an:te_: SR
Adminlstrativo:




-:'_'---_-"::._'.i_r'::a_:Re.quisilu:x.t:e;_._'da_:Splu;;_iq';'é-'_". ' “oArea de Tu_.nniogia da Infoermagio

<Nowmz do Servidor> <Nowmez do Servidor>
<Matricolaz «Matriculaz




Aprove o prosseguimento da contratagio, considerando sua relevincia e oportunidade ent relagio aos objetivos estratégicos e as necessidades da

Asea Requisitante.

<Nome do Servidor>
<Msatricula>»

Data ! /
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAOQ DA DEMANDA (DOD) DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - CAMPUS

Os PRINCIPAIS ATORES séo:

*  AREA REQUERENTE
+  AREA RESPONSAVEL PELA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
+  DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO {DAF)

A AREA REQUERENTE

1. Identifica Necessidade de Tl

2, Faz ] download do DOD na pégma da DGTI no enderego a seguir
: edu,bridi

3. APreenche a segio 1 do DOD

4, Indica o Integrante Requisitante na sego 2 do DOD

5. Preenche as segdes 3,4,5 do DOD ¢ imprime o documeanto

6 Encaminha o DOD & drea responsavel pela Tl

A AREA RESPONSAVEL PELA TI
7. Indica o Integrante Técnico (da Area de Ti) na Segéo 2 do DOD
B. Tl Local (do Campus) Analisa e Elabora Parecer Técnico sobre o DOD

8.1 Encaminha o Processo &4 DGT} para Anélise e Conhecimento
DGTI toma conhecimento e responde com parecer (constiltive)

9, Encaminha o DOD a AREA REQUERENTE

A AREA REQUERENTE
10. Soliclta parecer a sua instancia Imedialamente superior
10.1 Se o parecer da instancia superior néo for favoravel --> O processo de aquisicao & suspenso e o DOD é arquivado

10.2 Se o parecer da instancia superior for favoravel - Encaminha &4 AREA RESPONSAVEL PELATI

A AREA RESPONSAVEL PELATI
11. Coloca numeragéo sequenctal do DOD

12.Encaminha ¢ DOD &4 DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO (DAP)
A DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

13. Indica o Integrante Administrativo na segéo 2 do DOD D ;
14, Indica a ClassHicagao Orgcamentéria do recurso

15. Analisa as Informag6es contidas no DOD

16. Emite parecer no DOD

17. Encaminha o DOD & drea responsavel pefa T)




A AREA RESPONSAVEL PELA TI

18. Recebe parecer Administrativo

Se o parecer administrativo néo for favoravel

18.1 Arquiva o DOD

18.1.2 Informa & drea requerente que o DOD nio foi aprovado

Se o parecer administrativo for favoravel

18.2 Elabora Termo de Referéncia ou Especificagfes
18.2.1 Encaminha o pedido de compra ou contratagio

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAOQ BA DENMANDA

UnidadalSetorlJ)e'p\(

NIIEICA QA0 DA AREA REQUISITANTE DA SOLUCAO

Data;

Nome .d.o'-i.’.rbj.é.to

umrhmdshbdl

Respdn_s_ﬂi‘é_l_; pela LDe_ma nl]_a_: :

Telefone do
Resp.:

E-mall-do Responsdvel: .

SIAPE.do '
Res_p._:__

Integrante Requisitante: |

Telel‘one du :
I. R

'Requlsllante'

'jE ‘mafl do Integranle_:

Fonte de _R_ee_ursos:' o

lntegranta Técnleo:

Telefone do 3

Técnlco.

E-malj do lntegrante R

lntegrau:e_AdquIsl_r_a_t_l\'n:.

Telefone do
LA ' :

E-mail do. lnleglanie
Administrativo:




_ ':)_._r_uiR'ed'\_':i's'itan_l_e:”&a_ Solagio. 1w ‘Area de Tecnologia 3 Informagdo

<Nowe do Servidor> <Mome do Servidor>
<Matricula> <Matriculas

Balz £ !




Aprove o prosseguimento da contratagle, considerando sua refevincia ¢ oporiunidade em relagdn aos objetivos estiatdgices e as necessidades da

Area Requisitanle,

'_Aut_o_ri_d_aae M.j'l;_i_ma da :'Are_a. ;-\d_m_i.nislra_ii_\'a B

<Nowme do Servidor>
<Matricula>

Data / f




