MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS

Ola, Comunidade do IFBaiano campus Teixeira de Freitas.

Fazer pesquisa é tdo bom que diversos projetos de pesquisa sdo
desenvolvidos mesmo sem fomento financeiro. 7% %

Os docentes, técnicos, discentes, membros externos, dentre outros
pesquisadores, dedicam muito tempo das atividades de pesquisa, por isso é
muito importante que possam ter essas atividades devidamente
comprovadas.

Até o ano de 2020, antes da pandemia, esses projetos eram

cadastrados por meio de formuldrios fisicos ("papel” ©" ), mas jd que
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dispomos do Sistema Unificado de Administragdo Piblica e, podemos
realizar o cadastro no sistema.
"Como cadastrar um projeto de pesquisa no SUAP se ndo had edital de
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fluxo continuo para pesquisa?”

Passo 1: Baixe o modelo de projeto disponivel no link: Modelo de Projeto de
Pesquisa.
Passo 2: Escreva seu projeto de pesquisa e salve em pdf. \ ?«E )

Passo 3: Baixe o formuldrio de cadastro disponivel no link: Formulério de

cadastro do Projeto de pesquisa

Passo 4: Preencha o formuldrio e salve em pdf.
Passo 5: Todos os membros da equipe deverdo fazer suas declaragdes,
assumindo a
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https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira/files/2011/05/Modelo_Projeto_Comite.pdf
https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira/files/2011/05/Modelo_Projeto_Comite.pdf
https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira/files/2021/04/Formulario-de-Cadastro-para-Projetos-de-Pesquisa.docx
https://www.ifbaiano.edu.br/unidades/teixeira/files/2021/04/Formulario-de-Cadastro-para-Projetos-de-Pesquisa.docx
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responsabilidade de execugdo das tarefas propostas e demonstrando, de
forma clara, suas fungdes no projeto.

(As pessoas que tém acesso ao SUAP podem fazer a declaragdo nho préprio
SUAP, no menu documentos — adicionar documentos— declara¢cdo —declaragdo
simples. Ndo se esquega de finalizar o documento depois de assind-lo, do
contrdrio ndo conseguird adiciond-lo ao processo.

Para quem ndo tem acesso ao SUAP uma declaragdo digitada,
assinada e digitalizada no formato pdf poderd ser anexada ao n
processo.) |

Passo 6: Faga o login no SUAP:
https://suap.ifbaiano.edu.br/

Passo 7: Na tela inicial do SUAP, ao lado esquerdo, clique na aba
Documentos/Processos —Processos eletronicos —Requerimentos.

Em seguida adicionar requerimento, que poderd ser preenchido conforme
orientagdes abaixo.

Tipo de requerimento: Comunicagdo interna

Assunto: Registro de Projeto de Pesquisa “titulo do projeto”

Descrigdo: Registro de Projeto de Pesquisa junto a Coordenagdo de Pesquisa do

campus de Teixeira de Freitas
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https://suap.ifbaiano.edu.br/
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Marque a opcao desejada

Afastamento Docente

Afastamento TAE

Celebragio de Parcerias Sem Transferéncia de Recursos
Chamada Interna PROPES

Comunicagio Interna

Contabilidade: Conformidade de Gesto

Limpar Sele¢io

Passo 8: Apds Confirmar, adicione todos os documentos mencionados nos
passos 2, 4 e 5; além de quaisquer outros pertinentes ao projeto
9: Por dltimo, clique em ‘'gerar processo eletrdnico’ que deverd ser

encaminhado para o setor TDF—COPES.

Priscila Oliveira i 3 .
. Iniciado em 16/04/2021 as 15:02:18 Gerar Processo Eletrénico Modo de Visualizagio v

Buscar ltem de Menu Dados Gerals
A INiclo Nimero 12853 @

Tipo de .
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Procesiiaiei b
Documentos Eletrénicos > Nivelde
Acessa  Piblico
Processos Eletrénicos ~ Padrio

Caixe de Processos Assunto  Registro de Projeto de Pesquisa

Processos Descrigdo  Registro de Projeto de Pesquisa
Requerimentos Datalblora 4 04/7091 15:02
Iniciado
Distribuigdo de Tramites
Processos Fisicos >

Gerenciamento de Permissées

Documentos
£J ENSINO
il EXTENSAO

Nenhum documente associado ao requerimento.

2t GESTAO DE PESSOAS

O requerimento serd recebido pela Coordenagdo de pesquisa que
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farad os devidos encaminhamentos.

Quaisquer ddvidas, entre em contato através do e-mail:

pesquisa@teixeira.ifbaiano.edu.br
COPES TDF
Abril/2021
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