Ministério da Educacdao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Teixeira de Freitas

Portaria Normativa 1/2021 - TDF-GAB/TDF-DG/RET/IFBAIANO,
de 31 de agosto de 2021

Estabelece Orientagdes Complementares para o Planejamento,
Execugdo e Avaliagdo das Atividades de Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério, enquanto perdurar a situagdo de
excepcionalidade provocada pela Pandemia da Covid-19,

campus Teixeira de Freitas.

A DIRETORA GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO, CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS, no uso de suas
atribuicées delegadas pela Portaria n? 1330 de 17/05/2018, publicado no D.O.U. de
18/05/2018, Secao 2, pagina 24, e de acordo com as disposicdes contidas na Lei 11.892,
de 29/12/2008, CONSIDERANDO,

- a Resolugdao 90/2020 - OS-CONSUP/IFBAIANO, de 28 de outubro de 2020, que
regulamentou e normatizou, em carater tempordrio, a implementacdo de Atividades
Pedagédgicas Nao Presenciais (APNP) nos Cursos Técnicos de Nivel Médio e nos Cursos de
Graduacao, presenciais e a distancia, em funcdo da situacdo de excepcionalidade da
pandemia de COVID-19;

- 0 teor do Processo Eletrénico 23334.251093.2021-03;
RESOLVE:

Art. 19 Estabelecer Orientacdes Gerais acerca do Estagio Supervisionado Curricular
Obrigatério dos Cursos Técnicos de Nivel Médio, enquanto perdurar o estado de
emergéncia de salde publica decorrente do Novo Corona virus (COVID-19), no ambito do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Baiano, campus Teixeira de Freitas.

Art. 22 Conforme Nota Técnica Conjunta do Ministério Publico do Trabalho (MPT) e da
Procuradoria Geral do Trabalho (PGT) N2 05/2020 e Resolucdao 90/2020-OS CONSUP/IF
Baiano, de 28 de outubro de 2020, fica proibida a realizacdo de pratica de estagio
supervisionado presencial para estudantes menores de 18 (dezoito) anos.

Art. 32 Os estudantes (maiores de 18 anos que optarem pela realizacdao presencial das
atividades de estdgio obrigatério, deverao solicitar formalmente ao Setor de Estagio,
através de documentagdo disponiveis no site do IF Baiano mediante as seguintes


professor
Realce

professor
Realce


ponderagoes:

| - Observancia as recomendacdes da Organizacao Mundial de Salde (OMS) e IF Baiano,
quanto aos cuidados para reducdo de riscos de exposicao ao Corona virus;

Il - Avaliacdo das medidas de isolamento e/ou flexibilizacdo do municipio.

Art. 42 Enquanto permanecer o estado de emergéncia de salude publica de importancia
internacional em razao da pandemia causada pela COVID-19, estao permitidos:

I. Reducao da carga horaria didria de Estdgio com ampliacdo no nimero de dias para
integralizagao;

Il. Permissao para fazer o estdgio junto com as aulas, utilizando o turno oposto as
atividades sincronas.

Art. 52 As atividades de orientacdo de estdgio obrigatério devem ser mantidas,
exclusivamente enquanto perdurar o periodo de excepcionalidade da pandemia, de
maneira ndo presencial, mediadas pelos recursos elencados na Resolucao 90/2020.

Art. 62 Podera ser autorizado, em carater excepcional, o desenvolvimento das praticas
profissionais de estadgio obrigatério por meio de recursos educacionais digitais,
tecnologias de informacao e comunicacao ou outros meios convencionais.

§12 A aplicacao da substituicdo das praticas profissionais de estagio presenciais por
meio das Atividades Praticas Nao Presenciais (APNPs), deve obedecer as Diretrizes
Curriculares Nacionais aprovadas pelo Conselho Nacional de Educacado e as portarias do
Ministério da Educacao N2 617/2020 e N2 1038/2020.

§29 A autorizacdo para realizacao dos estagios obrigatérios de forma nao presencial para
estudantes dos cursos técnicos, sera avaliada considerando a natureza do curso, a
viabilidade de realizacao remota, a concordancia da Unidade Concedente e do professor
orientador, os objetivos de aprendizagem, as competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas, assim como a necessidade de tais atividades para integralizacao do
Curso.

Art. 72 Cabera aos Conselhos dos Cursos, na decisao pela substituicdo de que trata o Art.
62, no que tange as praticas profissionais de estagio:

| - Analisar a possibilidade de realizacao das atividades, de modo remoto, em reuniao
ordindria ou extraordindria, constando em ata o registro da decisdo;

Il - Avaliar o Plano de Trabalho especifico apresentando informacdes sobre as
metodologias, infraestrutura e meios de interacdo com as dreas e campos de estdgios,
assim como, 0s ambientes externos de interacao onde se dardo as praticas do curso;

Ill- Registrar a deliberacdo em ata e encaminhar ao Setor de Estdgio para demais
encaminhamentos junto ao solicitante;

IV- Deliberar sobre a equiparacdo do estdgio obrigatério as outras atividades
desenvolvidas pelo discente, desde que atendam aos Art. 8 e/ou 9.

Art. 82 Para os cursos técnicos de nivel médio, serao contabilizados como carga horaria
de estdgio obrigatério as seguintes atividades:

| - Participacao em projetos de Pesquisa (com ou sem fomento), desde que relacionados
a adrea de formacdo. Poderdo ser aproveitados até 100% da carga horaria;

Il - Participacao em projetos de Extensao (com ou sem fomento), desde que relacionados
a area de formacdo. Poderdo ser aproveitados até 100% da carga horaria;

Il - Participacao em projetos de Ensino (com ou sem fomento), desde que relacionados a
area de formacdo. Poderdo ser aproveitados até 100% da carga horaria;
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IV - Participacdao em Monitoria (bolsista ou voluntério), desde que relacionados a area de
formacao. Poderao ser aproveitados até 100% da carga hordria;

V - Participacdo em Projeto de Iniciacdo Cientifica (bolsista ou voluntario), desde que
relacionados a area de formacao. Poderao ser aproveitados até 100% da carga horéaria;
VI - Revisdo de Literatura a partir de textos relacionados a area de formacdo para os
alunos que ja& cumpriram, no minimo, 80% da carga hordrio total do Estagio
supervisionado;

VIl - Comprovacao de Trabalho e experiéncia de campo, desde que relacionados a area
de formacdo. Poderdo ser aproveitados até 100% da carga horéria;

VIII - Outras atividades conforme artigo 92.

Art. 9° Para os alunos que nao realizaram nenhuma atividade de Estagio supervisionado,
serdo computadas como carga hordria as seguintes atividades:

| - Publicacao de textos em Revistas Cientificas, livros impressos e e-books, desde que
relacionados a area de formacdo e atendendo aos critérios de classificacdo de periédicos
pela CAPES, por meio de consulta a Plataforma Sucupira;

Il - Textos aceitos para publicacdo em Revistas Cientificas, livros impressos e e-books,
desde que relacionados a area de formacdo e com apresentacao da Carta de aceite
definitiva e atendendo aos critérios de classificacdo de periédicos pela CAPES, por meio
de consulta a Plataforma Sucupira;

Il - Producdo de cartilhas (com ISSN) relacionadas a drea de formacao;

IV - Participagdo em eventos académicos e/ou cientificos relacionados a &area de
formacdo (Seminarios, Semanas, Féruns, Simpdsio, Congresso, Oficinas). O evento deve
ter minimo de duas horas, podendo ser presencial ou online;

V - Participacdo em eventos académicos e/ou cientificos relacionados a &rea de
formacao como monitor;

VI - Publicacdo de resumos ou textos relacionados a drea de formacdo em anais de
eventos cientificos. Apresentacao em eventos cientificos relacionados a area como autor
(poOster, comunicacdo oral, palestra, mesa redonda);

VII - Participacdo em cursos (presenciais ou online) relacionados a drea de formacao.

§1° As atividades constantes deste artigo devem ser comprovadas mediante
documentos validos (certificados, atestados e/ou declaracdes). Serdao vdlidos apenas
aqueles realizados pelo aluno a partir do momento em que iniciou o ensino
Integrado/Subsequente no IF Baiano (Campus Teixeira de Freitas), podendo ser validados
documentos de alunos transferidos de outros Campi desta Instituigao.

§29 O coOmputo de carga horaria destas atividades somente ocorrerd apés avaliacdo e
validacao pelo Conselho de Curso.

§39 Para todas as atividades previstas no caput do artigo, faz-se necessario a entrega de
um relato de experiéncia das atividades desenvolvidas como produto final. O modelo de
documento sera disponibilizado no site institucional do Campus.

§42 A tramitacao de todos os documentos necessarios a formalizacdo do estagio devera
ser feita exclusivamente por e-mail entre as partes, com a necessidade de manifestacao
e anuéncia de todos os envolvidos para sua aprovacao.

Art. 10° Para contabilizacdao da carga horaria das atividades constantes no Artigo 9°,
serdao adotados os seguintes critérios:
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ITEM

ATIVIDADE

CARGA HORARIA
ATRIBUIDA

QUANTIDADE
MAXIMA

01

| - Publicacao de textos em Revistas
Cientificas, livros impressos e e-
books, desde que relacionados a
area de formacdo e atendendo aos
critérios de classificacdo de
periddicos pela CAPES, por meio de
consulta a Plataforma Sucupira;

200 h

01

02

Il - Textos aceitos para publicacao
em Revistas Cientificas, livros
impressos e e-books, desde que
relacionados a area de formacao e
com apresentacao da Carta de
aceite definitiva e atendendo aos
critérios de classificacdo de
periédicos pela CAPES, por meio de
consulta a Plataforma Sucupira;

200h

01

03

Il - Producao de cartilhas (com
ISSN) relacionadas a 4&rea de
formacao;

150h

02

04

IV - Participagdgo em eventos
académicos e/ou cientificos
relacionados a area de formacao
(Semindrios, Semanas, Féruns,
Simpdsio, Congresso, Oficinas). O
evento deve ter minimo de duas
horas, podendo ser presencial ou
online;

100h

15

05

V - Participagdo em eventos
académicos e/ou cientificos
relacionados a area de formacdao
como monitor;

30h

02




06 VI - Publicacdo de resumos ou 50h 03
textos relacionados a 4é&rea de
formacao em anais de eventos
cientificos. Apresentacao em
eventos cientificos relacionados a
area como autor (pOster,
comunicacao oral, palestra, mesa
redonda);

07 VIl - Participacao em cursos 150h 15
(presenciais ou online) relacionados
a area de formacao. O curso deve
ter minimo de dez horas, podendo
ser presencial ou online.

Art. 112 O Processo de solicitacdo para aproveitamento das atividades como estagio
devera seguir o seguinte fluxo:

I. Preenchimento pelo discente dos formularios para aproveitamento (Plano de Trabalho
e Requerimento);

Il. Discente providencia os documentos para comprovagao, conforme Arts. 82, 92 e 109,
em formato digital (.pdf);

[ll. Discente desenvolve Relatério de Estagio;

IV. Discente encaminha os documentos/formularios dos incisos I, Il e lll, via e-mail, para o
professor orientador;

V. Professor orientador encaminhar a Coordenacao de Estdgio com cépia para a
Coordenacao de Curso, as documentacdes recebidas, juntamente com o parecer e nota
do relatério de estagio;

VI. A Coordenacao de Estagio analisa e envia a documentacdo para o Conselho de Curso
para avaliacao e emissao de Parecer;

VII. O Conselho de Curso envia ata de reunidao com parecer final para a Coordenacao de
Estdgio para que os solicitantes sejam informados e sejam feitos os devidos
encaminhamentos.

Art. 122 Os casos omissos e as situacdes excepcionais serao submetidos a andlise dos
Conselhos de Cursos.

Art. 132 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.



Ministério da Educagao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Teixeira de Freitas

ANEXO |

REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DE ATIVIDADES
COMO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

DADOS DO ESTUDANTE

Nome:
Curso: Série
Matricula: E-mail:

Instituicao: IF BAIANO - campus Teixeira de Freitas

DADOS DO ORIENTADOR

Nome:

E-mail: Area:




DADOS DA ATIVIDADE

() Participacdo em projetos de Pesquisa (com ou sem fomento), desde que relaci-
onados a area de formacao;

() Participacao em projetos de Extensao (com ou sem fomento), desde que relaci-
onados a area de formacao;

( ) Participacao em projetos de Ensino (com ou sem fomento), desde que relacio-
nados a area de formacao;

() Participacdo em Monitoria (bolsista ou voluntario), desde que relacionados a area
de formacao;

() Participacdo em Projeto de Iniciacdo Cientifica (bolsista ou voluntario), desde que
relacionados a area de formacao;

() Revisdo de Literatura a partir de textos relacionados a area de formacao para os
alunos que ja cumpriram, no minimo, 80% da carga horario total do Estagio supervi-
sionado;

() Comprovacao de Trabalho e experiéncia de campo, desde que relacionados a area
de formacao;

() Publicacdo de textos em Revistas Cientificas, livros impressos e e-books, desde que
relacionados a drea de formacdo e atendendo aos critérios de classificacdao de
peridédicos pela CAPES, por meio de consulta a Plataforma Sucupira;

( )Textos aceitos para publicacao em Revistas Cientificas, livros impressos e e- books,
desde que relacionados a area de formacao e com apresentacao da Carta de aceite
definitiva e atendendo aos critérios de classificacdo de periédicos pela CAPES, por
meio de consulta a Plataforma Sucupira;

() Producao de cartilhas (com ISSN) relacionadas a area de formacao;

() Participagcao em eventos académicos ef/ou cientificos relacionados a area de
formacao (Semindarios, Semanas, Féruns, Simpdsio, Congresso, Oficinas);

() Participacao em eventos académicos ef/ou cientificos relacionados a area de
formacao como monitor;

( )Publicacao de resumos ou textos relacionados a area de formacao em anais de
eventos cientificos. Apresentacdo em eventos cientificos relacionados a drea como
autor (poOster, comunicacao oral, palestra, mesa redonda);

() Participacao em cursos (presenciais ou online) relacionados a area de formacao,

Observagao: Anexar comprovante de cada atividade e descrever cada uma a seguir:

Atividade realizada:

Area: Data de inicio: __ / /

Carga horéria total: Data de término: _ / /

Local: , de de 2021.




Assinatura do(a) estudante requerente

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO Il

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO OBRIGATORIO POR APNPs DURANTE A PANDEMIA
EQUIVALENCIA

DADOS DO ESTAGIARIO (A)

Nome:
Curso/modalidade: Semestre:
Matricula: E-mail:

Instituicao: IF BAIANO - Campus Teixeira de Freitas

DADOS DO ESTAGIO

Area: Carga horaria total:

DADOS DO ORIENTADOR

Nome:

E-mail; Area:

RESUMO DAS ATIVIDADES PARA EQUIVALENCIA
Nesse campo devem ser descritas, de maneira clara e objetiva, as atividades
desenvolvidas

Declaro que este “Plano de Atividades de Estdgio Obrigatério por APNPs durante a
Pandemia - Equivaléncia” foi elaborado por mim, em comum acordo com o(a)
orientador(a) e supervisor(a) para que seja submetido e apreciado pelo
Conselho/Colegiado de Curso do IF Baiano Campus Teixeira de Freitas - Bahia.

Local: , de de 2021.

Assinatura do(a) estudante requerente

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)
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ANEXO 11l

ORIENTACOES PARA ELABORACAO DO MEMORIAL DESCRITIVO DO ESTAGIO
CURRICULAR

Curso xxxxxxxxxxxxxxx (fonte 14)
2 espacos 1,5

Nome do Estagiario (fonte 14)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (no centro da folha, fonte 16)

EQUIVALENCIA

Local (fonte 14, Espacamento 1,5 entre as linhas)

Ano (fonte 14, Espacamento 1,5 entre as linhas)

NOME DO ESTAGIARIO (Fonte 14, Letra Maitscula, centralizado.)

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (no centro da folha, fonte 16)

Relatério de Estdgio Supervisionado do Curso XXXXXXXXXXXX do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Baiano - Campus Teixeira de Freitas, sob a orientacao
do(s) (as) Professor (a) XXXX. O Estégio foi realizado na instituicao “Nome da empresa”

a

e teve a duracao de xxx Horas. (Com recuo adequado a direita, usar o recurso
caixa de texto (sem borda). Tamanho 12, espacamento simples entre linhas,

fonte 16)

Local (fonte 14, Espacamento 1,5 entre as linhas)

Ano (fonte 14, Espacamento 1,5 entre as linhas)



SUMARIO ( Tamanho 14, Centralizado, Maiusculo e Negrito.)

2 espacos de 1,5 entre linhas

1. INTRODUCAO

1. DESCRICAQ DAS ATIVIDADES ......oooiiiiiiiitie ettt XX

2. RELACAO DAS ATIVIDADES DA EQUIVALENCIA COM A AREA DO
CURSO CONSIDERACOES FINAIS 18 ....cvvviicveeeiieee e XX

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS 19 ...ooeeiiieeeeee ettt XX

1. INTRODUCAO ( Maiusculo, negrito e tamanho 14. Alinhado a esquerda)
2 espacos de 1,5.

Esta parte representa o inicio do Relatério de Estdgio. E o momento onde se d& uma
visdo geral do conteldo do relatdrio. A introducao deve explicar claramenteo objetivo do
relatério e da realizacdo do estdgio e nao deve dar detalhes sobre os resultados, nem
antecipar as conclusoes e as recomendacdes.

Deve conter dados gerais que facilitem a introducdo do leitor ao Relatério. Descrever a
area de estdgio realizada, caracterizando a empresa ou instituicdo em que foi feito o
estdgio, suas atividades, sua insercdo no mercado, suas areas de atuacdo
criacbes/culturas (em caso de agropecudria) ou produtos e demais detalhes da
empresa/instituicao em geral.

2 espacos de 1,5.

1.1. Objetivos do Estagio (Somente a primeira letra maiuscula, negrito e
tamanho 14. Alinhado a esquerda)

2 espacos de 1,5.

Aprimorar o conhecimento adquirido ao longo do Curso ;
Adquirir experiéncia em ;
Conquistar um lugar no mercado de trabalho.

Nao tem limite para a quantidade de objetivos, portanto, aconselha-se colocar



no minimo dois.

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Neste capitulo o estagiario fala detalhadamente das atividades que desenvolveu ao
longo do estagio, dando sugestbes e propondo melhorias, ou até comentando os itens
positivos que foram observados.

Caso tenha feito estdgio em mais de uma drea, pode-se dividir este capitulo em
subtitulos.

2.1 DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Descreva neste tépico, com clareza, as atividades que foram desenvolvidas durante o
periodo de estagio. Caso o estagio tenha sido realizado em mais de uma éarea, separe os
tépicos por assunto.

2.2 RELACAO DAS ATIVIDADES DE EQUIVALENCIA COM A AREA DO CURSO

Registre detalhadamente, os conteldos abordados nas atividades de equivaléncia e a
relacdo com os conteldos das disciplinas do seu curso. O que realizou e qual a
importancia para a sua area. O estagidrio deve citar se o (s) conteldo (s) da

(s) disciplina (s) desenvolvida (s) no IFBaiano esta (ao) compativel (is) com a realidade
vivida. E justificar.

CONSIDERAGOES FINAIS

Esta é a parte final do Relatério de Estdgio, na qual o estagidrio deve apresentar as
principais conclusées alcancadas com o Estdgio, ou seja, os dados mais relevantes
observados.

Deve conter uma andlise critica de estdgio como instrumento para a formacdo ao
profissional do estagidrio. Aqui podem e devem ser apresentadas as possiveis sugestoes
para melhoria da qualidade do estagio e do ensino no IFBaiano.

Deve expor como as atividades foram importantes para sua formacao profissional e
ressaltar de que maneira os conhecimentos (tedéricos) obtidos no curso o ajudaram
durante o desenvolvimento do estédgio.

REFERENCIAS ( Centralizado, Maitsculo, negrito e sem indicativo numérico)

S6 se coloca este item caso o estagiario tenha citado algum trecho de livro, apostila,
artigo da Internet, enfim, qualquer item publicado ou de acesso livre ao publico em
geral. Caso contrario, nao pode colocar esta pagina.

A fonte do texto deve ser Times ou Arial tamanho 12. A pontuacdo segue padrdes
internacionais e deve ser uniforme para todas as referéncias. O recurso tipografico



(negrito, grifo ou itdlico) utilizado para destacar o elemento titulo dos itens das
referéncias deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Os
elementos fundamentais ou essenciais sdo: autor; titulo; edicdo; local de publicacdo;
editora e ano de publicacao. As orientacdes a seguir abrangema maioria dos casos.
Exemplos:

a) Livros e folhetos.
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Cidade de publicacdo: Editora, ano da
publicacao.

b) Artigos de publicacdes periddicas.
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periédico, cidade de publicacdo, nimero
do volume, nimero do fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

c) Artigo de jornal.
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do jornal, cidade, data. Nimero ou titulo do
caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final.

d) Fontes via Internet.
Anotar o endereco eletrénico do autor ou o endereco URL (site) e a data de acesso.

SOBRENOME, nome. (Ano). Titulo do trabalho (Edigao), Tipo de midia. Produtor
(opcional) identificador (data de acesso).

Ex: GRAEFF, Clévis. (1996). Modelagens para o Gerenciamento Financeiro da Producao,
(On-line). http://wwww.eps.efsc.br/teses96/graeff/index.htm (1997, Dez. 10).
Observacoes:

1- O nome do autor deve ser iniciado pelo seu Udltimo sobrenome (exceto para
sobrenomes compostos como por ex.: LIMA SOBRINHO, CASTELO BRANCO e SILVA
JUNIOR) em letras mailsculas, seguido dos prenomes exatamente como na publicacio.
2- Para publicacao elaborada por até trés autores menciona-se os nomes de todos os
autores, na mesma ordem de publicacdo, separados por virgula ou ponto e virgula. 3-
Para publicacdo elaborada por mais de trés autores indica-se o primeiro ou o
organizador ou coordenador seguindo-se da expressao et al.

4- O titulo pode ser em itdlico, negrito, sublinhado ou entre aspas.

5- Usam-se as abreviagdes: p. para pagina(s), v. para volume(s), ed. Para edicao. A
primeira edicdo ndo é colocada.

Paginacao

Todas as péaginas do relatério de estagio, a partir da folha de rosto, devem sercontadas
sequencialmente, mas, numeradas somente a partir da parte textual (1 INTRODUCAO),
em algarismos ardbicos, dentro da margem superior a direita da pagina.

FORMA DE APRESENTACAO DO RELATORIO DE ESTAGIO

Papel e Fonte
Toda a parte textual deve ser apresentada em papel branco A4 (21,0 cm x 29,7 cm),
digitada na cor preta. A fonte deve ter tamanho 14 para titulo e subtitulos e tamanho 12



para todo o restante do texto.

Letra: Arial 12 - no texto
Arial 14 - para o titulo  (Em negrito maidsculas)

Arial 13 - para o sub-titulo

Espacos: Entre linhas - simples
Entre titulo e texto - duplo
Inicio do paragrafo (TAB) 3 espacos

Papel: A4

Margem
As paginas do relatério devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita
e inferior de 2 cm.

Espacejamento e Paragrafos

* A parte textual deve ser digitada com espacamento entre linhas de 1,5.
e Os titulos das secOes devem ser separados do texto anterior e posterior por 02
espacos de 1,5.
» O paragrafo deve ser recuado a 1,25 cm da margem esquerda.
* O indicativo de nimero de secdo precede o titulo e é alinhado a esquerda e
separado por um espaco de caractere. Ex: 1 INTRODUCAO

Margem superior, a direira e inferior 2 cm; margem esquesda 3cm.
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