Ministério da Educagao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia Baiano

Campus Teixeira de Freitas

PORTARIA 59/2023 - TDF-GAB/TDF-DG/RET/IFBAIANO, de 12 de maio
de 2023

Aprova a Politica de Aquisicido, Expansao e Atualizacdo do Acervo
Bibliografico da Biblioteca do IF Baiano, Campus Teixeira de

Freitas.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
- CAMPUS TEIXEIRA DE FREITAS, no uso de suas atribuicoes delegadas pela Portaria n°® 284 de 18/03/2022,
publicado no D.O.U. de 21/03/22, Secao 2, pagina 26, e de acordo com as disposi¢des contidas na Lei 11.892, de
29/12/2008, CONSIDERANDO:

- O teor do processo 23334.250923.2023-39, de 11 de maio de 2023,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Aquisicao, Expansao e Atualizacdo do Acervo Bibliografico da Biblioteca do IF Baiano,
Campus Teixeira de Freitas.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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1. Introducao

A Biblioteca do Instituto Federal Baiano, Campus Teixeira de Freitas segue
normativas institucionais possuindo Regimento Interno e Regulamento Institucional (em
tramita¢do). Seu historico de aquisicdo e manutencdo do acervo advém da Biblioteca da
antiga Escola Média de Agropecuaria Regional da CEPLAC (EMARC), sendo que novas
aquisi¢oes/atualizagdes sao feitas pelo IF Baiano desde a sua criacdo em 2010, a fim de suprir
a crescente demanda de oferta de cursos e dos diversos usudarios, na busca do conhecimento.
Sua infraestrutura também passou por mudancas a fim acompanhar e de suprir com
melhorias, necessidades inerentes as demandas dos usuarios desse espago informativo.

Nesse sentido, a politica de aquisi¢do, atualizacdo e expansao do acervo da biblioteca
se deve a necessidade de composi¢ao de instrumento formal que de composicao do acervo.
Permite a consolidagdo da aquisicio e manutencdo organizada e objetiva do acervo, em
conformidade com a demanda dos cursos ofertados e da geragdo de novos conhecimentos.
Também estabelece critérios e diretrizes de descarte de materiais, doagdo e permuta,
transformando o planejamento, organizagdo e manutencdo do acervo como processo

permanente e eficiente.

2. Objetivo Geral

Definir e implementar critérios que subsidiem a formagao, crescimento e atualizacao
do acervo do IF Baiano Campus Teixeira de Freitas de acordo com os objetivos e missdo da

instituicao.

2.1 Objetivos Especificos

- Determinar diretrizes para a selecdo e aquisicdo de materiais;

- Determinar normas para atualizacdo das colecdes;

- Prever, planejar e aperfeicoar a disponibilidade dos recursos or¢amentarios destinados ao
desenvolvimento do acervo;

- Planejar o crescimento racional do acervo;

- Determinar diretrizes para o descarte de materiais.

3. Selecao do acervo



Para a selecdo dos materiais que irdo compor o acervo, utilizam-se como principal
referéncia as bibliografias béasica e complementar constantes nos projetos pedagogicos dos
cursos, garantindo a correlacdo pedagogica entre o acervo e os planos de ensino. Por se tratar
de um processo interdisciplinar que envolve coordenagdes de curso, professores e biblioteca,
¢ imprescindivel o trabalho coletivo para se atingir o objetivo maior da sele¢ao do acervo que
¢ o de formar uma colec¢do equilibrada e coerente com as necessidades dos usudrios. Leva-se

em conta:

- Qualidade de conteudo da obra para verificagdo da abordagem do assunto (detalhado ou
superficial) e se atende aos objetivos do ensino, da pesquisa e extensao;

- Verificacdo da autoridade e reputacao do autor e/ou editor nas suas respectivas areas de
atuacao;

- Atualidade da obra;

- Na caréncia de titulos no mercado (esgotados), serd priorizada a substituicdo por obra
similar;

- A aquisi¢do de titulos em outros idiomas se dara apenas quando ndo existir tradugdo em
portugués da obra solicitada ou, em caso de classicos, que sejam imprescindiveis ao plano de

ensino;

O acervo da Biblioteca sera composto dos seguintes materiais informacionais:

- Obras de referéncias (almanaques; bibliografias gerais e especializadas; dicionarios
linguisticos, literarios, bibliograficos e especializados; enciclopédias; mapas geograficos e
historicos; atlas etc.);

- Livros;

- Periodicos (abstracts, revistas especializadas e gerais, jornais etc.);

- Publicacdes editadas pela instituicao;

- Trabalhos finais de conclusdo de curso (independente de sua natureza) gerados pelo corpo
discente;

- Multimeios (CD-ROM, DVD etc);

- Relatérios técnico-cientificos;

- Outras publicagdes de interesse da Instituigao.

4. Aquisicao



O processo de aquisi¢cdo de publicagdes envolve a compra, o recebimento de doagdes,
a permuta e a reposicdo de materiais do acervo. Cada modalidade de aquisicdo segue um

processo proprio devido a sua origem e volume de material recebido.

4.1 Compra

A aquisicdo segue a bibliografia que compde o projeto pedagdgico dos cursos
presenciais e a distdncia. Os pedidos feitos pelas coordenagdes com os titulos e quantidades a
serem adquiridas s3o encaminhados a biblioteca, a fim de se iniciar o processo de aquisi¢ao
em conjunto com o Setor de Compras. Os cursos em implantagao ou submetidos a processos

especiais de regulamentacao, terdo destinacao especifica de recursos apds analise individual.

4.2 Doagoes

Doagdes sao uma modalidade de aquisi¢do sem Onus para a institui¢ao, sendo os
materiais provenientes de institui¢des ou pessoas fisicas, podendo ser solicitados ou doados
espontaneamente. A biblioteca dispde de um formuldrio que devera ser preenchido, deixando
o doador ciente da destinacdo das obras apds o processo de selecdo. A biblioteca deve ser
previamente informada da intencdo da doagdo mediante recebimento de relagdo dos itens a
serem doados, onde devem constar o titulo, ano, autor, edicdo e niimero de exemplares para
serem submetidos a avaliacdo profissional e apds analise no processo de selecdo, as doagcdes
recebidas poderao ser: Incorporadas ao acervo, doadas ou permutadas com outras

instituigdes e descartadas.

4.3 Permuta

A permuta ¢ a forma de aquisi¢do realizada por meio de publicagdes de uma
institui¢do visando receber em troca publicacdes de seu interesse. A permuta sera efetuada
com outras institui¢des. Os critérios para selecdo das obras permutadas sdo os mesmos

descritos anteriormente.

4.4 Reposicao

A reposi¢do de publicagdes ocorre quando ha necessidade de substituigdo de obras
danificadas ou extraviadas do acervo. E uma modalidade de aquisicdo necessaria, pois
permite que se mantenha o equilibrio das cole¢des, além de conscientizar os usudrios sobre o

cuidado com os materiais manuseados. Pode ser realizada a partir:

- Reposicao de titulo idéntico ao extraviado/danificado (ano e edi¢do);



- Reposicdo de titulo idéntico conforme disponibilidade no mercado (ano e edigdo
atualizados);

- Reposicao de outro titulo, de importancia e valor similares do item danificado/extraviado,
com demanda significativa comprovada pela biblioteca.

O usudrio serad responsavel pela comunicagdo do extravio do material e posterior reposi¢ao

com o prazo estipulado pelo setor.

5. Incorporacio ao acervo

Os materiais selecionados por meio de compra, doagdo, permuta ou reposicao serao
incorporados ao acervo apds serem submetidos a tratamento e processamento técnico e
processamento, por meio de plataforma informacional, quando estardo fisicamente
disponiveis aos usuarios para consulta/empréstimo e acessiveis para localizagdo via catalogo

online.

6. Descarte

Processo que se retiram titulos e/ou exemplares do acervo a fim de se manterem
atualizadas as colecdes. Deve ser um processo continuo e sistematico, com critérios claros
que nortearao a tomada de decisdao, ndo pretendendo ser um modelo rigido. Desta forma, o
processo de descarte difere conforme a area do conhecimento devido as especificidades de
cada uma delas e acrescenta-se que o material descartado podera também ser alvo de doagdes

ou permutas.

Sdo objeto de descarte:

- Inadequagdo do conteudo para os cursos desenvolvidos na Institui¢ao;

- Obsolescéncia do material;

- Desgaste de exemplares, cujo preco nao justifica o gasto de restauragdo ou encadernagao;
- Desuso flagrante do material;

- Numero excessivo de copias de um mesmo titulo, em relagdo a demanda;

- Idioma inacessivel a comunidade.

7. Avaliacao das colecoes

O ato de avaliar, importante instrumento para a geréncia da biblioteca na tomada de

decisoes, ¢ indispensavel para verificar se os objetivos estabelecidos estdo sendo alcancados.



Permite verificar o levantamento do que a biblioteca possui e suas caréncias, a qualidade de
suas publicacdes, o interesse dos usudrios, entre outros fatores, no que propicia a melhoria
dos seus servigos. A partir da avaliacdo, tem-se uma visdo sist€émica das colegdes,
possibilitando identificar seus pontos fracos e fortes. A avalia¢ao periddica das colegdes € o
processo administrativo e estratégico pelo qual se verifica a adequacdo do acervo aos
objetivos da instituicdo, ao ensino, a pesquisa € a extensdo, € em consonancia com as
politicas institucionais. Para sua realizacdo, podemos considerar: Realizar o levantamento
detalhado do acervo por area do conhecimento, o que pressupde analise - quantitativa e
qualitativa e fazer o levantamento das estatisticas das areas preferenciais ou mais utilizadas

pelos usudrios do acervo.
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