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SETOR DE PATRIMONIO
Fluxograma de Recebimento de Materiais

Setor de Patriménio Informa o solicitante O solicitante confere o
confere, analisa os dados > para recebimento material recebido
da Nota Fiscal e recebe o definitivo \l/

material

Material estd em
conformidade?

. Aguarda a empresa se
R Notifica a .
N3o manifestar e
mpr .
empresa regularizar

J

Sim
%

Setor de Patrimonio abre um processo no
SUAP

Anexa a nota fiscal, nota de empenho e
declaracao de optante pelo Simples
Nacional (se houver)

Encaminha o processo ao
solicitante para o ateste com
posterior reenvio do processo ao
Setor de Patriménio

N

Setor de Patrimodnio cadastra o item da nota
fiscal no SIGA-Patrimonio

Realiza o tombamento do bem permanente

\Z

Encaminha o processo para o Setor de
Contabilidade para efetivacdo de pagamento




MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA — SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO - CAMPUS URUGUCA

Rua Dr. Jo3o Nascimento S/N —

Centro. CEP: 45680-000. Uruguca — BA

SETOR DE PATRIMONIO
Fluxograma de Transferéncia de Bens

Emite o termo de responsabilidade
e o responsavel pelo bem
permanente assina

Usuario solicita ao Setor de O bem sera transferido entre setores
Patrimonio a transferéncia do Campus Urucuca? —
do bem Setor de Patrimonio
Sim s realiza a transferéncia no
SIGA-Patrimonio
Nao

!

Setor de patrimonio abre um
processo no SUAP e encaminha
para o Diretor Geral para andlise e
manifestacao

——> O Diretor Geral autorizou?

Sim

!

Setor de Patrimonio
Ndo ——> comunica ao solicitante e
arquiva o processo

Diretores Gerais

Setor de Patrimonio emite o
termo de transferéncia e
solicita as assinaturas dos

Realiza a transferéncia no
SIGA-Patrimonio

Encaminha o processo
para o Setor de
Contabilidade




