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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO BACHARELADO EM ENGENHARIA DE ALIMENTOS DO IF BAIANO
CAMPUS URUGCUCA

Art. 1° O presente Regulamento visa estabelecer as normas e diretrizes do Estagio
Supervisionado obrigatério do Curso BACHARELADO EM ENGENHARIA DE
ALIMENTOS do IF Baiano, Campus Uruguca, de acordo com a legislagédo vigente (Lei
11.788 de 25 de setembro de 2008), Projeto Pedagdgico de Curso, a Organizagao
Didatica dos Cursos Superiores do IF Baiano e o Regimento de Estagio da Educacao
Superior do IF Baiano.

CAPITULO |
DO CONCEITO E OBJETIVOS

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se como um momento da formagao
profissional do(a) estudante para a aquisicdo de conhecimentos e desenvolvimento de
competéncias e habilidades, preparando-o para o exercicio profissional nas diferentes
areas de atuacao do(a) Engenheiro(a) de Alimentos, nos termos deste regulamento.

Art. 3° Sao objetivos do estagio curricular em Engenharia de Alimentos:

| — Proporcionar, a partir da aplicagdo dos conhecimentos tedricos e praticos aprendidos,
maior integragdo entre aprendizagem académica e atuagédo efetiva no mercado de
trabalho.

Il — Incentivar a capacidade critica.

Il — Favorecer o conhecimento tedrico e pratico na area de conhecimento do(a)
estudante.

IV — Proporcionar habilidades multiplas para um mundo do trabalho cada vez mais
competitivo.

V — Sensibilizar sobre a importancia dos principios éticos no exercicio profissional.

CAPITULOII
DAS CONDICOES E DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio sera integralizado com o
cumprimento de 240 (duzentos e quarenta) horas de atividades praticas junto as
empresas/instituicdes publicas ou privadas ou em laboratérios especializados das IES, ou
ainda em organizagdes nao-governamentais; e com apresentacdo do relatério escrito,
sendo regulamentado pela Lei n°® 11788/2008 de 25 de setembro de 2008.
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Art. 5° Quanto a sua operacionalizagdo o estagio pode ser realizado para fins de
aproveitamento curricular, quando o(a) estudante busca uma organizagdao, devendo
apresentar documentos basicos comprobatérios da carga horaria cumprida na
organizacgao, que sdo o Termo de Compromisso de Estagio, Seguro individual obrigatério,
Plano de Ac¢édo do Estagio, Ficha de acompanhamento das atividades, Ficha de avaliagcao
do supervisor da organizacao e o Relatorio de Estagio.

§ 1° Para que o(a) graduando(a) possa se matricular em Estagio Supervisionado, o
mesmo deve ter integralizado 90% dos componentes curriculares do Curso de
Bacharelado em Engenharia de Alimentos. O estagio deve ser supervisionado por um
representante da empresal/instituicao, e orientado por um(a) professor(a) orientador(a) do
IF Baiano.

§ 2° A jornada de trabalho pratico do Estagio devera ser compativel com o funcionamento
da Organizagao concedente, podendo ser:

a) 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

b) 40 (quarenta) horas semanais, no caso do estagio relativo a cursos que alternam teoria
e pratica, nos periodos em que nao estao programadas aulas presenciais, (incisos I, Il e §
10 do art. 10 da Lei 11.788/2008).

§ 3° O(A) estudante nao necessariamente tera que cumprir toda a carga horaria
obrigatéria em uma Uunica empresal/instituicdo, mas para cada instituicdo devera
apresentar os documentos comprobatérios e relatérios especificos.

Art. 6° Tal atividade articula-se a todas as disciplinas do Curso e aos componentes
curriculares relativos ao exercicio da vida profissional.

Art. 7° O(A) estudante podera realizar estagio interno e sua conducdo deve ser
regulamentada e aprovada pelo Colegiado do Curso, em consonéncia com este
regulamento e gestdo do Campus.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS ATRIBUICOES

Art. 8° Os(as) participes envolvidos(as) com o processo do estagio curricular sao:
| — Coordenacgao de estagio do IF Baiano — Campus Uruguca,;

Il — Estagiario(a), estudante do IF Baiano;
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Il — Supervisor(a), profissional da instituigdo/empresa concedente de estagio;

IV — Professor(a) orientador(a), profissional do IF Baiano.

Paragrafo Unico: profissionais envolvidos com o processo de estagio curricular —
professor(a) e supervisor(a) — devem ter formagdo académica profissional na area de
conhecimento ou afins do curso, salvo em situacdes especificas de cada area, a serem
discutidas e aprovadas em Colegiado.

Art. 9° As instituicdes concedentes de estagio deverdo indicar o(a) supervisor(a), que
acompanhara as atividades do(a) estagiario(a), atuando de acordo com este regulamento.

Art. 10° Compete ao(a) Professor(a) Orientador(a) do Estagio Supervisionado:

| — Orientar metodologicamente o(a) estudante para a elaboracao do relatério e avaliagao
do relatério.

Art. 11° Compete ao(a) Coordenador(a) do Estagio Supervisionado:

| — Orientar o preenchimento da documentagdo comprobatoria de estagio na empresa e
criar a pasta de estagio do(a) estutante;

Art. 12. Compete ao(a) supervisor(a) do Estagio:

| — Orientar e acompanhar o(a) estagiario(a), bem como organizar e providenciar os meios
necessarios a realizagao das atividades de estagio a serem desenvolvidas na instituigao,
de acordo com programacao previamente definida;

Il — Acompanhar a rotina das atividades do(a) estudante estagiario(a), para dirimir duvidas
e correlacionar os conhecimentos tedrico-praticos, de acordo com as necessidades do
campo de estagio;

Il — Fornecer a Coordenagado e ao(a) préprio(a) estagiario(a), informagdes relevantes
sobre as caracteristicas da instituigdo de acordo com formulario fornecido pelo IF Baiano;

IV — Controlar a frequéncia do(a) estagiario(a) no local de realizagdo do estagio,
repassando as informacgdes ao IF Baiano;

V — Emitir parecer avaliativo sobre o desempenho do(a) estagiario(a), na forma dos
instrumentos fornecidos pela Coordenacgéo do Estagio.

Art. 13. Compete aos(a) Estagiarios(a):

| — E de responsabilidade do(a) estudante, buscar a(s) instituicdo(es) para seu estagio
supervisionado;

Il = Cumprir a carga horaria do estagio obrigatério prevista no Projeto Pedagdgico do
Curso e do presente Regulamento;
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Il — Comparecer aos locais de estagio, munido da documentagao exigida;

IV — Respeitar as normas regimentais, disciplinares e de seguranga da unidade
concedente;

V — Munir-se de toda documentacgao exigida pela Coordenacéo de Estagio;
VI — Participar de todos os processos segundo o Plano de Agao de Estagio;

VII — O registro pessoal das atividades desenvolvidas, elaborando e apresentando os
relatérios individuais e demais trabalhos académicos solicitados;

VIIl — Observar as normas e regulamentos da instituicdo em que estagia;

IX — Relatar e discutir com o(a) Professor(a) Orientador(a) de Estagio as dificuldades
surgidas durante a realizagao das atividades do estagio;

X — E outras normas existentes na Instituicio.

CAPITULO V
DA AVALIAGAO DO ESTAGIO E APROVAGAO

Art. 14. Para avaliagdo e acompanhamento de estagio curricular sdo consideradas as
mesmas concepgdes que orientam o processo de ensino e aprendizagem, conforme
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, observando-se:

| — A articulacéo teoria e pratica em produgdes e vivéncias do(a) estudante, durante a
realizagao do estagio;

Il — A assiduidade e pontualidade;

Il — A participagao do(a) estudante nos encontros de orientacdo de estagio, atendendo ao
critério minimo de assiduidade na disciplina / componente curricular, conforme legislagcao
vigente;

IV — A autoavaliagédo do(a) estudante;

V — A avaliagdo do(a) estagiario(a) sera constituida por uma nota final que devera ser
igual ou superior a 7,0 (sete), na avaliagdo do(a) professor(a) orientador(a) (relatério) e na
avaliagao do(a) supervisor(a) da empresa;

VI — A entrega do relatério de estagio far-se-a até a data prevista pelo(a) professor(a)
orientador(a) de estagio definida para o semestre vigente.

§ 1° Considerar-se-a reprovado o(a) estagiario(a) que ndo obtiver a nota minima
necessaria (sete), tendo direito a fazer um novo estagio;
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§ 2° A ndo aprovacao no relatorio de estagio supervisionado implicara no impedimento de
colar grau.

Art. 15. O processo de avaliacdo do Estagio Curricular estara centrado em aspectos
quantitativos e qualitativos, levando-se em consideracdo os seguintes elementos e
instrumentos:

| — Fichas de controle de frequéncia;
Il — Plano de trabalho;

Il — Desempenho;

IV — Relatério final;

Art. 16. De acordo com o estabelecido no calendario académico, o(a) Coordenador(a) de
Estagio fara o encaminhamento, via Coordenacdo de Curso, do resultado final do
rendimento dos(as) estagiarios(as), para fins de registro e controle.

CAPITULO VI

DO APROVEITAMENTO DQ EXERCICIO PROFISSIONAL PARA CONVALIDAGAO DA
CARGA HORARIA DE ESTAGIO

Art. 17 A carga horaria de estagio curricular supervisionado compreende 240 (duzentos e
quarenta horas). O(A) estudante, com experiéncia profissional comprovada em
Engenharia de Alimentos em atuagcdo durante o periodo do estagio, podera obter
aproveitamento total da carga horaria do estagio previsto no Curso, desde que entregue o

relatério de estagio e a documentagao exigida.

Art. 18 Para convalidagdo de horas de Estagio Supervisionado, o(a) estudante deve
apresentar a Secretaria de Registros Académicos a documentagdo que sera

encaminhada ao(a) Coordenador(a) de Estagio para analise e parecer.

Paragrafo Unico. Quando aprovado, o parecer deve ser encaminhado & Secretaria de

Registros Académicos.

Art. 19 Sdo documentos necessarios para solicitar convalidagao de carga horaria do

Estagio Supervisionado:
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| — Documento comprobatdrio de vinculo empregaticio de experiéncia;

Il — Documento comprobatério de atuagao na area de formacgao no periodo da solicitagdo
da convalidagao de carga horaria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo(a) Professor(a)

Orientador(a) de Estagio, junto ao Colegiado de Curso.

Art. 21. O presente Regulamento entra em vigor apds sua aprovacao pelo Colegiado do
Curso Bacharelado em Engenharia de Alimentos do IF Baiano, Campus Uruguca e pelo

Diretor-Geral, revogando as disposi¢des contrarias.




